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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 28.06.2016 № 1117п_


О  проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма 


В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион  на право заключения договора на размещение автомашины   для осуществления сезонной торговли овощами, площадь места размещения 15 кв.м., расположенной по адресу: г. Кинешма,  ул. Аристарха Макарова, у д. 41а, срок размещения – с 01.08. 2016 по 01.11. 2016.
2. Начальную (минимальную) цену аукциона установить в соответствии с Порядком расчета начальной (минимальной) цены за право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, – 17250,0 рублей (семнадцать тысяч двести пятьдесят рублей).



Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                   
  А.В. Пахолков






ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  _28.06.2016_ № _1118п_

О  проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1.Провести аукцион  на право заключения договора на размещение автомашины   для осуществления сезонной торговли овощами, площадь места размещения 15 кв.м., расположенной по адресу: г. Кинешма,  ул. Спортивная, у д. 7а, срок размещения – с 01.08. 2016 по 01.11. 2016.
2.Начальную (минимальную) цену аукциона установить в соответствии с Порядком расчета начальной (минимальной) цены за право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, – 17250,0 рублей (семнадцать тысяч двести пятьдесят рублей).


Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                    
 А.В. Пахолков




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  _28.06.2016_ № _1119п_

О  проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1.Провести аукцион  на право заключения договора на размещение двух автомашин для осуществления сезонной торговли овощами, площадь места размещения каждой автомашины 20 кв.м., расположенных по адресу: г. Кинешма,  ул. Гагарина, у д. 2а, срок размещения – с 01.08. 2016 по 01.11. 2016.
2.Начальную (минимальную) цену аукциона установить в соответствии с Порядком расчета начальной (минимальной) цены за право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, – 23000,0 рублей (двадцать три тысячи рублей) по каждой автомашине.

Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                    
 А.В. Пахолков


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  28.06.2016_№ 1120п_

О  проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1.Провести аукцион  на право заключения договора на размещение автомашины   для осуществления сезонной торговли овощами, площадь места размещения 20 кв.м., расположенной по адресу: г. Кинешма,  ул. Ивана Виноградова, у д. 28, срок размещения – с 01.08. 2016 по 01.11. 2016.
2.Начальную (минимальную) цену аукциона установить в соответствии с Порядком расчета начальной (минимальной) цены за право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, – 23000,0 рублей (двадцать три тысячи рублей).

Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                   
  А.В. Пахолков


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  28.06.2016_ № 1121п_

О  проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1.Провести аукцион  на право заключения договора на размещение автомашины   для осуществления сезонной торговли овощами, площадь места размещения 20 кв.м., расположенной по адресу: г. Кинешма,  ул. им. Менделеева, у д. 4, срок размещения – с 01.08. 2016 по 01.11. 2016.
2.Начальную (минимальную) цену аукциона установить в соответствии с Порядком расчета начальной (минимальной) цены за право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, – 23000,0 рублей (двадцать три тысячи рублей).



Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                   
  А.В. Пахолков
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  _28.06.2016 № 1122п_

О  проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион  на право заключения договора на размещение двух автомашин для осуществления сезонной торговли овощами, площадь места размещения каждой автомашины 20 кв.м., расположенных по адресу: г. Кинешма,  ул. Сеченова, у д. 3а, срок размещения – с 01.08. 2016 по 01.11. 2016.
2. Начальную (минимальную) цену аукциона установить в соответствии с Порядком расчета начальной (минимальной) цены за право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным  постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, – 23000,0 рублей (двадцать три тысячи рублей) по каждой автомашине.

Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                   
  А.В. Пахолков



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  01.07.2016 №1144п

О внесении изменений в некоторые постановления
администрации городского округа Кинешма


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.12.2014№ 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 41, 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению администрации городского округа Кинешма от 12.07.2012 № 1600п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности» следующие изменения:
0. В подпункте 1.4.1.пункта 1.4. раздела 1 слова «муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей физической культуры и спорта» заменить словами «муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования физической культуры и спорта».
0. Пункт 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Муниципальная услуга предоставляется специалистами Комитета и учреждений.
Перечень учреждений:
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма;
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма;
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Звёздный» городского округа Кинешма;
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва имени Олимпийского чемпиона Сергея Клюгина» городского округа Кинешма».
0. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
· Конвенция о правах ребенка;
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях  прав ребенка в Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 №41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;
· Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
· Настоящий административный регламент.
0. Пункт 2.14. раздела 2 дополнить подпунктами 2.14.6. - 2.14.9. следующего содержания:
«2.14.6. Вход в здание, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
2.14.7. Помещение, в котором предоставляется Услуга, предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
2.14.8. В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.14.9. Специалисты, ответственные за исполнение Услуги, при необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания администрации городского округа Кинешма, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.».
0. В приложении 1 к административному регламенту таблицу «Сведения о месте нахождения, адресах, телефонах и электронных адресах (E-mail) муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:
«Сведения о месте нахождения, адресах, телефонах и электронных адресах (E-mail) муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования, предоставляющих муниципальную услугу
	№п/п
	Наименование учреждения
	Место нахождения
	Телефон,
E-mail
	Ф.И.О. руководителя

	1
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Шуйская2-я, д.1б
	(49331)7-52-29
(49331)7-56-44 
arena-kineshma@mail.ru
	Чечина
Эльвира Наильевна

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальная д.29-а
	(49331)5-81-51
(49331)5-80-03
volganinsport@mail.ru

	Горнушкин Сергей Леонидович

	3
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Звёздный» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальнаяд.29-а
	(49331)5-46-73
(49331)5-33-07
zvezdniysport@mail.ru
	Иванов Владимир Михайлович

	4
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва имени Олимпийского чемпиона Сергея Клюгина» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул. 50-летия Комсомола, д.24
	(49331)3-32-36
sdushor-kineshma@mail.ru
	Трунова Надежда Васильевна



1. Внести в приложение к постановлению администрации городского округа Кинешма от 12.07.2012 № 1601п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта» следующие изменения:
1. В подпункте 1.4.1. пункта 1.4. раздела 1 слова «муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей физической культуры и спорта» заменить словами «муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования физической культуры и спорта».
1. Пункт 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Муниципальная услуга предоставляется специалистами Комитета и учреждений.
Перечень учреждений:
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма;
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма;
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Звёздный» городского округа Кинешма;
· муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва имени Олимпийского чемпиона Сергея Клюгина» городского округа Кинешма».
1. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
· Конвенция о правах ребенка;
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях  прав ребенка в Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 №41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;
· Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
· Настоящий административный регламент.
1. Пункт 2.14. раздела 2 дополнить подпунктами 2.14.6. - 2.14.9. следующего содержания:
«2.14.6. Вход в здание, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
2.14.7. Помещение, в котором предоставляется Услуга, предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
2.14.8. В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.14.9. Специалисты, ответственные за исполнение Услуги, при необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания администрации городского округа Кинешма, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.».
1. В приложении 1 к административному регламенту таблицу «Сведения о месте нахождения, адресах, телефонах и электронных адресах (E-mail) муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:
«Сведения о месте нахождения, адресах, телефонах и электронных адресах (E-mail) муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования, предоставляющих муниципальную услугу
	№п/п
	Наименование учреждения
	Место нахождения
	Телефон,
E-mail
	Ф.И.О. руководителя

	1
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Шуйская2-я, д.1б
	(49331)7-52-29
(49331)7-56-44 
arena-kineshma@mail.ru
	Чечина
Эльвира Наильевна

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальная д.29-а
	(49331)5-81-51
(49331)5-80-03
volganinsport@mail.ru

	Горнушкин Сергей Леонидович

	3
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «Звёздный» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальнаяд.29-а
	(49331)5-46-73
(49331)5-33-07
zvezdniysport@mail.ru
	Иванов Владимир Михайлович

	4
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва имени Олимпийского чемпиона Сергея Клюгина» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул. 50-летия Комсомола, д.24
	(49331)3-32-36
sdushor-kineshma@mail.ru
	Трунова Надежда Васильевна



1. Внести в приложение к постановлению администрации городского округа Кинешма от 12.07.2012 № 1602п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» следующие изменения:
2. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
· Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 № 227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов;
· Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
· Настоящий административный регламент».
2. Пункт 2.14. дополнить подпунктами 2.14.5. - 2.14.8. следующего содержания:
«2.14.5. Вход в здание, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
2.14.6. Помещение, в котором предоставляется Услуга, предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
2.14.7. В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.14.8. Специалисты, ответственные за исполнение Услуги, при необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания администрации городского округа Кинешма, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.».
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.

Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                           
 А.В.Пахолков

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.07.2016 № 1172п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 18.05.2016 № 828п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося»

             В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь статьями 41, 46, 56 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация городского округа Кинешма

	постановляет:

	1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося»  (Приложение  1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».	
4. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма    И.Ю. Клюхину.


Исполняющий обязанности
главы   городского округа Кинешма  
А.В. Пахолков                                             


Приложение 1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
от 05.07.2016 № 1172п




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося» (изменения)

1. В пункте 2.3. абзац 3 раздела 2 Административного регламента исключить.
2. Пункт 2.7. раздела  2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
	«2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
· Предоставленное  заявление  не соответствует требованиям, указанным  в пункте 2.6.1.  настоящего административного регламента».

3. Пункт 2.11. дополнить абзацем 7  следующего содержания:
«места для приема инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья  размещаются в холле 1-го этажа здания, оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов, вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ответственного за оказание помощи при предоставлении  Муниципальной услуги».

4. Раздел 2  Административного регламента дополнить пунктом 2.14. следующего содержания:
	2.14. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
· не предоставление Заявителем документов, указанных в п. 2.6.1;
· нарушены требования к оформлению документов указанные в п.2.6.2.
· 2.7.2 Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме (приложение 2)  являются:
·  неправильное заполнение формы запроса;
· отсутствие страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) ребенка в базе общеобразовательного учреждения».

5. Наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:
	«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».

6. Пункт 3.4. раздела 3 Административного регламента дополнить подпунктом 3.4.5. следующего содержания:
«3.4.5. Муниципальная услуга через многофункциональный центр не оказывается».







ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 06.07.2016 № 1175п

О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые
акты администрации городского округа Кинешма
	
	Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.ст. 41, 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании экспертных заключений главного правового управления Правительства Ивановской области № 651 от 01.04.2016, № 677 от 05.04.2016, № 678 от 05.04.2016 с целью приведения в соответствие с действующим законодательством муниципальных правовых актов, администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в приложение 1 постановления администрации городского округа Кинешма от 05.06.2013 № 1249п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации, в городском округе Кинешма» следующие изменения:
1.1. в абзаце 5 пункта 1.3. слова «главой администрации городского округа Кинешма» заменить словами «главой городского округа Кинешма».
1.2. пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 рабочий день со дня подачи заявления.».
1.3. раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.16. следующего содержания:
«2.16. В случае обращения заявителя в МУ «МФЦ г.о. Кинешма», документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Комитет согласно соглашению, заключенному между МУ «МФЦ г.о. Кинешма» и администрацией городского округа Кинешма.».
1.4. пункт 2 раздела «Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы» изложить в следующей редакции:
«2. Жалоба может быть направлена по почте, через МУ «МФЦ г.о. Кинешма», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
2. Внести изменения в приложение 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 05.06.2013 № 1250п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в городском округе Кинешма»:
2.1. в абзаце 5 пункта 1.3. слова «главой администрации городского округа Кинешма» заменить словами «главой городского округа Кинешма».
2.2. пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 рабочий день со дня подачи заявления.».
2.3. раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.16. следующего содержания:
«2.16. В случае обращения заявителя в МУ «МФЦ г.о. Кинешма», документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Комитет согласно соглашению, заключенному между МУ «МФЦ г.о. Кинешма» и администрацией городского округа Кинешма.».
2.4. пункт 2 раздела «Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы» изложить в следующей редакции:
«2. Жалоба может быть направлена по почте, через МУ «МФЦ г.о. Кинешма», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
3. Внести изменения в приложение 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 05.06.2013 № 1251п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка семей, имеющих несовершеннолетних детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в городском округе Кинешма»:
3.1. в абзаце 5 пункта 1.3. слова «главой администрации городского округа Кинешма» заменить словами «главой городского округа Кинешма».
3.2. пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 рабочий день со дня подачи заявления.».
3.3. раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» доплнить пунктом 2.16. следующего содержания:
«2.16. В случае обращения заявителя в МУ «МФЦ г.о. Кинешма», документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Комитет согласно соглашению, заключенному между МУ «МФЦ г.о. Кинешма» и администрацией городского округа Кинешма.».
3.4. пункт 2 раздела «Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы» изложить в следующей редакции:
«2. Жалоба может быть направлена по почте, через МУ «МФЦ г.о. Кинешма», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».
5. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.



Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                        
А.В. Пахолков



 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 07.07.2016  №  1180п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 24.03.2016 № 475п «Об утверждении схемы размещения передвижных, сезонных нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», приказом Департамента экономического развития и торговли Ивановской области от 18.02.2011 № 13-п «О порядке разработки и утверждении органами местного самоуправления муниципальных образований Ивановской области схем размещения нестационарных торговых объектов», руководствуясь ст. 41, 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в постановление администрации городского округа Кинешма от 24.03.2016 № 475п «Об утверждении схемы размещения передвижных, сезонных нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»:
1.1. в приложении к постановлению строки 48,49 изложить в следующей редакции:

	№ п/п
	Вид
нестационарного объекта
	Ассортимент
реализуемых
товаров,
видов услуг
	Место нахождения, адрес нестационарного
объекта 
	Площадь
объекта,
кв.м.
	Срок размещения
объекта

	48
	 2 автомашины
	Овощи
	ул. Сеченова, у д. 3а
	40
	с 01.08.  по 01.11.

	49
	2 сетки
	Бахчевые культуры
	ул. Сеченова, у д. 3а
	30
	с 01.07.  по 01.11.



2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                   
 А.В. Пахолков


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 08.07.2016 № 1182п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.11.2013 № 2532п «О схеме размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма» 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», приказом Департамента экономического развития и торговли Ивановской области от 18.02.2011 № 13-п «О порядке разработки и утверждении органами местного самоуправления муниципальных образований Ивановской области схем размещения нестационарных торговых объектов», руководствуясь ст. ст. 41, 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.11.2013 № 2532п «О схеме размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»:
1.1. в  приложении 1 к постановлению  строку 32 изложить в следующей редакции:

	№ п/п
	Вид
нестационарного объекта
	Ассортимент
реализуемых
товаров,
видов услуг
	Место нахождения, адрес нестационарного
объекта 
	Площадь
объекта,
кв.м.
	Срок размещения
объекта

	32
	Павильон
	Овощи - Фрукты
	Ул. Декабристов, у д. 10
	20
	5 лет



2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности
главы городского округа Кинешма                                  
  А.В.Пахолков

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 08.07.2016 №1189п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги  «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»

  В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»,  руководствуясь статьями 41, 46, 56, 61  Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма,  в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация городского округа Кинешма 
 
	постановляет:

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (Приложение).
	2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 31.03.2014 № 691 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию городского округа Кинешма» отменить.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.
Исполняющий обязанности
главы  городского округа Кинешма  
А.В. Пахолков                                             



Приложение 
к постановлению администрации
городского округа Кинешма
от 08.07.2016 №1189п



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»
1. Общие положения
	1.1. Предмет регулирования регламента
0. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами – родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан, иностранными гражданами, лицами без гражданства (далее - Заявитель) и общеобразовательным учреждением городского округа Кинешма, реализующим программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – общеобразовательное учреждение), связанные с предоставлением образовательным учреждением муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение (далее – Муниципальная услуга).
0. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления Муниципальной услуги, правила предоставления Муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении  Муниципальной услуги.

0. 	Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
	Получателями Муниципальной услуги могут быть физические лица – родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, иностранные граждане, лица без гражданства.

0. . Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги
1.3.1 Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги, о местонахождении общеобразовательных учреждений, графиках работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:
- размещения в помещениях общеобразовательных учреждений, на информационных стендах;
- размещения на интернет-сайте общеобразовательных учреждений;
- размещения на официальном интернет – сайте управления образования администрации городского округа Кинешма;
 Сведения о местонахождении общеобразовательных учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, указаны в Приложении №1 к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги
	Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: ««Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»

2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно общеобразовательными учреждениями (Приложение №1 к настоящему Регламенту).
Должностными лицами, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, являются сотрудники общеобразовательных учреждений (далее - уполномоченный сотрудник).

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги
Результатом предоставления Муниципальной услуги Заявителю является зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги
Зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение осуществляется в течение 7 рабочих дней после регистрации заявления при наличии свободных мест.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги
	Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	- Конституция российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Закон Ивановской области от 05.07.2013 № 66-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»;
[bookmark: sub_1032]- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации (ред. от 29.06.2015, с изменениями, вступившими в силу с 01.01.2016);
- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
[bookmark: sub_1037]- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Приказ Министерства образования и науки российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан  на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
- настоящий административный регламент.

	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Для получения Муниципальной услуги предоставляется:
2.6.1. При зачислении в первый класс общеобразовательного учреждения:
1. заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по формам согласно Приложению №2 к настоящему Регламенту;
1. документ, удостоверяющий личность Заявителя, либо документ, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;
1. свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
1. свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (при подаче заявления до 01 июля текущего года);
1. при подаче заявления после 01 июля текущего года предъявляют: свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка); документ, подтверждающий первоочередное право на поступление на свободные места.
Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 01 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.6.2. При зачислении в десятый – одиннадцатый классы общеобразовательного учреждения:
1. заявление обучающегося или родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по форме согласно Приложению№2 к настоящему Регламенту;
1. документ, удостоверяющий личность Заявителя либо документ, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;
1. оригинал документа государственного образца об основном общем образовании.
	2.6.3. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) и документ подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- отсутствие в заявлении сведений, обязательных к указанию;
- указание заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах;
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;
- подача заявления не в установленные сроки.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. 
Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;
- несоответствие возраста ребенка возрастной норме, определенной законодательством РФ об образовании (при приеме в 1 класс)
	   - непредставление Заявителем в установленные сроки полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;
	   - представление Заявителем неверных и (или) неполных сведений;
	   - указание Заявителем заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_213][bookmark: sub_21]Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.	
		2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. При личном обращении:
- время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
- время регистрации заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
	2.10.2. В электронном виде регистрация заявления осуществляется автоматически.
	
	2.11.  Порядок регистрации заявления
	2.11.1. При личном обращении граждан заявление регистрируется уполномоченным сотрудником общеобразовательного учреждения в день его поступления в учреждение в журнале приема заявлений.
	Заявителю выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в общеобразовательное учреждение, о перечне предоставленных документов, заверенная подписью уполномоченного лица, ответственного за прием документов и печатью учреждения.
	2.11.2. При подаче заявления в электронном виде регистрация заявления осуществляется автоматически.
	Уведомление о регистрации заявления приходит на электронную почту Заявителя.

	2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
	- служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием Заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием, телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам; 
	- места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов; 
	- места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
	- места для приема инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья  размещаются в холле 1-го этажа здания, оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов, вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ответственного за оказание помощи  при предоставлении Муниципальной услуги;
	- в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
	- доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в учреждение в соответствии с пропускным режимом).

	   2.13.  Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей непосредственно к месту подачи заявления (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);
- обеспечение возможности обращения в образовательное учреждение по различным каналам связи по вопросам предоставления услуги, в т. ч. в электронной форме.
2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.
	
	2.14. Особенности предоставления Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:
	2.14.1. Вход в учреждение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
	Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга,  предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
	В помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
	2.14.2. Непосредственно в учреждении Заявитель имеет возможность обратиться к дежурному в холле учреждения для приглашения лица, ответственного за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги.
	2.14.3. Лицо, отвечающее за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги, помогает Заявителю оформить необходимое заявление и передает их лицу, ответственному  за оказание Муниципальной  услуги для дальнейших действий в соответствии с настоящим административным регламентом.
	При необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания учреждения, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальных услуг наравне с другими лицами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

[bookmark: sub_31][bookmark: sub_400][bookmark: sub_310]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема 
в Приложении № 3):
3.1.1.Прием и регистрация заявления от Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя в общеобразовательное учреждение или его обращение для получения Муниципальной услуги через Порталы (при приеме в первый класс). 
3.2.1.  При зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение при личном обращении (кроме 1-го класса) документы, представленные родителями (законными представителями) регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным  представителям)  выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в общеобразовательное учреждение, о перечне представленных документов.
Приказ о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение издается в течение 7 рабочих дней после регистрации заявления, и размещаются на официальном сайте учреждения в сети «Интернет».
3.2.2. При подаче заявления в первый класс все заявления, независимо от способа подачи, поступают в личный кабинет общеобразовательного учреждения на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области.
Заявки (заявления и приложенные документы), в зависимости от этапа административной процедуры, могут иметь следующие статусы: Зарегистрирована, На рассмотрении, Ожидание, Принята, Отклонена, Аннулирована, Зачислен.
Информирование об изменении статуса заявления осуществляется по электронной  почте и (или) по телефону.
При подаче заявления через Порталы, статус заявки можно отследить в личном кабинете Заявителя.
3.2.1. При личном обращении. Уполномоченный сотрудник общеобразовательного учреждения принимает от Заявителя документы, указанные в п. 2.6.1.
После приема документов, поданных Заявителем, уполномоченный сотрудник регистрирует заявление в электронной форме. Заявке автоматически присваивается в Системе статус «Зарегистрирована».
Заявление поступившее в систему распечатывается в 2-х экземплярах, и подписывается родителем, после чего прикрепляется к пакету документов указанных в п. 2.6.1.
При соответствии заявки требованиям регламента, при наличии свободных мест в образовательном учреждении на дату регистрации заявления «На рассмотрении», но при отсутствии полного комплекта документов, уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус «Ожидание». В течение 4 рабочих дней Заявитель должен предоставить в общеобразовательное учреждение недостающие документы.
В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется уполномоченный  сотрудник меняет статус заявки на «Отклонена».
При соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня меняет статус заявки на «Принята».
Заявитель не предоставил пакет документов, требуемых для зачисления в школу, заявитель забрал заявление, заявитель написал заявление об отчислении из школы присваивается статус «Аннулирована».
3.2.2. В электронном виде. Для подачи в электронном виде заявления о зачислении в 1 класс общеобразовательного учреждения через Порталы Заявителю необходимо:
- пройти авторизацию на Портале;
- выбрать услугу «Зачисление в общеобразовательное учреждение»;
- выбрать общеобразовательное учреждение из предлагаемого перечня;
- заполнить и отправить электронную форму заявления
(Приложение № 2).
Через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области:
-  перейти на страницу МОУО;
-  перейти на страницу общеобразовательного учреждения;
-  в пункте меню выбрать «Приемная»- «Электронные услуги»;
-  выбрать «Подача заявления на зачисление в школу»;
- пройти авторизацию на Портале;
-  выбрать услугу «Зачисление в общеобразовательное учреждение»;
- выбрать общеобразовательное учреждение из предлагаемого перечня;
- заполнить и отправить электронную форму заявления 
(Приложение № 2).
Результатом корректного выполнения Заявителем вышеуказанных действий на Портале является регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и присвоение заявке статуса «Зарегистрирована».
Уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня после регистрации заявления проверяет заявку на соответствие требованиям регламента.
В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется уполномоченный  сотрудник меняет статус заявки на «Отклонена».
При соответствии заявки требованиям регламента, при наличии свободных мест в образовательном учреждении на дату регистрации заявления «На рассмотрении».  При присвоении данного статуса Заявителю необходимо обратиться в образовательное учреждение с полным комплектом документов в течение 4 рабочих дней. Если Заявитель обратился в образовательное учреждение в установленные сроки, статус заявки меняется на «Принята». 
Форма самого заявления должна быть распечатана из информационной системы в двух экземплярах и подписана заявителем.
При отсутствии полного комплекта документов, уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус «Ожидание». В течение 4 рабочих дней Заявитель должен предоставить в общеобразовательное учреждение недостающие документы.
3.2.3. Система проверяет все заявления по данным свидетельства о рождении. Если получатель муниципальной услуги уже зачислен в другое общеобразовательное учреждение, заявке присваивается статус «На рассмотрении», статус «Принята» будет недоступен до момента аннулирования аналогичной заявки в другом общеобразовательном учреждении.
Для продолжения процедуры зачисления необходимо подать заявление об отчислении из ранее выбранного общеобразовательного учреждения. 
При обращении Заявителя в общеобразовательное учреждение с заявлением об отчислении статус заявки меняется на «Аннулирована».
При окончании периода подачи заявлений все заявки принимают статус «Аннулирована».

3.3.  Зачисление ребенка в общеобразовательное учреждение
Общеобразовательное учреждение в течение 2 рабочих дней после присвоения заявке статуса «Принята» оформляет приказ о зачислении.
После издания приказа уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на Портале на «Зачислен».
Статусы, присваемые заявлению, поданному в электронной форме, приведены в приложении №4.
3.4. Муниципальная услуга через многофункциональный центр не оказывается. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется управлением образования администрации городского округа Кинешма.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц

[bookmark: sub_110102]	5.1. Заявитель  Муниципальной услуги имеет право обжаловать  действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:
[bookmark: sub_110103]	- нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
	- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110105]	- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110106]	- необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
	- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
[bookmark: sub_110107]	- затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
	- отказ учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	- нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действие или бездействие должностных лиц;
	- коррупционные проявления.

[bookmark: sub_11021]	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
[bookmark: sub_11022]		- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в управление образования администрации городского округа Кинешма;
		- жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области,  а также принимается  при личном приеме Заявителя.

5.3. Жалоба содержит:
	- наименование учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу;
	- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу. Образец жалобы приведен в приложении №6
	Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
   Местонахождение управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  № 5.	
	5.4. Жалоба  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа поступившая в учреждение,  предоставляющее Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении  жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
	
	5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, указанного в п.5.5., Заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции. 



Приложение № 1
к  административному регламенту
 предоставления  муниципальной услуги 
«Прием граждан на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего 
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Информация об образовательных учреждениях

	ОУ
	ФИО руководителя
	№ контактного телефона
	Электронный адрес  (официальный сайт)
	Почтовый адрес 
и телефон

	МБОУ школа№1
	Айдарова Марина Владимировна
	5-11-74
	Е-mail: shkola1_kineshma@ mail.ru
 Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school1/default.aspx
	155800 Ивановская область,
г. Кинешма, ул. Ломоносова, д.20
8 (49331) 5-11-74
8 (49331) 5-15-30
Факс:(49331) 5-11-74

	МБОУ школа№2
	Горячева Елена Ивановна
	2-08-00
	Е-mail: elenagoryacheva1957@yandex.ru
Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school2/default.aspx
	155800  Ивановская область, город Кинешма, улица Щорса,д. 32
8(49331)2-08-00


	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	Яншенкина Ольга Николаевна
	5-38-23
	Е-mail:gim-kineshma@yandex.ru
Сайт: http://www.kineschmagimn3ostr.iv-edu.ru/
	155800, Ивановская область, 
г. Кинешма, ул. им. Крупской, д.7.
8 (49331)5-31-89,5-38-23 
Факс: (49331)5-38-23 


	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова»
	Беляева Татьяна Леонидовна
	5-66-64
	Е-mail:schoolfurman@mail.ru
Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolfurmanov/default.aspx
	155800, Ивановская область, г. Кинешма, 
улица им.Ленина, дом 42
8(49331) 5-66-64, 5-50-48
Факс: (49331) 5-66-64

	МБОУ школа№5
	Лялюхина Зоя Владимировна
	5-37-10
	Е-mail:schoolnum5@mail.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school5/default.aspx
	155800 Ивановская область,
 г. Кинешма, улица Межевая, дом 18
8(49331)5-37-10

	МБОУ школа№6
	Круглова Ольга Владимировна
	5-04-88
	Е-mail: kineshmaschool6@yandex.ru  
Сайт: www.kineshmaschool6.iv-edu.ru
	155805, Ивановская обл., г.Кинешма, 
ул. Вичугская, д. 176 а
8(49331)50488, 50425
Факс: 8(49331) 50488

	МБОУ школа№8
	Куликова Надежда Николаевна
	3-38-30
	Е-mail: kinosch-8@mail.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school8/default.aspx
	155800, Ивановская область ,г. Кинешма, 
ул. Воеводы Боборыкина, дом 18А
8(49331) 3-38-30, 3-48-31,
 Факс: 8(49331) 3-38-30

	МБОУ школа№10
	Мошкова Светлана Васильевна
	5-37-74
	Е-mail: kinesсhma10@yandex.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school10/default.aspx
	155800,Ивановская область ,г. .Кинешма  ул. Котовского, дом 19
8(49331) 5-37-74, 5-68-52 
Факс: (49331) 5-37-74

	МБОУ школа№16
	Модеева Галина Ивановна
	5-73-78
	Е-mail: shcola-16kineshma@yandex.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school16/default.aspx
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Ивана Виноградова, дом 18
8 (49331) 5-73-78 ,5-72-01


	МБОУ школа№17
	Каргинова Елена Геннадьевна
	2-18-50
	Е-mail: shkola-17kineshma@yandex.ru
Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school17/default.aspx
	155800, Ивановская область г. Кинешма, ул. Наволокская, дом 18
8 (49331) 2-18-50, 2-16-44

	МБОУ школа№18  им. Маршала А.М.Василевского
	Задворнова Вера Георгиевна
	2-04-67
	Е-mail: school18kin@mail.ru
Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school18/default.aspx
	155815, Ивановская область, г.Кинешма, ул.имени Юрия Горохова, д.8
8 (49331) 2-04-67, 2-05-86

	МБОУ школа№19
	Скворцова Светлана Викторовна
	3-32-70
	Е-mail: mousosh192@yandex.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school19/default.aspx
	155802, Ивановская область,
г. Кинешма, ул.50-летия Комсомола, д.27
8(49331) 3-32-70

	МКОУ школа-интернат
	Смирнов Сергей Юрьевич
	2-56-24
	Е-mail: shkola-4@list.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school4/default.aspx
	155800,  Ивановская область г. Кинешма ул. Ломоносова д.21б
8(49331)9-35-81

	МБОУ школа№4
	Смирнова Елена Аркадьевна
	9-35-81
	Е-mail: shkola-9kineshma@yandex.ru
Сайт: 
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school9/default.aspx
	155809, Ивановская область, г. Кинешма,  
ул. Парижской Коммуны, д.62
8(49331) 2-13-26

	МБОУ школа№9
	Золотарева Марина Станиславовна
	2-13-26
	Е-mail: kin-internat2@yandex.ru
Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolint1/default.aspx
	155800,  Ивановская область, г. Кинешма, ул.Воеводы Боборыкина, д. 53
8 (49331) 2-56-24

	МБОУ вечерняя школа
	Батятина Ирина Борисовна
	2-25-91
	Е-mail: wsh3@mail.ru
Сайт:
 https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolvch3/default.aspx
	155815,  Ивановская область,  г. Кинешма,  ул. Щорса, д.32, 1 этаж, каб. №45.
8(49331)  2-25-91
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_________________________________________________
(Должность и ФИО руководителя (наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу)
от _______________________________________________
(ФИО заявителя)

Заявление о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение

Я, ___________________________________________________________________________,
(ФИО заявителя) 

Паспорт:  «________»,   «________»,    « ______________________________»,  «________»,    
                              серия                     номер                             дата выдачи                                                      код подразделения
               «__________________________________________________________________»,

							кем выдан					
	СНИЛС:


					
зарегистрированный(ая) по адресу _______________________________________________,
(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу принять моего(ю) сына (дочь) ___________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
в ______ класс __________________________________________________________________________,
(наименование образовательного учреждения)

родившегося __________________________________________________________________________,
(дата и место рождения ребенка)

зарегистрированного________________________________________________________, 
(адрес регистрации ребенка)

Свидетельства о рождении: «________»  «________»  «_________________________»  «________».
                                                                         серия                 номер                           дата выдачи                     номер акта


	СНИЛС ребёнка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Ф.И.О. матери: ________________________________________________________________

Телефон:________________  Е-mail: ______________________________________________

Ф.И.О. отца: __________________________________________________________________

Телефон:________________  Е-mail: ______________________________________________

Какое дошкольное учреждение посещал ребенок ______________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 ФЗ ОЗНАКОМЛЕНЫ:
с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами учреждения.

Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом учреждения. При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций.

О принятом решении, связанном с зачислением ребенка в образовательное учреждение, прошу уведомлять меня
 по телефону: ________________________________________________________,

 сообщением на электронную почту: _____________________________________,


Перечень прилагаемых документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________


"___"______________ 20___ г.	

























Приложение № 3
к  административному регламенту
 предоставления  муниципальной услуги 
«Прием граждан на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего 
и среднего общего образования»
Блок-схема
общей структуры последовательности административных действий
при исполнении Муниципальной услуги  по зачислению детей
в первые классы общеобразовательной организации.
Обращение Заявителя
При  личном обращении
ПРегистрация заявления уполномоченным сотрудником
В электронной форме
Статус заявки «Отклонена»
Статус заявки «Зарегистрирована»»
Статус заявки «Ожидание»
Статус заявки «На рассмотрении»
Статус заявки «Принята»
Статус заявки «Зачислен»
Портал государственных и муниципальных услуг
Авторизация
Выбрать муниципальную услугу
Заполнить форму заявления
Прием заявления
Приказ руководителя
Отказ в предоставлении услуги
Статус заявки «Аннулирована»








Приложение № 4
к  административному регламенту
 предоставления  муниципальной услуги 
«Прием граждан на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего 
и среднего общего образования»

Статусы заявки:
Статусы заявки:
Зарегистрирована. Изначально заявки, поступившие в общеобразовательное учреждение, будут иметь этот статус. Каждой заявке, поступившей в общеобразовательное учреждение, будет присвоен уникальный порядковый номер.
На рассмотрении. Этот статус присваивается уполномоченным сотрудником образовательного учреждения при соответствии заявки (заявления и приложенных документов), поданного в электронной форме, требованиям Регламента и при наличии свободных мест в образовательном учреждении. При присвоении этого статуса родитель в течение четырех рабочих дней, последующих за датой присвоения этого статуса, должен представить полный комплект документов в образовательное учреждение. 
При личном обращении этот статус присваивается при соответствии заявки требованиям регламента, но при отсутствии полного комплекта документов. Заявитель в течение четырех рабочих дней, последующих за датой присвоения этого статуса, должен представить полный комплект документов в общеобразовательное учреждение.
Ожидание. Этот статус присваивается по желанию Заявителя, после отклонения заявки при условии соответствия всем требованиям регламента, но при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления. 
Отклонена. Этот статус присваивается при несоответствии заявки требованиям регламента, либо при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления.
Принята. Статус присваивается при соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления. 
Зачислен. Общеобразовательное учреждение в течении2 рабочих дней после присвоения статуса «Принята» формирует приказ о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение. После издания приказа статус заявления меняется на «Зачислен».
Аннулирована. Этот статус присваивается в следующих случаях:
- при окончании срока приема заявлений на зачисление (при приеме 
в 1 класс);
- если Заявитель, у которого статус заявки «На рассмотрении» - не обратился в общеобразовательное учреждение с полным комплектом документов в установленные сроки;
- если Заявитель обратился в образовательное учреждение с заявлением об отчислении.
Примечание:
- Идентификация поданных заявлений производится по данным свидетельства о рождении. 
- Система проверяет все заявления по данным свидетельства о рождении. Если получатель муниципальной услуги уже зачислен в другое общеобразовательное учреждение, заявке присваивается статус «На рассмотрении», статус «Принята» будет недоступен до момента аннулирования аналогичной заявки в другом общеобразовательном учреждении. 
Для продолжения процедуры зачисления необходимо подать заявление об отчислении из ранее выбранного общеобразовательного учреждения..




 


Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
Муниципальной услуги  «Прием граждан на обучение по 
образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования»

 
Сведения об отраслевом (функциональном) органе
 администрации городского округа Кинешма, 
контролирующем исполнение Муниципальной услуги

	Место нахождения отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма
	Ул.50-летия Комсомола, д.20

	График работы управления образования
	Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00

	Адрес  сайта
	https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru

	ФИО, должность лица, ведущего прием граждан
	Сажина Мария Владимировна, начальник управления образования администрации городского округа Кинешма
Контактный телефон: 5-54-94

Глухова Елена Сергеевна, заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма, курирующий учебную работу
Контактный телефон: 5-32-52



	Время приема граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница: с 10.00 до 12.00





















Приложение 6
к административному регламенту предоставления 
Муниципальной услуги  «Прием граждан на обучение по 
образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования»

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________
                                                                                          (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)
                                                   
                                                                  проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
                                                       ЖАЛОБА
          
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими
___________________________________________________________________________
действиями (решениями),
________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав
___________________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина
___________________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)
__________________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке
___________________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,
___________________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))
В соответствии с ____________________________________________________________
ПРОШУ:
признать _______________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать
___________________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить
___________________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц



"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)






ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
 от 08.07.2016  №1190п


Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах государственной итоговой аттестации»


              В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь статьями 41, 46, 56, 61  Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма  

	постановляет:

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах государственной итоговой аттестации»
  (Приложение  1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.07.2012 № 1520п «предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» отменить.
5. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма   И.Ю. Клюхину.



Исполняющий обязанности
главы  городского округа Кинешма  
А.В. Пахолков                                             




Приложение  
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
                                                              от 08.07.2016  №1190п

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах государственной итоговой аттестации»

1.Общие положения

	1.1. Предоставление муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах государственной итоговой аттестации» (далее – Муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.

1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются возникающие при оказании Муниципальной услуги  отношения между учреждениями, предоставляющими Муниципальную услугу  и  выпускниками 9, 11(12) классов муниципальных общеобразовательных учреждений, допущенные в установленном порядке к государственной итоговой  аттестации (далее – ГИА) или выпускниками прошлых лет общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма (далее – Заявители).

	1.3. Получателями Муниципальной услуги являются:
· выпускники 9, 11(12) классов муниципальных общеобразовательных учреждений, допущенные в установленном порядке к государственной итоговой  аттестации (далее - ГИА);
· выпускники прошлых лет общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма ( далее по тексту – общеобразовательные учреждения).

	1.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги:
	1.4.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется: 
· посредством размещения на официальных сайтах общеобразовательных учреждений в сети «Интернет» регионального интернет-портала Департамента образования Ивановской области;
· посредством размещения информации на стендах общеобразовательных  учреждений;
·  проведения консультаций сотрудниками общеобразовательных учреждений.
		
	1.4.2. Информация о месте нахождения, графике работы общеобразовательных учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в Приложении 1. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление информации о результатах государственной итоговой  аттестации».

	2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу:
· муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма.
  
	2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги – достоверная и полная  информация  о результатах государственной итоговой  аттестации, полученных в период ГИА выпускниками 9, 11(12) классов муниципальных общеобразовательных учреждений и выпускниками прошлых лет общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма, допущенными в установленном порядке к ГИА. 
	При личном обращении результатом предоставления услуги является информация  о результатах государственной итоговой  аттестации, полученных в период ГИА выпускниками 9, 11(12) классов муниципальных общеобразовательных учреждений и выпускниками прошлых лет общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма, допущенными в установленном порядке к ГИА или мотивированный отказ в предоставлении информации.
При обращении Заявителя в электронной форме:
· для выпускников 11 (12) классов и выпускников прошлых лет информация ими будет получена самостоятельно через официальный информационный портал  Единого государственного экзамена (http://ege.edu.ru/ru/classes-11/res/);
· для выпускников 9 классов информация ими будет получена самостоятельно через сайт ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» (http://www.ivege.ru/).

	2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги -  услуга предоставляется в день обращения Заявителя  Муниципальной услуги при наступлении срока, установленного  приказом Департамента образования Ивановской области.

	

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
Муниципальной услуги
· Конституция        Российской   Федерации    (принята     всенародным голосованием         12.12.1993);
· Конвенция  ООН о правах ребенка, принятая  резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года;
· Федеральный Закон от 29.12.2012  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
· Федеральный  закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 29.06.2015, в том числе с изменениями, вступающими в силу с 01.01.2016);
·  Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
· Приказ Министерства образования и науки России от 25.12.2013 № 1394 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования»;
· Приказ Министерства образования и науки России от 26.12.2013 № 1400 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»
· Настоящий административный регламент.
      
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
	Получатель Муниципальной услуги предоставляет  в общеобразовательное учреждение документ удостоверяющий личность (паспорт или свидетельство о рождении).

	2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
· отсутствие у Заявителя Муниципальной услуги необходимых документов, указанных в п.2.6;
· отсутствие запрашиваемых сведений;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени Заявителя Муниципальной услуги.

	2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления
Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении и при получении результата при предоставлении Муниципальной услуги:
	2.10.1. При личном обращении запрос Заявителя для получения Муниципальной услуги не регистрируется.
	Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
	Максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего информирование о результатах ГИА,  составляет 30 минут.
	2.10.2. При обращении через официальный информационный портал  Единого государственного экзамена или сайт ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» информация предоставляется автоматически.

	2.11. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
· служебные кабинеты работников общеобразовательных учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием Заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием, телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам; 
· места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов; 
· места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
· места для приема инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья  размещаются в холле 1-го этажа здания, оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов, вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ответственного за оказание помощи  при предоставлении Муниципальной услуги;
· в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
· доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в общеобразовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом).

	2.12. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
	2.12.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги
являются:
· обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя  непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги (доступ в общеобразовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);
	2.12.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной
услуги являются:
· соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги; 
1. точность и полнота  предоставляемой информации;
· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или
действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные
ими при предоставлении Муниципальной услуги.
	2.12.3. Ответственность за полноту предоставляемой информации несет
Общеобразовательное учреждение.

	2.13. Особенности предоставления Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:
2.13.1. Вход в общеобразовательное учреждение, в котором предоставляется Муниципальная услуга слуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга,  предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
В помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.13.2. Непосредственно в общеобразовательном учреждении Заявитель имеет возможность обратиться к дежурному в холле учреждения для приглашения лица, ответственного за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги.
	2.13.3. Лицо, отвечающее за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги, помогает Заявителю  передать лицу, ответственному  за оказание Муниципальной  услуги документы для дальнейших действий в соответствии с настоящим административным регламентом.
При необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания учреждения, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

	3.1. Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги - руководитель общеобразовательного учреждения. 
	Муниципальная  услуга осуществляется уполномоченным работником учреждения, назначенным приказом руководителя из числа работников учреждения. 
	
	3.2. Лицо, ответственное за оказание помощи при получении Муниципальной услуги инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья назначается приказом  руководителя учреждения из числа работников общеобразовательного учреждения.

	3.3. Основанием для начала административных действий  является: 
· личное обращение Заявителя  Муниципальной услуги в общеобразовательное учреждение;
· запрос Заявителя Муниципальной услуги через официальный информационный портал  Единого государственного экзамена или сайт ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования».

	3.4. Рассмотрение представленных документов производится работником общеобразовательного учреждения, уполномоченным на осуществление данной процедуры.
      Работник, в обязанности которого входит принятие документов, проверяет наличие документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента; 
      Результатом исполнения данной административной процедуры являются ответ Заявителю Муниципальной услуги или обоснованный отказ в ее предоставлении.

3.5. Муниципальная услуга через многофункциональный центр не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления Муниципальной услуги

4.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением Муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется управлением образования администрации городского округа Кинешма.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу или  должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу

	5.1. Заявитель   Муниципальной услуги имеет право обжаловать  действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:
· нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
· [bookmark: sub_110104]требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги;
· необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
· затребование с Заявителя  при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
·  отказ общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
1. нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действие или бездействие должностных лиц;
1. коррупционные проявления.

	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
· жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в общеобразовательное учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в управление образования администрации городского округа Кинешма;
·  жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области,  а также принимается  при личном приеме Заявителя.

5.3. Жалоба содержит:
· наименование общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательного  учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу;
·  доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу.
Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
     Местонахождение управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  3.
	Образец жалобы приведен в приложении 2.
	
	5.4. Жалоба  Заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа поступившая в общеобразовательное учреждение,  предоставляющее Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательного учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
   	
   	5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении  жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных общеобразовательным учреждением, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

	5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, указанного в п.5.5., Заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции. 




Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  
 «Предоставление информации о результатах 
государственной итоговой аттестации»

СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу

	ОУ
	ФИО руководителя
	№ контактного телефона
	Адреса электронной почты
	Адрес ОУ

	МБОУ школа №1
	Айдарова Марина Владимировна
	5-11-74
	shkola1_kineshma@mail.ru
	Ломоносова, 20

	МБОУ школа №2
	Горячева Елена Ивановна
	2-08-00
	shkola2-kin@mail.ru           
	Щорса, 32

	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	Яншенкина Ольга Николаевна
	5-38-23
	gim-kineshma@yandex.ru
	Крупской, 7

	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова»
	Беляева Татьяна Леонидовна
	5-66-64
	schoolfurman@mail.ru
	Ленина, 42

	МБОУ школа №5
	Лялюхина Зоя Владимировна
	5-37-10
	schoolnum5@mail.ru
	Межевая, 18

	МБОУ школа №6
	Круглова Ольга Владимировна
	5-04-88
	kineshmaschool6@yandex.ru
	Вичугская, 176-а

	МБОУ школа №8
	Куликова Надежда Николаевна
	3-38-30
	kinosch-8@mail.ru
	Воеводы Боборыкина, 18-а

	МБОУ школа №10
	Мошкова Светлана Васильевна
	5-37-74
	Kineschma10@yandex.ru
	Котовского, 15

	МБОУ школа №16
	Модеева Галина Ивановна
	5-73-78
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru
	Ивана Виноградова, 18

	МБОУ школа №17
	Каргиноа Елена Геннадьевна
	2-18-50
	shkola-17Kinesma@yandex.ru
	Наволокская, 18

	МБОУ школа №18  им. Маршала А.М.Василевского
	Задворнова Вера Георгиевна
	2-04-67
	school18kin@mail.ru
	Юрия Горохова, 8

	МБОУ школа №19
	Скворцова Светлана Викторовна
	3-32-70
	mousosh192@yandex.ru
	50-летия Комсомола, 27

	МКОУ школа-интернат
	Смирнов Сергей Юрьевич
	2-56-24
	kin-internat2@yandex.ru
	Воеводы Боборыкина, 53

	МБОУ школа №4
	Смирнова Елена Аркадьевна
	9-35-81
	shkola-4@list.ru
	Ломоносова, 21-б

	МБОУ школа №9
	Золотарева Марина Станиславовна
	2-13-26
	shkola-9kineshma@yandex.ru
	Парижской Коммуны, 62

	МБОУ вечерняя школа
	Батятина Ирина Борисовна
	2-25-91
	wsh3@mail.ru
	Щорса, 32







Адреса сайтов общеобразовательных учреждений городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу



	СОШ № 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school1/default.aspx

	№ 2
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school2/default.aspx

	гимназия им.
А.Н. Островского
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school3/default.aspx

	лицей
им. Фурманова
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolfurmanov/default.aspx

	№ 5
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school5/default.aspx

	№ 6
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school6/default.aspx

	№ 8
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school8/default.aspx

	№ 10
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school10/default.aspx

	№ 16
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school16/default.aspx

	№ 17
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school17/default.aspx

	№ 18
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school18/default.aspx

	№ 19
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school19/default.aspx

	интернат
№ 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolint1/default.aspx


	ВСШ № 3
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolvch3/default.aspx





Приложение  2
к к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  
 «Предоставление информации о результатах 
государственной итоговой аттестации»



ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________
                                                                                          (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)
                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)
                                                     
                                                       проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
                                                       ЖАЛОБА
           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

______________________________________________________________________
какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

______________________________________________________________________
действиями (решениями),

__________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

______________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина

______________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

______________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))

В соответствии с _______________________________________________

ПРОШУ:
признать ________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)











Приложение  3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  
 «Предоставление информации о результатах 
государственной итоговой аттестации»



Сведения об отраслевом (функциональном) органе
 администрации городского округа Кинешма, 
контролирующем исполнение Муниципальной услуги

	Место нахождения отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма
	Ул.50-летия Комсомола, д.20

	График работы управления образования
	Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00

	Адрес  сайта
	https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru

	ФИО, должность лица, ведущего прием граждан
	Сажина Мария Владимировна, начальник управления образования администрации городского округа Кинешма
Контактный телефон: 5-54-94

Глухова Елена Сергеевна, заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма, курирующий учебную работу
Контактный телефон: 5-32-52



	Время приема граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница: с 10.00 до 12.00



















ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 11.07.2016 № 1195п

Об утверждении порядка оформления согласования на установку и эксплуатацию вывески на территории муниципального образования «городской округ Кинешма».

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании ст. ст. 41,46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», Решения Кинешемской городской Думы от 24.09.2008 №51/477 «О нормативных правовых актах Муниципального образования «Городской округ Кинешма» в сфере наружной рекламы», Решения городской  Думы городского округа Кинешма Ивановской области от 25.06.2014г. №68/674 (в действующей редакции), администрация городского округа Кинешма 
 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить порядок  оформления согласования на установку и эксплуатацию вывески на территории муниципального образования «городской округ Кинешма» (Приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3.   Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Волкова А. Г.

Исполняющий обязанности главы 
городского округа Кинешма                                                      
А.В.Пахолков



Приложение 1 к постановлению 
администрации городского округа Кинешма 
от 11.07.2016 № 1195п 
«Об утверждении порядка оформления 
согласования на установку и эксплуатацию 
вывески на территории муниципального 
образования «городской округ Кинешма».

Порядок  оформления согласования на установку и эксплуатацию вывески на территории муниципального образования «городской округ Кинешма».

[bookmark: sub_301]1. Настоящий порядок определяет перечень документов, порядок рассмотрения обращения, принятие решения о согласовании либо отказе в согласовании, порядок обжалования принятого решения при оформлении согласования на установку и эксплуатацию вывески на территории муниципального образования «городской округ Кинешма».
2. Вывески, размещаемые на фасадах, крышах или иных внешних поверхностях (внешних ограждающих конструкциях) зданий, строений, сооружений, включая витрины, внешних поверхностях нестационарных торговых объектов в месте нахождения или осуществления деятельности организации  или индивидуального предпринимателя, содержащие сведения о профиле деятельности организации, индивидуального предпринимателя и (или) виде реализуемых ими товаров, оказываемых услуг и (или) их наименование (фирменное наименование, коммерческое обозначение, изображение товарного знака, знака обслуживания) в целях извещения неопределенного круга лиц о фактическом местоположении (месте осуществления деятельности) данной организации, индивидуального предпринимателя, не содержащие рекламную информацию, а также не относящиеся к вывескам, предусмотренным Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. N 2300-I "О защите прав потребителей", размещаемые на территории городского округа Кинешма (далее – вывески),  должны размещаться только после получения согласования на установку и эксплуатацию вывески. 
3. Лицо, заинтересованное в размещении вывески, обращается в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма с заявлением (приложении №1 к порядку) о выдаче согласования на установку и эксплуатацию вывески.
[bookmark: sub_3021]4. Перечень документов необходимых для оформления согласования на установку и эксплуатацию вывески на территории городского округа Кинешма.
4.1. Заявление (по форме, утвержденной в приложении №1 к настоящему Порядку);
4.2.  Копия паспорта заявителя;
4.3.  Копия ИНН;
4.4.  Копия ЕГИП (для юр.лиц);
4.5.  Копия свидетельства о постановке на учет физического лица как ИП (для индивидуальных предпринимателей);
4.6. Копия свидетельства о государственной регистрации права (если заявитель не является собственником, предоставляется подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца.); 
4.7. Эскизный проект вывески;
4.8. Паспорт отделки фасадов, для вывесок, размещаемых в границах исторического поселения муниципального образования «городской округ Кинешма», согласованный с органами, уполномоченными в его согласовании.
[bookmark: sub_303]5. Порядок рассмотрения обращения.                                                                                                         
5.1. Сотрудник, уполномоченный на оформление и выдачу согласований на установку вывески (далее - сотрудник), проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных документов.
5.2. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов перечню, указанному в п.4 приложении N 1 настоящего порядка, Сотрудник уведомляет письменно Заявителя о наличии препятствий для предоставления согласования, разъясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению в течение двух недель с момента поступления заявления, возвратив Заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя.
5.3. При наличии полного пакета документов сотрудник передает пакет документов начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма – главному архитектору городского округа Кинешма для согласования.
5.4 Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма – главный архитектор городского округа Кинешма принимает решение:
- о выдаче согласования на размещение вывески;
- об отказе в выдаче согласования.
6. Принятие решения о выдаче согласования на установку вывески или об отказе в его выдаче.
6.1. Решения о выдаче согласования на установку вывески или об отказе в его выдаче принимается на основании приложения №1 к Правилам благоустройства территории городского округа Кинешма, утверждённого решением Думы городского округа Кинешма от 25.06.2014 №68/674 (в действующей редакции) (далее – Правила). 
В случаи если эскизный проект вывески соответствует требованиям Правил, принимается решение о выдаче согласования.
 В случаи если эскизный проект не соответствует требованиям Правил, принимается решение об отказе в выдаче разрешения.
 6.2. В случаи получения положительного решения о согласовании вывески Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма – главный архитектор городского округа Кинешма  ставит на эскизном проекте печать «Согласованно» (по форме указанной в приложении 2). Так же Сотрудник готовит проект решения о выдаче разрешения на согласование вывески (в письменной форме) или об отказе в его выдаче (в письменной форме) 
6.3. Сотрудник регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений на согласование вывески (Форма единого реестра указана в приложении 3). 
6.4. Копию решения о согласовании вывески или второй экземпляр решения об отказе в выдаче разрешения сотрудник приобщает к делу принятых документов.
6.5. Общий максимальный срок принятия решения о выдаче согласования или об отказе в его выдаче с момента получения заявления не может превышать 30 дней.
7. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
7.1. В случаи не согласия с принятым решением Заявитель вправе  обжаловать принятое решение, обратиться с жалобой к главе  городского округа Кинешма, его заместителям, в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок).
7.2. Заявитель обращается с жалобой в следующих случаях:
7.2.1. Нарушение срока предоставления согласования;
7.2.2. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
7.2.3. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма» для оформления согласования, у заявителя;
7.2.4. Отказ в предоставлении согласования, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
7.2.5. Затребование с заявителя при предоставлении согласования платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
7.2.6.  Отказ органа, должностного лица органа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления документов, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_11025]7.4. Жалоба содержит:
7.4.1. Наименование органа, должностного лица органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
7.4.2.  Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
7.4.3. Сведения об обжалуемых действиях (бездействии) органа, предоставляющего согласование, должностного лица органа, предоставляющего согласование,  либо муниципального служащего;
7.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего согласование, Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_11026][bookmark: sub_11027]7.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий согласование, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего согласование, должностного лица органа,  предоставляющего согласование, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
7.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий согласование, принимает одно из следующих решений:
7.6.1. Удовлетворяет жалобу.
7.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_11028]7.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.








ПРИЛОЖЕНИЕ №1
	
	Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма – главному архитектору городского округа Кинешма 
_______________________________
от _______________________________
(Ф.И.О. заявителя)
_________________________________
Зарегистрированного по адресу: ________________________________
__________________________________
Тел. ____________________________



Заявление
О выдаче согласования на установку вывески

 	Прошу Вас выдать согласование на установку вывески на территории городского округ Кинешма размером ___________м по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ______________________________________. 

«____»_____________20___ года _________________/__________________/
                                                                                   (подпись)                    (расшифровка подписи)
К заявлению прилагаются:
	N
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.

	1
	Копия паспорта заявителя
	
	

	2
	Копия ИНН 
	
	

	3
	Копия ЕГИП
	
	

	4
	Копия свидетельства о постановке на учет физического лица как ИП
	
	

	5
	Копия свидетельства о государственной регистрации права (если заявитель не является собственником, предоставляется подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца.)
	
	

	6
	Эскизный проект вывески
	
	

	7
	Паспорт отделки фасадов, для вывесок, размещаемых в границах исторического поселения муниципального образования «городской округ Кинешма», согласованный с органами, уполномоченными в его согласовании.
	
	


В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г.
«О персональных данных» № 152 - ФЗ подтверждаю своё согласие на обработку моих персональных данных
«____»_____________20___ года _________________/__________________/
                                                                                   (подпись)                    (расшифровка подписи)





ПРИЛОЖЕНИЕ №2

Образец печати «Согласовано».




ПРИЛОЖЕНИЕ №3

Форма единого реестра регистрации вывесок.

	№ п/п
	Владелец вывески
	Размер вывески
	Адрес размещения вывески
	Срок размещения вывески
	№ регистрации
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	







 








    Извещение о проведении  28 июля 2016 года аукциона на право заключения 
договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг  на территории городского округа Кинешма

Организатор аукциона: администрация городского округа Кинешма.
Реквизиты решений о проведении аукциона: постановления администрации городского округа Кинешма от 28.06.2016 № 1117п, 1118п, 1119п, 1120п, 1221п, 1122п «О проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»
Проведение аукциона осуществляется в порядке, установленном постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п «Об утверждении Положения о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма», постановлением администрации городского округа Кинешма от 24.03.2016 № 475п «Об утверждении схемы размещения передвижных, сезонных нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма», постановлением администрации городского округа Кинешма от 29.03.2016 № 496п «Об организации и проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»
.
Аукцион состоится 28 июля 2016 года в 1100 часов по московскому времени по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.37.

Предмет аукциона: право на заключение договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг:

Лот № 1
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Сеченова, у д. 3а
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 20 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей). 
Ситуационный план размещения нестационарного объекта:

[image: ]      
Лот № 2
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Сеченова, у д. 3а
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 20 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей). 
Ситуационный план размещения нестационарного объекта:

[image: ]

Лот № 3
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Спортивная, у д. 7а
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 15 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 17 250 рублей (семнадцать тысяч двести пятьдесят рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 17 250 рублей (семнадцать тысяч двести пятьдесят рублей).
Ситуационный план размещения нестационарного объекта:

[image: ]

Лот № 4
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Аристарха Макарова, у д.41а
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 15 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 17 250 рублей (семнадцать тысяч двести пятьдесят рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 17 250 рублей (семнадцать тысяч двести пятьдесят рублей).
Ситуационный план размещения нестационарного объекта:
[image: Машина_ул]

Лот № 5
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Гагарина, у д. 2а
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 20 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей). 
Ситуационный план размещения нестационарного объекта:
[image: ]

















Лот № 6
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Гагарина, у д. 2а
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 20 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).

Ситуационный план размещения нестационарного объекта:
[image: ]
















Лот № 7
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Менделеева, у д. 4
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 20 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Ситуационный план размещения нестационарного объекта:
[image: ]



















Лот № 8
       Местоположение: Ивановская область, город Кинешма, ул. Ивана Виноградова, у д. 28
       Вид объекта:  автомашина для торговли овощами      
       Площадь: 20 кв.м.
       Срок размещения: с 01.08.2016 по 01.11.2016
Начальная (минимальная) цена лота – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).
Размер задатка: 100% начальной цены – 23 000 рублей (двадцать три тысячи рублей).

Ситуационный план размещения нестационарного объекта:
[image: ]

















Существенные условия договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг: размер платы (за сезон) по результатам аукциона, размещение объекта в соответствии с архитектурным решением по адресному ориентиру.
Форма подачи предложений о размере цены: закрытая в запечатанном конверте.
Победитель аукциона определяется непосредственно во время его проведения в присутствии участников аукциона. Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену предмета аукциона. Договор на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг заключается с победителем аукциона не позднее 10 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 
Сроки платежа: единовременно не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения договора. 
Для участия в аукционе претендент представляет организатору аукциона (лично или через своего представителя) в установленный в данном извещении срок заявку на участие в аукционе с приложением документов (или их копий):
 - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за тридцать дней до дня опубликования настоящего извещения;
-  копии документов, удостоверяющих личность; 
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);
- согласие на обработку персональных данных;
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента;
- платежное поручение (квитанцию) с отметкой банка, подтверждающее внесение задатка по заявленному лоту;
- предложение о цене лота в запечатанном конверте.
Документы или копии документов, подтверждающие соответствие претендента установленным условиям допуска к участию в аукционе:
- об отсутствии решения о ликвидации претендента - юридического лица;
-  об отсутствии решения арбитражного суда о признании претендента - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- об отсутствии решения о приостановлении деятельности претендента в порядке, предусмотренном действующим законодательством, на день подачи заявки на участие в аукционе;
- справку об исполнении обязанностей перед бюджетом и отсутствии задолженности по обязательным платежам в государственные внебюджетные фонды.
 Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой - у претендента.
При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.
Порядок приема заявок на участие в аукционе. Заявки принимаются по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка в рабочие дни (кроме субботы, воскресенья и праздничных дней) с 900 до 1500 часов по московскому времени. Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе по неограниченному количеству лотов.
Адрес места приема заявок на участие в аукционе: Ивановская область, г. Кинешма, ул.им.Фрунзе,4 каб.37
Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе: 12.07.2016 900 часов по московскому времени. 
Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе: 27.07.2016 1500 часов по московскому времени.
Заявитель имеет право отозвать принятую организатором заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.
Дата, время, место и порядок определения участников аукциона: 28.07.2016 в 1100 часов по московскому времени по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.Фрунзе, д.4, каб.37 организатор аукциона рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов организатор аукциона принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям: 
1) непредставление документов, указанных в настоящем извещении, либо наличие в таких документах недостоверных сведений о претенденте;
2) несоответствие условиям допуска к участию в аукционе; 
3) заявка подписана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
4) не подтверждено поступление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (задатка) на счет, указанный в настоящем извещении, в установленный срок (факт поступления от претендентов задатков устанавливается на основании выписки со счета для перечисления задатков) 
5) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям о проведении аукциона.

Реквизиты для перечисления задатка:
	УФК по Ивановской области (Администрация городского округа Кинешма)
л/сч 04333005610
ИНН 3703006273 КПП 370301001
Банк: Отделение Иваново г. Иваново БИК 042406001
р/сч 40 101 810 700 000 010 001  
КБК 961 1 17 05040 04 0005 180
ОКТМО 24705000



В платежном поручении в поле «Назначение платежа» необходимо указать дату проведения аукциона. 
Информационное сообщение о проведении аукциона на право заключения Договора является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача Претендентом и перечисление задатка является акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
Внесенный задаток возвращается:
- участникам аукциона, за исключением его победителя, – в течение 5 банковских дней со дня подведения итогов аукциона;
- претендентам, не допущенным к участию в аукционе, – в течение 5 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов;
- участниками несостоявшихся торгов – в течение 5 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов;
- претендентам и участникам аукциона при принятии организатором аукциона решения об отказе в проведении торгов – в течение 5 рабочих дней со дня принятия данного решения;
- претендентам при отзыве заявки – в течение 5 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки.
Задаток не возвращается в случаях:
- отзыва Претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок; 
- уклонения или отказа участника, признанного победителем аукциона, подписать договор не позднее 10 дней со дня подведения итогов аукциона.
Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона, внести изменения в извещение о проведении аукциона  в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения. Информационное сообщение об отказе от проведения аукциона (внесении изменений в извещение о проведении аукциона) опубликовывается в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма», размещается на официальном сайте муниципального образования «Городской округ Кинешма» в сети «Интернет» www.admkineshma.ru.

Справки по телефону 8 (49331) 5-41-66, контактное лицо – Смирнов Сергей Владимирович
Казначеева Елена Александровна













В администрацию городского округа Кинешма
Заявка
на участие в аукционе на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг  на территории городского округа Кинешма

1. Сведения об участнике аукциона:
1.1. ______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.,   полное наименование заявителя, ИНН,ОГРН)
________________________________________________________________________________________________________________________ 
в лице _______________________________________________________________________ _, действующего на основании ___________________________________________________________________
1.2. _______________________________________________________________________________________________
(юридический и фактический адрес заявителя)
________________________________________________________________________________________________ 
1.3. Платежные реквизиты: ___________________________________________________________________________
                                                                                                                     (полные реквизиты банка, №№ счетов заявителя) ____________________________________________________________________________________________
Контактный телефон (факс): ____________________________________________________________________________
Реквизиты и паспортные данные заявителя (представителя):
___________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
Паспорт: ____________ №_______________ выдан_______________________________________________________
Зарегистрирован по адресу: __________________________________________________________________________
Договор поручения (доверенность) №___________________ от «____»___________20___года

В соответствии с условиями проведения открытого аукциона на право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма предлагаю заявку на следующий лот (лоты):
	
	№ лота
	Вид
нестационарного объекта
	Ассортимент
реализуемых
товаров,
видов услуг
	Место нахождения, адрес нестационарного
объекта 
	Площадь
объекта,
кв.м.
	Срок
 размещения
объекта

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



С условиями и правилами проведения аукциона ознакомлены (-ен) и согласны (-ен)

______________________________              _______________________________
										(подпись)
М.П.
“_______” ________________ 20____ г.

Отметка о приёме заявки и прилагаемых документов:
Опись документов прилагается:
________________________________
			(подпись)

“_______” ______________ 20_____ г.       ЗАЯВКА ПРИНЯТА: «_____»_______________20____года      ____час ______мин    №__________
             _____________________________________________________            (должность, Ф.И.О. принявшего заявку,  подпись) 
/предоставляется в 2-х экземплярах/



Проект

ДОГОВОР
 НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ОБЪЕКТА 
ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТОРГОВЛИ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
 
 
г.Кинешма                                                                                                     «__»__________20__ г.
 
Администрация городского округа Кинешма в лице ________________, действующего на основании__________, именуемая в дальнейшем Сторона 1, с одной стороны,  и ______________________________________________________ в лице _____________________,
 (наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)                            (должность, Ф.И.О.)
действующего на основании__________________, именуемое(ый) в дальнейшем Сторона 2, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.
  
1. Предмет Договора
 
1.1.      Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право на размещение нестационарного объекта (тип)_____________, далее - Объект, для осуществления торговли (оказания услуг) ____________________________ по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения
         (группа товаров, вид услуг)
нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма:_______________________________
                                                                (место расположения объекта)

1.2. Настоящий Договор заключен в соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 16.03.2016 № 424п, по результатам аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на основании протокола аукциона от_______________№______.

1.3. Настоящий Договор действует с _______ 20__ года по _______ 20__ года.

2. Права и обязанности сторон:
 
2.1. Сторона 1 вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Стороной 2 условий настоящего Договора и требований нормативно-правовых актов, регулирующих размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.
2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора;
 2.1.3. В случае изменения схемы размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принять решение о перемещении Объекта с места его размещения на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.
 
2.2. Сторона 1 обязана:
2.2.1. Предоставить Стороне 2 право на размещение нестационарного объектов для осуществления торговли, оказания услуг по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Стороне 2 по настоящему Договору, не может быть предоставлено Стороной 1 другим лицам.
 
2.3. Сторона 2 вправе:
 2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации;
 2.3.2. В случае изменения схемы размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, переместить Объект с места его размещения на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.
 
2.4. Сторона 2 обязана:
2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с архитектурным решением.
2.4.2. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.
2.4.3. Своевременно и полностью вносить плату по настоящему договору в размере и порядке, установленном настоящим Договором.
2.4.4. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.
2.4.5. Соблюдать правила продажи отдельных видов товаров (в том числе алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также пива и напитков, изготавливаемых на его основе, табачных изделий), установленные законодательством РФ.
2.4.6. Обеспечить соблюдение санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.
2.4.7. Обеспечить содержание объекта по месту установки исходя из норматива - по периметру от объекта шириной 5 метров.
2.4.8. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения согласно схемы размещения нестационарных торговых объектов и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 10 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе Стороны 1 в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

3. Платежи и расчеты по Договору
 
3.1. Размер платы по договору определен по результатам аукциона  на право заключения договора на размещение нестационарного объектов для осуществления торговли, оказания услуг (протокол аукциона от_____________ № ______) и составляет___________  (_____________) руб. Размер платы за текущий год начисляется с даты проведения аукциона. 
 Задаток, внесенный Стороной 2 в сумме __________(__________) руб., засчитывается в сумму оплаты по договору.
3.2. Оплата по договору производится единовременно не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения договора. 
3.3.  Подтверждением исполнения обязательства Стороны 2 по внесению платы по настоящему Договору является платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, представленный Стороне 1. 

4. Ответственность сторон
 
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
 4.2. За нарушение сроков внесения платы по Договору Сторона 2 выплачивает Стороне 1 пени из расчета 0,03% от размера невнесенной суммы за каждый календарный день просрочки.
4.3. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
 
5. Расторжение Договора
 
5.1. Действие договора прекращается досрочно:
      1) по соглашению сторон:
         а) при подаче Стороной 2 соответствующего заявления;
          б) в случае прекращения Стороной 2 в установленном законом порядке своей деятельности;
      2) по решению суда;
       3) в иных случаях, предусмотренных договором.
5.2. Сторона 1 имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:
5.2.1. невыполнение Стороной 2 требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора;
5.2.2. прекращения Стороной 2 в установленном законом порядке своей деятельности;
5.2.3. более двух случаев реализации групп товаров, видов услуг, не предусмотренных для места размещения нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг, утвержденной схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, что подтверждено соответствующими актами проверок;
5.2.4. выявление более двух случаев ненадлежащего содержания благоустройства прилегающей территории, режима работы или при передаче права осуществления деятельности третьему лицу;
5.2.5. в случае принятия следующих решений:
 - о необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог, в случае, если нахождение нестационарного объекта препятствует осуществлению указанных работ;
 - об использовании территории, занимаемой нестационарным объектом, для целей, связанных с развитием улично-дорожной сети, размещением остановок городского общественного транспорта, оборудованием бордюров, организацией парковочных карманов;
- о размещении на территории, занимаемой нестационарным объектом, объектов капитального строительства регионального и муниципального значения;
 - о заключении договора о развитии застроенных территорий, в случае, если нахождение нестационарного объекта препятствует реализации указанного договора.
5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке Сторона 1 направляет Стороне 2 письменное уведомление об отказе от исполнения Договора. С момента получения указанного уведомления, либо его возврата с отметкой органа почтовой связи о невозможности вручения, Договор считается расторгнутым.
5.4. При досрочном прекращения действия Договора по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2.5. нестационарные объекты подлежат переносу на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг.

6. Прочие условия
 
6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
6.3. Споры по Договору разрешаются в установленном законом порядке.
6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.
 6.5. Приложения к договору составляют его неотъемлемую часть.
 
Приложение 1 – ситуационный план размещения объекта 
Приложение 2 – архитектурное решение нестационарного объекта.
Приложение 3 – расчет сумм и график платежа по договору. 

7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон
 
 Сторона 1:                                               Сторона 2:
 _______________________________          ______________________________
 ______________________________           ______________________________
          (подпись)                                                                                   (подпись)
 МП                                                                      МП
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