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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.02.2013 №215п

Об утверждении Положения и должностной инструкции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании распоряжения администрации городского округа Кинешма от 27.10.2011 №1170р «О внесении изменений в отдельные распоряжения администрации городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 08.11.2011 №2655п «О порядке осуществления органами местного самоуправления городского округа Кинешма функций и полномочий учредителя муниципального учреждения городского округа Кинешма», руководствуясь ст. 46 и 56 Устава Муниципального образования «Городской округ Кинешма», 

            постановляю:

1.  Утвердить Положение о Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (приложение  1) и должностную инструкцию председателя Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (приложение 2).
2.  Уполномочить председателя Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (Е.А. Рыжих) представить учредительные документы для государственной регистрации в МИФНС России № 5 по Ивановской области.

3.   Постановление администрации городского округа Кинешма от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции» считать утратившим силу.
             4. Настоящее постановление вступает в силу  со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
           5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.               
Глава администрации городского округа Кинешма 

А.В. Томилин
Приложение  1

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 05.02.2013  № 215п
ПОЛОЖЕНИЕ

О КОМИТЕТЕ ПО КУЛЬТУРЕ И ТУРИЗМУ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  КИНЕШМА 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет) является отраслевым (функциональным) органом администрации городского округа Кинешма, наделенным правом юридического лица, полномочиями в области культуры, образования в сфере культуры (далее – дополнительное образование), охраны историко-культурного наследия,  туризма, архивного дела.

1.2. Комитет обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеет круглую печать со своим наименованием и изображением  герба города Кинешмы, а так же соответствующие  штампы и бланки. 

1.3. Полное наименование: «Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма».

1.4. Место нахождения Комитета: 155800, Ивановская область, город Кинешма, улица им.Фрунзе, 4.

1.5. В своей деятельности Комитет руководствуется Конституцией Российской  Федерации, нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Ивановской области, Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», решениями Городской  Думы городского округа Кинешма, постановлениями и распоряжениями администрации городского округа Кинешма, настоящим Положением.

1.6. Комитет в своей деятельности подчиняется главе администрации городского округа Кинешма  и несет ответственность перед ним за выполнение возложенных на него задач, подотчетен заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему отрасль культуры и туризма.

1.7. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, органами государственной власти, общественными организациями, предприятиями и организациями в сфере туризма  и культуры.

1.8. Комитет наделяется имуществом, которое закрепляется за Комитетом на праве оперативного управления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. Расходы на содержание Комитета осуществляются за счет средств бюджета городского округа Кинешма на основе бюджетной сметы.

1.10.  Комитет является главным распорядителем  средств бюджета городского округа Кинешма для подведомственных ему муниципальных учреждений.

1.11.  Штатное расписание Комитета утверждает глава администрации городского округа Кинешма.
2. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,

ЗАДАЧИ  И ФУНКЦИИ КОМИТЕТА
2.1. На Комитет возлагается решение вопросов местного значения, отнесенных к компетенции городского округа Кинешма законодательством Российской Федерации, Ивановской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Городской округ Кинешма» в сфере культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, архивного дела и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма.

2.2. Основными направлениями деятельности Комитета являются:

· организация предоставления дополнительного образования;

· организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа Кинешма;

· создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры; 
       - создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском округе Кинешма; 
    
- сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа; 
- создание условий для массового отдыха жителей городского округа и организация обустройства мест массового отдыха населения;

- формирование и содержание муниципального архива;

- создание условий для развития туризма;

- оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории городского округа.

2.3. Задачами Комитета являются:

· обеспечение конституционного права жителей города Кинешма на доступность культурных ценностей;  

· обеспечение культурно-досугового обслуживания населения с учетом культурных интересов и потребностей различных социально-возрастных групп;

· содействие развитию сферы досуга, обеспечение разнообразия культурно-досуговой деятельности населения;

· обеспечение доступности и качества услуг учреждений культуры и дополнительного образования для жителей города Кинешмы;
· сохранение и развитие самодеятельного творчества, фольклора,  народных праздников и обрядов, местного традиционного народного художественного творчества, местных народных художественных промыслов;
· сотрудничество с представителями национальных диаспор в сфере культуры и туризма;
· выявление и поддержка одаренных детей и подростков;
· обеспечение охраны и рационального использования историко-культурного наследия;
· разработка и реализация мероприятий направленных на развитие культуры, туризма, архивного дела, ведомственных и долгосрочных целевых программ,  проектов в сфере культуры,  туризма, архивного дела, сохранения историко-культурного наследия, благоустройства достопримечательных мест;
· координация деятельности и обеспечение эффективной работы подведомственных учреждений;
· обеспечение эффективного освоения бюджетных, привлеченных финансовых средств в целях развития культуры, туризма, сохранения историко-культурного наследия, архивного дела. 
2.5.  Для реализации установленных целей и задач Комитет выполняет следующие  функции: 

2.5.1. осуществляет разработку и реализацию планов и программ комплексного социально-экономического развития городского округа Кинешма в части развития культуры,  туризма, архивного дела, сохранения  историко-культурного наследия и выполнения целевых программ по соответствующим направлениям;

2.5.2. принимает участие в формировании и последующей корректировке проекта бюджета городского округа Кинешма в сфере культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, сохранения историко-культурного наследия, архивного дела;

2.5.3. составляет  бюджетную роспись, распределяет лимиты бюджетных обязательств по подведомственным  получателям бюджетных средств городского округа Кинешма, распределяет субсидии подведомственным  учреждениям;

2.5.4. формирует и утверждает муниципальные задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными уставами подведомственных учреждений;

2.5.5.  утверждает бюджетные сметы, планы финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений и осуществляет контроль за их исполнением;

2.5.6. содействует привлечению внебюджетных источников необходимых для развития отрасли культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры,  сохранения историко-культурного наследия, архивного дела и осуществления функций, определенных настоящим Положением;

2.5.7. осуществляет постоянный мониторинг качества предоставляемых подведомственными учреждениями услуг и эффективности их деятельности с целью совершенствования реализации установленных настоящим Положением целей и задач;

2.5.8.  согласовывает заявки на размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг подведомственных учреждений;

2.5.9.  заключает охранные обязательства по использованию объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, выдает задания и разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;

2.5.10. взаимодействует с органами местного самоуправления муниципальных образований Ивановской области по вопросам развития культуры, дополнительного образования в сфере культуры, туризма, охраны, сохранения и популяризации объектов культурного наследия и архивного дела в городском округе Кинешма, относящихся к компетенции муниципального образования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2.5.11. организует подготовку и переподготовку кадров, квалификационную  аттестацию работников подведомственных учреждений, методическое обеспечение культурной и образовательной деятельности;

2.5.12. организует сбор статистических показателей в сфере культуры, дополнительного образования, туризма, архивного дела, сохранения историко-культурного наследия городского округа Кинешма, и предоставляет указанные данные на основании запросов органов местного самоуправления городского округа Кинешма, региональных и федеральных органов власти;

2.5.13. разрабатывает и реализует  долгосрочные и ведомственные целевые программы,  проекты в сфере культуры,  туризма, архивного дела, дополнительного образования, сохранения историко-культурного наследия;

2.5.14. принимает участие в решении вопросов  обустройства мест для массового отдыха населения;

2.5.15.  координирует цели и порядок деятельности подведомственных муниципальных  учреждений; 

2.5.16. осуществляет контроль за реализацией долгосрочных и  ведомственных целевых программ;

2.5.17. формирует и реализует планы городских культурно-массовых мероприятий;

2.5.18. совместно с подведомственными учреждениями в пределах своей компетенции участвует в деятельности по организации и проведению мероприятий в сфере культуры и туризма, в том числе регионального, всероссийского и международного уровней;

2.5.19. принимает участие в совещаниях, конференциях, выставках областного, всероссийского и международного уровней;

2.5.20. обеспечивает развитие информационных систем в сфере культуры, туризма, дополнительного образования, организации досуга, архивного дела;  

2.5.21. консультирует по вопросам ведения Комитета, ведет прием граждан, работает с обращениями граждан в установленном порядке;

2.5.22. готовит в установленном порядке документы на присвоение званий, государственных, муниципальных и ведомственных наград, награждения организаций, коллективов и физических лиц, относящихся к вопросам ведения Комитета, а также в установленном порядке осуществляет их поощрение;    

2.5.23. оказывает содействие общественным организациям, творческим союзам, национально-культурным автономиям, организациям художественного творчества по вопросам, касающимся сферы культуры и туризма;

2.5.24. осуществляет взаимодействие  с отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, общественными организациями, организациями сферы культуры и туризма  по вопросам  развития  культуры и туризма, дополнительного образования, архивного дела, сохранения историко-культурного наследия, благоустройства достопримечательных мест и мест массового отдыха населения, вступает в правоотношения с юридическими и физическими лицами, заключает договоры и соглашения в пределах своих полномочий.
3. Имущество и средства Комитета
3.1. Порядок и источники формирования имущества определяются бюджетной сметой Комитета, утверждаемой председателем  Комитета в порядке установленном действующим бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.2. Комитет в отношении закрепленного за ним на праве оперативного управления имущества осуществляет права владения, пользования и распоряжения им в соответствии с целями своей деятельности в пределах, установленных действующим законодательством.

3.3. Собственник имущества, закрепленного за Комитетом, при необходимости  изымает излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распоряжается им по своему усмотрению. 

3.4. Комитет осуществляет ведение бухгалтерского учета и предоставление отчетности в соответствии с  требованиями действующего законодательства.

4. Управление деятельностью Комитета
4.1. Порядок формирования Комитета, полномочия, срок полномочий, подотчетность, подконтрольность Комитета, а также вопросы, касающиеся организации и деятельности, определяются настоящим Положением и  правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма.

4.2. Финансирование Комитета осуществляется  в пределах доведенных  лимитов бюджетных обязательств.

4.3. Управление деятельностью Комитета осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ивановской области, Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма», Положением о Комитете и строится на принципах единоначалия.

4.4. Председатель Комитета является должностным лицом отраслевого органа администрации городского округа Кинешма и несет персональную ответственность за решение вопросов местного значения  муниципального образования «Городской округ Кинешма»  в сфере культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, архивного дела и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма.

4.5. Трудовой договор с председателем Комитета заключает глава администрации городского округа Кинешма в порядке, установленном трудовым законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма.

4.6. Председатель Комитета подотчетен главе администрации городского округа Кинешма, заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему вопросы культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, архивного дела и охраны объектов культурного наследия, а по имущественным вопросам также Комитету по управлению имуществом администрации городского округа Кинешма. 

4.7. Срок полномочий председателя Комитета определяется Трудовым договором.

4.8. Председатель Комитета осуществляет руководство текущей деятельностью Комитета в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ивановской области, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма, настоящим Положением, Трудовым договором, обеспечивает выполнение возложенных на него задач и несет ответственность за результаты деятельности Комитета. Председатель Комитета действует от имени Комитета без доверенности, в т.ч. представляет его интересы в органах государственной власти и органах местного самоуправления, во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами.

4.9. Председатель Комитета:

4.9.1. вносит на рассмотрение главе администрации городского округа Кинешма проекты постановлений и распоряжений по направлениям деятельности Комитета;

4.9.2. разрабатывает штатное расписание Комитета и утверждает должностные инструкции работников Комитета; 

4.9.3. назначает и освобождает от должности работников Комитета,  в порядке, установленном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма и действующим законодательством; 

4.9.4. применяет меры поощрения или привлекает к дисциплинарной ответственности работников Комитета;

4.9.5. заключает с работниками Комитета трудовые договоры, устанавливает порядок материального стимулирования в соответствии с  правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма и действующим законодательством;

4.9.6. производит подготовку проектов муниципальных правовых актов, связанных с назначением (утверждением) руководителя муниципального бюджетного и казенного  учреждения и прекращением его полномочий, трудовыми отношениями (направлением на  учебу и в командировки руководителей муниципальных учреждений, их премирование, материальное стимулирование и т.п.); несет ответственность за ведение трудовых книжек, ведение личных дел руководителей учреждений и специалистов Комитета в соответствии с постановлением администрации городского округа Кинешма от 08.11.2011 г. № 2655п «О порядке осуществления органами местного самоуправления городского округа Кинешма функций и полномочий учредителя муниципального учреждения городского округа Кинешма»;

4.9.7. заслушивает творческие отчеты о деятельности муниципальных учреждений культуры, дополнительного образования,  архива,  согласовывает уставы и штатное расписание подведомственных учреждений;

4.9.8. имеет право первой подписи под финансовыми документами;

4.9.9. несет ответственность за целевое использование выделенных  Комитету бюджетных средств; достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета; своевременное составление и ведение бюджетной росписи; утверждение бюджетных смет, планов финансово-хозяйственной деятельности,  соблюдение нормативов финансовых затрат на предоставление муниципальных услуг, эффективное использование бюджетных средств;

4.9.10. распоряжается имуществом  в соответствии с постановлением администрации городского округа Кинешма  от 08.11.2011 г. № 2655п «О порядке осуществления органами местного самоуправления городского округа Кинешма функций и полномочий учредителя муниципального учреждения городского округа Кинешма»;

4.9.11. заключает договоры с физическими и юридическими лицами;

4.9.12. осуществляет выдачу доверенностей от имени Комитета в пределах полномочий Комитета;

4.9.13. осуществляет личный прием граждан;

4.9.14. предоставляет отчеты о деятельности Комитета в установленном порядке;

4.9.15. отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности Комитета;

4.9.16. обеспечивает соблюдение правил и нормативных требований охраны труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенического и противоэпидемического режимов;

4.9.17. осуществляет полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ивановской области, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма для достижения установленных настоящим Положением целей и задач.
4.10. Председатель Комитета несет ответственность за нарушения договорных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных законодательством Российской Федерации, отвечает за качество и эффективность работы Комитета.

5. Трудовые отношения
Работники Комитета, замещающие муниципальные должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие законодательства о муниципальной службе. На них распространяются все права, обязанности, ограничения и социальные гарантии, предусмотренные для муниципальных служащих действующим законодательством, Уставом и другими нормативными правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма». 
6. Реорганизация и ликвидация Комитета, 

изменение положения
Внесение изменений в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация Комитета производится в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами  муниципального образования «Городской округ Кинешма». 

Приложение 2

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

                                                                                                                                    от 05.02.2013 №215п
Должностная инструкция

председателя  Комитета по культуре и туризму

администрации  городского округа Кинешма

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. В своей деятельности председатель Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее Комитет) руководствуется Конституцией Российской  Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Министерства культуры Российской Федерации, законодательством Российской Федерации по вопросам охраны объектов культурного наследия, законами Ивановской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ивановской области, Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», решениями Кинешемской Городской Думы городского округа Кинешма, постановлениями и распоряжениями  администрации городского округа Кинешма, Положением о Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, настоящей должностной инструкцией и трудовым договором. 


1.2. Председатель Комитета подчиняется непосредственно главе администрации, заместителю  главы администрации городского округа и осуществляет свою деятельность под его руководством, взаимодействует с руководителями отраслевых (функциональных) органов администрации городского округа Кинешма, руководителями Департамента культуры и культурного наследия Ивановской области и Департамента спорта и туризма  Ивановской области, руководителями подведомственных учреждений. 

 1.3. Порядок замещения вакантной должности председателя Комитета регламентируется решением городской Думы городского округа Кинешма от 26.10.2011 №28/269 «Об утверждении Положения о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в исполнительно-распорядительном органе местного самоуправления муниципального образования «Городской округ Кинешма».
1.4. На время  отсутствия председателя Комитета (отпуск, болезнь, командировка) его обязанности исполняет главный специалист Комитета.
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. Граждане, претендующие на замещение главных должностей муниципальной службы в администрации городского округа Кинешма, обязаны иметь  высшее профессиональное образование (гуманитарное, педагогическое, управленческое) и стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее одного года или не менее двух лет стажа работы по специальности.

2.2. Председатель Комитета должен знать:

- Конституцию Российской Федерации;

- Федеральные законы;

- Указы Президента Российской Федерации;

- постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации;

- ведомственные правовые акты (по направлению своей деятельности);

-законы Ивановской области;

- Указы Губернатора, постановления и распоряжения Правительства Ивановской области (по направлению деятельности); 

- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»; 

- правовые акты органов местного самоуправления городского округа Кинешма.

2.3. Председатель Комитета должен уметь:

- эффективно планировать организацию работы, 

- оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, 

- профессионально выполнять возложенные на него задачи и обязанности, 

- анализировать и прогнозировать ситуации, 

- учитывать мнения коллег, сотрудничать с коллегами и муниципальными служащими органов местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования, государственными служащими, эффективно взаимодействовать с органами местного самоуправления, государственными органами Российской Федерации и Ивановской области, 

- систематически повышать свою квалификацию, 

-  уметь грамотно работать со служебными документами,

- обладать навыками ведения деловых переговоров, публичного выступления, владения компьютерной и другой оргтехникой. 

3. ОБЯЗАННОСТИ

Председатель Комитета обязан:

- разрабатывать и направлять штатное расписание Комитета на утверждение главе администрации городского округа, утверждать должностные инструкции работников Комитета;

- назначать и освобождать от должности работников Комитета, в порядке, установленном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и действующим законодательством;

- устанавливать порядок материального стимулирования работников Комитета в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма и действующим законодательством;

- готовить проекты муниципальных актов, связанных с назначением (утверждением) руководителей муниципальных подведомственных учреждений и прекращением их полномочий,  применением мер поощрения, мер дисциплинарного и материального взыскания, направления на учебу и в командировки, о материальном стимулировании и т.п.;

- организовывать переподготовку и повышение квалификации работников Комитета;

- проводить мероприятия по совершенствованию структур муниципальных учреждений, уставов; 

- обеспечивать достоверное и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета;

- обеспечивать своевременное составление бюджетной росписи;

 - утверждать бюджетные сметы, планы финансово-хозяйственной деятельности   подведомственных бюджетных учреждений;

- устанавливать нормативы финансовых затрат на предоставление муниципальных услуг; 

- участвовать в заседаниях, совещаниях, проводимых главой администрации городского округа Кинешма и его заместителями, при обсуждении вопросов, касающихся направлений работы Комитета;

- обеспечивать разработку и реализацию  перспективных и годовых планов, проектов и программ развития культурной и туристской сфер, дополнительного образования, сохранения историко-культурного наследия города, совершенствования архивного дела; 

- содействовать органам государственной статистики в предоставлении  и получении необходимых статистических данных;

- рассматривать в установленном порядке предложения, заявления, письма, жалобы граждан, организовывать их прием, обеспечивать выполнение обоснованных просьб и законных требований, принимать меры по устранению сообщаемых гражданами недостатков и нарушений в деятельности подведомственных Комитету учреждений;

- участвовать в принятии решений по проведению инвестиционной политики в вопросах нового строительства и капитального ремонта объектов культуры, дополнительного образования и туризма;

- организовывать работу по пропаганде историко-культурного наследия города,  расширению культурных и туристских связей;

- отвечать за организационно-техническое обеспечение деятельности Комитета;

- посещать и контролировать в установленном порядке муниципальные подведомственные учреждения по вопросам, относящимся к компетенции Комитета;

- осуществлять полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ивановской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма.

4. ПРАВА
         
Председатель Комитета имеет право: 

- первой подписи под финансовыми документами;

- заключать в установленном порядке  договоры с физическими и юридическими  лицами;

- выдавать доверенности от имени Комитета в пределах полномочий;

- действовать от имени Комитета без доверенности, в т.ч. представлять его интересы в органах государственной власти и органах местного самоуправления, во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами;

- вносить на утверждение главе администрации городского округа Кинешма проекты постановлений и распоряжений по направлениям деятельности Комитета; 

- вносить предложения по вопросам удовлетворения потребностей населения в сфере культуры и туризма, дополнительного образования, архивного дела на рассмотрение коллегии при главе администрации городского округа Кинешма, Городской Думы городского округа Кинешма;

- принимать участие в формировании бюджета города;

- представлять Комитет в органах государственной власти, органах местного самоуправления, общественных объединениях и учреждениях;

- применять меры поощрения или привлекать к дисциплинарной ответственности работников Комитета;

- проводить совещания с руководителями подведомственных учреждений, обеспечивать контроль  выполнения решений, принятых на этих совещаниях;

- издавать приказы, отнесенные к полномочиям Комитета в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ивановской области,  правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма, положением о Комитете; 

- разрабатывать проекты муниципальных правовых актов  администрации городского округа Кинешма, относящихся к компетенции Комитета.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Председатель Комитета несет ответственность за:

- невыполнение Комитетом возложенных на него задач, ненадлежащее качество и низкую эффективность работы Комитета; 

- нецелевое использование  бюджетных средств, выделяемых  Комитету; 

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей;

- последствия, вызванные превышением должностных полномочий;

- нарушения договорных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных законодательством Российской Федерации;

- действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;

- неисполнение распоряжений вышестоящих руководителей, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

- несоблюдение ограничений, предусмотренных законом Ивановской области «О муниципальной службе в Ивановской области».

С инструкцией ознакомлен «____»__________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 07.02.2013 №250п

Об утверждении административного регламента 
«О порядке осуществления муниципального жилищного контроля по соблюдению требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда 
на территории городского округа Кинешма»

В соответствии со ст. 20 Жилищного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма»

постановляю:

1. Утвердить административный регламент «О порядке осуществления муниципального жилищного контроля по соблюдению требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда на территории городского округа Кинешма» (Приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3 Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4 Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.Г. Пухова.

Глава администрации городского округа Кинешма 

А.В. Томилин
Приложение  №1

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 07.02.2013  № 250п
1.  Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет общий порядок деятельности исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления муниципального образования «Городской округ Кинешма» - администрации городского округа Кинешма по исполнению его полномочий в области жилищных отношений по осуществлению муниципального жилищного контроля.


1.2. Под муниципальным жилищным контролем на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» (далее – муниципальное образование), понимается деятельность администрации городского округа Кинешма, уполномоченной на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, собственниками жилых помещений и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Ивановской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования. 

 
1.3. Проведение муниципального жилищного контроля по соблюдению требований в отношении муниципального жилищного фонда (далее – муниципальный жилищный контроль)   осуществляется в соответствии с:

·  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

·  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

·  Жилищным кодексом Российской Федерации ст. 20 «О государственном контроле за использованием и сохранностью жилищного фонда, независимо от его формы собственности, соблюдения правил содержания общего имущества собственников помещений многоквартирного дома.» ;

·  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001  N 195-ФЗ;

·  Законом Ивановской области от 24.04.2008 №11-ОЗ «Об административных нарушениях в Ивановской области»;

· Законом Ивановской  области от 01.10.2012 №65-ОЗ  «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа исполнительной власти Ивановской области, осуществляющего региональный государственный жилищный контроль, с органами муниципального жилищного контроля»

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 октября 2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 

· Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

· Постановлением  Правительства Ивановской области от 09.11.2011 № 403п «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Ивановской области»;

·  Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

·  Положением об управлении жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 07.09.2010 № 2457. 


1.4.  Целью муниципального жилищного контроля является обеспечение соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Ивановской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

         1.5. Предметом муниципального жилищного контроля является деятельность или действия (бездействия) проверяемых юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проверяемых граждан по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Ивановской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.              

1.6. Муниципальный жилищный контроль осуществляют должностные лица управления жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма (далее - Управление): начальник управления, заместитель начальника, ведущие специалисты (далее – муниципальные жилищные инспекторы).    


1.7.  Перечень   документов, предоставляемых субъектами проверки при проведении муниципального  жилищного  контроля: 

· учредительные  документы  юридического лица;

· свидетельство о государственной регистрации прав на жилое помещение;

· договор социального найма;

·  свидетельства о государственной регистрации права, постановке на учет в налоговом органе;

·  разрешения и согласования по переоборудованию фасадов объектов и их конструктивных элементов, перепланировки и переустройства жилого помещения; 

· документы по сбору, вывозу, утилизации и размещении отходов, образующихся в процессе хозяйственной деятельности;

· договор управления многоквартирным домом  со всеми приложениями;
· договора на обслуживание общего имущества дома;
· журналы заявок и регистрации заявлений граждан.
1.8. Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления муниципального жилищного контроля в установленной сфере деятельности, являются:

- ежегодный план проверок (далее – План);

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, ранее выданного Управлением предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в Управление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, связанных с осуществлением муниципального жилищного контроля в отношении муниципального жилищного фонда.

1.9.  Конечными результатами проведения проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля являются:

- составление акта проверки;

- вынесение предписаний (предупреждений) по устранению нарушений требований с указанием сроков исполнения;

- составление протокола;

1.10. Основанием для приостановления исполнения административной процедуры является изменение действующих на федеральном и (или) региональном уровне норм, регламентирующих осуществление муниципального жилищного контроля за соблюдением обязательных требований в сфере жилищного контроля в отношении муниципального жилищного фонда.

1.11. При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля органы муниципального жилищного контроля взаимодействуют с органами государственного жилищного надзора, органами прокуратуры и судебными органами.   

2. Требования к порядку исполнения функции по осуществлению муниципального жилищного контроля
2.1. Порядок информирования об исполнении функции.

2.2. Информация о порядке осуществления муниципального жилищного  контроля предоставляется:

- в письменной виде почтой или на личном приеме в Управлении жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма (Ивановская область, г. Кинешма, ул. Фрунзе, д. 4, каб. 30 а);

- с использованием средств телефонной связи (8 (49331) 5-58-72);

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию об осуществлении муниципального жилищного контроля: e-mail  admugkh@rambler.ru).

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, график приема заявителей размещаются на информационном стенде Управления.

График работы предусматривает прием и информирование физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в том числе участвующих в проверке соблюдения жилищного законодательства либо в отношении которых осуществляется проверка (далее – заявители):

- среда с 10.00 до 12.00

2.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информации;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

2.4. Информирование заявителей организуется следующим образом:

1) индивидуальное информирование.

Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

2.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется             специалистами Управления при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не превышает 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 10 минут. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. 

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, называет фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование управления. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, кратко подводит итоги и перечисляет меры, которые надо принять.

2.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Управление осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. Начальник Управления или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Управления. Ответ направляется в письменном виде. Письменные обращения заявителей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации в Журнале входящей корреспонденции. Начальник Управления может устанавливать сокращенные сроки рассмотрения обращений заявителей. Если для рассмотрения обращения заявителей необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок продлевается начальником Управления. Максимальный срок, на который продлевается рассмотрение обращения, составляет не более 30 дней.

2.7. На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

1) режим работы Управления;

2) номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена отчества и должности специалистов, осуществляющих прием заявителей;

3) номера телефонов специалистов;

4) перечень правоустанавливающих документов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. 

2.9. Требования к удобству и комфорту мест приема заявителей.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды. Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Помещение оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.

3. Должностные лица, ответственные за исполнение функции
3.1. Должностное лицо Управления, осуществляющее муниципальный жилищный контроль, одновременно по должности является:

1) начальник Управления – главным муниципальным жилищным инспектором городского округа Кинешма;

2) заместители начальника Управления – заместителями главного муниципального жилищного инспектора городского округа Кинешма;

3) главные специалисты Управления, ведущие специалисты Управления – муниципальными жилищными инспекторами городского округа Кинешма.

Кандидатуры муниципальных жилищных инспекторов городского округа Кинешма определяются приказом начальника Управления, в соответствии с которым в должностные инструкции данных лиц включаются функции по осуществлению муниципального жилищного контроля.

3.2. Главный муниципальный жилищный инспектор городского округа Кинешма, его заместитель и муниципальные жилищные инспекторы при исполнении функции:

1) запрашивает и получает на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа начальника Управления о назначении проверки посещают территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводят их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверяют соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверяют правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

3) выдают предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

4) составляют протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований и направляют их в суд для рассмотрения, принимают меры по предотвращению таких нарушений;

3.3. Должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль, обязаны соблюдать положения настоящего административного регламента. 

3.4. При проведении проверки муниципальные жилищные инспекторы обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, подлежащих проверке;

3) проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения о проведении проверки, а также копии документа о согласовании проведения проверки в случае, если проверка подлежит обязательному согласованию с органом прокуратуры;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов лиц, подлежащих проверке;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от лиц, подлежащих проверке, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии);

14) знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок.

3.5. Руководитель, должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого юридического лица, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, проверяемый гражданин, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципальных жилищных инспекторов информацию, относящуюся к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с действиями муниципальных жилищных инспекторов;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов повлекшие за собой нарушение прав проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, проверяемого гражданина при проведении проверки, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) на возмещение вреда, причиненного проверяемому юридическому лицу, проверяемому индивидуальному предпринимателю, проверяемому гражданину при осуществлении государственного контроля (надзора).

3.6. При проведении проверок проверяемые лица обязаны:

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

2) исполнять законные требования должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, в том числе предоставлять документы (их копии), обеспечивать, предоставлять доступ, в помещения для проведения проверки, обеспечивать возможность проведения мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проверки, не препятствовать проведению проверки, исполнять, соблюдать иные положения действующего законодательства при проведении проверок.

3.7. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, граждане, их уполномоченные представители, допустившие нарушение действующего законодательства, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального жилищного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Административные процедуры, их состав, последовательность и сроки выполнения.
4.1. К административным процедурам, выполняемым при осуществлении муниципального жилищного контроля за соблюдением обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда относятся:


1) Рассмотрение обращений и заявлений;


2) Планирование проверок;


3) Проведение плановых проверок;


4) Проведение внеплановых проверок;


5) Проведение документарной проверки;


6) Проведение выездной проверки;


7) Оформление результатов проверки;


8) Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

4.2. Требования к порядку исполнения функции.

4.2.1. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя на основании ежегодного плана проведения проверок.

Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в жилищной сфере, могут проводиться два и более раза в три года в соответствии с Перечнем таких видов деятельности и периодичности их плановых проверок, установленных Правительством Российской Федерации.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

4.2.3. Срок проведения документарной и выездной проверки не превышает двадцать рабочих дней.

4.2.4. При организации проверки учитывается режим работы лиц, подлежащих проверке.

4.2.5. Общий срок проведения плановой выездной проверки в случае, если лица, подлежащие проверке, относятся к субъектам малого предпринимательства, не превышает пятьдесят часов для одного малого предприятия и пятнадцать часов для одного микропредприятия в год.

4.2.6. Срок проведения документарной или выездной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным подписывать распоряжения (приказы) о проведении проверок, отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не превышает шестьдесят рабочих дней.

4.2.7. Срок проведения выездной плановой проверки продлевается муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным подписывать распоряжения о проведении проверки, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов, только в исключительных случаях на основании мотивированных предложений муниципальных жилищных инспекторов, проводящих выездную плановую проверку.

4.2.8. Исключительными случаями, которые могут служить основанием для продления проверки, являются случаи, связанные с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований.

4.2.9. Взимание муниципальными инспекторами с лиц, подлежащих проверке, платы за проведение проверки, а также отдельных мероприятий по контролю, проводимых в ее рамках, не допускается.

4.2.10. При подготовке к проведению проверки выносится распоряжение начальником Управления о проведении проверки.

4.2.11. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа, осуществляющего муниципальный жилищный контроль по соблюдению обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда;

2) номер и дата распоряжения о проведении проверки;

3) фамилии, имена, отчества, должности муниципальных жилищных инспекторов, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций (в случае их привлечения к участию в проверке);

4) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

5) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

6) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
8) перечень документов, предоставление которых юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

10) дата начала и проведения проверки.

4.2.11. Заверенная оттиском печати Управления копия распоряжения о проведении проверки предъявляется муниципальным жилищным инспектором руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением и вручается под подпись.

4.2.12. В соответствии с положениями Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ) мероприятия по контролю, осуществляемые в целях исполнения функции, не проводятся, а начатые подлежат прекращению в случаях, если установлено, что:

1) отсутствуют основания для проведения проверки, предусмотренные частью 8 статьи 9 и частью 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ;

2) предмет проверки не соответствует полномочиям Управления;

3) осуществление проведения проверки противоречит иным требованиям федеральных законов, нормативных правовых актов Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

4.2.13. Основаниями для приостановления исполнения административной процедуры является изменение действующих на федеральном и (или) региональном уровне норм, регламентирующих осуществление муниципального контроля по соблюдению обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда.   

4.2.14. Основанием для отказа в исполнении административной процедуры является невозможность проведения мероприятий по контролю в связи с:

1) ликвидацией или реорганизацией в установленном законодательством порядке юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, подлежащей проверке;

2) наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

4.3. Административные процедуры в электронной форме не осуществляются.

4.4. Рассмотрение обращений заявлений.

4.4.1. Обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также информация, поступающая от органов государственной власти, органов местного самоуправления, связанные с осуществлением муниципального жилищного контроля за соблюдением требований в отношении муниципального жилищного фонда принимаются и рассматриваются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист, ответственный за регистрацию, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

- возможность установления лица, обратившегося в Управление (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому направляется ответ);

- наличие сведений о фактах, указанных подпунктами "а", "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ;

- соответствие предмета обращения полномочиям Управления.

4.4.2. Результатом исполнения административной процедуры является поручение начальника Управления о подготовке решения о проведении проверки.

4.4.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 2 рабочих дня.

4.5. Административная процедура планирования проверок.

4.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры планирования проверок, осуществляемых в целях обеспечения исполнения функции на предстоящий год является начало третьего квартала года, предшествующего плановому.

4.5.2. Планирование проверок в целях обеспечения исполнения функции, включая формирование ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проводится в соответствии с требованиями Федерального закона № 294-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

4.5.3. В целях надлежащего обеспечения исполнения функции Управлением готовятся предложения в ежегодный план проверок, которые содержат следующие сведения:

- наименование юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, деятельность которых подлежит проверке;

- адрес фактического осуществления деятельности (субъект Российской Федерации, поселение, наименование улицы, номер дома);

- основной государственный регистрационный номер;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- цель проведения проверки;

- основание проведения проверки (дата государственной регистрации, дата окончания последней проверки, дата начала осуществления предпринимательской деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале предпринимательской деятельности);

- дата начала проведения проверки;

- срок проведения плановой проверки;

- форма проведения проверки (документарная, выездная).

4.5.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) начала осуществления (с момента государственной регистрации) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

4.5.5. Сформированные предложения в ежегодный план проверок не позже 5 августа представляются муниципальными жилищными инспекторами на рассмотрение начальника Управления.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодного плана проведения плановых проверок направляется в органы прокуратуры для рассмотрения на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения начальнику Управления о проведении совместных плановых проверок. Начальник Управления рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

После утверждения электронная копия утвержденного ежегодного плана проверок в установленные сроки размещается на официальном портале администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.

Административная процедура планирования завершается разработкой муниципальными жилищными инспекторами на основании утвержденного плана ежемесячных графиков проверок, которые утверждаются не позже, чем за 5 календарных дней до начала месяца, в котором предусмотрена реализация соответствующих плановых проверок, связанных с исполнением функции.

Индивидуальные месячные графики проведения внеплановых проверок проверяемых лиц составляются муниципальными жилищными инспекторами на основании результатов ранее проведенных проверок (проверка исполнения выданных предписаний), а также на основании поступивших в Управление обращений, заявлений, информации.

4.6. Административная процедура организации и проведения плановых проверок.

4.6.1. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Предметов плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Плановые проверки проводятся на основании разработанного ежегодного плана проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1)государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным  уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или представления услуг, требующих предоставления указанного уведомления.

В случаях обнаружения в ходе проверки нарушений обязательных требований муниципальный жилищный инспектор, уполномоченный провести проверку, принимает меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в пределах своей компетенции.

4.6.2. При проведении административных процедур уполномоченные муниципальные инспекторы:

1) определяют, в чем выражается нарушение (нарушения), нормы законов и иных нормативных правовых актов, обязательные требования которых были нарушены;

2) определяют круг лиц, имеющих отношение к установленному нарушению;

3) определяют юридически значимые факты, подтверждающие неисполнение обязательных требований;

4) определяют (при необходимости) причинно-следственную связь между допущенным нарушением и угрозой жизни и здоровью людей, доказательства угрозы жизни и здоровья людей, последствия, которые могли повлечь (повлекло) допущенное нарушение.

4.6.3. Административная процедура по организации и проведении плановых проверок включает следующие административные действия:

1) издание распоряжения о проведении проверки;

2) уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о проведении плановой проверки, в порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ;

3) ознакомление лица, подлежащего проверке, с распоряжением о проведении проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной;

4) проведение проверки;

5) составление акта проверки;

6) вручение или направление акта проверки проверяемым лицам;

7) выдача предписания(ий) лицу, подлежащему проверке, об устранении выявленных нарушений;

8) принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

9) принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4.6.4. Содержание административного действия по изданию распоряжения (приказа) о проведении проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) принятие решения о проведении проверки и форме ее проведения (документарная и (или) выездная);

2) оформление проекта распоряжения о проведении проверки;

3) подписание распоряжения о проведении проверки.

4.6.5. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального жилищного контроля;

2) фамилии, имена, отчества (при наличии), должности муниципального жилищного инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия органов государственного контроля (надзора);

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Распоряжения о проведении проверки или о продлении срока проведения проверки подписывает начальник (заместитель начальника) Управления.

4.6.6. Содержание административного действия по уведомлению о проведении проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) направление в адрес лиц, подлежащих плановой проверке, уведомления о проведении проверки. Проверяемые юридические лица и проверяемые индивидуальные предприниматели уведомляются о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;

2) обеспечение получения доказательств, подтверждающих факт получения лицами, подлежащими проверке, уведомления о проведении проверки. В случае проведения в отношении членов саморегулируемой организации плановой проверки саморегулируемая организация также уведомляется о проведении такой проверки.

4.6.7. Содержание административного действия по ознакомлению лиц, подлежащих проверке, с распоряжением о проведении плановой проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной, заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) направление заверенной печатью копии распоряжения о проведении плановой проверки, направляемого в адрес лица, подлежащего проверке. В случае проведения плановой проверки в форме  документарной также направляется запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

2) вручение заверенной печатью копии распоряжения руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, одновременно с предъявлением служебных удостоверений;

3) обеспечение ознакомления по требованию (просьбе) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с иной информацией о проверке, представление которой является обязательной: с информацией об органе муниципального жилищного контроля; документами, относящимися к предмету проверки; полномочиями проводящих выездную проверку муниципальных жилищных инспекторов; информацией об экспертах, экспертной организации, привлеченных к проведению проверки; настоящим Административным регламентом.

4.6.8. Содержание административного действия по проведению проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами проведения мероприятий по контролю, в том числе:

При проведении документарной проверки:

1) рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке;

2) иные мероприятия по контролю.

При проведении выездной проверки:

1) рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке;

2) обследование (визуальный осмотр) используемых лицами, подлежащими проверке, территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, результатов выполняемых ими работ, оказываемых услуг;

3) проведение исследований, испытаний, расследований, экспертиз;

4) иные мероприятия по контролю.

Рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке, заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами, уполномоченными провести проверку, действий по рассмотрению документов лиц, подлежащих проверке:

1) имеющихся в распоряжении Управления, в том числе уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленных в установленном порядке, актов предыдущих проверок, материалов рассмотрения дел об административных правонарушениях и иных документов о результатах исполнения государственной функции в отношении указанных лиц;

2) представленных лицом, подлежащим проверке, в соответствии с распоряжением о проведении проверки.

4.6.9. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лиц, подлежащих проверке, устанавливающие организационно-правовую форму, права и обязанности, а также документы, используемые при осуществлении ими их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний муниципальных жилищных инспекторов. 

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении муниципальных жилищных инспекторов, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицами, подлежащими проверке, обязательных требований, муниципальными жилищными инспекторами, уполномоченными проводить проверку, направляется в адрес лиц, подлежащих проверке, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

При проведении документарной проверки муниципальным жилищным инспекторам, уполномоченным проводить проверку, запрещается требовать у лиц, подлежащих проверке, сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копии документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса лицо, подлежащее проверке, направляет указанные в запросе документы, которые представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного липа проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных лицами, подлежащими проверке, документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Управления документах и (или) полученным в ходе осуществления функции, информация об этом направляется указанным лицам с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Лица, подлежащие проверке и представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Муниципальные жилищные инспекторы, уполномоченные проводить проверку, рассматривают представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, будут установлены признаки нарушения обязательных требований, муниципальные жилищные инспекторы, уполномоченные проводить проверку, вправе провести выездную проверку.

4.6.10. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан сведения, о деятельности по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Ивановской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении муниципальных жилищных инспекторов документах лиц, подлежащих проверке;

2) оценить соответствие деятельности лиц, подлежащих проверке, обязательным требованиям без соответствующего мероприятия по контролю, для проведения которого требуется организация выездной проверки.

Плановая выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальным жилищным инспектором, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемого юридического лица, его уполномоченного представителя, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с распоряжением (приказом) о проведении плановой выездной проверки и с полномочиями проводящих плановую выездную проверку муниципальных жилищных инспекторов, а также с целями, задачами, основаниями проведения плановой выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к плановой выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Проверяемое юридическое лицо, его уполномоченный представитель, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель:

1) предоставляют муниципальным жилищным инспекторам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

2) обеспечивают доступ проводящих выездную проверку муниципальным жилищным инспекторам и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения.

Плановая выездная проверка в отношении юридического лица проводится в присутствии его руководителя или иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица.

Плановая выездная проверка в отношении индивидуального предпринимателя проводится в присутствии проверяемого индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя.

При проведении плановой проверки муниципальным жилищным инспекторам запрещается:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Управления;

2) осуществлять плановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

3) требовать представления документов, информации, не выступающих объектами проверки или не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) превышать установленные сроки проведения проверки.

4.6.11. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ № 141), в двух экземплярах.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Составление акта проверки осуществляется муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным на ее проведение. В акт проверки вносятся сведения, полученные в ходе ее проведения, в том числе о фактах выявленных нарушений обязательных требований, нарушений требований к проведению проверки.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального жилищного контроля;

3) дата и номер распоряжения начальника, заместителя начальника Управления;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии, в том числе:

1) протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды;

2) протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний, измерений, экспертиз;

3) объяснения работников проверяемого юридического лица или проверяемого индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, а также проверяемого гражданина;

4) предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа лица, подлежащего проверке, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки.

Муниципальный жилищный инспектор, уполномоченный провести проверку, вносит в журнал учета проверок запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), проводившего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданном предписании, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности муниципальных жилищных инспекторов, проводивших проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок запись об этом вносится в акт проверки.

4.6.12. Содержание административного действия по выдаче предписания(ий) лицу, подлежащему проверке, об устранении выявленных нарушений заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий.

Предписание(я) об устранении выявленных нарушений выдается муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным проводить проверку, лицу, подлежащему проверке, с указанием сроков устранения таких нарушений.

В предписании  указывается:

1) дата и место выдачи предписания;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность муниципального жилищного инспектора, выдавшего предписание;

3) сведения о лице, которому выдается предписание, в том числе наименование и место нахождения (адрес) проверяемого юридического лица, либо фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) и адрес места жительства проверяемого индивидуального предпринимателя, сведения о государственной регистрации и зарегистрировавшем органе;

4) положения действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, предусматривающие обязательные требования, нарушение которых было выявлено при проверке;

5) перечень нарушений и срок их устранения;

6) порядок и сроки обжалования предписания;

7) порядок изменения (продления) срока исполнения предписания (его части);

8) предупреждение лица, в отношении которого выдается предписание, об административной ответственности, предусмотренной частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях по факту невыполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений;

9) в предписании может быть дополнительно указана иная информация.

Предписание об устранении выявленных нарушений является приложением к акту проверки и направляется лицу, в отношении которого оно вынесено, вместе с актом проверки.

4.6.13. Управлением рассматривается ходатайство об изменении (продлении) срока исполнения предписания. Мотивированное ходатайство (заявление) об изменении (продлении) срока исполнения пунктов предписаний представляется лицом, которому выдано предписание, на имя начальника (заместителя начальника) Управления.

Решение о продлении (об отказе в продлении) исполнения предписания либо об изменении полностью или частично требований выданного предписания принимается начальником (заместителем начальника) Управления в срок не более 3 дней со дня его регистрации в Управлении и оформляется распоряжением. При этом принятое решение о продлении (об отказе в продлении) ходатайства (заявления) должно быть мотивированным.

Рассмотрению подлежат ходатайства (заявления), поступившие в Управление не позднее чем за 3 рабочих дня до истечения указанного в предписании  срока устранения нарушения.

Без ходатайства (заявления) лица, которому выдано предписание изменение (продление) срока исполнения предписания осуществляется на основании соответствующего судебного акта (при условии его своевременного поступления в Управление).

Распоряжение о продлении (об отказе в продлении) направляется лицу, которому оно было выдано ранее за подписью начальника (заместителя начальника) Управления.

Ходатайство (заявление) и (или) копия распоряжения по нему подшиваются в дело по данному предписанию.

Предписание или его отдельные части подлежат отмене (отзыву) при наличии одного из следующих условий:

- увольнения с должности должностного лица или ликвидации юридического лица или индивидуального предпринимателя, ответственного за исполнение предписания;

- при смене управляющей организации многоквартирным домом;

- при изменении (выборе) способа управления (лица, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом) многоквартирным домом, лица осуществляющего деятельность по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах; 

- отмены  (изменения)  нормативных правовых актов, на основании которых было выдано предписание;

- обстоятельств непреодолимой силы.

Предписание или его отдельные части подлежат отмене при установлении отсутствия законных оснований к его выдаче.

Решение об отмене (отзыве) предписания принимается начальником (заместителем начальника) Управления на основании служебной записки муниципального жилищного инспектора.

Распоряжение об отмене (отзыве) предписания направляется лицу, которому оно было выдано ранее и подшивается в дело по данному предписанию.

Уполномоченные муниципальные жилищные инспекторы принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений и с этой целью организуют проведение внеплановой проверки на основании истечения срока исполнения лицами, подлежащими проверке, ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований в порядке, установленном действующим законодательством. 

Муниципальные жилищные инспекторы осуществляют фактическую проверку исполнения требований предписания, не позднее 10 дней после окончания указанного в предписании срока.

В случае если при проведении внеплановой проверки установлено, что в установленный срок предписание муниципального жилищного инспектора об устранении нарушений не выполнено, муниципальный жилищный инспектор, который проводит внеплановую проверку, возбуждает производство по делу об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Материалы дела об административном правонарушении направляются мировому судье для рассмотрения по подведомственности. Сопроводительное письмо подписывается начальником (заместителем начальника) Управления.

В целях дальнейшего понуждения к устранению нарушений, Управление, вправе повторно выдать предписание на устранение неисполненных требований предписания с установкой нового срока.

4.6.13. Содержание административной процедуры по принятию мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

- принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к административной ответственности осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- в случае если в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Управления, муниципальные жилищные инспекторы обязаны направить информацию (сведения) о таких нарушениях в соответствующие уполномоченные органы.

4.7. Административная процедура организации и проведения внеплановых проверок.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение лицом, подлежащим проверке, в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний, ранее выданных работниками Госжилинспекции, уполномоченных на осуществление государственной функции, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.7.1. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Внеплановая документарная проверка проводится по месту нахождения Управления.

Внеплановая выездная проверка (проводится по месту нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, действий (бездействия).

В случаях обнаружения в ходе проверки нарушений обязательных требований муниципальный жилищный инспектор, уполномоченное провести проверку лицо, принимает меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в пределах своей компетенции.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (в данном случае внеплановая выездная проверка проводится только после согласования с органом прокуратуры);

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (в данном случае внеплановая выездная проверка проводится только после согласования с органом прокуратуры);

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан права которых нарушены);

2) обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения; 

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;

4) обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о нарушениях управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся Управление, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпунктах а), б), в) не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.7.2. При проведении административных процедур уполномоченные муниципальные жилищные инспекторы:

1) определяют, в чем выражается нарушение (нарушения), нормы законов и иных нормативных правовых актов, обязательные требования которых были нарушены;

2) определяют круг лиц, имеющих отношение к установленному нарушению;

3) определяют юридически значимые факты, подтверждающие неисполнение обязательных требований;

4) определяют (при необходимости) причинно-следственную связь между допущенным нарушением и угрозой жизни и здоровью людей, доказательства угрозы жизни и здоровья людей, последствия, которые могли повлечь (повлекло) допущенное нарушение.

4.7.3. Административная процедура включает в себя следующие действия:

1) издание распоряжения (приказа) о проведении проверки;

2) согласование (в случае, если получение такого согласования является обязательным) с органом прокуратуры внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3) уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о проведении внеплановой проверки в порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ; уведомление гражданина о проведении внеплановой проверки в порядке, установленном Административным регламентом;

4) ознакомление лица, подлежащего проверке, с распоряжением о проведении проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной;

5) проведение проверки;

6) составление акта проверки;

7) вручение или направление акта проверки проверяемым лицам;

8) выдача предписания(ий) лицу, подлежащему проверке, об устранении выявленных нарушений;

9) принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

10) принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4.7.4. Содержание административного действия по изданию распоряжения о проведении внеплановой проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) принятие решения о проведении проверки и форме ее проведения (документарная и (или) выездная);

2) оформление проекта распоряжения о проведении проверки;

3) подписание распоряжения о проведении проверки.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального жилищного контроля;

2) фамилии, имена, отчества (при наличии), должности муниципальных жилищных инспекторов, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности, либо фамилия, имя, отчество гражданина или адрес помещения подлежащего проверке;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия органов контроля (надзора);

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Распоряжения о проведении проверки подписывает начальник (заместитель начальника) Управления.

4.7.5. Содержание административного действия по согласованию (в случае, если получение такого согласования является обязательным) с органом прокуратуры внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) направление заявления о согласовании внеплановой выездной проверки в орган прокуратуры;

2) принятие решения о способе проведения внеплановой проверки с учетом решения органа прокуратуры или о ее прекращении.

Решение о направлении заявления о согласовании внеплановой выездной проверки в орган прокуратуры принимается в случаях, если основаниями для ее проведения являются:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Заявление о согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки оформляется в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом № 141, и подписывается начальником (заместителем начальника) Управления.

В день подписания распоряжения начальника (заместителя начальника) Управления о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения должностное лицо, проводящее проверку, представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки муниципальный жилищный инспектор принимает одно из следующих решений:

1) об устранении причин, послуживших основанием для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, если это связано с отсутствием необходимых приложений к заявлению, оформлением решения о проведении внеплановой выездной проверки, и повторно направляет в орган прокуратуры заявление о согласовании проверки;

2) об обжаловании отказа в согласовании проведения внеплановой выездной, проверки в вышестоящий орган прокуратуры или в суд.

4.7.6. Содержание административного действия по уведомлению о проведении проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) направление в адрес лиц, подлежащих внеплановой проверке, уведомления о проведении проверки.

О проведении внеплановой выездной проверки проверяемые юридические лица и проверяемые индивидуальные предприниматели уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае проведения в отношении членов саморегулируемой организации внеплановой выездной проверки саморегулируемая организация также уведомляется о проведении такой проверки.

Гражданин о проведении внеплановой проверки уведомляется заблаговременно, любым доступным способом;

2) обеспечение получения доказательств, подтверждающих факт получения лицами, подлежащими проверке, уведомления о проведении проверки.

4.7.7. Содержание административного действия по ознакомлению лиц, подлежащих проверке, с распоряжением о проведении внеплановой проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной, заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

1) направление заверенной печатью копии распоряжения о проведении внеплановой проверки, направляемого в адрес лица, подлежащего проверке. В случае проведения внеплановой проверки в форме  документарной также направляется запрос Управления, с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

2) вручение заверенной печатью копии распоряжения руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину,  его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений;

3) обеспечение ознакомления по требованию (просьбе) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с иной информацией о проверке, представление которой является обязательной: с информацией об органе муниципального жилищного контроля; документами, относящимися к предмету проверки; полномочиями проводящих выездную проверку муниципальных жилищных инспекторов; информацией об экспертах, экспертной организации, привлеченных к проведению проверки; настоящим Административным регламентом.

4.7.8. Содержание административного действия по проведению проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами проведения мероприятий по контролю, в том числе:

При проведении документарной проверки:

1) рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке;

2) иные мероприятия по контролю.

При проведении выездной проверки:

1) рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке;

2) обследование (визуальный осмотр) используемых лицами, подлежащими проверке, территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, результатов выполняемых ими работ, оказываемых услуг;

3) проведение исследований, испытаний, расследований, экспертиз;

4) иные мероприятия по контролю.

Рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке, заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами, уполномоченными провести проверку, действий по рассмотрению документов лиц, подлежащих проверке:

- имеющихся в распоряжении Управления, в том числе уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленных в установленном порядке, актов предыдущих проверок, материалов рассмотрения дел об административных правонарушениях и иных документов о результатах исполнения государственной функции в отношении указанных лиц;

- представленных лицом, подлежащим проверке, в соответствии с распоряжением о проведении проверки.

4.7.9. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лиц, подлежащих проверке, устанавливающие организационно-правовую форму, права и обязанности, а также документы, используемые при осуществлении ими их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений муниципальных жилищных инспекторов. 

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении муниципальных жилищных инспекторов, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицами, подлежащими проверке, обязательных требований, муниципальными жилищными инспекторами, уполномоченными проводить проверку, направляется в адрес лиц, подлежащих проверке, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

При проведении документарной проверки муниципальным жилищным инспекторам, уполномоченным проводить проверку, запрещается требовать у лиц, подлежащих проверке, сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копии документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В течение десяти рабочих дней (а в случае, обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о нарушениях управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ, в течении одного календарного дня) со дня получения мотивированного запроса лицо, подлежащее проверке, направляет указанные в запросе документы, которые представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного липа проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных лицами, подлежащими проверке, документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Управления документах и (или) полученным в ходе осуществления государственной функции, информация об этом направляется указанным лицам с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Лица, подлежащие проверке и представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, представляют дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Муниципальные жилищные инспекторы, уполномоченные проводить проверку, рассматривают представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, будут установлены признаки нарушения обязательных требований, муниципальные жилищные инспекторы, уполномоченные проводить проверку, вправе провести выездную проверку.

4.7.10. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Внеплановая выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении муниципальных жилищных инспекторов документах лиц, подлежащих проверке;

2) оценить соответствие деятельности лиц, подлежащих проверке, обязательным требованиям без соответствующего мероприятия по контролю, для проведения которого требуется организация выездной проверки.

Внеплановая выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальными жилищными инспекторами, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемого юридического лица, его уполномоченного представителя, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с распоряжением о проведении плановой выездной проверки и с полномочиями проводящих плановую выездную проверку муниципальных жилищных инспекторов, а также с целями, задачами, основаниями проведения внеплановой выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к внеплановой выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Проверяемое юридическое лицо, его уполномоченный представитель, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин, его уполномоченный представитель:

1) предоставляют муниципальным жилищным инспекторам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

2) обеспечивают доступ проводящих выездную проверку муниципальных жилищных инспекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения.

Внеплановая выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, действий (бездействия).

Внеплановая выездная проверка в отношении юридического лица проводится в присутствии его руководителя или иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица.

Внеплановая выездная проверка в отношении индивидуального предпринимателя проводится в присутствии проверяемого индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя.

Внеплановая выездная проверка в отношении гражданина проводится в его присутствии или его уполномоченного представителя.

При проведении внеплановой проверки муниципальным жилищным инспекторам запрещается:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Управления;

2) осуществлять внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, не выступающих объектами проверки или не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) превышать установленные сроки проведения проверки.

4.7.11. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом № 141, в двух экземплярах.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Составление акта проверки осуществляется муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным на ее проведение. В акт проверки вносятся сведения, полученные в ходе ее проведения, в том числе о фактах выявленных нарушений обязательных требований, нарушений требований к проведению проверки.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля (надзора);

3) дата и номер распоряжения;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, фамилия, имя и отчество гражданина или его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или его уполномоченного представителя присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала. При проведении проверки в отношении гражданина, сведения о наличии (отсутствии) журнала учета проверок не заполняются;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии, в том числе:

1) объяснения работников проверяемого юридического лица или проверяемого индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, а также проверяемого гражданина;

2) предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину или его уполномоченного представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа лица, подлежащего проверке, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки в установленном порядке было проведено согласование ее проведения с органом прокуратурой, копия акта проверки направляется муниципальным жилищным инспектором, проводящим проверку, в орган прокуратуры, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Муниципальный жилищный инспектор, уполномоченный провести проверку, вносит в журнал учета проверок запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального жилищного контроля, проводившего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданном предписании, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности муниципальных жилищных инспекторов, проводивших проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок запись об этом вносится в акт проверки. 

При проведении проверки в отношении гражданина, данное действие не производится.

4.7.12. Предписание(я) об устранении выявленных нарушений выдается муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным проводить проверку, лицу, подлежащему проверке, с указанием сроков устранения таких нарушений.

В предписании указывается:

1) дата и место выдачи предписания;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность муниципального жилищного инспектора, выдавшего предписание;

3) сведения о лице, которому выдается предписание, в том числе наименование и место нахождения (адрес) проверяемого юридического лица, либо фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) и адрес места жительства проверяемого индивидуального предпринимателя, сведения о государственной регистрации и зарегистрировавшем органе либо фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) и адрес места жительства проверяемого гражданина (объекта проверки);

4) положения действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, предусматривающие обязательные требования, нарушение которых было выявлено при проверке;

5) перечень нарушений и срок их устранения;

6) порядок и сроки обжалования предписания;

7) порядок изменения (продления) срока исполнения предписания (его части);

8) предупреждение лица, в отношении которого выдается предписание, об административной ответственности, предусмотренной частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях по факту невыполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений обязательных требований;

9) по желанию муниципального жилищного инспектора в предписании дополнительно указывается иная информация.

Предписание об устранении выявленных нарушений является приложением к акту проверки и направляется лицу, в отношении которого оно вынесено, вместе с актом проверки.

Управлением рассматривается ходатайство об изменении (продлении) срока исполнения предписания. Мотивированное ходатайство (заявление) об изменении (продлении) срока исполнения пунктов предписаний представляется лицом, которому выдано предписание, на имя начальника (заместителя начальника) Управления.

Решение о продлении (об отказе в продлении) исполнения предписания либо об изменении полностью или частично требований выданного предписания принимается начальником (заместителем начальника) Управления в срок не более 3 дней со дня его регистрации в Управлении и оформляется распоряжением. При этом принятое решение продлении (об отказе в продлении) ходатайства (заявления) должно быть мотивированным.

Рассмотрению подлежат ходатайства (заявления), поступившие в Управление не позднее чем за 3 рабочих дня до истечения указанного в предписании  срока устранения нарушения.

Без ходатайства (заявления) лица, которому выдано предписание изменение (продление) срока исполнения предписания осуществляется на основании соответствующего судебного акта (при условии его своевременного поступления в Управление).

Распоряжение о продлении (об отказе в продлении) направляется лицу, которому оно было выдано ранее за подписью начальника (заместителя начальника) Управления.

Ходатайство (заявление) и (или) копия распоряжения по нему подшиваются в дело по данному предписанию.

Предписание или его отдельные части подлежат отмене (отзыву) при наличии одного из следующих условий:

- увольнения с должности должностного лица или ликвидации юридического лица или индивидуального предпринимателя, ответственного за исполнение предписания;

- при смене управляющей организации многоквартирным домом;

- при изменении (выборе) способа управления (лица, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом) многоквартирным домом, лица осуществляющего деятельность по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах; 

- отмены  (изменения) нормативных правовых актов, на основании которых было выдано предписание;

- обстоятельств непреодолимой силы.

Предписание или его отдельные части подлежат отмене при установлении отсутствия законных оснований к его выдаче.

Решение об отмене (отзыве) предписания принимается начальником (заместителем начальника) Управления на основании служебной записки муниципального жилищного инспектора.

Распоряжение об отмене (отзыве) предписания направляется лицу, которому оно было выдано ранее и подшивается в дело по данному предписанию.

Муниципальные жилищные инспекторы, принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений и с этой целью организуют проведение внеплановой проверки на основании истечения срока исполнения лицами, подлежащими проверке, ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований в порядке, установленном действующим законодательством. 

Муниципальные жилищные инспекторы осуществляют фактическую проверку исполнения требований предписания, не позднее 10 дней после окончания указанного в предписании срока.

4.7.13. В случае если при проведении внеплановой проверки установлено, что в установленный срок предписание муниципального жилищного инспектора об устранении нарушений не выполнено, муниципальный жилищный инспектор, который проводит внеплановую проверку, возбуждает производство по делу об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Составление протокола об административных правонарушениях (в случае обнаружения нарушений).

Протокол об административном правонарушении (далее - протокол) составляется в случае выявления административного правонарушения.

В протоколе указываются:

1) дата и место составления протокола;

2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;

3) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении;

4) фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие;

5) место, время совершения и событие административного правонарушения;

6) ссылка на норму права, в соответствии с которой предусмотрено привлечение лица к административной ответственности;

7) объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых возбуждено дело;

8) иные сведения, необходимые для разрешения дела.

При составлении протокола физическому лицу или законному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, о чем делается запись в протоколе.

Физическому лицу или законному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, предоставляется                                                                                                                                             возможность ознакомления с протоколом. Указанные лица по своему усмотрению представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

Протокол может быть составлен в отсутствие лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте его составления, но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными Протокол подписывается должностным лицом, который вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, физическим лицом или законным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении.

В случае отказа физического лица или законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя от подписания протокола либо их неявки для его составления делается соответствующая запись в протоколе.

Физическому лицу или законному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему копии протокола вручаются под расписку либо направляются в течение трех дней со дня составления указанного протокола почтовой связью с уведомлением о вручении.

Протокол об административном правонарушении совместно с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение трех суток с момента составления протокола направляется мировому судье для рассмотрения по подведомственности. Сопроводительное письмо подписывается начальником (заместителем начальника) Управления.

В целях дальнейшего понуждения к устранению нарушений, Управление, повторно выдает предписание на устранение неисполненных требований предписания с установкой нового срока. 

В случае выявления признаков преступления материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

4.7.14. Содержание административного действия по принятию мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

- принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к административной ответственности осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- в случае если в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Управления, муниципальные жилищные инспекторы обязаны направить информацию (сведения) о таких нарушениях в соответствующие уполномоченные органы.

5. Порядок и формы контроля за исполнением функции муниципального жилищного контроля по соблюдению обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда  
Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными жилищными инспекторами функции, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственным муниципальным жилищным инспектором осуществляет его непосредственный руководитель (начальник Управления).

Внеплановая проверка полноты и качества исполнения функции осуществляется по решению начальника (заместителя начальника) Управления в случае поступления сведений о нарушениях муниципальными жилищными инспекторами требований Федерального закона № 294-ФЗ, настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению функции.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Муниципальные жилищные инспекторы несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения функции в соответствии с нормами федерального законодательства о муниципальной службе.

Контроль за исполнением функции Управления и муниципальных жилищных инспекторов может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес Управления:

1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальными жилищными инспекторами функции;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе Управления и муниципальных жилищных инспекторов;

3) жалоб по фактам нарушения муниципальными жилищными инспекторами прав, свобод или законных интересов граждан, проверяемых лиц.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных жилищных инспекторов
Проверяемое лицо, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки и (или) предписания вправе представить в Управление в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом к таким возражениям могут быть приложены документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии.

Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов, повлекшие за собой нарушение предусмотренных законодательством прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (далее - также заявители) при проведении проверки, а также результаты проверки.

Рассмотрение обращений проверяемых граждан, права, свободы или законные интересы которых были нарушены муниципальными жилищными инспекторами при проведении проверки, осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;

2) должность, фамилию, имя и отчество муниципального жилищного инспектора, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

3) суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5) излагает суть обращения (жалобы), ставит личную подпись и дату.

Письменная жалоба гражданина, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом № 59-ФЗ.

При рассмотрении жалобы гражданин имеет право (статья 5 Федерального закона № 59-ФЗ):

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона № 59-ФЗ, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса невозможно дать по существу без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

В случае если в жалобе не указаны наименование юридического лица либо фамилия индивидуального предпринимателя или гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому направляется ответ, ответ на жалобу не дается.

При наличии возможности установить отсутствующие в жалобе сведения о заявителе (по указанному в жалобе номеру телефона или электронному почтовому адресу), должностное лицо, на исполнении которого поступила жалоба, приостанавливает рассмотрение жалобы до момента получения им недостающих сведений о заявителе.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения его жалобы.

В досудебном порядке жалобы рассматривают – начальник Управления, а в случае его отсутствия его заместитель.

Срок рассмотрения жалобы в досудебном порядке не превышает 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы. Течение срока рассмотрения жалобы приостанавливается до момента получения недостающих сведений о заявителе.

По результатам рассмотрения жалобы в досудебном порядке должностное лицо, рассмотревшее жалобу, принимает мотивированное решение:

1) о признании действий (бездействия) муниципального жилищного инспектора незаконными, если такие действия (бездействие) повлекли за собой нарушение прав заявителя при проведении проверки, с указанием способов устранения таких нарушений;

2) об отмене результатов проверки, если проверка в отношении заявителя была проведена с грубыми нарушениями, установленными частью 2 статьи 20 Федерального закона № 294-ФЗ, нарушениями Административного регламента;

3) об оставлении жалобы без удовлетворения в случае отсутствия факта нарушения требований законодательства Российской Федерации в результате ненадлежащего исполнения муниципальным жилищным инспектором своих служебных обязанностей.

В случае несогласия заявителя с принятым по его жалобе решением он вправе обжаловать такое решение в суд.

Начальник Управления осуществляет контроль за исполнением муниципальными жилищными инспекторами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения муниципальными жилищными инспекторами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования (проверки) и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных жилищных инспекторов в течение десяти дней со дня принятия таких мер Управлением сообщается в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Приложение №1

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

административных процедур

"Осуществление муниципального  жилищного контроля в  на территории 
городского округа Кинешма.


Приложение 2

К Административному регламенту

Предписание
об устранении нарушений
от ___ ____________20___г.                 
                                            №_____
В порядке  осуществления   муниципального   контроля   в муниципальном образовании «Городской округ Кинешма» мною ___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, структурное подразделение)

проведена проверка  соблюдения требований в отношении муниципального жилого фонда установленных муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма:

___________________________________________________________________________________

(наименование  и  местонахождение   юридического  лица)

     В результате проверки установлено, что _____________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(описание нарушения: где, когда,  наименование   законодательных   и  нормативно правовых актов с указанием статей, требования которых были нарушены)

 Руководствуясь Административным  регламентом  по   осуществлению муниципального жилищного  контроля  на территории  городского округа Кинешма,  утвержденным Постановлением администрациигородского округа Кинешма _________________________, на основании Акта проверки ________________________обязываю:

устранить вышеуказанное(ые) нарушение(я), а именно в срок до _____________________________
_____________________________________________________________________________________
(содержание предписания и срок его выполнения)

Информацию  об  исполнении  настоящего  предписания с   приложением необходимых     документов,    подтверждающих    устранение    нарушений, или ходатайство о продлении срока  исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению нарушения предоставить по  адресу:  155800, г. Кинешма, ул. Фрунзе, д.4.

Должностное лицо, 

выдавшее предписание:_____________    ______________________




                       (Ф.И.О.)                                     (подпись)    

Должностное лицо, 

Получившее предписание:_____________    _____________________

                                                                 (Ф.И.О.)                                     (подпись)    
Приложение № 3                                                                                                                                                                                                          к Административному регламенту

АКТ

осмотра (обследования) территории (объекта)

«______»____________20   __г._____ч._____мин.                ______________________________

                   ( место составления акта)

Руководствуясь Административным  регламентом  по   осуществлению муниципального жилищного контроля на территории  городского округа Кинешма,  мною,____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(ФИО, должность, подпись ответственного лица  организации, присутствующего при проверке)

Свидетели:

1. __________________________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Сведения о юридическом лице:

______________________________________________________________________________

 (наименование,  местонахождение юридического лица (индивидуального предпринимателя)
___________________________________________________________________________________________

Произведен осмотр _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Осмотром установлено:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


(оборотная сторона)





	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


К акту прилагаются ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(материалы кино, фотосъемки, видеозаписи, предписание об устранении выявленных нарушений (недостатков) и т.д.)
Подписи: ___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(подпись свидетелей)
__________________________________________________________________________________
(подпись лица, составившего акт)
Копию акта получил(а)
______________________________________________________
Приложение № 4                                                                                                                                                                                                                                  к Административному регламенту

_________________________

(Лицо, в отношении которого возбуждается дело об

                                                                                 административном правонарушении)
______________________________________________________________

_____________________________________________________________

                                                                                                                                      (адрес)

Уведомление о составлении протокола

Настоящим  уведомляю,  что _____________________________________________________
(наименование структурного подразделения Администрации  г. о. Кинешма, осуществляющего контроль)

 возбуждается   производство по делу об административном правонарушении в отношении ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

по факту нарушения   Требований Жилищного законодательства, содержания общего имущества, выразившееся ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Ответственность за данное правонарушение предусмотрена  ст.______________________________
Закона Ивановской области от 24.04.2008г. № 11-ОЗ «Об административных  правонарушениях в Ивановской области».


В связи с изложенным ___________________________________________________________
(гражданин, ЮЛ)

надлежит явиться _________________________ по адресу: __________________________________


                (указывается дата и время)

для дачи объяснений по факту нарушения, а также для подписания протокола об административном  правонарушении  либо направить представителя с надлежащим образом   оформленными   полномочиями   на   участие   в   административном производстве по делу 

со всеми  правами, предусмотренными статьей 25.5 КоАП.


В  соответствии  с ч.1 ст. 25.1 КоАП лицо, в отношении которого ведется  производство  по  делу  об административном правонарушении, вправе знакомиться  со  всеми  материалами  дела,  давать объяснения, представлять доказательства,  заявлять  ходатайства  и  отводы, пользоваться юридической помощью  защитника,  а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.


Неявка в указанный срок будет расценена как отказ от подписания протокола.

____________________________________________________________________________________
(подпись должностного лица, возбудившего дело(расшифровка подписи)

об административном правонарушении)

Согласовано

___________________________________
______________________________________________
(подпись руководителя органа муниципального контроля)(расшифровка подписи)

Копию настоящего уведомления получил

"____"_________________20_____г.                         ____________/__________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 11.02.2013 №281п

«О продаже в порядке реализации преимущественного права 

приобретения  арендованного имущества» 

В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; Законом Ивановской области от 08.12.2008 № 151-ОЗ «Об установлении предельных значений площади арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства недвижимого имущества, находящегося в собственности Ивановской области или муниципальной собственности, и срока рассрочки оплаты при его приобретении»; Уставом  муниципального образования «Городской округ Кинешма», руководствуясь Прогнозным планом (программой) приватизации  муниципального имущества городского округа Кинешма на  2013 год, утвержденным решением городской Думы городского округа Кинешма пятого созыва от 24.10.2012 № 41/434; дополнением в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества городского округа Кинешма, утвержденным решением городской Думы городского округа Кинешма пятого созыва от 30.01.2013 № 45/481; заявлением индивидуального предпринимателя Талановой А.Я. о продаже нежилого помещения,

постановляю:

1.  Осуществить приватизацию арендуемого индивидуальным предпринимателем Талановой А.Я. объекта недвижимости - встроенного нежилого помещения, общей площадью 209,7 кв.м, расположенного на 1-м этаже 4-х этажного жилого дома (лит. А) под №№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, согласно поэтажному плану, выполненному Кинешемским филиалом ДФГУП «Госучет» 19.12.2003, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Краснофлотская, д. 15 (далее – Нежилое помещение). 

2. Утвердить следующие условия приватизации:

2.1. способ приватизации – продажа в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

2.2. цена продажи – 1 494 000 (один миллион четыреста девяносто четыре тысяч) рублей, согласно заключения № 3704/22.01.13/Ц-0015/Ю-06-М/0011 от 07.02.2013 об оценке рыночной стоимости – встроенного нежилого помещения, общей площадью 209,7 кв.м, расположенное на 1-м этаже 4-х этажного жилого дома (лит. А) под №№ 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15, согласно поэтажному плану, выполненному Кинешемским филиалом ДФГУП «Госучет» 19.12.2003, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Краснофлотская, д. 15, выполненного Кинешемским отделением Ивановского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»;
2.3. срок предоставления рассрочки - 5 лет.


2.4. порядок внесения платежа – оплата за «Нежилое помещение» производится ежемесячно равными долями до 1 числа следующего за отчетным  месяцем на следующие реквизиты: код бюджетной классификации: 96511402043040000410; наименование получателя платежа: УФК МФ РФ по Ивановской области; налоговый орган: ИНН/КПП 3703006717/370301001 (КУМИ городского округа Кинешма л/с № 04333005640); код ОКАТО 24405000000; номер счета получателя платежа: 40101810700000010001; наименование банка: ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области БИК 042406001.

2.5. на сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату публикации объявления о продаже арендуемого имущества.

2.6. срок оплаты первого платежа – в течение 10 дней с момента подписания договора купли-продажи арендуемого имущества.


2.7. приобретаемое «Нежилое помещение» находится в залоге у Продавца до полной оплаты по договору купли-продажи арендуемого имущества.

2.8. средства платежа – денежные средства в валюте Российской Федерации (рубли).

3. Назначить Продавцом указанного объекта недвижимого имущества Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (Кулешова Н.И.).

4. После государственной регистрации перехода права собственности  на объект недвижимого имущества Комитету по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (Кулешова Н.И.) внести изменения в соответствующий раздел Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма и исключить объект недвижимого  имущества из состава имущества  муниципальной казны  городского округа Кинешма.
5. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети «Интернет».

6. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.
Глава администрации городского округа Кинешма 

А.В. Томилин
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 20.02.2013 №377п

О внесении изменения в постановление администрации городского округа Кинешма 

от 25.06.2012 г. № 1395п «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях,

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»


На основании Федерального закона от 28.07.2012 №133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма» 


постановляю:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма 

от 25.06.2012 № 1395п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» следующее изменение: приложение 1 изложить в новой редакции (приложение 1).  


2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма (А.Г. Пухов).

Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма 

А.Г. Пухов

                                                               Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 20.02.2013 № 377п

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

                                                 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений Администрацией городского округа Кинешма и ее отраслевыми (функциональными) органами, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, а также порядок взаимодействия между должностными лицами при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

4. Правом на получение муниципальной услуги обладает застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, либо его уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

4.1. Заявитель – получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  Администрация городского округа Кинешма в лице отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма Ивановской области (далее – Отдел).

Место нахождения и почтовый адрес Отдела: 

155800, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4;

телефоны: 8 (49331) 5-54-60, 8 (49331) 5-63-04.

адрес электронной почты Отдела: arhotkin@yandex.ru.

адрес  сайта в сети «Интернет»: http://www.admkineshma.ru/.

6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в Отел заявления:

1) поданного лично заявителем или его представителем в Отдел;

2) направленного по почте в Отдел;

3) направленного через официальный адрес электронной почты Отдела;

4) направленного через единый портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Портал). 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию; 

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию; 

- выдача дубликата разрешения на ввод объектов в эксплуатацию. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, осуществляется:

- в течение 10 дней со дня регистрации заявления;

- при реализации инвестиционных проектов, включённых в государственный реестр инвестиционных проектов Ивановской области - 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. №190–ФЗ; 

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. №136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.06.2002г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №225-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

- Постановление  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 № 82-ОЗ «О градостроительной деятельности на территории Ивановской области»;

- Распоряжение Правительства Ивановской области от 21.09.2011 № 265-рп «О сроках подготовки и выдачи разрешительной документации при реализации инвестиционных проектов Ивановской области»;  

- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- Решение Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 23.12.2009г. № 72/711 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования «Городской округ Кинешма»; 

- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 21.07.2010 г. № 318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг».

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель направляет в Отдел заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 1 к Регламенту). Для принятия решения о выдаче разрешения ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1. правоустанавливающие документа на земельный участок;

2. градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3. разрешение на строительство;

4. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение 2 к Регламенту);

6. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (приложение 3 к Регламенту);

7. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (приложение 4 к Регламенту);

8. схема отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса;

10. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте).

11. Документы, указанные в подпунктах 4-8, 10 пункта 10 Регламента, Заявитель предоставляет самостоятельно. 

12. Документы, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 10 Регламента находятся в распоряжении заявителя и Отдела.

13. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 9 пункта 10 Регламента запрашиваются Администрацией в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

14. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 10 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

15.Заявитель по собственной инициативе предоставляет в Отдел документы, указанные в пунктах 12 и 13 Регламента. 

16. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов и их копии. После сличения оригинала документа и копии с проставлением на копии подписи и даты уполномоченным специалистом Отдела, оригиналы возвращаются заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.

17. Основания отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

17.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к Регламенту).

17.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес заявителя.

17.3. Заявление анонимного характера.

17.4. Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.

17.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя, чьи полномочия не подтверждены.

17.6. Не представлены документы, указанные в пункте 11 Регламента.

17.7. Выявление несоблюдения условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной (несоблюдение условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи») – в случае подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг.

В случае если отказ в приеме документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается уполномоченными специалистам Отдела в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения заявителя, поступившего способами, указанными в подпунктах 2 - 4пункте  подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в срок, определенный в 8 Регламента.

18. Основания отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 10 Регламента (с учетом положений пунктов 11-15 Регламента);  

-  несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

- невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации по безвозмездной передаче в уполномоченный орган сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

19. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

20. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 13 Регламента, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

21. Муниципальная услуга по выдаче Разрешения носит заявительный характер и осуществляется бесплатно.

22. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут;

- максимальное время ожидания в очереди и получение консультации составляет не более 15 минут.

23. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления Отделом. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги Отделом осуществляется в рабочие дни. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в Отдел до 15.00 рабочего дня, регистрируется днем подачи такого заявления, после 15.00 рабочего дня - в рабочий день, следующий за днем подачи такого заявления. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданные в последний рабочий день перед выходным днем, регистрируются рабочим днем, следующим после выходного дня.

24. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела согласно графику приема граждан, указанному в п.п. 27.4 Регламента, в кабинетах № 18 и № 19.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, оргтехникой;

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой, телефонной связью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями,
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения Отдела и содержит следующее:

- график работы специалистов Отдела; 

- информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги. 

25. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

25.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

На официальном сайте Администрации городского округа Кинешма www.admkineshma.ru блок «Документы» раздел «Регламенты муниципальных услуг» подраздел «Отдел архитектуры и градостроительства» размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Регламента (полная версия – на Интернет-сайте, извлечения – на информационном стенде); 

- место и режим приема Заявителей; 

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

-блок-схема предоставления муниципальной услуги.

25.2.Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами Отдела:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в выдаче испрашиваемого Разрешения;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

26. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

26.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

26.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в выдаче Разрешения сообщается заявителю по телефону или направляется заявителю способом, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

26.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

26.4. В любое время с момента приема документов заявитель вправе получать сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

26.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

27. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной 

услуги.

27.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции как в устной (на личном приеме и по телефону), так и в письменной формах.

27.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

27.3. По телефону предоставляется информация о месте нахождения Отдела и графике работы специалистов Отдела. Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

Ответ на телефонный звонок содержит: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

27.4. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб. №18, 19.

Телефон для справок: 8 (49331)5-63-04, 5-54-60.

График приема граждан специалистами отдела АиГ 

понедельник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

вторник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

пятница 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

27.5. При обращении на личный прием к специалисту Отдела заявитель предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

27.6. Ответы на письменные обращения связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока. 

28. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

28.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

28.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги.

29. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктом 18 Регламента является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

30. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя в Отдел лично либо через уполномоченного представителя.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод;

4) подготовка разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод;

5) выдача разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок–схем (приложение 7 к Регламенту). 

31. Информирование и консультирование заявителей:

31.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

31.2. Информирование и консультирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется как в устной (на личном приеме и по телефону) так и в письменной формах, в порядке и сроки, установленные пунктами 22, 25 - 27 Регламента.

32. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов.

32.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 6.1пункта 6 Регламента.

32.2. Ответственным за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к ним документов является сотрудник Отдела, уполномоченный принимать, регистрировать и выдавать документы (далее - уполномоченный сотрудник Отдела).

32.3. Уполномоченный сотрудник Отдела:

32.3.1. Проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя).

32.3.2. Проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам (с учетом положений пунктов 11-15 Регламента).

32.3.3. При наличии оснований, указанных в пункте 17 Регламента, отказывает в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, подаваемых способом, указанным в подпункте 1 подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

Если заявление и документы были отправлены заявителем способами, указанными в подпунктах 2, 3, 4 подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, то комплект документов возвращается заявителю почтовым отправлением, а отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов оформляется в виде информационного письма по форме, установленной в приложении 5 к Регламенту, направляемого заявителю не позднее трех рабочих дней с момента поступления заявления. 

32.3.4. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 17 Регламента, регистрирует заявление в специальном журнале регистрации на бумажном носителе в соответствии с пунктом 23 Регламента.

32.3.5. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, выполняются следующие административные действия:

1) проверяется соответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством;

2)проверяется, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

3) проверяется подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

4) в случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством, заявителю направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа по форме, установленной в приложении 5 к Регламенту в течение 3 дней с даты поступления заявления;

5) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность электронной подписи не подтверждена, заявителю в течение 3 дней со дня завершения проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны документы, приложенные к заявлению в электронной форме, направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению по форме, установленной в приложении 5 к Регламенту по основанию, предусмотренному подпунктом 17.4 пункта 17 Регламента, а также с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», несоблюдение которых послужило основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления к рассмотрению;

6) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и подлинность электронной подписи подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 23 Регламента, и передаются начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма, главному архитектору города Кинешма (далее – начальник Отдела) для определения ответственного исполнителя.

33. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод.
33.1. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод является основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче разрешения на ввод или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод.

33.2. Ответственными за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод являются уполномоченные сотрудники Отдела.

33.3. Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

33.3.1. не позднее двух рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления и приложенных документов, на предмет отсутствия оснований, указанных в абзаце первом пункта 18 Регламента;

33.3.2. проверяет наличие в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента. В случае отсутствия в пакете документов, представленных Заявителем, документов, которые в соответствии с пунктом 11 Регламента предоставляются Заявителем самостоятельно, а также, если документы, указанные в пункте 12 Регламента, отсутствуют в распоряжении Отдела, заявителю на основании пункта 18. Регламента направляется письмо об отказе в выдаче испрашиваемого разрешения с указанием причин принятого решения;

33.3.3. при наличии в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента при необходимости подготавливает и направляет с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия, по факсу в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Службу государственного строительного надзора Ивановской области  запросы на получение необходимой информации;

33.3.4. рассматривает пакет документов, предоставленных заявителем, находящихся в распоряжении Отдела и полученных по каналам межведомственного взаимодействия;

33.3.5. осуществляет осмотр объекта капитального строительства в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;

33.3.6. проверяет наличие оснований, указанных в пункте 18 Регламента.

33.4. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 33.3 Регламента, основания для отказа в выдаче разрешения на ввод, приведенные в пункте 18 Регламента, не выявлены, Отделом принимается решение о выдаче разрешения на ввод.

33.5. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 33.3 Регламента, выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на ввод, приведенные в пункте 18 Регламента, Отделом принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод.

33.6. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в случае, если такое заявление в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к такому заявлению, которые заявитель обязан представить самостоятельно, ответственный исполнитель Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) по форме, согласно Приложению 6 к Регламенту о необходимости явки на личный прием к ответственному исполнителю Отдела не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен неполный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела вместе с уведомлением о явке на личный прием в Отдел информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

Если заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктами 11 и 15 настоящего Регламента, в указанный срок, ответственный исполнитель Отдела направляет письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным абзацем первым пункта 18 Регламента.

В случае предоставления заявителем в Отдел в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя, необходимых документов, осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктами 33.3 – 33.5 пункта 33 Регламента.

34. Подготовка разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.
34.1. Принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод является основанием для начала процедуры подготовки разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

34.2. Ответственными за подготовку разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод являются уполномоченные сотрудники Отдела.

34.3. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 33.4 пункта 33 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», в соответствии с приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

34.4. Разрешение на ввод подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает начальник Отдела либо лицо его замещающее в течение двух рабочих дней с момента получения трех экземпляров разрешения на ввод и пакета документов, на основании которого было принято решение, предусмотренное подпунктом 33.4 Регламента.

Подпись начальника Отдела либо лица его замещающего удостоверяется печатью Отдела на каждом из трех экземпляров.

34.5. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 33.5 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

34.6. Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод оформляется в форме письма на бланке Отдела в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает начальник Отдела либо лицо его замещающее.

34.7. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 8 Регламента.

34.8. В день подписания мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции.

34.9. После подписания разрешения на ввод либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на ввод уполномоченный сотрудник Отдела осуществляет регистрацию разрешения на ввод либо письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на ввод в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод на бумажном носителе.

34.10. После осуществления регистрации, предусмотренной подпунктом 34.9 Регламента, процедура подготовки разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод завершается.

35. Выдача разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

35.1. Завершение процедур, предусмотренных подпунктом 34 Регламента, является основанием для начала процедуры выдачи соответствующих документов.

35.2. Ответственными за выдачу разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод являются уполномоченные сотрудники Отдела.

35.3. Разрешение на ввод выдается заявителю либо направляется способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах, один экземпляр указанных документов, содержащий отметки о согласовании, хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод выдается заявителю либо направляется способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя в одном экземпляре, один экземпляр указанных документов хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

35.4. На следующий рабочий день после завершения процедуры, предусмотренной подпунктом 34 Регламента, ответственный исполнитель Отдела устно (по телефону) извещает заявителя о необходимости получить подготовленный документ в срок, не превышающий трех рабочих дней. При этом ответственный исполнитель Отдела сообщает адрес, по которому необходимо явиться заявителю: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, кабинет N 19.

Заявитель вправе отказаться от прибытия в Отдел и потребовать направления подготовленного документа в его адрес почтой.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя о необходимости получить подготовленный документ, либо если в течение срока, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, заявитель не обратился за получением подготовленных документов, либо отказа заявителя от прибытия в Отдел для получения документов, подготовленные документы направляются заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после истечения срока, указанного в первом абзаце настоящего подпункта.

35.5. В случае прибытия заявителя в Отдел в срок, установленный абзацем первым подпункта 35.4 Регламента, заявителю выдаются подготовленные документы в количестве, определенном подпунктом 35.3 Регламента.

При выдаче разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод заявитель собственноручно в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод на бумажном носителе проставляет время и дату получения документа, свои фамилию и инициалы, наименование и реквизиты документа, уполномочивающего на получение документов, личную подпись.

35.6. В случаях направления заявителю подготовленных документов почтой уполномоченный сотрудник Отдела проставляет в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод отметку на бумажном носителе "направлено почтой" с указанием даты отправки.

35.7. После выдачи либо направления почтой подготовленных документов заявителю муниципальная услуга считается исполненной.

35.8. Документы, направленные заявителем в Отдел для оказания муниципальной услуги и послужившие основанием для оказания муниципальной услуги либо выдачи отказа в оказании муниципальной услуги, заявителю не возвращаются и подлежат хранению в Отделе в порядке, установленном для архивного хранения соответствующих документов.

38. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган местного самоуправления направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору), в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Службу государственного строительного надзора Ивановской области), в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги

39. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Отдела.

40. Сотрудники Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

41. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

42. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.

43. Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок). 

44. Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Заявитель обращается с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое сотрудником Отдела при предоставлении муниципальной услуги в письменной форме на имя начальника Отдела или курирующего работу Отдела первого заместителя главы Администрации городского округа Кинешма, либо главы администрации городского округа Кинешма. 

Жалобы на решения, принятые главой администрации городского округа Кинешма, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации городского округа Кинешма.

45.1. Обращение к начальнику Отдела осуществляется в следующих формах:

- в письменной форме по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им Фрунзе, 4;

- электронной почтой: arhotkin@rambler.ru; 

- на личном приеме, в соответствии с графиком:

понедельник с 13-00 до 17-30;

четверг с 09.00 – 12.00

45.2. Обращение к курирующему работу отдела первому заместителю главы Администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменной форме по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

- на личном приеме: во вторник по предварительной записи по пятницам с 10.00 до 12.00 по телефону 5-75-34.

45.3. Обращение к главе Администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменноформе по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

- на личном приеме: в понедельник по предварительной записи по средам с 13.00 до 16.00 по телефону 5-75-34.

46. В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем по собственной инициативе представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

47. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

48. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма», а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

49. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 48 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма - главному архитектору городского округа Кинешма 

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика:

____________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
___________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
______________________________________________________________________________

телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
__________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_________________________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________________________

для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель
___________________________________________________________________________________

(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail

___________________________________________________________________________________

Я, ___________________________________________________________________________________,

Ф.И.О.

Действующая(ий) по доверенности от ________________ 20___ года N ____________ от имени
___________________________________________________________________________________

Ф.И.О.

___________________________________________________________________________________

Заполняется при оформлении документов по доверенности

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

от «____»___________20___г.
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


наименование объекта

расположенного по адресу:_____________________________________________________________
                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

___________________________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании

                                                                                                            _________________________   

               нужное подчеркнуть                                                                наименование документа

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


на земельном участке по адресу: 

ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ________________

Право на пользование землей закреплено____________________________________________

                                                                             наименование документа

	
	от“
	
	”
	
	2
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

____________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
___________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

___________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

___________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail,

___________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________________________

для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail
Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено____________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Работы выполнены на основании договора (контракта) от «___»_______2___г. № _________

Проектная документация  _____________________ от ____________№_______серия______

                                                   (индивидуальная/типовая, наименование проектной документации)

2. Лицо, осуществившее строительство:_________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_____________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты 
(наименование банка, р/с, к/с, БИК)

_____________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail,

_____________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail

___________________________________________________________________________________
Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено__________________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Работы выполнены на основании договора (контракта) от «____» _______2___г. № _____

3. Технический заказчик:

_____________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, банковские реквизиты 
(наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail,

__________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail,

___________________________________________________________________________________

Право осуществления функций технического заказчика закреплено_____________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Функции технического заказчика исполнялись по договору от «___» ______2___г. №____________
4. Лицо, осуществившее строительный контроль:

_____________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
___________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, банковские реквизиты 
(наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail,
______________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон, e-mail,
___________________________________________________________________________________________

Право осуществление строительного контроля закреплено_____________________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Строительный контроль осуществлялся на основании договора от «__» _______2__г. №____

5. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)
	По факту (Фактические)

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта



	Строительный объем –
всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной
части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-

пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	

	III. Объекты жилищного строительства


	Общая площадь жилых
помещений (за
исключением балконов,
лоджий, веранд и
террас)
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	Количество квартир -
всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых
помещений (с учетом
балконов, лоджий,
веранд и террас)
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства
объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе
	
	
	

	строительно-монтажных
работ
	тыс. рублей
	
	

	Приложения:

№

Наименование документа (заполнить соответствующую(ие) строку(и) 

Документы представлены 

на бумажных носителях 

на электронных носителях

кол-во экзем- пляров

кол-во листов в одном экзем- пляре 

наименование файла 

1

Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)

1.1

1.2

1.3

2

Градостроительный план земельного участка 

3

Разрешение на строительство 

4

Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)

5

Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

6

Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства

7

Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

8

Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта

9

Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

10

Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с  законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте)




Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения прошу (нужное отметить галочкой):

· - выслать почтой по адресу:___________________________________________________

· - выдать на руки.  

Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу: ____________________________________________________________________________

Я, получатель муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку администрацией городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), передачу (доступ), передачу (распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с целью получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

	
	
	
	
	


Должность                                                   подпись                                        Фамилия, И.О.

М.П.

Приложение 2

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»
СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов


Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта ______________________________________________________________ 

                (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

_____________________________________________________________________________

требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов,  требованиям иных нормативных правовых актов и проектной документации).

Руководитель

застройщика или заказчика

            ___________________



М.П.
Руководитель организации,

осуществляющей  строительство


___________________ 




М.П.
Приложение 3

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»
СПРАВКА

о соответствии параметров построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

проектной документации


Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта _____________________________________________________________________________ 

   (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

____________________________________________________________________________________ 
проектной документации  ___________________________________________________________ 

                                                (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы)
Руководитель

застройщика или заказчика 
                    _________________ 
                              М.П.
Руководитель организации,

осуществляющей строительство
                      _________________ 

                           М.П.
Приложение 4

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта 

капитального строительства требованиям технических условий


Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта ____________________________________________________________________ 

                                                 (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

___________________________________________________________________________
требованиям технических условий.

Инженерно-технические сети____________________________________________________                                                                            

                                                           (указать наименование инженерно-технических сетей)


обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта капитального строительства.

Руководитель эксплуатационной организации            _______________________ 

                                                                                                       (Ф.И.О. подпись)

от ___________________________________________________________________________


                       номер, дата, кем выданы

М.П.

Приложение 5

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»
Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению

от ________                                                                                           №_________

Уважаемый ______!


В результате рассмотрения органом местного самоуправления Вашего заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:__________________________________________________________________
                                                                                                                                 (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
Приложение 6

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.№18. 

С собой необходимо иметь следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

3) справку о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, подписанную лицом, осуществляющим строительство;

4) справку о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

5) справки о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

По своему желанию Вы можете также предоставить:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.
В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма  не позднее «___»________20__г. (3 дня с момента регистрации заявления). В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Вам будет отказано в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Приложение 7

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

БЛОК – СХЕМА

Процедуры по предоставлению муниципальной услуги

                    ┌─────────────────────────────────┐

          ┌─────────┤     Обращение с заявлением      ├──────┐

          │         │об оказании муниципальной услуги │      │

          │         └─────────────┬───────────────────┘      │

         \/                                                  \/

┌─────────────────────┐                 ┌───────────────────────────┐

│    через Портал     │                 │     в кабинеты  №18,19    │

│   государственных   │                 │         Отдела            │

│и муниципальных услуг│                 │                           │

└──────┬──────────┬───┘                 └─────────────┬─────────────┘

       │                                              

       │                                                 

       │                                         

       │                                           ┌──────────────────────┐

       │                                          ││  Проверка на наличие │

       \/                                         ││ оснований для отказа │

┌──────────────────────────────────┐              ││ в приеме документов, │

│   Предоставление в Отдел         ├────────────── │     необходимых      │

│ установленного пакета документов │ ┌─────────────┤  для предоставления  │

└──────────────────────────────────┘ │             │ муниципальной услуги │

                 ┌───────────────────┘             └─────────┬────────────┘

                \/                                           \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│  Основания для отказа в приеме   │       │Основания для отказа в приеме │

│     документов, необходимых      │       │ документов, необходимых для  │

│ для предоставления муниципальной │       │ предоставления муниципальной │

│        услуги, не выявлены       │       │       услуги, выявлены       │

└───────────────┬──────────────────┘       └──────────────┬───────────────┘

               \/                                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления       │       │   Отказ в приеме заявления   │

│      в специальном журнале       │       │                              │

└───────────────┬──────────────────┘       └──────────────────────────────┘

                \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение заявления, представленного пакета документов на предмет   │

│  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  │

└───────────────┬────────────────────────────────────────┬────────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│      Основания для отказа        │       │     Основания для отказа     │

│  в предоставлении муниципальной  │       │в предоставлении муниципальной│

│        услуги не выявлены        │       │       услуги выявлены        │

└───────────────┬──────────────────┘       └─────────────┬────────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│    Принятие решения: о выдаче    │       │Принятие решения о направлении│

│          разрешения на ввод      │       │      заявителю письма о      │

│                                  │       │мотивированном отказе в выдаче│

│                                  │       │    разрешения на ввод        │

└────────────────┬─────────────────┘       └──────────────┬───────────────┘

                 │                                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│    Подготовка: разрешения на     │       │ Подготовка: мотивированного  │

│              ввод                │       │отказа в выдаче разрешения на │

│                                  │       │             ввод             │

└────────────────┬─────────────────┘       └───┬──────────────────────────┘

                 \/

                 ┌────────────────────────────────┐

                 │Извещение заявителя о подготовке│

                 │   соответствующего документа   │

                 └──┬─────────────────────────┬───┘

                     \/                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│ Выдача заявителю разрешения на   │       │    Направление заявителю      │

│           ввод                   │       │     по почте разрешения       │

│                                  │       │  на ввод, мотивированного     │

│                                  │       │отказа в выдаче разрешения на  │

│                                  │       │                 ввод          │

└──────────────────────────────────┘       └───────────────────────────────┘ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 20.02.2013 №378п

О внесении изменения в постановление администрации городского округа Кинешма 
от 25.06.2012 г. № 1393п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» 

В соответствии с Федеральным законом от 28.07.2012 №133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», руководствуясь ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма»

постановляю:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 

25.06.2012 № 1393п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» следующее изменение: приложение 1 изложить в новой редакции (приложение 1).  

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма (А.Г. Пухов).

Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма 

А.Г. Пухов

                                                                         Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 20.02.2013 № 378п

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

                                                 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений Администрацией городского округа Кинешма и ее отраслевыми (функциональными) органами, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

3. Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, а также порядок взаимодействия между должностными лицами при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

4. Правом на получение муниципальной услуги обладает застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

4.1.Заявитель – получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация городского округа Кинешма в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма Ивановской области (далее – Отдел).

Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 

155800, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4;

телефоны: 8 (49331) 5-54-60, 8 (49331) 5-63-04;

адрес электронной почты: arhotkin@rambler.ru;

адрес сайта в сети «Интернет»: http://www.admkineshma.ru/.

6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в Отел заявления:

1) поданного лично заявителем или его представителем в Отдел;

2) направленного по почте в Отдел;

3) направленного через официальный адрес электронной почты Отдела;

4) направленного через единый портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Портал).

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача разрешения на строительство; 

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство; 

- внесение изменений в разрешение на строительство; 

- мотивированный отказ по внесению изменений в разрешение на строительство; 

- продление срока действия разрешения на строительство; 

- мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги:

8.1. По выдаче разрешений на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство - 10 дней со дня регистрации заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при реализации инвестиционных проектов, включенных в государственный реестр инвестиционных проектов Ивановской области, составляет 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

8.2. По внесению изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа - в течение 10 дней со дня регистрации заявления о внесении изменений. 

8.3. По продлению срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство - в течение 30 дней со дня регистрации заявления о продлении срока действия разрешения.

9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 № 82-ОЗ «О градостроительной деятельности на территории Ивановской области»;

- Распоряжение Правительства Ивановской области от 21.09.2011 № 265-рп «О сроках подготовки и выдачи разрешительной документации при реализации инвестиционных проектов, включенных в государственный реестр инвестиционных проектов Ивановской области»;
- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 21.07.2010 г. №318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг».

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Для получения разрешения на строительство Заявитель направляет в Отдел заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 1 к Регламенту). Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

10.2. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства Заявитель направляет в Отдел заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к Регламенту). Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

10.3. Для внесения изменений в разрешение на строительство, обусловленных случаями, предусмотренными частями 21.5-21.7, 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Заявитель направляет в Отдел уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство (приложение 3 к Регламенту) с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

В качестве уведомления, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, рассматривается заявление о внесении изменений в разрешение на строительство.

Лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка по своему усмотрению представляют в Отдел копии документов, предусмотренных пунктами 1 - 4 абзаца первого настоящего подпункта.

10.4. Для продления срока действия разрешения на строительство Заявитель направляет в Отдел заявление о продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства (приложение 4 к Регламенту). Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство необходимы следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) оригинал разрешения на строительство; 

3) копия корректировки проекта организации строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарный план строительства (за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства). 

10.4.1. Для продления срока действия разрешения на строительство в отношении объекта индивидуального жилищного строительства Заявитель направляет в Отдел заявление о продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства (приложение 4 к Регламенту). Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство необходимы следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) оригинал разрешения на строительство.

11. Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 6, подпункта 10.1, подпункте 3 подпункта 10.2, подпунктах 2, 3 подпункта 10.4 и подпункте 2 подпункта 10.4.1 Регламента, Заявитель предоставляет самостоятельно. 

12. Документы, указанные в подпунктах 2, 5 подпункта 10.1, подпункте 2 подпункта 10.2, подпункте 3 подпункта 10.3 Регламента находятся в распоряжении заявителя и Отдела. 

13. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 7 подпункта 10.1, подпункте 1 подпункта 10.2, подпунктах 1, 2, 4 подпункта 10.3, подпункте 1 подпунктов 10.4 и 10.4.1 Регламента запрашиваются Отделом в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

14. Документы, указанные в подпункте 1 подпунктов 10.1-10.4 и 10.4.1 и подпункте 2 подпункта 10.3 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

15. Заявитель по собственной инициативе предоставляет в Отдел документы, указанные в пунктах 12 и 13 Регламента. 

16. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов и их копии. После сличения оригинала документа и копии с проставлением на копии подписи и даты уполномоченным специалистом Отдела, оригиналы возвращаются заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.

17. Основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

17.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложения 1- 4 к Регламенту).

17.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес заявителя.

17.3. Заявление анонимного характера.

17.4. Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.

17.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя, чьи полномочия не подтверждены.

17.6. Не представлены документы, указанные в пункте 11 Регламента.

17.7. Выявление несоблюдения условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной (несоблюдение условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи») – в случае подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг.

В случае если отказ в приеме документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается уполномоченными специалистам Отдела в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения заявителя, поступившего способами, указанными в подпунктах 2 - 4пункте  подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в срок, определенный в 8 Регламента.

18. Основания отказа по выдаче разрешения на строительство (по внесению изменений в разрешение на строительство, по продлению срока действия разрешения на строительство):

18.1. По выдаче разрешения на строительство:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 10.1-10.2 пункта 10 Регламента (с учетом положений п. 11 – 14) Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

18.2. По внесению изменений в разрешение на строительство: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

18.3. По продлению срока действия разрешения на строительство:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 10.4 и 10.4.1 пункта 10 Регламента (с учетом положений п. 11 – 14 Регламента);

- направление в Отдел заявления застройщиком менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

- в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

19. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 13 Регламента, не является основанием для отказа в выдаче разрешения.

20. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на следующих основаниях:

- при поступлении от застройщика письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

21. Муниципальная услуга по выдаче Разрешения носит заявительный характер и осуществляется бесплатно.

22.Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут;

- максимальное время ожидания в очереди и получение консультации составляет не более 15 минут.

23. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления Отделом. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги Отделом осуществляется в рабочие дни. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в Отдел до 15.00 рабочего дня, регистрируется днем подачи такого заявления, после 15.00 рабочего дня - в рабочий день, следующий за днем подачи такого заявления. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданные в последний рабочий день перед выходным днем, регистрируются рабочим днем, следующим после выходного дня.

24. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела согласно графику приема граждан, указанному в п.п. 27.4. Регламента, в кабинетах № 18 и № 19.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, оргтехникой;

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой, телефонной связью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями,
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения Отдела и содержит следующее:

- график работы специалистов Отдела; 

- информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги. 

25. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

25.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

- в многофункциональных центрах;

-  едином портале государственных и муниципальных услуг.
На официальном сайте Администрации городского округа Кинешма www.admkineshma.ru блок «Документы» раздел «Регламенты муниципальных услуг» подраздел «Отдел архитектуры и градостроительства» размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Регламента (полная версия – на Интернет-сайте, извлечения – на информационном стенде); 

- место и режим приема граждан; 

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

-блок-схема предоставления муниципальной услуги.

25.2.Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами Отдела:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в выдаче испрашиваемого Разрешения;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

26. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

26.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

26.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в выдаче Разрешения сообщается заявителю по телефону или направляется заявителю способом, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

26.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

26.4. В любое время с момента приема документов заявитель вправе получать сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

26.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

27. Порядок получения консультаций о процедуре предоставлении муниципальной 

услуги.

27.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции как в устной (на личном приеме и по телефону), так и в письменной формах.

27.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

27.3. По телефону предоставляется информация о месте нахождения Отдела и графике работы специалистов Отдела. Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

Ответ на телефонный звонок содержит: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

27.4. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб. №18, 19.

Телефон для справок: 8 (49331)5-63-04, 5-54-60.

График приема граждан специалистами отдела АиГ 

понедельник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

вторник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

пятница 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

27.5. При обращении на личный прием к специалисту Отдела застройщик предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, в случае если интересы застройщика представляет уполномоченное лицо.

27.6. Ответы на письменные обращения связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока. 

28. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

28.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

28.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания граждан;

- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги.

29. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

30. При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с подпунктами 18.1,18.3 пункта 18 Регламента является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.

31. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении в уполномоченных органах, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Отдел самостоятельно;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

32. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и:

- принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство;

- принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

4) подготовка:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство;

5) выдача:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок–схем (приложение 8 к Регламенту). 

33. Информирование и консультирование заявителей:

33.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

33.2. Информирование и консультирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется как в устной (на личном приеме и по телефону) так и в письменной формах, в порядке и сроки, установленные пунктами 22, 25 - 27 Регламента.

34. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов.

34.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 6.1 Регламента.

34.2. Ответственным за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к ним документов является сотрудник Отдела, уполномоченный принимать, регистрировать и выдавать документы (далее - уполномоченный сотрудник Отдела).

34.3. Уполномоченный сотрудник Отдела:

34.3.1. Проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя).

34.3.2. Проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам (с учетом положений пунктов 11-15 Регламента).

34.3.3. При наличии оснований, указанных в пункте 17 Регламента, отказывает в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, подаваемых способом, указанным в подпункте 1 подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

Если заявление и документы были отправлены заявителем способами, указанными в подпунктах 2, 3, 4 подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, то комплект документов возвращается заявителю почтовым отправлением, а отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов оформляется в виде информационного письма по форме, установленной в приложении 5 Регламента, направляемого заявителю не позднее трех рабочих дней с момента поступления заявления. 

34.3.4. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 17 настоящего Регламента, регистрирует заявление в специальном журнале регистрации на бумажном носителе в соответствии с пунктом 23 Регламента.

34.3.5. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, выполняются следующие административные действия:

1) проверяется соответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством;

2) проверяется, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

3) проверяется подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

34.3.5.1. В случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством, заявителю направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа по форме, установленной в приложении 5 Регламента в течение 3 дней с даты поступления заявления.  

34.3.5.2. В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность электронной подписи не подтверждена, заявителю в течение 3 дней со дня завершения проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны документы, приложенные к заявлению в электронной форме, направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению по форме, установленной в приложении 5 Регламента по основанию, предусмотренному подпунктом 17.4 пункта 17 Регламента, а также с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», несоблюдение которых послужило основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления к рассмотрению;

34.3.5.3. В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и подлинность электронной подписи подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 23 Регламента, и передаются начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма, главному архитектору города Кинешма (далее – начальник Отдела) для определения ответственного исполнителя.

35. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство; принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

35.1.1. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство.

35.1.2. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче разрешения на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

35.1.3. Ответственными за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

35.1.4. Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

- не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления и приложенных документов, на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента; 

- проверяет наличие в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента. В случае отсутствия в пакете документов, представленных Заявителем, документов, которые в соответствии с пунктом 11 Регламента предоставляются Заявителем самостоятельно, а также, если документы, указанные в пункте 12 Регламента, отсутствуют в распоряжении Отдела, заявителю на основании пункта 18. Регламента направляется письмо об отказе в выдаче испрашиваемого разрешения с указанием причин принятого решения;

- при наличии в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента, при необходимости подготавливает и направляет с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральную службу по аккредитации запросы на получение необходимой информации не позднее одного рабочего дня с момента получения заявления;

 - проверяет соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям, в рамках срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего подпункта; 

- в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в рамках срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего подпункта; 

- проверяет наличие оснований, указанных в пункте 18 Регламента.

35.1.5. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 35.1.4 Регламента, основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.1 пункта 18 Регламента, не выявлены, Отделом принимается решение о выдаче разрешения на строительство.

35.1.6. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 35.1.4 Регламента, выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.1 пункта 18 Регламента, Отделом принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

35.2.1. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, предоставленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

35.2.2. Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

35.2.3. Ответственными за рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

35.2.4. Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

- не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления и приложенных документов на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента. 

35.2.5. В случае если заявитель не представил документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 4 подпункта 10.3 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

35.2.6. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктами 35.2.4 и  35.2.5 Регламента, основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента, не выявлены, Отдел принимается решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

35.2.7. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктами 35.2.4 и  35.2.5 Регламента, выявлены основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента, Отделом принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

35.3.1. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

35.3.2. Регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении разрешения на строительство.

35.3.3. Ответственными за рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

35.3.4.Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

- не позднее десяти дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 1 подпункта 10.4 либо подпункте 1 подпункта 10.4.1 Регламента;

- в случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 1 пункта 10.4 или подпункте 1 подпункта 10.4.1 Регламента, ответственный исполнитель в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений;

- не позднее двадцати дней после регистрации заявления о продлении разрешения на строительство проводит осмотр объекта;

По результатам осмотра составляется Акт осмотра объекта капитального строительства (приложение 6 Регламента). К акту осмотра прилагаются материалы фотофиксации.

35.3.5. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктом 35.3.4 Регламента, основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.3 пункта 18 Регламента, не выявлены, Отделом принимается решение о продлении срока действия разрешения на строительство.

35.3.6. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктом 35.3.4 Регламента, выявлены основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.3 пункта 18 Регламента, Отделом принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

35.4.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в случае, если такое заявление в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к такому заявлению, которые заявитель обязан представить самостоятельно, ответственный исполнитель Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) по форме, согласно Приложению 7 Регламента о необходимости явки на личный прием к ответственному исполнителю Отдела не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен неполный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела вместе с уведомлением о явке на личный прием в Отдел информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

Если заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктами 11и 14 настоящего Регламента, в указанный срок, ответственный исполнитель Отдела направляет письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным абзацем первым подпункта 18.1, абзацем первым подпункта 18.3 Регламента.

В случае предоставления заявителем в Отдел в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя, необходимых документов, осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктами 35.1.4 - 35.1.6 подпункта 35.1.1, подпунктами 35.2.4 – 35.2.7 подпункта 35.2.1, подпунктами 35.3.4 – 35.3.6 подпункта 35.3.1 пункта 35 Регламента.

36. Подготовка разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство; внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство; продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

36.1. Подготовка разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

36.1.1. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры подготовки разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

36.1.2. Ответственными за подготовку разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

36.1.3. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 35.1.5 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", заполненной в порядке, определенном инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120.

36.1.4. Разрешение на строительство подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает начальник Отдела либо лицо его замещающее в течение двух рабочих дней с момента получения трех экземпляров разрешения на строительство и пакета документов, на основании которого было принято решение, предусмотренное подпунктом 35.1.5 Регламента.

Подпись начальника Отдела либо лица его замещающего удостоверяется печатью Отдела на каждом из трех экземпляров.

36.1.5. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 35.1.6 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

36.1.6. Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме письма на бланке Отдела в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает начальник Отдела либо лицо его замещающее.

36.1.7. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство осуществляется в сроки, предусмотренные подпунктом 8.1 пункта 8 Регламента.

36.1.8. В день подписания мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции.

36.1.9. После подписания разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство уполномоченный сотрудник Отдела осуществляет регистрацию разрешения на строительство либо письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе.

36.1.10. После осуществления регистрации, предусмотренной подпунктом 36.1.10 Регламента, процедура подготовки разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство завершается.

36.2. Подготовка внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

36.2.1. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом во внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры подготовки внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

36.2.2. Ответственными за подготовку внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

36.2.3. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 35.2.5 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку внесения изменений в разрешение на строительство.

36.2.4. Внесение изменений в разрешение на строительство производится путем выдачи нового разрешения на строительство (далее - новое разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном подпунктом 36.1.3 и 36.1.4 Регламента, с проставлением отметки "взамен ранее выданного разрешения на строительство" и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство.

36.2.5. Подготовка, согласование и подписание нового разрешения на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные подпунктами 36.1.3 - 36.1.4 Регламента.

36.2.6. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 35.2.7 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

36.2.7. Мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме письма на бланке Отдела в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает начальник Отдела либо лицо его замещающее.

36.2.8. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные подпунктами 36.1.6-36.1.8 Регламента.

36.2.9. После подписания нового разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера мотивированному отказу во внесении изменений в разрешение на строительство уполномоченный сотрудник Отдела в день подписания нового разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера мотивированному отказу во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляет регистрацию нового разрешения на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе.

36.2.10. После осуществления регистрации, предусмотренной подпунктом 36.2.9 Регламента, процедура подготовки внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство завершается.

36.3. Подготовка продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

36.3.1. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом в продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры подготовки продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

36.3.2. Ответственными за подготовку продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

36.3.3. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 35.3.5 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет продление действия ранее выданного разрешения на строительство на срок, установленный в корректировке проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарном плане.

В случае если продлить срок действия ранее выданного разрешения на строительство технически невозможно, ответственный исполнитель Отдела не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку нового продленного разрешения на строительство (далее - новое продленное разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном подпунктами 36.1.3 и 36.1.4 Регламента, с проставлением отметки "продление срока действия разрешения на строительство" и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство. Новое продленное разрешение на строительство выдается на срок, установленный в корректировке проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарном плане.

36.3.4. Согласование и подписание разрешения на строительство с продленным сроком действия и нового продленного разрешения на строительство осуществляются в порядке и сроки, установленные подпунктом 36.1.4 Регламента.

36.3.5. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 35.3.6 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

36.3.6. Мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство оформляется в форме письма на бланке Отдела в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает начальник Отдела либо лицо его замещающее.

36.3.7. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные подпунктами 36.1.6-36.1.8 Регламента.

36.3.8. В день подписания мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции Отдела.

36.3.9. После подписания нового продленного разрешения на строительство либо разрешения на строительство с продленным сроком либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в продлении срока действия разрешения на строительство уполномоченный сотрудник Отдела, в день подписания:

- разрешения на строительство с продленным сроком осуществляет регистрацию разрешения на строительство с продленным сроком в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе;

- нового продленного разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в продлении действия разрешения на строительство осуществляет регистрацию нового продленного разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении действия разрешения на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе.

36.3.10. После осуществления регистрации, предусмотренной подпунктом 36.3.9 Регламента, процедура подготовки продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство завершается.

37. Выдача разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

37.1. Завершение процедур, предусмотренных подпунктом 36.1, либо подпунктом 36.2, либо подпунктом 36.3 Регламента, является основанием для начала процедуры выдачи соответствующих документов.

37.1.2. Ответственными за выдачу разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники Отдела.

37.1.3. Разрешение на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, новое продленное разрешение на строительство выдаются заявителю либо направляются способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах, один экземпляр указанных документов, содержащий отметки о согласовании, хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство, мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство выдаются заявителю либо направляются способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя в одном экземпляре, один экземпляр указанных документов хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Разрешение на строительство с продленным сроком действия выдается заявителю либо направляется способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя в количестве экземпляров, представленных заявителем в составе пакета документов, предусмотренного подпунктами 10.4 и 10.4.1 Регламента. Один экземпляр указанного документа, содержащий отметки о согласовании, хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

37.1.4. На следующий рабочий день после завершения процедуры, предусмотренной подпунктом 36.1, либо подпунктом 36.2, либо подпунктом 36.3 Регламента, ответственный исполнитель Отдела устно (по телефону) извещает заявителя о необходимости получить подготовленный документ в срок, не превышающий трех рабочих дней. При этом ответственный исполнитель Отдела сообщает адрес, по которому необходимо явиться заявителю: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, кабинет N 19.

Заявитель вправе отказаться от прибытия в Отдел и потребовать направления подготовленного документа в его адрес почтой.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя о необходимости получить подготовленный документ, либо если в течение срока, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, заявитель не обратился за получением подготовленных документов, либо отказа заявителя от прибытия в Отдел для получения документов, подготовленные документы направляются заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после истечения срока, указанного в первом абзаце настоящего подпункта.

37.1.5. В случае прибытия заявителя в Отдел в срок, установленный абзацем первым подпункта 37.1.4 Регламента, заявителю выдаются подготовленные документы в количестве, определенном подпунктом 37.1.3 Регламента.

При выдаче разрешения на строительство, мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство, мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, нового продленного разрешения на строительство, мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство заявитель собственноручно в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе проставляет время и дату получения документа, свои фамилию и инициалы, наименование и реквизиты документа, уполномочивающего на получение документов, личную подпись.

37.1.6. В случаях направления заявителю подготовленных документов почтой уполномоченный сотрудник Отдела проставляет в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство отметку на бумажном носителе "направлено почтой" с указанием даты отправки.

37.1.7. После выдачи подготовленных либо направления почтой документов заявителю муниципальная услуга считается исполненной.

37.1.8. Документы, направленные заявителем в Отдел для оказания муниципальной услуги и послужившие основанием для оказания муниципальной услуги либо выдачи отказа в оказании муниципальной услуги, заявителю не возвращаются и подлежат хранению в Отделе в порядке, установленном для архивного хранения соответствующих документов.

38. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Отдел направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору), в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российский Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Службу государственного строительного надзора Ивановской области), в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

39. Заявитель в течение десяти дней со дня получения Разрешения обязан безвозмездно передать его копию в орган местного самоуправления, выдавший Разрешение для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности:

По объектам капитального строительства, реконструкции:

- сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства; 

- сведения о сетях инженерно-технического обеспечения; 

- один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

- перечень мероприятий по охране окружающей среды;

- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов.

По объектам индивидуального жилищного строительства

- один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Отдела.

41. Сотрудники Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

42. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

43. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.
44. Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок). 

45. Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

46. Заявитель обращается с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое сотрудником Отдела при предоставлении муниципальной услуги в письменной форме на имя начальника Отдела или курирующего работу Отдела первого заместителя главы Администрации городского округа Кинешма, либо главы администрации городского округа Кинешма. 

Жалобы на решения, принятые главой администрации городского округа Кинешма, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации городского округа Кинешма.

46.1 Способы направления жалобы.

Жалоба направляется: по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принимается при личном приеме заявителя.

46.2. Обращение к начальнику Отдела осуществляется в следующих формах:

- в письменной форме по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им Фрунзе, 4;

- электронной почтой: arhotkin@yandex.ru; 

- на личном приеме, в соответствии с графиком:

понедельник с 13-00 до 17-30;

четверг с 09.00 – 12.00

46.3. Обращение к курирующему работу отдела первому заместителю главы Администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменной форме по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

- на личном приеме: во вторник по предварительной записи по пятницам с 10.00 до 12.00 по телефону 5-75-34.

46.4. Обращение к главе Администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменноформе по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

- на личном приеме: в понедельник по предварительной записи по средам с 13.00 до 16.00 по телефону 5-75-34.

47. В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. На усмотрение заявителя представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

48. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

49. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма», а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

50. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма - главному архитектору городского округа Кинешма 

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика:

_____________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
____________________________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
____________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________
представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;

_____________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________________________
(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail

_____________________________________________________________________________________
Я, ____________________________________________________________________________________,

Ф.И.О.

Действующая(ий) по доверенности от ________________ 20___ года N ____________ от имени
_____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

____________________________________________________________________________________
Заполняется при оформлении документов по доверенности

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

от «____»___________20___г.

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию в полном объеме/на отдельный этап строительства объекта капитального строительства

наименование объекта (указывается этап строительства)

расположенного на земельном участке по адресу: _________________________________________________
субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение

сроком на _____________________________________________месяца(ев)

                                (указывается в соответствии с проектной документацией)

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ___________________________________________________________________________________________
Право на пользование землей закреплено

___________________________________________________________________________________________
наименование документа

	
	от“
	
	”
	
	
	
	г. №
	


Строительство (реконструкцию) планируется осуществить в соответствии с проектной документацией_______________________________________________________________________________
                                                                                нужное подчернуть

                                                               индивидуальная/типовая; наименование проектной документации

от__________№_________________________________________серия_________________________
Дополнительно информируем:

6. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

______________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_____________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП;

_____________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ на подготовку проектной документации закреплено____________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Проектно-сметная документация утверждена _______________________________________________ за  N            от    "       "                                 г. 

Проектирование объекта осуществлено в соответствии с: градостроительным  планом земельного участка №________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, _________________________________________________________________

             наименование документа

	
	от“
	
	”
	
	
	
	г. №
	


проектом планировки территории __________________________________________________

                                                                                                    наименование проекта планировки

________________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным,__________________________________________________________________

              наименование документа

	
	“
	
	”
	
	
	
	г. №
	


проектом межевания территории ___________________________________________________

                                                                                                    наименование проекта межевания

_________________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, __________________________________________________________________

              наименование документа

	
	 “
	
	”
	
	
	
	г. №
	

	от «______»_____________г.


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	– положительное заключение экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Полное наименование юридического лица, осуществившего экспертизу ____________________________________________________________________________________________
 Организационно правовая форма юридического лица_________________________________

2. Финансирование строительства застройщиком будет осуществляться _____________ 

(банковские реквизиты и номер счет)

_______________________________________________________________________________ 

2. Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором N _________ от "_____" _______________ г. 

____________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

____________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

____________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана 

____________________________ N ___________________ от "_____" ____________________ г. 

4. Функции заказчика в соответствии с договором N _________ от "____" __________________ г. 

будет осуществлять ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________________________ 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________ 

лицензия на право выполнения функций заказчика выдана _____________________________

____________________________________________________________________________________________ 

(наименование лицензионного центра)

N ________________________________ от "______" ________________ г. 

5. Технический надзор в соответствии с договором N _________от "____" ______________ г. 

будет осуществляться ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________________________ 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________

лицензия на право оказания инжиниринговых услуг выдана ____________________________________________________________________________________________
(наименование лицензионного центра)

N ______________________________ от "_____" ___________________ г. 

техническим надзором приказом N ________ от "_____" ___________ г. назначен

 ____________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., номер телефона работника)

_________________________, имеющий ___________________ специальное

                                                                (высшее, среднее) 

образование и стаж работы в строительстве ___________________ лет.

7. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем –
всего
	куб. м
	

	в том числе надземной
части
	куб. м
	

	Общая площадь
	кв. м
	

	Площадь встроенно-

пристроенных помещений
	кв. м
	

	Количество зданий
	штук
	

	Количество этажей
	штук
	

	Количество секций
	секций
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	

	Количество посещений
	
	

	Вместимость
	
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяженность
	
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых
помещений (за
исключением балконов,
лоджий, веранд и
террас)
	кв. м
	

	
	
	
	

	Количество квартир -
всего
	штук/кв. м
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых
помещений (с учетом
балконов, лоджий,
веранд и террас)
	кв. м
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства
объекта - всего
	тыс. рублей
	

	в том числе
	
	
	

	строительно-монтажных
работ
	тыс. рублей

	
	


Приложения:

	№
	Наименование документа (заполнить соответствующую(ие) строку(и) 


	Документы представлены 



	
	
	на бумажных носителях 


	на электронных носителях

	
	
	кол-во экзем- пляров
	кол-во листов в одном экзем- пляре 
	наименование файла 



	
	
	

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)

	1.1
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	

	2
	Градостроительный план земельного участка 
	
	
	

	3
	Материалы, содержащиеся в проектной документации 

	3.1
	Пояснительная записка 
	
	
	

	3.2
	Схема планировочной организации земельного участка 
	
	
	

	3.3
	Схема, отображающая архитектурные решения
	
	
	

	3.4
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей 
	
	
	

	3.5
	Проект организации строительства 
	
	
	

	3.6
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов 
	
	
	

	4
	Положительное заключение государственной экспертизы 
	
	
	

	5
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы 
	
	
	

	6
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
	
	
	

	7
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта 
	
	
	

	8
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование) 

	8.1
	
	
	
	

	8.2
	
	
	
	

	8.3
	
	
	
	

	8.4
	
	
	
	

	9
	Сведения об электронном носителе 
	

	9.1
	Наименование носителя 
	
	
	

	9.2
	Количество 
	
	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма

Разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

· - выслать почтой по адресу:____________________________________________________

· - выдать на руки.  

Выражаю свое согласие на то, что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу: ___________________________

Я, получатель муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку администрацией городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), передачу (доступ), передачу (распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с целью получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

	
	
	
	
	


          (должность)                                                        (подпись)                                                   (Фамилия, И.О.)

М.П.

Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма - главному архитектору городского округа Кинешма 

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика:

______________________________________________________________________________________для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_____________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
_____________________________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________
представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;

_____________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель

____________________________________________________________________________________
(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail

_____________________________________________________________________________________
Я, _____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

Действующая(ий) по доверенности от ________________ 20___ года N ____________ от имени

____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

____________________________________________________________________________________
Заполняется при оформлении документов по доверенности

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

(ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА)

от «____»___________20___г.

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию в полном объеме/на отдельный этап строительства объекта капитального строительства

наименование объекта (указывается этап строительства)

расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________________

субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение

сроком на _____________________________________________месяца(ев)

                                (указывается в соответствии с проектной документацией)

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ___________________________________________________________________
Право на пользование землей закреплено

_______________________________________________________________________________

наименование документа

	
	от“
	
	”
	
	
	
	г. №
	


Строительство (реконструкцию) планируется осуществить в соответствии с проектной документацией___________________________________________________________________

                                                                                нужное подчеркнуть

                                                               индивидуальная/типовая; наименование проектной документации

от__________№_________________________________________серия____________________                        

Дополнительно информируем:

1.Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

______________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_____________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
____________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

____________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП;
_____________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ на подготовку проектной документации закреплено____________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Проектно-сметная документация утверждена _______________________________________________ за N            от    "       "                                 г. 

Проектирование объекта осуществлено в соответствии с: градостроительным  планом земельного участка №________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, _________________________________________________________________

             наименование документа

	
	от“
	
	”
	
	
	
	г. №
	


проектом планировки территории __________________________________________________

                                                                                                    наименование проекта планировки

________________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным,__________________________________________________________________

              наименование документа

	
	“
	
	”
	
	
	
	г. №
	


проектом межевания территории ___________________________________________________

                                                                                                    наименование проекта межевания

_________________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, __________________________________________________________________

              наименование документа

	
	 “
	
	”
	
	
	
	г. №
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	– положительное заключение экспертизы получено за                          №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Полное наименование юридического лица, осуществившего экспертизу _____________________________________________________________________________________
 Организационно правовая форма юридического лица_________________________________

2. Финансирование строительства застройщиком будет осуществляться _____________________ 

(банковские реквизиты и номер счет)

_______________________________________________________________________________ 

3. Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором N _________ от "_____" _______________ г. 

_____________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

_____________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана 

____________________________ N ___________________ от "_____" ____________________ г. 

4. Функции заказчика в соответствии с договором N _________ от "____" __________________ г. 

будет осуществлять ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
лицензия на право выполнения функций заказчика выдана _____________________________

_____________________________________________________________________________________
(наименование лицензионного центра)

N ________________________________ от "______" ________________ г. 

5. Технический надзор в соответствии с договором N _________от "____" ______________ г. 

будет осуществляться ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
лицензия на право оказания инжиниринговых услуг выдана _____________________________________________________________________________________ 

(наименование лицензионного центра)

N ______________________________ от "_____" ___________________ г. 

техническим надзором приказом N ________ от "_____" ___________ г. назначен

 _____________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., номер телефона работника)

_________________________, имеющий ___________________ специальное

                                                                (высшее, среднее) 

образование и стаж работы в строительстве ___________________ лет.

	Краткие проектные характеристики объекта             

	N  
п/п 
	Наименование           
	Единица    
измерения   
	Показатели

	1  
	Общая площадь объекта             
	кв. м     
	

	2  
	Площадь земельного участка        
	кв. м     
	

	3  
	Количество этажей                 
	эт.      
	

	4  
	Высота индивидуального жилого дома
	п. м     
	

	5  
	Строительный объем объекта        
	куб. м    
	

	
	в том числе: подземной части      
	куб. м    
	


Приложения:

	№
	Наименование документа (заполнить соответствующую(ие) строку(и) 


	Документы представлены 



	
	
	на бумажных носителях 


	на электронных носителях

	
	
	кол-во экзем- пляров
	кол-во листов в одном экзем- пляре 
	наименование файла 



	
	
	

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)

	1.1
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	

	2
	Градостроительный план земельного участка 
	
	
	

	3
	Схема планировочной организации земельного участка 
	
	
	

	4
	Сведения об электронном носителе 
	

	4.1
	Наименование носителя 
	
	
	

	4.2
	Количество 
	
	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма

Разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

· - выслать почтой по адресу:____________________________________________________

· - выдать на руки.  

Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу: ___________________________

_______________________________________________________________________________
Я, получатель муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку администрацией городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), передачу (доступ), передачу (распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с целью получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

___________________   _______________   _____________________ 

            (должность)                              (Подпись)                            (Фамилия, И.О.)

М.П.
Приложение 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма - главному архитектору городского округа Кинешма 

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика:

______________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_____________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
_____________________________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_____________________________________________________________________________________
представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;
_____________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель
_____________________________________________________________________________________
(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail
_____________________________________________________________________________________
Я, _____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

Действующая(ий) по доверенности от ________________ 20___ года N ____________ от имени
_____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________________
Заполняется при оформлении документов по доверенности

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) от "___"____________ 20___ г. N __________________________________________________________________

наименование объекта ______________________________________________________________________ 

/указать наименование объекта/

_____________________________________________________________________________________
расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________________________ 

                                                                                      /город, район, улица, номер участка/

_____________________________________________________________________________________
площадью ____________ кв. м, кадастровый N ___________________________ 

В связи с тем, что __________________________________________________________________________ 

/указать причину внесения изменений/ 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Приложения: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
Разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

· - выслать почтой по адресу:____________________________________________________

· - выдать на руки.  
Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу: ___________________________

_________________________________________________________________________________
Я, получатель муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку администрацией городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), передачу (доступ), передачу (распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с целью получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
_________________   _______________   _____________________ 

            (должность)                              (подпись)                            (Фамилия, И.О.)

М.
Приложение 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма - главному архитектору городского округа Кинешма 

(уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от застройщика:

______________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_____________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
____________________________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_______________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
__________________________________________________________________________________
представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;

_________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель

______________________________________________________________________________
(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail

_______________________________________________________________________________
Я, ____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

Действующая(ий) по доверенности от ________________ 20___ года N ____________ от имени

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О.

___________________________________________________________________________________
Заполняется при оформлении документов по доверенности
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство (реконструкцию) 

от «_____»_______________20____г. №_____________________________________________, 

срок действия которого установлен до__________________________г.

объекта капитального строительства________________________________________________

наименование объекта

расположенного по адресу:________________________________________________________

                                                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_____________________________________________________________________________________
Адрес земельного участка, на котором планируется к строительству (расположен) объект капитального строительства (ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение): ___________________________________________________________

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ___________________

_______________________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено___________________________________________

                                                         наименование документа

	
	 “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


Срок завершения строительства, определенный в соответствии с корректировкой проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание  выполненных  работ и вывод о степени готовности объекта, и календарным планом __________________________________

_______________________________________________________________________________

наименование документации

от_____________________№__________________ составляет ___________________месяцев.

Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее корректировку проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание  выполненных  работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарного плана:

_____________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
____________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

_____________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

_____________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

____________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП;

_____________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено_____________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Невыполнение строительных работ в нормативный срок, установленный продлеваемым разрешением на строительство от «___»__________20___г. №___________________________________________

обусловлено следующим причинами:_______________________________________________

указываются причины невыполнения работ в ранее установленный срок

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Состояние объекта:

	Виды работ           
	Процент выполнения 
	Примечание     

	Земляные работы                
	
	

	Фундамент                      
	
	

	Каркас                         
	
	

	Специальные внутренние работы  
	
	

	Инженерные сети                
	
	

	Благоустройство территории     
	
	


Приложения: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

2. Оригинал разрешение на строительство от "___"___________ г. N _____________________________(в 2-х экземплярах) 

3. Копия проекта организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства. 

4. Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок.

Разрешение на строительство с продлением срока действия либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство с продлением срока действия прошу (нужное отметить галочкой): 

· - выслать почтой по адресу:____________________________________________________

· - выдать на руки.  

Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (30 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за дубликатом разрешения лично, он будет выслано мне почтой по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Я, получатель муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку администрацией городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), передачу (доступ), передачу (распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с целью получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

___________________   _______________   _____________________ 

            (должность)                              (подпись)                            (Фамилия, И.О.)

М.П.
Приложение 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»
Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению

от ________                                                                                           №_________
Уважаемый ______!


В результате рассмотрения отделом архитектуры и градостроительства администрации   городского округа Кинешма Вашего заявления о выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:_____________________________________________  

                                                                                                   (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на строительство (продление срока действия разрешения на строительство)  возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение 6

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

             АКТ ОСМОТРА ОБЪЕКТА НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Объект капитального строительства __________________________________

                                                                                              наименование объекта капитального строительства

расположенный по адресу:__________________________________________ ___________________________________________________________________,

субъект, город, улица, номер дома и т.д.

строящийся (реконструируемый) на основании: _________________________

  ненужное зачеркнуть                                                                                           наименование документа

__________от "_____" ______ 20___ г. N _____________________________

Осмотр объекта производится:

начало осмотра ________________, завершение осмотра __________________,

                                           время                                                 время

"_____" ____________ 20___ г.,

                        дата

специалистом  отдела архитектуры и градостроительства администрации

городского округа Кинешма _________________________________________

                                                              должность и Ф.И.О. специалиста

В результате осмотра установлено следующее:

____________________________________________________________________

указываются результаты осмотра

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

______________________________________________              _______________

                           Ф.И.О. специалиста, производящего осмотр                                                             подпись
Приложение 7

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.№18. С собой необходимо иметь следующие документы:

I. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства
1) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительную записку;

б) схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схему планировочной организации земельного участка, подтверждающую расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка либо проект планировки территории и проект межевания территории

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Вам было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

4) копию свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
II. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка.
III. В целях получения разрешения на строительство линейных объектов 

1) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

в) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

2) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка;
3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

4) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
IV. В целях получения разрешение на строительство (реконструкцию) с внесением  изменений, по выдаче дубликата разрешения на строительство   по своему желанию Вы можете также предоставить правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).

V. В целях продления срока действия разрешения на строительство 

1) оригинал разрешения на строительство;

2) проект организации строительства, откорректированный в части сроков строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма  не позднее «___»________20__г. (3 дня с момента регистрации заявления). В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) Вам будет отказано в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Приложение 8

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Блок-схема

последовательности прохождения процедуры

предоставления муниципальной услуги

                    ┌─────────────────────────────────┐

          ┌─────────┤     Обращение с заявлением      ├──────┐

          │         │об оказании муниципальной услуги │      │

          │         └─────────────┬───────────────────┘      │

         \/                                                  \/

┌─────────────────────┐                 ┌───────────────────────────┐

│    через Портал     │                 │     в кабинеты  №18,19    │

│   государственных   │                 │         Отдела            │

│и муниципальных услуг│                 │                           │

└──────┬──────────┬───┘                 └─────────────┬─────────────┘

       │                                              

       │                                                 

       │                                         

       │                                           ┌──────────────────────┐

       │                                          ││  Проверка на наличие │

       \/                                         ││ оснований для отказа │

┌──────────────────────────────────┐              ││ в приеме документов, │

│   Предоставление в Отдел         ├──────────────┘│     необходимых      │

│ установленного пакета документов │ ┌─────────────┤  для предоставления  │

└──────────────────────────────────┘ │             │ муниципальной услуги │

                 ┌───────────────────┘             └─────────┬────────────┘

                \/                                           \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│  Основания для отказа в приеме   │       │Основания для отказа в приеме │

│     документов, необходимых      │       │ документов, необходимых для  │

│ для предоставления муниципальной │       │ предоставления муниципальной │

│        услуги, не выявлены       │       │       услуги, выявлены       │

└───────────────┬──────────────────┘       └──────────────┬───────────────┘

               \/                                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления       │       │   Отказ в приеме заявления   │

│      в специальном журнале       │       │                              │

└───────────────┬──────────────────┘       └──────────────────────────────┘

                \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение заявления, представленного пакета документов на предмет   │

│  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  │

└───────────────┬────────────────────────────────────────┬────────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│      Основания для отказа        │       │     Основания для отказа     │

│  в предоставлении муниципальной  │       │в предоставлении муниципальной│

│        услуги не выявлены        │       │       услуги выявлены        │

└───────────────┬──────────────────┘       └─────────────┬────────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│    Принятие решения: о выдаче    │       │Принятие решения о направлении│

│  разрешения на строительство; о  │       │      заявителю письма о      │

│внесении изменений в разрешение на│       │мотивированном отказе в выдаче│

│ строительство; о продлении срока │       │ разрешения на строительство; │

│       действия разрешения        │       │   письма с мотивированным    │

│        на строительство          │       │отказом во внесении изменений │

└────────────────┬─────────────────┘       │в разрешение на строительство;│

                 │                         │   о мотивированном отказе    │

                 │                         │  в продлении срока действия  │

                 │                         │ разрешения на строительство  │

                 │                         └──────────────┬───────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│    Подготовка: разрешения на     │       │ Подготовка: мотивированного  │

│строительство; внесения изменений │       │отказа в выдаче разрешения на │

│  в разрешение на строительство;  │       │строительство; мотивированного│

│     продления срока действия     │       │ отказа во внесении изменений │

│   разрешения на строительство    │       │в разрешение на строительство;│

└────────────────┬─────────────────┘       │    мотивированного отказа    │

                 │                         │  в продлении срока действия  │

                 └───────────┐             │ разрешения на строительство  │

                             │             └───┬──────────────────────────┘

                             \/                \/

                   ┌────────────────────────────────┐

                   │Извещение заявителя о подготовке│

                   │   соответствующего документа   │

                   └──┬─────────────────────────┬───┘

                     \/                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│ Выдача заявителю: разрешения на  │       │    Направление заявителю     │

│строительство; внесения изменений │       │     по почте: разрешения     │

│  в разрешение на строительство;  │       │  на строительство; внесения  │

│     продления срока действия     │       │  изменений в разрешение на   │

│   разрешения на строительство;   │       │строительство; продления срока│

│ мотивированного отказа в выдаче  │       │    действия разрешения на    │

│   разрешения на строительство;   │       │строительство; мотивированного│

│мотивированного отказа во внесении│       │отказа в выдаче разрешения на │

│     изменений в разрешение       │       │строительство; мотивированного│

│на строительство; мотивированного │       │ отказа во внесении изменений │

│отказа в продлении срока действия │       │в разрешение на строительство;│

│   разрешения на строительство    │       │    мотивированного отказа    │

└──────────────────────────────────┘       │  в продлении срока действия  │

                                           │ разрешения на строительство  │

                                                                          └─────────────────────┘

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 22.02.2013 №429п

«О продаже в порядке реализации преимущественного права 

приобретения  арендованного имущества 

В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; Законом Ивановской области от 08.12.2008 № 151-ОЗ «Об установлении предельных значений площади арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства недвижимого имущества, находящегося в собственности Ивановской области или муниципальной собственности, и срока рассрочки оплаты при его приобретении»; Уставом  муниципального образования «Городской округ Кинешма», руководствуясь Прогнозным планом (программой) приватизации  муниципального имущества городского округа Кинешма на  2013 год, утвержденным решением городской Думы городского округа Кинешма пятого созыва от 24.10.2012 № 41/434; дополнением в Прогнозный план (программу) приватизации  муниципального имущества городского округа Кинешма, утвержденным решением городской Думы городского округа Кинешма пятого созыва от 30.01.2013 № 45/481; заявлением индивидуального предпринимателя Аракелян А.М. о продаже нежилого помещения,

 постановляю:  

2. Осуществить приватизацию арендуемого индивидуальным предпринимателем Аракелян А.М.  объекта недвижимости - встроенного помещения, расположенного в четырехэтажном жилом доме (лит. А), назначение: нежилое, общей площадью 359,8 кв.м, этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 39 включительно, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Веснина, д. 3 (далее – «Нежилое помещение»). 

2. Утвердить следующие условия приватизации:

       2.1. способ приватизации – продажа в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества; 

       2.2. цена продажи – 2 557 000 (два миллиона пятьсот пятьдесят семь тысяч) рублей, согласно отчета от 28.11.2012 № 57/11/2012 об оценке рыночной стоимости – встроенного помещения, расположенного в четырехэтажном жилом доме (лит. А), назначение: нежилое, общей площадью 359,8 кв. м, этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 39 включительно, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Веснина, д. 3, выполненного Муниципальным унитарным предприятием города Кинешма «Информационный расчетный центр»;
2.3.  срок предоставления рассрочки - 5 лет.

       2.4. порядок внесения платежа – оплата за «Нежилое помещение» производится ежемесячно равными долями до 1 числа  следующего  за  отчетным  месяцем на следующие реквизиты: код бюджетной классификации: 96511402043040000410; наименование получателя платежа: УФК МФ РФ по Ивановской области; налоговый орган: ИНН/КПП 3703006717/370301001 (КУМИ городского округа Кинешма л/с № 04333005640); код ОКАТО 24405000000; номер счета получателя платежа: 40101810700000010001; наименование банка: ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области БИК 042406001.

2.5. на сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату публикации объявления о продаже арендуемого имущества.

       2.6. срок оплаты первого платежа – в течение 10 дней с момента подписания договора купли-продажи арендуемого имущества.

       2.7.  приобретаемое «Нежилое помещение» находится в залоге у Продавца до полной оплаты по договору купли-продажи арендуемого имущества.

       2.8. средства платежа – денежные средства в валюте Российской Федерации (рубли).

       3. Назначить Продавцом указанного объекта недвижимого имущества Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (Кулешова Н.И.).

       4. После государственной регистрации перехода права собственности  на объект недвижимого имущества Комитету по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (Кулешова Н.И.) внести изменения в соответствующий раздел Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма и исключить объект недвижимого  имущества из состава имущества  муниципальной казны  городского округа Кинешма.                                                                                                      
       5. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети «Интернет».

6.  Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.

Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма 

А.Г. Пухов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 25.02.2013 №431п
О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма 
от 12.01.2012 №5п «Об утверждении Положения о внутреннем муниципальном 
финансовом контроле»

Руководствуясь статьями 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма» 

постановляю:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 12.01.2012 №5п «Об утверждении Положения о внутреннем муниципальном финансовом контроле»  следующие изменения:

1.1. в приложении 1:

а)  пункт 1.2. раздела 1изложить в следующей редакции:

«1.2.Под внутренним муниципальным финансовым контролем (далее по тексту – внутренний финансовый контроль) понимается финансовый контроль, осуществляемый администрацией городского округа Кинешма на основе принципов законности, системности, объективности и гласности с использованием специфических организационных форм и методов. Функции внутреннего финансового контроля в администрации городского округа Кинешма осуществляются отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма (комитет по физической культуре и спорту, комитет по культуре и туризму, управление образования, комитет по социальной и молодежной политике, управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования, отдел учета и отчетности), являющимися главными распорядителями бюджетных средств по отношению к подведомственным муниципальным учреждениям  в рамках установленных законодательством соответствующих полномочий и контрольно-ревизионным отделом администрации городского округа Кинешма.»;

б) абзац второй раздела 4 изложить в следующей редакции:

«В целях повышения эффективности контрольной деятельности (исключения излишнего дублирования контрольных действий) устанавливается комплексное информационное взаимодействие между отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, наделенными полномочиями по осуществлению  внутреннего финансового контроля и контрольно-ревизионным отделом по результатам проведенных контрольных мероприятий.»;

в) пункт 5.1. раздела 5 дополнить словами «и в комиссию по муниципальному финансовому контролю»;

г) пункт 5.2. исключить;

д) пункт 5.3. считать пунктом 5.2..

1.2. приложение 2 изложить в следующей редакции:

«Приложение 2

к постановлению администрации

 городского округа Кинешма

от  25.02.13 №431п
Состав комиссии по муниципальному финансовому контролю

	Председатель комиссии

Панфилова И.В.
	заместитель главы администрации, начальник финансового управления  городского округа Кинешма

	Секретарь 

Горячева Л.Ю.
	консультант контрольно-ревизионного отдела администрации городского округа Кинешма

	Члены комиссии:
	

	Пухов А.Г.
	первый заместитель  главы администрации городского округа Кинешма

	Клюхина И.Ю.
	заместитель главы администрации городского округа Кинешма

	Бобышева Н.Ю.
	заместитель главы администрации городского округа Кинешма

	Власова М.И.
	начальник управления правового сопровождения и контроля администрации городского округа Кинешма

	Белякова Н.А.
	начальник контрольно-ревизионного отдела администрации городского округа Кинешма


1.3. пункт 5.1. раздела 5 приложения 3 изложить в следующей редакции:

«5.1. В ходе заседания комиссии ведется протокол. Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии. Для информирования объекта контроля о принятых решениях в его адрес направляется выписка из протокола.»  

2. Опубликовать настоящее постановление в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов    городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации городского округа Кинешма 

А.В. Томилин
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