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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 27.04.2016  № 731п

О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты 
администрации городского округа Кинешма

В целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести изменения в приложение 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 28.05.2012  №1161п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»:
1.1. Пункт 2.5. раздела 2 Административного регламента после второго абзаца дополнить абзацами следующего содержания:
«- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 29.06.2015, в том числе с изменениями, вступающими в силу с 01.01.2016) («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995 г., № 48, ст. 4563; «Российская газета», № 234, 02.12.1995 г.);
- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»  («Собрание законодательства РФ», 08.12.2014 г., № 49 (часть VI), ст. 6928, «Российская газета», № 278, 05.12.2014 г.);».
1.2. Пункт 2.11. раздела 2 Административного регламента дополнить подпунктами следующего содержания:
«2.11.3. Вход в здание, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
2.11.4. Помещение, в котором предоставляется Услуга,  предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
2.11.5. В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.11.6. Специалисты Комитета, ответственные за исполнение Услуги, при необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания администрации городского округа Кинешма, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.».
2. Внести изменения в приложение 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 15.05.2012 № 1057п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры»:
2.1. Пункт 1.2. раздела 1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.2. Наименование органов предоставляющих муниципальную услугу:
Органом ответственным за предоставление муниципальной услуги является комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.
Органом, непосредственно предоставляющим услугу, являются муниципальное учреждение дополнительного образования городского округа Кинешма «Детская школа искусств» и муниципальное учреждение дополнительного образования городского округа Кинешма «Детская художественная школа».
2.2. Пункт 1.3.1.  раздела 1 Административного регламента изложить  в следующей редакции:
«1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресах органов предоставляющих муниципальную услугу, приводится в Приложении 1 к настоящему административному регламенту».
2.3. Пункт 1.3.2.раздела I Административного регламента изложить в следующей редакции: 
«1.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
- при обращении по телефону;
- при письменном обращении (запросе);
- в электронной форме (адреса электронной почты: kkt08@yandex.ru,  palitra.kin@gmail.com, kdshi2010@mail.ru;
- интернет-адрес: www.admkineshma-ru».
2.4. Пункт 2.2. раздела II Административного регламента исключить.
2.5. Пункт 2.13. раздела II Административного регламента дополнить подпунктами следующего содержания:
«Показателями оценки доступности муниципальной услуги является:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга».
2.6. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается).
3. Внести изменения в постановление  администрации  городского округа Кинешма от 20.06.2012 № 1357п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату  и базам данных муниципальных  библиотек»:
3.1. Наименование Административного регламента в названии и пункте 1 постановления после слов «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату,  базам данных муниципальных библиотек» дополнить словами «в городском округе Кинешма».
3.2. Внести в Приложение 1 следующие изменения:
3.2.1. В абзаце 2 пункта 1 раздела 1 наименование административного регламента и наименование муниципальной услуги после слов «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату,  базам данных муниципальных библиотек» дополнить словами «в городском округе Кинешма».
3.2.2.   Пункт 1.2. раздела 1 дополнить абзацем следующего содержания: «предоставление услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг. В целях предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.»
3.2.3. Раздел 1 дополнить пунктом 1.3. следующего содержания:
«1.3. Принципы предоставления муниципальной услуги:
-правомерность предоставления  муниципальной услуги;
-заявительный порядок обращений за предоставлением муниципальной услуги;
-открытость деятельности библиотек МУ КГЦБС, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
-доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
-возможность получения  муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.» 
3.2.4. В пункте 3.2. раздела 1 слова «понедельник – пятница с 8.30 до 12.00, с 13.00 до 17.30» заменить словами «понедельник – пятница с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00».
3.2.5. В пункте 3.7. раздела 1 таблицу «Адреса и телефоны структурных подразделений МУ КГЦБС» исключить.
3.2.6. Пункт 1 раздела 2 после слов «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату,  базам данных муниципальных библиотек» дополнить словами «в городском округе Кинешма».
3.2.7 Пункт 5 раздела 2 дополнить абзацами следующего содержания:
«- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 29.06.2015, в том числе с изменениями, вступающими в силу с 01.01.2016) («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995 г., № 48, ст. 4563; «Российская газета», № 234, 02.12.1995 г.);
- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»  («Собрание законодательства РФ», 08.12.2014 г., № 49 (часть VI), ст. 6928, «Российская газета», № 278, 05.12.2014 г.);».
3.2.8. Пункт 11.1 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«11.1 Вход в здание, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
Помещение, в котором предоставляется Услуга,  предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
Специалисты учреждения, ответственные за исполнение Услуги, при необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.»
3.2.9. пункт 4 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«4. Сроки выполнения административных процедур. 
4.1. При использовании средств телефонной связи информация о наличии баз данных в библиотеках МУ КГЦБС  предоставляется получателю услуги в момент обращения. 
4.2. В случае, если работник библиотеки МУ КГЦБС, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого работника, который может ответить на вопрос заявителя, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию. В случае, если работники библиотеки МУ КГЦБС не могут ответить на вопрос заявителя в течение 5 минут, ему сообщается ответ в течение 1 часа.
4. 3. При получении запроса от заявителя по электронной почте (при отсутствии в запросе почтового адреса) ответ на данное обращение направляется также по электронной почте на электронный адрес обратившегося в этот же день. В случае, если в запросе, поступившем от заявителя в электронной форме, содержится почтовый адрес, то ответ направляется по почтовому адресу, указанному в запросе в течение 30 дней со дня его получения.
4.4. Срок предоставления муниципальной услуги, включая проведение административных процедур, не   превышает 30 минут с момента получения работником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обращения от пользователя, оформленного в соответствии с требованиями настоящего Регламента.
4.5. В случае возникновения чрезвычайных и непредвиденных обстоятельств непреодолимой силы срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с момента прекращения действия данных обстоятельств.
4.6. Об увеличении срока предоставления муниципальной услуги пользователь информируется в течение 3 рабочих дней с момента наступления обстоятельств непреодолимой силы.
4.7. В случае отсутствия запрашиваемого документа в фондах библиотеки, срок предоставления муниципальной услуги продляется до 30 дней.» 
3.2.10. В приложениях 1, 2, 3 к административному регламенту название регламента после слов «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных муниципальных библиотек»
дополнить словами «в городском округе Кинешма». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».
5. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.

  

Исполняющий обязаности главы
городского округа Кинешма        
 А. В. Пахолков















Приложение
к постановлению администрации
городского округа Кинешма
от 27.04.2016  № 731п

Приложение № 1
к административному регламенту


Информация о месте нахождения и графике работы
органов ответственных и предоставляющих
 муниципальную услугу


	№ п/п
	Наименование
учреждения
	Место нахождения
	График
работы
учреждения
	Ф.И.О.
руководителя
учреждения

	1.
	Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма
	155800, 
г. Кинешма,
ул. им. Фрунзе,
д.4,
тел.5-81-08, 
5-76-79
	Понедельник-
пятница:
08.00 – 17.00
Перерыв:
12.00 – 13.00
Выходной:
Суббота,
воскресенье

	Смирнова Ольга Сергеевна

	2.
	Муниципальное учреждения дополнительного образования городского округа Кинешма «Детская школа искусств»
	155800,
г. Кинешма,
ул. Крупской ,6

	Понедельник-
Пятница:
08.30-17.30
Перерыв:
12.00-13.00
Выходной:
Суббота,
воскресенье
	Рыжих Елена Александровна

	3.
	Муниципальное учреждения дополнительного образования городского округа Кинешма «Детская художественная школа»
	155800,
г. Кинешма,
ул. им. Ленина,
д.32/2
	Понедельник-
Пятница:
08.00-17.00
Перерыв:
12.00-13.00
	Суслова Светлана Евгеньевна

















ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.05.2016  № 772п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги « Предоставление информации о времени и месте отдыха 
детей в каникулярное время»

В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь статьями 41, 46, 56, 61  Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте отдыха детей в каникулярное время»  (Приложение  1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.07.2012 № 1518п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте отдыха детей в каникулярное время» отменить.
5. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

  

Исполняющий обязаности главы
городского округа Кинешма        
 А. В. Пахолков













Приложение  1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
                                                                                от_05.05.2016___№__772п__



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о времени и месте отдыха детей
 в каникулярное время» 

1. Общие положения
	1.1. Предоставление Муниципальной услуги  «Предоставление информации о времени и месте отдыха детей в каникулярное время»  (далее – Муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются возникающие при оказании Муниципальной услуги  отношения между муниципальными образовательными учреждениями, предоставляющими Муниципальную услугу (далее – учреждения),  и  Получателями Муниципальной услуги.
1.3. Получателями Муниципальной услуги являются физические и юридические лица (Заявители).
Заявителями на получение Муниципальной услуги являются все заинтересованные лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.  От имени Заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения полномочиями выступать от их имени.
	1.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги:
	1.4.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется: 
· посредством размещения на официальных сайтах учреждений в сети «Интернет» регионального интернет-портала Департамента образования Ивановской области;
· посредством размещения информации на стендах учреждений;
·  проведения консультаций сотрудниками учреждений.
	1.4.2. Информация о месте нахождения, графике работы учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в Приложении 1. 

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
	2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление информации о времени и месте отдыха детей в каникулярное время».
	2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу
· муниципальные общеобразовательные учреждения;
· муниципальные учреждения дополнительного образования (далее – учреждения).
  	2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги – достоверная и полная  информация о  времени и месте отдыха детей в каникулярное время.      
	При личном обращении результатом предоставления услуги является ознакомление Заявителя о времени и месте отдыха детей в каникулярное время или мотивированный отказ в предоставлении информации.
При обращении посредством почтовой связи, через электронную почту,  Муниципальная услуга Заявителю предоставляется путем направления  запрошенной информации посредством почтовой связи или электронной почты или мотивированный отказ в предоставлении информации.
При обращении Заявителя в электронной форме через региональный  интернет-портал Департамента образования Ивановской области  предоставление Заявителю  информации осуществляется путем автоматического перехода на официальный интернет-сайт образовательного учреждения, где данная информация размещена в открытом доступе.
Муниципальная услуга через многофункциональный центр не оказывается.
	2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги 
	 При личном обращении срок предоставления Муниципальной услуги -
в течение 30 мин.
	При обращении через официальный интернет-сайт учреждения – Муниципальная услуга предоставляется автоматически.
	При письменном обращении (средства почтовой связи, электронная почта) Муниципальная услуга предоставляется в течение 3-х рабочих дней  с момента поступления заявления от Заявителя.
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
Муниципальной услуги
· Конституция        Российской   Федерации    (принята     всенародным голосованием         12.12.1993);
· Конвенция  ООН о правах ребенка, принятая  резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года;
· Федеральный Закон от 29.12.2012  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
· Федеральный  закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 29.06.2015, в том числе с изменениями, вступающими в силу с 01.01.2016);
·  Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
· Настоящий административный регламент.
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	2.6.1. Заявитель направляет в учреждение заявление о предоставлении Муниципальной услуги (Приложение 2);
	Предоставленное  заявление должно соответствовать следующим требованиям:
· текст заявления написан разборчиво от руки или набран на компьютере;
· фамилия, имя, отчество Заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью.
2.6.2.	При личном обращении для допуска на территорию учреждения лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, вправе запросить у Заявителя документ,  удостоверяющий личность (в соответствии с требованиями пропускного режима).
Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
	2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
· Предоставленное  заявление  не соответствуют требованиям, указанным  в пункте 2.6.1.  настоящего административного регламента.
	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
· отсутствие запрашиваемых сведений;
· при наличии в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· письменное обращение, не поддающееся  прочтению.  
	2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления
Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги:
	2.10.1. При личном обращении:
· время ожидания в очереди для получения Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
· время предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
	2.10.2. При обращении средствами почтовой связи, по электронной почте Муниципальная услуга предоставляется не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления заявления.
	2.10.3. При обращении в электронной форме через официальный интернет-сайт учреждения Муниципальная услуга предоставляется автоматически.
	2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
	2.11.1. При личном обращении регистрация не производится.
	2.11.2. В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.
	2.11.3. При письменном обращении заявление Заявителя регистрируется в журнале входящей корреспонденции в день получения.
	2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
· служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием Заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием, телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам; 
· места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов; 
· места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
· места для приема инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья  размещаются в холле 1-го этажа здания, оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов, вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ответственного за оказание помощи  при предоставлении Муниципальной услуги;
· в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
· доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в учреждение в соответствии с пропускным режимом).
	2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
	2.13.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги
являются:
· обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к
местам предоставления Муниципальной услуги (доступ в учреждение в соответствии с пропускным режимом);
· обеспечение возможности обращения в учреждение по различным каналам связи, в т. ч. в электронной форме.
	2.13.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной
услуги являются:
· соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги; 
1. точность и полнота  предоставляемой информации;
· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или
действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные
ими при предоставлении Муниципальной услуги.
	2.12.3. Ответственность за полноту предоставляемой информации несет
учреждение.
	2.14. Особенности предоставления Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:
2.14.1. Вход в учреждение, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
Помещение, в котором предоставляется Услуга,  предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.14.2. Непосредственно в учреждении Заявитель имеет возможность обратиться к дежурному в холле учреждения для приглашения лица, ответственного за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги.
	2.14.3. Лицо, отвечающее за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги, помогает Заявителю оформить необходимое заявление и передает их лицу, ответственному  за оказание Муниципальной  услуги для дальнейших действий в соответствии с настоящим административным регламентом.
При необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания учреждения, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

3. Административные процедуры
	3.1. Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги - руководитель учреждения. 
	Муниципальная  услуга осуществляется уполномоченным работником учреждения, назначенным приказом руководителя из числа работников учреждения. 
	3.2. Лицо, ответственное за оказание помощи при получении Муниципальной услуги инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья назначается приказом  руководителя учреждения из числа работников учреждения.
	3.3. Основанием для начала административных действий  является: 
· личное обращение Заявителя Муниципальной услуги в учреждение;
· запрос Заявителя Муниципальной услуги в электронной форме по электронной почте или средствами почтовой связи;
· запрос Заявителя Муниципальной услуги через интернет-сайт учреждения.
	3.4. При рассмотрении заявления,  принятого при личном обращении Заявителя Муниципальной услуги в учреждение, информация о времени и месте отдыха детей в каникулярное время предоставляется в момент обращения Заявителя.
	Регистрация заявления при личном обращении не осуществляется.
	При рассмотрении письменного заявления уполномоченный работник, в обязанности которого входит оказание Муниципальной услуги:
      проверяет письменное заявление на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1.  настоящего административного регламента; 
· регистрирует письменное  заявление  в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
	Заявление  рассматривается уполномоченным работником учреждения в день его получения при личном обращении в учреждение или в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации письменного обращения Заявителя,  направленного средствами почтовой связи, по электронной почте.
	При получении Муниципальной услуги через официальный интернет-сайт учреждения в сети «Интернет» регионального интернет-портала Департамента образования Ивановской области необходимую информацию Заявитель получает самостоятельно.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением настоящего административного регламента проводятся руководителем учреждения, управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – управление образования) в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок. 
		4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется руководителем учреждения.
	Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.3. Основанием для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является получение жалобы  Заявителя в управление образования по вопросам, связанным с нарушением гарантий в области предоставления Муниципальной услуги в учреждении.
	4.4. Юридическим фактом для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки учреждения управлением образования является приказ управления образования о проведении проверки, подписанный начальником управления образования. 
	Проверка осуществляется в соответствии с Положением об осуществлении ведомственного контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.
		4.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменной жалобы;
· при подаче жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени Заявителя;
· при наличии в жалобе нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменной жалобы.
	Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его жалобы в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации жалобы.
	4.6. Основанием для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является план работы учреждения, управления  образования  на текущий год.	 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц
[bookmark: sub_110102]	5.1. Заявитель  Муниципальной услуги имеет право обжаловать  действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:
· [bookmark: sub_110103]нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
· нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
· [bookmark: sub_110104]требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги;
· [bookmark: sub_110105][bookmark: sub_110106]необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
· [bookmark: sub_110107]затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
·  отказ учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
1. нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действие или бездействие должностных лиц;
1. коррупционные проявления.
[bookmark: sub_11021]	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
· [bookmark: sub_11022]жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в управление образования администрации городского округа Кинешма;
·  жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области,  а также принимается  при личном приеме Заявителя.
5.3. Жалоба содержит:
· наименование учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу;
·  доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу.
Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
     Местонахождение управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  4.	
	5.4. Жалоба  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа поступившая в учреждение,  предоставляющее Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
   	  	5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении  жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
	5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, указанного в п.5.5., Заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции. 


Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Предоставление информации 
о времени и месте отдыха детей в каникулярное время» 


СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу

	ОУ
	ФИО руководителя
	№ контактного телефона
	Адреса электронной почты
	Адрес ОУ

	МБОУ школа №1
	Айдарова Марина Владимировна
	5-11-74
	shkola1_kineshma@mail.ru
	Ломоносова, 20

	МБОУ школа №2
	Горячева Елена Ивановна
	2-08-00
	shkola2-kin@mail.ru           
	Щорса, 32

	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	Яншенкина Ольга Николаевна
	5-38-23
	gim-kineshma@yandex.ru
	Крупской, 7

	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова»
	Беляева Татьяна Леонидовна
	5-66-64
	schoolfurman@mail.ru
	Ленина, 42

	МБОУ школа №5
	Лялюхина Зоя Владимировна
	5-37-10
	schoolnum5@mail.ru
	Межевая, 18

	МБОУ школа №6
	Круглова Ольга Владимировна
	5-04-88
	kineshmaschool6@yandex.ru
	Вичугская, 176-а

	МБОУ школа №8
	Куликова Надежда Николаевна
	3-38-30
	kinosch-8@mail.ru
	Воеводы Боборыкина, 18-а

	МБОУ школа №10
	Мошкова Светлана Васильевна
	5-37-74
	Kineschma10@yandex.ru
	Котовского, 15

	МБОУ школа №16
	Модеева Галина Ивановна
	5-73-78
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru
	Ивана Виноградова, 18

	МБОУ школа №17
	Каргиноа Елена Геннадьевна
	2-18-50
	shkola-17Kinesma@yandex.ru
	Наволокская, 18

	МБОУ школа №18  им. Маршала А.М.Василевского
	Задворнова Вера Георгиевна
	2-04-67
	school18kin@mail.ru
	Юрия Горохова, 8

	МБОУ школа №19
	Скворцова Светлана Викторовна
	3-32-70
	mousosh192@yandex.ru
	50-летия Комсомола, 27

	МКОУ школа-интернат
	Смирнов Сергей Юрьевич
	2-56-24
	kin-internat2@yandex.ru
	Воеводы Боборыкина, 53

	МБОУ школа №4
	Смирнова Елена Аркадьевна
	9-35-81
	shkola-4@list.ru
	Ломоносова, 21-б

	МБОУ школа №9
	Золотарева Марина Станиславовна
	2-13-26
	shkola-9kineshma@yandex.ru
	Парижской Коммуны, 62

	МБОУ вечерняя школа
	Батятина Ирина Борисовна
	2-25-91
	wsh3@mail.ru
	Щорса, 32




СПИСОК
учреждений дополнительного образования 
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу

	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	Адреса электронной почты
	№ контактного телефона

	МБУ ДО «ЦРТДиЮ»
	Смольная, 32
	Романова Ирина Владимировна
	centrrazvitiy@mail.ru
	5-55-23

	МБУ ДО «ЦВР»
	3-й Трудовой переулок, 4
	Ляменков Виктор Николаевич
	cvrkinechma@yandex.ru
	5-55-92





Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
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Образец заявления
Заявителя о предоставлении информации о времени и месте 
отдыха детей в каникулярное время

Директору  _____________________
                  (наименование учреждения)                                                                  
_______________________________
                            (Ф.И.О. директора)
Фамилия ______________________
Имя  __________________________
Отчество _______________________
                                                                                             Город ________________________
Улица__________________________
Дом _____ кв. ______ __________
Телефон _______________________________                             

заявление.

         Прошу предоставить информацию о времени и месте отдыха детей в каникулярное время

(нужное подчеркнуть)                                                                                                                                        в                классе
                                  (наименование общеобразовательного учреждения)
                                   

 (число)                                                                       (подпись


Приложение  3
к административному регламенту предоставления 
Муниципальной услуги  «Предоставление информации 
о времени и месте отдыха детей в каникулярное время»


ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________
                                                                                                                    (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)
                                                   
                                                       проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
                                                       ЖАЛОБА
          
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими
__________________________________________________________________________
действиями (решениями),
__________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав
_______________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина
_______________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)
____________________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке
_______________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,
_______________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))
В соответствии с _______________________________________________
ПРОШУ:
признать _______________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать
______________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить
_____________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)




Приложение  4
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Сведения о отраслевом (функциональном) органе
 администрации городского округа Кинешма, 
контролирующем исполнение Муниципальной услуги

	Место нахождения отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма
	Ул.50-летия Комсомола, д.20

	График работы управления образования
	Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00

	Адрес  сайта
	https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru

	ФИО, должность лица, ведущего прием граждан
	Сажина Мария Владимировна, начальник управления образования администрации городского округа Кинешма
Контактный телефон: 5-54-94

Глухова Елена Сергеевна, заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма, курирующий учебную работу
Контактный телефон: 5-32-52



	Время приема граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница: с 10.00 до 12.00















ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.05.2016  № 773п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования»

В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь статьями 41, 46, 56, 61  Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования»  (Приложение  1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.07.2012 № 1517п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования» отменить.
5. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Исполняющий обязанности главы
городского округа Кинешма                                                    
 А. В. Пахолков


                                                                                                                    






                                                                                                                                      Приложение  1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
                                                                                от05.05.2016 № 773п

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования».

1. Общие положения
	1.1. Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования» (далее – Муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются возникающие при оказании Муниципальной услуги  отношения между муниципальными образовательными учреждениями, предоставляющими Муниципальную услугу (далее – учреждения),  и  Получателями Муниципальной услуги.
	1.3. Получателями Муниципальной услуги являются физические и юридические лица (Заявители).
Заявителями на получение Муниципальной услуги являются все заинтересованные лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.  От имени Заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения полномочиями выступать от их имени.
	1.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется: 
· посредством размещения на официальных сайтах учреждений в сети «Интернет» регионального интернет-портала Департамента образования Ивановской области;
· посредством размещения информации на стендах учреждений;
·  проведения консультаций сотрудниками учреждений.
	1.4.2. Информация о месте нахождения, графике работы учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в Приложении 1. 

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
	2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования».
	2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу
· муниципальные общеобразовательные учреждения.
  	2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги – достоверная и полная  информация о порядке проведения  в муниципальных общеобразовательных учреждениях городского округа Кинешма государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования.
	При личном обращении результатом предоставления услуги является ознакомление Заявителя c информацией о порядке проведения  в муниципальных общеобразовательных учреждениях городского округа Кинешма государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования или мотивированный отказ в предоставлении информации.
При обращении посредством почтовой связи, через электронную почту,  Муниципальная услуга Заявителю предоставляется путем направления  запрошенной информации посредством почтовой связи или электронной почты или мотивированный отказ в предоставлении информации. 
При обращении Заявителя в электронной форме через региональный  интернет-портал Департамента образования Ивановской области  предоставление Заявителю  информации осуществляется путем автоматического перехода на официальный интернет-сайт учреждения, где данная информация размещена в открытом доступе.
Муниципальная услуга через многофункциональный центр не предоставляется.
          2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги 
	 При личном обращении срок предоставления Муниципальной услуги -
в течение 30 мин.
	При обращении в электронной форме через официальный интернет-сайт учреждения – Муниципальная услуга предоставляется автоматически.
	При письменном обращении (средства почтовой связи, электронная почта) Муниципальная услуга предоставляется в течение 3-х рабочих дней  с момента поступления заявления от Заявителя.
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
Муниципальной услуги
· Конституция  Российской  Федерации  (принята  всенародным голосованием  12.12.1993);
· Конвенция  ООН о правах ребенка, принятая  резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года;
· Федеральный Закон от 29.12.2012  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
· Федеральный  закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 29.06.2015, с изменениями, вступающими в силу с 01.01.2016);
·  Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 26.12.2013 № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (с изменениями от 07.07.2015);
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 25.12.2013 № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (с изменениями от 07.07.2015);
· Настоящий административный регламент.
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	2.6.1. Заявитель направляет в учреждение заявление о предоставлении Муниципальной услуги (Приложение 2);
	Предоставленное  заявление должно соответствовать следующим требованиям:
· текст заявления написан разборчиво от руки или набран на компьютере;
· фамилия, имя, отчество Заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью.
2.6.2.	При личном обращении для допуска на территорию учреждения лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, вправе запросить у Заявителя документ,  удостоверяющий личность (в соответствии с требованиями пропускного режима).
Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
	2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
· Предоставленное  заявление  не соответствуют требованиям, указанным  в пункте 2.6.1.  настоящего административного регламента.
	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
· отсутствие запрашиваемых сведений;
· при наличии в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· письменное обращение не поддается  прочтению.  
	2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления
Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно для всех категорий граждан.
	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги:
	2.10.1. При личном обращении:
· время ожидания в очереди для получения Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
· время предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
	2.10.2. При обращении средствами почтовой связи, по электронной почте Муниципальная услуга предоставляется не позднее 3-х рабочих  дней с момента поступления заявления.
	2.10.3. При обращении в электронной форме через официальный интернет-сайт учреждения Муниципальная услуга предоставляется автоматически.
	2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
	2.11.1. При личном обращении регистрация не производится.
	2.11.2. В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.
	2.11.3. При письменном обращении заявление Заявителя регистрируется журнале входящей корреспонденции в день получения.
	2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
· служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием Заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием, телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам; 
· места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов; 
· места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
· места для приема инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья  размещаются в холле 1-го этажа здания, оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов, вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ответственного за оказание помощи  при предоставлении Муниципальной услуги;
· в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
· доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в учреждение в соответствии с пропускным режимом).

	2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
	2.13.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги
являются:
· обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к
местам предоставления Муниципальной услуги (доступ в учреждение в соответствии с пропускным режимом);
· обеспечение возможности обращения в учреждение по различным каналам связи, в т. ч. в электронной форме.
	2.13.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной
услуги являются:
· соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги; 
1. точность и полнота  предоставляемой информации;
· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или
действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные
ими при предоставлении Муниципальной услуги.
	2.12.3. Ответственность за полноту предоставляемой информации несет
учреждение.
	2.14. Особенности предоставления Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:
2.14.1. Вход в учреждение, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
Помещение, в котором предоставляется Услуга,  предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
В помещение, в котором предоставляется Услуга,  обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.14.2. Непосредственно в учреждении Заявитель имеет возможность обратиться к дежурному в холле учреждения для приглашения лица, ответственного за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги.
	2.14.3. Лицо, отвечающее за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги, помогает Заявителю оформить необходимое заявление и передает их лицу, ответственному  за оказание Муниципальной  услуги для дальнейших действий в соответствии с настоящим административным регламентом.
При необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания учреждения, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

3. Административные процедуры
	3.1. Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги - руководитель учреждения. 
	Муниципальная  услуга осуществляется уполномоченным работником учреждения, назначенным приказом руководителя из числа работников учреждения. 	
	3.2. Лицо, ответственное за оказание помощи при получении Муниципальной услуги инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья назначается приказом  руководителя учреждения из числа работников учреждения.
	3.3. Основанием для начала административных действий  является: 
· личное обращение Заявителя Муниципальной услуги в учреждение;
· запрос Заявителя Муниципальной услуги в электронной форме по электронной почте или средствами почтовой связи;
· запрос Заявителя Муниципальной услуги через интернет-сайт учреждения.
	3.4. При рассмотрении заявления, принятого при личном обращении Заявителя Муниципальной услуги в учреждение, информация о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования предоставляется в момент обращения Заявителя.
	Регистрация заявления при личном обращении не осуществляется. 	
     	При рассмотрении  письменного заявления уполномоченный работник, в обязанности которого входит оказание Муниципальной услуги:
· проверяет заявление на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1.  настоящего административного регламента; 
· регистрирует заявление  в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
	Заявление  рассматривается уполномоченным работником учреждения в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации письменного обращения Заявителя,  направленного средствами почтовой связи, по электронной почте.          
	При получении Муниципальной услуги через официальный интернет-сайт учреждения в сети «Интернет» регионального интернет-портала Департамента образования Ивановской области необходимую информацию Заявитель получает самостоятельно. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением настоящего административного регламента проводятся руководителем учреждения, управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – управление образования) в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок. 
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется руководителем учреждения.
	Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.3. Основанием для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является жалоба Заявителя в управление образования по вопросам, связанным с нарушением гарантий в области предоставления Муниципальной услуги в учреждении.
	4.4. Юридическим фактом для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки учреждения управлением образования является приказ управления образования о проведении проверки, подписанный начальником управления образования. 
	Проверка осуществляется в соответствии с Положением об осуществлении ведомственного контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.
		4.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменной жалобы;
· при подаче жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени Заявителя;
· при наличии в жалобе нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст жалобы.
	Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его жалобы в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации жалобы.
	4.6. Основанием для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является план работы учреждения, управления  образования  на текущий год.	 
	




5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц
	5.1. Заявитель  Муниципальной услуги имеет право обжаловать  действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:
· нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
· нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
· требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги;
· необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
· затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
·  отказ учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
1. нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действие или бездействие должностных лиц;
1. коррупционные проявления.
	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
· жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в управление образования администрации городского округа Кинешма;
·  жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области,  а также принимается  при личном приеме Заявителя.
[bookmark: sub_11025]5.3. Жалоба содержит:
· наименование учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу;
·  доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу.
Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
     Местонахождение управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  4.
		5.4. Жалоба  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа поступившая в учреждение,  предоставляющее Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
   		5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении  жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
		5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, указанного в п.5.5. Заявителю в письменной форме и по его желанию, в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции. 
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СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу

	ОУ
	ФИО руководителя
	№ контактного телефона
	Адреса электронной почты
	Адрес ОУ

	МБОУ школа№1
	Айдарова Марина Владимировна
	5-11-74
	shkola1_kineshma@mail.ru
	Ломоносова, 20

	МБОУ школа№2
	Горячева Елена Ивановна
	2-08-00
	shkola2-kin@mail.ru           
	Щорса, 32

	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	Яншенкина Ольга Николаевна
	5-38-23
	gim-kineshma@yandex.ru
	Крупской, 7

	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова»
	Беляева Татьяна Леонидовна
	5-66-64
	schoolfurman@mail.ru
	Ленина, 42

	МБОУ школа№5
	Лялюхина Зоя Владимировна
	5-37-10
	schoolnum5@mail.ru
	Межевая, 18

	МБОУ школа№6
	Круглова Ольга Владимировна
	5-04-88
	kineshmaschool6@yandex.ru
	Вичугская, 176-а

	МБОУ школа№8
	Куликова Надежда Николаевна
	3-38-30
	kinosch-8@mail.ru
	Воеводы Боборыкина, 18-а

	МБОУ школа№10
	Мошкова Светлана Васильевна
	5-37-74
	Kineschma10@yandex.ru
	Котовского, 15

	МБОУ школа№16
	Модеева Галина Ивановна
	5-73-78
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru
	Ивана Виноградова, 18

	МБОУ школа№17
	Каргинова Елена Геннадьевна
	2-18-50
	shkola-17Kinesma@yandex.ru
	Наволокская, 18

	МБОУ школа№18  им. Маршала А.М.Василевского
	Задворнова Вера Георгиевна
	2-04-67
	school18kin@mail.ru
	Юрия Горохова, 8

	МБОУ школа№19
	Скворцова Светлана Викторовна
	3-32-70
	mousosh192@yandex.ru
	50-летия Комсомола, 27

	МКОУ школа-интернат
	Смирнов Сергей Юрьевич
	2-56-24
	kin-internat2@yandex.ru
	Воеводы Боборыкина, 53

	МБОУ школа№4
	Смирнова Елена Аркадьевна
	9-35-81
	shkola-4@list.ru
	Ломоносова, 21-б

	МБОУ школа№9
	Золотарева Марина Станиславовна
	2-13-26
	shkola-9kineshma@yandex.ru
	Парижской Коммуны, 62

	МБОУ вечерняя школа
	Батятина Ирина Борисовна
	2-25-91
	wsh3@mail.ru
	Щорса, 32













Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке проведения государственной 
итоговой аттестации для  учащихся, освоивших образовательные 
программы основного общего и среднего общего образования»



Образец заявления
Заявителя о предоставлении информации о порядке проведения государственной
итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные
программы основного общего и среднего общего образования

Директору  ____________________________
           (наименование учреждения)                                                                  
_______________________________
                             (Ф.И.О. директора)

Фамилия ______________________

Имя  __________________________

Отчество _______________________

                                                                                             Город ________________________

Улица__________________________

Дом _____ кв. ______ __________

Телефон _______________________________                             

заявление.

         Прошу предоставить информацию о порядке проведения государственной итоговой аттестации для учащихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

(нужное подчеркнуть)
                                                                                                                                       
 в                классе
                                  (наименование общеобразовательного учреждения)

                                        
    «         »                          20         года

             (число)                                                                       (подпись)
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ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                Организация: __________________________
                                                                                                                     (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)
                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)
                                                     
                                                       проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
                                                       ЖАЛОБА
           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

______________________________________________________________________
какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

______________________________________________________________________
действиями (решениями),

__________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

______________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина

______________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

______________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))

В соответствии с _______________________________________________

ПРОШУ:
признать ________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)
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Сведения об отраслевом (функциональном) органе
 администрации городского округа Кинешма, 
контролирующем исполнение Муниципальной услуги

	Место нахождения отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма
	Ул.50-летия Комсомола, д.20

	График работы управления образования
	Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00

	Адрес  сайта
	https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru

	ФИО, должность лица, ведущего прием граждан
	Сажина Мария Владимировна, начальник управления образования администрации городского округа Кинешма
Контактный телефон: 5-54-94

Глухова Елена Сергеевна, заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма, курирующий учебную работу
Контактный телефон: 5-32-52



	Время приема граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница: с 10.00 до 12.00




Информация  по результатам проведения экспертно-аналитического мероприятия «Аудит эффективности в сфере закупок товаров, работ, услуг МУ «Городской дом культуры» за 2014 год

Информация предоставляется в соответствии со статьей 19  Федерального закона от 07.02.2011г. №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», а также в соответствии со статьей 16 «Положения о контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма» утвержденного    решением городской Думы городского округа Кинешма Ивановской области от 25.11.2015г. №5/59.
      Отчет о результатах проведения экспертно-аналитического мероприятия «Аудит эффективности в сфере закупок товаров, работ, услуг МУ «Городской дом культуры» за 2014 год утвержден решением Коллегии контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма  30.12.2015г. №7/2 	
    1.Основание для проведения экспертно-аналитического мероприятия:
-ст. 98 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 № 44-ФЗ (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ); 
-п. 4 ст. 50 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма, статьи 5 «Положения о контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма» от 28.12.2011 года №31/318, 
-п.5 раздела 2 «Плана работы контрольно-счетной комиссии на 2015 год», утвержденного решением Коллегии контрольно-счетной комиссии от 29.12.2014 года №9/1,
2.Цель экспертно-аналитического мероприятия:
  В соответствии со  ст. 98 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 № 44-ФЗ, оценить организацию, планирование закупок, целесообразность,  законность, обоснованность, эффективность и результативность расходов на закупки.
3.Объект экспертно-аналитического мероприятия: МУ «Городской дом культуры»
4.Предмет экспертно-аналитического мероприятия: эффективное и целевое направление бюджетных  средств  - субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, направленных на закупки  в рамках законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд .
5.Проверяемый период: с 01.01.2014 по 31.12.2014 года.
6.Срок проведения экспертно-аналитического мероприятия:  с 07.12.2015 года по 30.01.2016 года.
7.Вопросы экспертно-аналитического мероприятия:
7.1.Общая характеристика  объекта  экспертно-аналитического мероприятия;
7.2.Оценка организации закупок;
7.3.Оценка планирования закупок;
7.4.Целесообразность осуществления закупок;
7.5.Законность  и обоснованность осуществления закупок.
8.Заключение.

Общая характеристика  объекта  экспертно-аналитического мероприятия:
        Объект проверки:  Муниципальное учреждение «Городской Дом культуры» (далее по тексту – МУ «ГДК».
       -Юридический адрес: 155 800 Ивановская область, г. Кинешма, ул.50 летия Комсомола., д.22;
МУ «ГДК» зарегистрирован 30 августа 2001 года, ИНН 3703013009, КПП 370301001, ОКПО 57105894, ОГРН 1023701273595
     Организационно-правовая форма – муниципальное учреждение. Тип – бюджетное учреждение.
      Учредителем и собственником имущества Учреждения является муниципальное образование «Городской округ Кинешма». Функции и полномочия  учредителя и собственника имущества Учреждения осуществляет администрация городского округа Кинешма в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ивановской области и нормативными правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»        Для достижения своих уставных целей Учреждение осуществляет следующие виды деятельности:
       -создание и организация работы коллективов, студий и кружков любительского художественного, прикладного творчества, народных театров, филармоний, музеев, любительских объединений и клубов по культурно-познавательным, историко-краеведческим, научно-техническим, природно-экологическим, культурно-бытовым, коллекционно-собирательским и интересам, других клубных формирований;
       -организация и проведение фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности клубных формирований;
        -проведение спектаклей, концертов, других театрально-зрелищных и выставочных мероприятий, в том числе с участием профессиональных коллективов, исполнителей и авторов и другие.
Согласно ч. 3 ст. 98 ФЗ № 44-ФЗ в ходе аудита закупок проведена проверка, анализ и оценка информации о законности, целесообразности, об обоснованности, о своевременности, об эффективности и о результативности расходов на закупки по планируемым к заключению, заключенным и исполненным контрактам.
 
Оценка организации закупок
В соответствии со ст. 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд», бюджетное учреждение МУ «ГДК» в 2014 году осуществляло закупки за счет субсидий, предоставленных из бюджета городского округа Кинешма  в соответствии с требованиями настоящего Федерального закона.
 Учреждение вправе при расходовании средств, полученных от приносящей доход деятельности и в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством, при издании соответствующего акта руководствоваться положениями, предусмотренными Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ услуг отдельными видами юридических лиц». 
На основании Приказа №57  от 11.03.2014 утверждено Положение о контрактной службе МУ  «ГДК».
Во исполнение требований  ст. 38, ч. 28 ст. 112 ФЗ № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Приказа Минэкономразвития России от 29.10.2013 №631 «Об утверждении Типового положения о контрактной службе», приказом №58 от 11.03.2014года  в МУ «ГДК» создана контрактная служба и утверждена ее структура. 
Структура контрактной службы МУ «ГДК»  представлена в следующем виде:
-руководитель контрактной службы – Зоров Герман Игоревич –заместитель директора МУ «ГДК»;
-работники контрактной службы: Щетинина Ольга Николаевна –главный бухгалтер,   Бладцев Виталий Николаевич -юрисконсульт.
Квалификации руководителя и работников контрактной службы соответствуют требованиям ч. 6 ст. 38 ФЗ № 44-ФЗ и подтверждены удостоверениями, выданными Псковской городской организацией общероссийской общественной организацией общество «Знание».
Все работники контрактной службы прошли обучение по дополнительной профессиональной программе «Управление государственными и муниципальными закупками согласно Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в объеме 72 часов:
-Зоров Герман Игоревич – руководитель контрактной службы имеет удостоверение о повышении квалификации №384 с 24.02.2014 г. по 06.03.2014 г.; 
    -Щетинина Ольга Николаевна - удостоверение о повышении квалификации  №67 с 20.01.2014 г. по 30.01.2014 г.;
    -Бладцев Виталий Николаевич– удостоверение о повышении квалификации №395 с 24.02.2014 г. по 06.03.2014 г.;
     Правила организации деятельности контрактной службы МУ «ГДК», ее функции и полномочия, ответственность определены Положением о контрактной службе Муниципального учреждения «Городской Дом культуры» и соответствуют  Приказу Минэкономразвития России от 29.10.2013 №631 «Об утверждении Типового положения о контрактной службе».
Функциональные обязанности в сфере закупок,  в должностные инструкцию заместителя директора, главного бухгалтера и юрисконсульта   внесены  Приказом  №60 от 12.03.2014 «О внесении изменений и дополнений в должностные инструкции работников контрактной службы».
К числу функций, возложенных на  руководителя контрактной службы, отнесено распределение обязанностей между работниками контрактной службы, представление на рассмотрение руководителя учреждения предложений о назначении на должность и освобождении от должности работников контрактной службы, разработка плана-графика, внесение в него изменений, другие функции согласно  Положения о контрактной службе МУ  «ГДК».
   На основании Приказа №8 от 09.01.2014 года размещение информации в единой информационной системе (на официальном сайте) планов-графиков, извещений об осуществлении закупки и иных документов возложено на руководителя контрактной службы - Зорова Германа Игоревича и работника контрактной службы - Щетинину Ольгу Николаевну -  главного бухгалтера с использованием электронной подписи вышеперечисленных работников, а в соответствии с Приказом №80 от 03.04.2014 года о назначением директора МУ «ГДК» - на Пархоменко А.Е.

Оценка планирования закупок
В соответствии с ч.2 ст.112 Федерального закона №44-ФЗ заказчики размещают в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг планы-графики размещения заказов на 2014 - 2016 годы по правилам, действовавшим до дня вступления в силу настоящего Федерального закона, с учетом особенностей, которые могут быть установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, и федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
       В соответствии с Приказом Минэкономразвития и Казначейства России №761/20н от 27.12.2011 с учетом особенностей, определенных Приказом Минэкономразвития и Казначейства России №544/18н от 20.09.2013, №182/7н от 31.03.2015 планы-графики подлежат  размещению на официальном сайте  не позднее одного календарного месяца после принятия закона (решения) о бюджете.
Решение городской Думы городского округа Кинешма №61/617 «О бюджете городского округа Кинешма на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» утверждено 25.12.2013 года.
  План-график закупок МЦУ «ГДК» на 2014 год размещен на официальном сайте Российской Федерации zakupki.gov.ru в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» 24.01.2014, т.е. с учетом установленных требований и с соблюдением сроков, предусмотренных действующим законодательством.
По состоянию на 30.12.2014 на официальном сайте закупок размещено 15 версий плана-графика на 2014 год.
         Внесение изменений в план-график осуществлялось в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального Казначейства Российской Федерации от 20.09.2013 №544/18н «Об особенностях размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг планов-графиков размещения заказов на 2014 и 2015 годы», по каждой закупке с соблюдением  установленного срока - не позднее чем за десять календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения об осуществлении закупки. 
        Контрольно-счетная комиссия отмечает, что нормы главы 2 «Планирование закупок» статей 11-19, 21 Федерального закона №44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд», вступят в силу с 01.01.2016 года
 
Целесообразность осуществления закупок
В соответствии со ст. 13 Федерального закона №44 –ФЗ заказчиками осуществляются закупки для обеспечения муниципальных нужд, а именно для достижения целей и реализации мероприятий, предусмотренных муниципальными программами.
     МУ «ГДК»  планировало и осуществляло закупки для достижения целей и реализации мероприятий муниципальной программы «Культура городского округа Кинешма», утвержденной постановлением Администрации городского округа Кинешма  от 23.12.2013 N 2935П  подпрограммы  «Организация культурного досуга и отдыха населения городского округа Кинешма».
МУ «ГДК»  осуществляло закупки товаров, работ, услуг в целях оказания муниципальных услуги «Организация культурного досуга и отдыха населения городского округа Кинешма». 
         Оказание указанной муниципальной услуги является мероприятием аналитической подпрограммы «Организация культурного досуга и отдыха населения городского округа Кинешма» муниципальной программы «Культура городского округа Кинешма».
       Таким образом, цели осуществления закупок соответствуют целям, определенным ст.13 Федерального закона №44-ФЗ
В ходе выборочной проверки закупок, не соответствующих указанных целям, не выявлено, расходы осуществлены учреждением в целях организации культурного  процесса или выполнения административных функций.
 Средства, полученные как в форме субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Организация культурного досуга и отдыха населения городского округа Кинешма», так и от оказания платных услуг, направлены заказчиком в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности на достижение целей и реализацию мероприятий муниципальной подпрограммы.
        
Законность  и  обоснованность осуществления закупок
В соответствии с п. 3 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд»,  в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта заказчик обязан обосновать в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта. 
Положения настоящей части не распространяются на случаи осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренные пунктами 1, 2, 4, 5, 7, 8, 15, 16, 19 - 21, 24 - 26, 28, 29, 33, 36, 42, 44, 45 части 1 настоящей статьи.
      В  ходе экспертно-аналитического мероприятия установлено, что МУ «ГДК» в 2014 году осуществлял  закупки по п.4.,5.,25.,29 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 – ФЗ, т.е. при наиболее распространенных случаях осуществления закупки у единственного поставщика,  при которых заказчик не обязан обосновывать невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену и иные существенные условия контракта.
      В соответствии с требованиями ст. 22 Федерального закона №44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд»,  Методическими рекомендациям по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденным приказом Минэкономразвития РФ от 02.10.2013 № 567,  обязательному обоснованию подлежит начальная (максимальная) цена контракта. 
       В ходе аудита установлено, что соответствии с планом-графиком заказчиком в 2014 году планировалось осуществление двух электронных аукционов:  на поставку  комплекта звукового оборудования   и  на  проведение капитального ремонта рокстудии . 
В ходе экспертно-аналитического мероприятия установлено:
1. При закупке на поставку  комплекта звукового оборудования путем проведения аукциона в электронной форме,  заявка отменена заказчиком, уполномоченным органом в связи с внесением изменений Федеральным законом №140-ФЗ от 04.06.2014 года в п.5 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд». Формирование начальной максимальной цены контракта не производилось.
         2.При закупке на проведение капитального ремонта рокстудии на сумму 580 815.0 руб., начальная (максимальная) цена контракта определена посредством применения    проектно-сметного метода, который  предусматривает, что все работы выполняются в соответствии с дефектной ведомостью,  локальной сметой и техническим заданием, с соблюдением действующего законодательства РФ в области строительной деятельности, обязательных требований государственных стандартов, технических условий, строительных норм и правил при обосновании цены для осуществления ремонтных работ.
          В соответствии с конкурсной документацией, цена контракта  включает в себя все расходы Подрядчика, связанные с исполнением обязательств в полном объеме и надлежащего качества, предусмотренных контрактом, в том числе стоимость производства работ, материалов и оборудования, использования машин и механизмов, с учетом расходов на перевозку, на доставку, погрузо-разгрузочные работы, складирование, хранение материалов, вывоз мусора,  накладных расходов, уплату таможенных пошлин, налогов, в том числе НДС (НДС не указывается Подрядчиками, работающими с применением упрощенной системы налогообложения), сборов и других обязательных платежей, а также все прочие расходы, необходимые для выполнения подрядчиком всех обязательств по контракту.
    В случае, если подрядчик работает по упрощенной системе налогообложения, расчет цены контракта  производится в соответствии с письмом Государственного комитета РФ по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 06.10.2003 № НЗ-6292/10 «О порядке определения сметной стоимости работ, выполняемых организациями, работающими по упрощенной системе налогообложения».
Конкурсной документацией предусмотрено, что в соответствии с п.2 ст. 34, ст. 95 Закона № 44-ФЗ, цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема и качества оказываемых услуг и иных условий исполнения контракта.
Контрольно-счетная комиссия отмечает, что методы определения и обоснования начальной максимальной цены контракта, примененные заказчиком в процессе подготовки аукционной документации, соответствуют законодательству о контрактной системе. Формирование начальной максимальной цены контракта производилось на основании дефектных ведомостей и локальных сметных расчетах, технического задания и расчетов стоимости работ в соответствии с нормативно-правовыми документами.
Документация, размещенная заказчиком в единой информационной системе, признана полной и достоверной, обеспечен свободный и безвозмездный доступ к ней, поддается поиску и доступна для ознакомления любыми заинтересованными лицами, чем соблюден принцип открытости и прозрачности, предусмотренный статьей 7 Федерального закона № 44-ФЗ.





Эффективность и результативность использования бюджетных средств
1.При проведении проверки установлено, что при осуществлении закупок в 2014 году учреждение использовало как конкурентные способы определения поставщика (электронный аукцион), так и осуществляло закупки у единственного поставщика. 
Совокупный годовой объем закупок учреждения на 2014 год составил   4 360 016,1 руб.
        Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) является неконкурентным способом определения поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется без проведения торгов.
Данный способ закупки является наиболее простым и быстрым,  случаи использования такого способа закупки регламентированы п. 1 ст. 93 Федерального закона N 44-ФЗ. 
Анализ закупок неконкурентными способами показал, что МУ «ГДК» за 2014 год осуществлял 136 закупок, из них: 
- 127 закупок в соответствии с п.4 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ в объеме 1 046 552,4 руб.;
- 7 закупок в соответствии с п.5 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ в объеме 2 104 087,0 руб.;
-1 закупка в соответствии с п.25 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ в объеме 531 808,0 руб. (признание несостоявшимся электронного аукциона);
-1 закупка в соответствии с п.29 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ в объеме 82 314,2 руб.
         В  ходе экспертно-аналитического мероприятия установлено:
1.В соответствии с пунктом 4 раздела 1статьи 93 Закона 44-ФЗ заказчик вправе осуществлять закупки товара, работ или услуг на сумму, не превышающую ста тысяч рублей. При этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать два миллиона рублей или не должен превышать пять процентов совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более чем пятьдесят миллионов рублей. 
      В соответствии с п.4 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ, МУ «ГДК» в 2014 году осуществлял 127 закупок товара, работ или услуг на сумму, не превышающую ста тысяч рублей у единственного поставщика.
Годовой объем закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) составил 1 046 552,41 руб., что соответствует пункту 4 части 1 статьи 93 Закона 44-ФЗ.
2.В соответствии с пунктом 5 раздела 1статьи 93 Закона 44-ФЗ государственные или муниципальные учреждения культуры, уставными целями деятельности которого являются сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия, а также иным государственным или муниципальным учреждением (зоопарк, планетарий, парк культуры и отдыха, заповедник, ботанический сад, национальный парк, природный парк, ландшафтный парк, театр, учреждение, осуществляющее концертную деятельность, телерадиовещательное учреждение, цирк, музей, дом культуры, дворец культуры, клуб, библиотека, архив), государственные или муниципальные образовательные организации  вправе осуществлять  закупки товара, работ или услуги на сумму, не превышающую четырехсот тысяч рублей. При этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать пятьдесят процентов совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более чем двадцать миллионов рублей;
     В соответствии с п.5 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ, МУ «ГДК» в 2014 году осуществлял 7 закупок товара, работ или услуг на сумму, не превышающую четырехсот тысяч рублей у единственного поставщика.
Годовой объем таких закупок которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, составил 2 104 087,0 руб., что не превышает ограничения, установленные пунктом 5 части 1 статьи 93 Закона 44-ФЗ, т.е пятьдесят процентов совокупного годового объема закупок заказчика (СГОЗ*50% =4360016,1*50% =2 180 008,0руб.).
Таким образом, заказчиком   не нарушены требования п.5 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ, Закона 44-ФЗ  в части годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать пятьдесят процентов совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более чем двадцать миллионов рублей;
Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии со ст. 24 ФЗ № 44-ФЗ являются конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в электронной форме (далее также - электронный аукцион), закрытый аукцион), запрос котировок, запрос предложений.
      Анализ закупок конкурентными способами показал, что МУ «ГДК» за 2014 год обоснованно применял единственный способ - один электронный аукцион при заключении муниципального контракта  на выполнение работ  по  капитальному  ремонту рок-студии. 
       Извещение о проведении электронного аукциона и документация об электронном аукционе были размещены «09» июня 2014 года на сайте Единой электронной торговой площадки (ОАО «ЕЭТП»), по адресу в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет», что соответствует требованиям Федерального закона №44 –ФЗ. 
Электронный аукцион признан несостоявшимся по основанию, предусмотренному  ч.2 ст.71 Федерального закона № 44-ФЗ (Участники электронного аукциона не допущены к участию в нем, т.к. первая часть заявки участника закупки не содержит информацию о наименовании места происхождения  товаров или наименовании производителей товаров). 
По итогам несостоявшегося аукциона заказчиком по согласованию с контролирующим органом в сфере закупок принято решение о заключении муниципального контракта №0133300010314000193 181261 от 17 июля 2014 года на сумму  580 815 рублей 00 копеек с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) - Обществом с ограниченной ответственностью «ЯКУТИЯ», подавшим единственную заявку на участие в электронном аукционе в соответствии с п. 25 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
На основании дополнительного соглашения №1 к муниципальному контракту от 17 июля 2014 года №0133300010314000193 181261 между  МУ «ГДК» и ООО «Якутия» на капитальный ремонт рокстудии, цена контракта изменилась и составила 531808,0 рублей.
Контрольно-счетная комиссия отмечает, что экономия средств за счет снижения начальной минимальной цены контракта  составила 49 007,0 рублей. 
Снижение цены контракта в результате проведения отдельных процедур  составляет  8,4 %
 2. В ходе «Аудита эффективности в сфере закупок товаров, работ, услуг МУ «Городской дом культуры» за 2014 год, контрольно-счетной комиссией  проведена оценка эффективности действий заказчика при исполнении контрактов 
 Исполнение муниципальных контрактов предполагает приемку поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.
 Статьей 94 Федерального закона № 44-ФЗ установлены требования по созданию комиссии и определению порядка ее действий. 
В рамках установленных требований заказчиком для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги согласно Положения о контрактной службе МУ «ГДК» №57  от 11.03.2014,  Приказа № 75 от 31.03.2014 года  определен, состав комиссии в количестве пяти человек: председатель и 4 члена комиссии. Приемка поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги подлежит выполнению заказчиком в порядке и сроки, установленные контрактом, и оформлению документа о приемке.
 В соответствии с п.3 Муниципального контракта  №0133300010314000193 181261 от 17 июля 2014 года с ООО «Якутия» на выполнение работ  по  капитальному  ремонту рок-студии,  срок завершения работ составляет не позднее 45 (сорока пяти) дней с даты заключения контракта, т.е. до 30 августа 2014 года. Датой выполнения работ считается дата подписания акта о приемке выполненных работ надлежаще уполномоченными  на то представителями сторон.
В ходе экспертно-аналитического мероприятия установлено:
-Работы по муниципальному контракту  №0133300010314000193 181261 от 17 июля 2014 года на выполнение работ по капитальному ремонту рокстудии выполнены в полном объеме согласно:
 - акта приемки работ от 30.08.2014 года;
-экспертизы силами заказчика результатов исполнения контракта от 30.08.2014 года, что соответствует результатам условий контракта
Контрольно-счетная комиссия отмечает, что  заказчиком установлен срок, достаточный для реализации заключенного контракта и достижения цели осуществления закупки в надлежащее время и с минимальными издержками.

Заключение

В соответствии со ст. 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд», бюджетное учреждение МУ «ГДК» в 2014 году осуществляло закупки за счет субсидий, предоставленных из бюджета городского округа Кинешма  в соответствии с требованиями настоящего Федерального закона.
Во исполнение требований  ст. 38, ч. 28 ст. 112 ФЗ № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Приказа Минэкономразвития России от 29.10.2013 №631 «Об утверждении Типового положения о контрактной службе», приказом №58 от 11.03.2014года  в МУ «ГДК» создана контрактная служба и утверждена ее структура. 
В ходе экспертно-аналитического мероприятия установлено, что учреждением, соблюдены требования по организации и планированию закупок.        
В соответствии со ст. 13 Федерального закона №44 –ФЗ заказчиком осуществлялись закупки для обеспечения муниципальных нужд, а именно для достижения целей и реализации мероприятий, предусмотренных муниципальной программой «Культура городского округа Кинешма».
          Методы определения и обоснования начальной максимальной цены контракта, примененные заказчиком в процессе проведения электронного аукциона, соответствуют части 1 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ. 
       Способы определения поставщика, примененные заказчиком, соответствуют требованиям законодательства о контрактной системе.
       Документация, размещенная заказчиком в единой информационной системе, признана полной и достоверной, обеспечен свободный и безвозмездный доступ к ней, поддается поиску и доступна для ознакомления любыми заинтересованными лицами, чем соблюден принцип открытости и прозрачности, предусмотренный статьей 7 Федерального закона № 44-ФЗ.



 Председатель
 контрольно-счетной комиссии
 городского округа Кинешма                                                        А.И.Саченко














Информация  по результатам проведения  контрольно-ревизионного мероприятия «Проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств, выделенных в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности»

     Информация предоставляется в соответствии со статьей 19  Федерального закона от 07.02.2011г. №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», а также в соответствии со статьей 16 «Положения о контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма» утвержденного    решением городской Думы городского округа Кинешма Ивановской области от 25.11.2015г. №5/59.
      Отчет о результатах проведения контрольно-ревизионного мероприятия «Проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств, выделенных в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности» утвержден решением Коллегии контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма  13.04.2015г. №1/1.	
     1.Основание для проведения экспертно-аналитического мероприятия:
п.4 раздела 1 «Контрольно-ревизионная деятельность» плана работы контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма на 2016 год, утвержденного решением  коллегии  контрольно-счетной комиссии городского округа Кинешма  №7 от 30.12.2015г.
2.Цель экспертно-аналитического мероприятия: Проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств, выделенных в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности» МУ УГХ.
 3.Объект экспертно-аналитического мероприятия: МУ УГХ 
4.Предмет экспертно-аналитического мероприятия: Субсидии на иные цели, выделенные из бюджета городского округа Кинешма  в 2015 году МУ УГХ по  подпрограмме «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы городского округа Кинешма «Благоустройство городского округа Кинешма», утвержденной Постановлением администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 года №2945п
5.Проверяемый период: 2015 год.
6.Срок проведения экспертно-аналитического мероприятия:  с 19.01.2016 года по 05.03.2016 года.
7.Вопросы экспертно-аналитического мероприятия:
7.1.Общая характеристика  объекта  экспертно-аналитического мероприятия;
7.2.Законодательная и нормативная правовая база, регламентирующая исполнение и финансирование  бюджетных средств городского округа Кинешма, выделенных МУ УГХ в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности»
7.3.Анализ объёмов  бюджетных ассигнований подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности», утвержденных решением городской Думы городского округа Кинешма   «О бюджете городского округа Кинешма на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» от 24.12.2014 года №79/763 (с изменениями).
7.4.Анализ целевого и эффективного использования бюджетных средств, выделенных в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности» МУ УГХ.
7.5. Целесообразность, законность  и обоснованность осуществления закупок
в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.Анализ утвержденных объёмов  бюджетных ассигнований подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности», утвержденных решением городской Думы городского округа Кинешма   «О бюджете городского округа Кинешма на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» от 24.12.2014 года №79/763 (с изменениями).
Первоначально, решением городской Думы городского округа Кинешма «О бюджете городского округа Кинешма на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» от 24.12.2014 года №79/763, объем бюджетных ассигнований на обеспечение пожарной безопасности МУ УГХ, не был утвержден.
Объем бюджетных ассигнований в рамках подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма», утвержден решением городской Думы городского округа Кинешма «О бюджете городского округа Кинешма на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» от 24.12.2014 года №79/763 (с изменениями от 24.08.2015 № 90/867)  по главному распорядителю бюджетных средств – Управлению жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Кинешма по КБК 955 0505 5191083 600 – «Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям в целях оказания государственных (муниципальных) услуг (выполнения работ)  в объеме 1902,1 тыс.руб.
        Дополнительные  бюджетных ассигнования выделены из бюджета городского округа Кинешма  путем закрытия бюджетных ассигнований по разработке проектно-сметной документации на строительство новой школы на 850 мест по ул.Гагарина в рамках подпрограммы «Развитие системы общего образования городского округа Кинешма» муниципальной программы «Развитие образования городского округа Кинешма».
          Выделение дополнительных бюджетных ассигнований на обеспечение пожарной безопасности МУ УГХ связано с проверкой обязательных требований пожарной безопасности, проведенной Отделом надзорной деятельности г.Кинешмы и Кинешемского района УНПР ГУ МЧС России по Ивановской области  МУ «УГХ», на основании которой  вынесено предписание №54/1/10 от 29.05.2015 года «По устранению нарушений обязательных требований пожарной безопасности МУ «УГХ».
    На основании Постановления администрации городского округа Кинешма от 14.09.2015 года №2110п. внесены изменения в Постановление  администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 года №2945п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Благоустройство городского округа Кинешма» в части утверждения подпрограммы  «Обеспечение пожарной безопасности».
     Утвержденные объемы бюджетных ассигнований в 2015 году доведены Финансовым управлением администрации городского округа Кинешма до главного распорядителя средств бюджета городского округа Кинешма  - Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Кинешма в пределах лимитов бюджетных обязательств в соответствии  с показателями сводной бюджетной росписи городского округа Кинешма на 2015 год в размере бюджетных ассигнований, установленных решением городской Думы городского округа Кинешма   «О бюджете городского округа Кинешма на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» от 24.12.2014 года №79/763 (с изменениями от 24.08.2015 № 90/867) в объеме 1902,1 тыс.руб.,   по КБК 955 05 05 5191083 612 241 (справка-уведомление №100 от 25.08.2015 года.) 

2.Анализ целевого использования средств, выделенных в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности»
Бюджетные ассигнования – субсидии на обеспечение пожарной безопасности МУ УГХ  в рамках подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма» предоставлены МУ УГХ из бюджета городского округа Кинешма в соответствии со ст.78.1 БК РФ  и с «Порядком определения объема и условий предоставления из бюджета городского округа Кинешма муниципальным бюджетным и автономным учреждениям городского округа Кинешма субсидий на иные цели», утвержденным Постановлением администрации  городского округа Кинешма от 28.12.2011 №3320п ( далее –Порядок)
Субсидии на иные цели предоставлены на основании дополнительного  соглашения от 26.08.2015 года к «Соглашению о порядке и условиях предоставления муниципальному (бюджетному) учреждению субсидии на иные цели» от 12.01.2015 года,  заключенного между Управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Кинешма и МУ «УГХ» в объеме 1902,1 тыс.руб.,  что соответствует п.8 «Порядком определения объема и условий предоставления из бюджета городского округа Кинешма муниципальным бюджетным и автономным учреждениям городского округа Кинешма субсидий на иные цели».



2.1.Анализ объемов финансирования бюджетных ассигнований подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности» в 2015 году.
          В соответствии с п.7 «Порядка определения объема и условий предоставления из бюджета городского округа Кинешма муниципальным бюджетным и автономным учреждениям городского округа Кинешма субсидий на иные цели», утвержденным Постановлением администрации  городского округа Кинешма от 28.12.2011 №3320п, перечисление субсидий осуществляется органом администрации на счет, открытый учреждению в Управлении Федерального казначейства по Ивановской области.
         Контрольно-счетной комиссией установлено, что главный распорядитель бюджетных средств – Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Кинешма,  перечислил субсидии на обеспечение пожарной безопасности  МУ УГХ на  лицевой счет 21336Ц69210 МУ «УГХ» на основании платежных поручений: №65918 от 28.09.2015  - 300,0 тыс.руб., № 598196 от 29.12.2015 - 1 602,1 тыс.руб.
 Объемы финансирования произведены в полном объеме   1902,1 тыс. руб. 

2.1.Анализ соответствия объемов  финансирования произведенным кассовым расходам 
       На основании «Отчёта об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности на 01.01.2016, утвержденные бюджетные ассигнования  средств, выделенных в 2015 году на  подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности» составили  1902,1тыс.руб., или 100% к годовым бюджетным назначениям.
        На основании бюджетной росписи городского округа Кинешма на 2015 год объемы финансирования бюджетных средств, выделенных в 2015 году на  подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности» составили  1902,1тыс.  руб. по коду бюджетной классификации 955 0505 5191083 612 241.
        Кассовые расходы бюджетных средств, выделенных в 2015 году на подпрограмму «Обеспечение пожарной безопасности» составили  1902,0 тыс.руб.. или 99,9 % к  утвержденным бюджетным назначениям (основание: Отчёт об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности на 01.01.2016) по статье КБК 226 «Прочие работы, услуги»
     Кассовые расходы произведены в соответствии с заключенными договорами, контрактами, счетами-фактурами, платежными поручениями, актами о приемке выполненных работ.  (Таблица№1)
Таблица №1(руб.)
	№ п/п
	Цель расхода
	Уточненные
бюджетные
ассигнования на реализацию подпрограмм
мы в 2015 г
	Кассовый расход

	
	
	
	сумма
	№ п/п, 
дата
	№ счета - фактуры
	№ акта вып. работ
	
Подрядчик
	Договор №, дата

	955 0505 5191083 612 241 226

	1.
	Разработка проекта системы пожарной сигнализации
	1902100,0
	99741,0
	№81443 
от 30.09.
2015
	№162 
от 29.07.
2015
	б/н от 
29.07.
2015
	ООО «Сигнал»
	№30-Б от 16.07.2015

	2.
	Расчет категорийности помещения по пожарной безопасности
	
	99359,0
	№81445 от 30.09.
2015
	№163 
от 29.07.
2015
	б/н от 
29.07.
2015
	ООО «Сигнал»
	№32-Б от 17.07.2015

	3.
	Разработка проекта на систему оповещения людей о пожаре
	
	99335,0
	№81444 от 30.09.
2015
	№30334 от 31.07.
2015
	б/н от 
31.07.
2015
	ПК «Профилактика»
	№41 от 15.07.2015

	4.
	Монтаж пожарной сигнализации и системы оповещения
	
	1603572,0

	№604536 от 30.12.
2015
	№34358 от 11.12.
2015
	
	ПК «Профилактика»
	№0133300010315000159 от 13.11.2015

	
	Итого:
	1902100,0
	1902007,0
	
	
	
	
	


  
       Кассовые расходы произведены  в соответствии с утвержденными объемами финансирования решением городской Думы городского округа Кинешма «О бюджете городского округа Кинешма на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» от 24.12.2014 года №79/763 (с изменениями от 24.08.2015 № 90/867).           
 Классификация применялась в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 01.07.2013 N 65н.
В соответствии с  п.13 «Порядка определения объема и условий предоставления из бюджета городского округа Кинешма муниципальным бюджетным и автономным учреждениям городского округа Кинешма субсидий на иные цели», не использованные в текущем финансовом году остатки субсидии, предоставленной учреждениям из бюджета городского округа Кинешма, подлежат перечислению в бюджет городского округа Кинешма в порядке, установленном финансовым управлением  администрации городского округа Кинешма. 
Не использованные остатки средств субсидий в сумме 0,1 тыс. руб. возвращены  МУ «УГХ» на лицевой счет № 03333005510 Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Кинешма на основании платежного поручения № 605124 от 30.12.2015.

2.3.Анализ соответствия объемов  финансирования произведенным объемам выполненных работ.  
  Реализация подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма» предполагает выполнение следующих мероприятий по обеспечению пожарной безопасности МУ УГХ:
-определение категории помещений по взрывопожарной и пожарной опасности и зоны класса по ПУЭ;
-разработка проектов на монтаж автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения людей о пожаре;
-монтаж автоматической пожарной сигнализации;
-монтаж системы оповещения о пожаре, приведение в соответствие эвакуационных выходов и путей эвакуации людей.  
              Контрольно-счетной комиссией установлено:
1.Работы по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма выполнялись в соответствии с  локальной сметой, техническим заданием, проектно-сметной документацией 
2.На основании заключенных договоров и контрактов выполнены следующие работы:
-Разработка проекта системы пожарной сигнализации в объеме 99741,0 руб.;
-Расчет категорийности помещения по пожарной безопасности в объеме 99359,0 руб.
-Разработка проекта на систему оповещения людей о пожаре в объеме 99335,0 руб.;
-Монтаж пожарной сигнализации и системы оповещения в объеме 1603572,0 руб.
3.На основании Контракта №0133300010315000159 от 13.11.2015 выполнены следующие работы по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма в шести объектах МУ УГХ (Таблица №). 



Таблица №2(руб.)
	№
п/п
	Объекты
	Наименование пусковых комплексов, этапов, объектов, видов выполненных работ, оборудования, затрат
	Сумма
	№
Лок.сметы
	№ акта вып. работ

	1.
	Здание производственного цеха МУ УГХ по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Рылеевская. д.13Г
	Монтаж пожарной сигнализации в здании производственного цеха МУ УГХ 
	152977,62
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	
	
	Монтаж системы оповещения людей о пожаре в здании производственного цеха МУ УГХ 
	47486,03
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	2.
	Здание профилактория для ремонта машин МУ УГХ по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
	Монтаж пожарной сигнализации в здании профилактория для ремонта машин МУ УГХ 
	248532,13
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	
	
	Монтаж системы оповещения людей о пожаре в здании профилактория для ремонта машин
	57234,08
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	3..
	Здание ремонтной мастерской МУ УГХ по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
	Монтаж пожарной сигнализации в здании ремонтной мастерской МУ УГХ 
	253294,08
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	
	
	Монтаж системы оповещения людей о пожаре в здании ремонтной мастерской 
	71044,6
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	4.
	Пристройка к котельной МУ УГХ по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
	Монтаж пожарной сигнализации в пристройке к котельной МУ УГХ 
	136544,99
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	
	
	Монтаж системы оповещения людей о пожаре в пристройке к котельной МУ УГХ 
	39648,05
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	5.
	Административное здание МУ УГХ по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
	Монтаж пожарной сигнализации в административном здании МУ УГХ  
	344133,8
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	
	
	Монтаж системы оповещения людей о пожаре в административном здании МУ УГХ 
	50225,63
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	6.
	Склад-ангар МУ УГХ по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
	Монтаж пожарной сигнализации в складе-ангаре МУ УГХ 
	185077,9
	№1

	№1 
от 11.12.2015

	
	
	Монтаж системы оповещения людей о пожаре в складе-ангаре МУ УГХ 
	17373,09
	№1
	№1 
от 11.12.2015

	
	Всего:
	Всего:
	1603572,0
	
	



      4.Работы по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма выполнены в шести объектах МУ УГХ:
- в здании производственного цеха МУ УГХ по адресу: г.Кинешма, ул.Рылеевская. д.13Г; 
-в здании профилактория для ремонта машин по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18;
-в здании ремонтной мастерской по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18;
- в пристройке к котельной по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
-в административном здании по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18
-в складе-ангаре по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул.Спортивная. д.18.
      Контрольно-счетная комиссия отмечает, что объемы финансирования из бюджета городского округа Кинешма на обеспечение пожарной безопасности МУ УГХ  в рамках подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности» в сумме 1902,1 тыс.руб. соответствуют объему выполненных работ. 
 
3.Аудит эффективности закупок  МУ УГХ  в рамках подпрограммы «Обеспечение пожарной безопасности» за 2015 год





3.1.Целесообразность осуществления закупок
В соответствии со ст. 13 Федерального закона №44 –ФЗ заказчиками осуществляются закупки для обеспечения муниципальных нужд, а именно для достижения целей и реализации мероприятий, предусмотренных муниципальными программами.
     МУ «УГХ»  планировало и осуществляло закупки для достижения целей и реализации мероприятий подпрограммы  «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма», утвержденной Постановлением администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 года №2945п.
Подпрограмма "Обеспечение пожарной безопасности" должна обеспечить полноту соответствия муниципальных учреждений, функционирующих в сфере внешнего благоустройства, требованиям пожарной безопасности, ликвидировать количество неисполненных предписаний в области несоответствия требованиям норм пожарной безопасности;
Подпрограмма содержит мероприятия единовременного характера, направленные на изменение сложившейся ситуации в сфере благоустройства городского округа Кинешма:
- определение категории помещений по взрывопожарной и пожарной опасности и зоны класса по ПУЭ;
- разработка проектов на монтаж автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения людей о пожаре;
-монтаж автоматической пожарной сигнализации;
-монтаж системы оповещения о пожаре, приведение в соответствие эвакуационных выходов и путей эвакуации людей.
      Контрольно-счетная комиссия отмечает, что  цели осуществления закупок соответствуют целям, определенным ст.13 Федерального закона №44-ФЗ.
     Средства, полученные в форме субсидий на иные цели, подпрограммы  «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма», утвержденной Постановлением администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 года №2945п, направлены заказчиком в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности на достижение целей и реализацию мероприятий муниципальной программы.
В ходе  проверки закупок, не соответствующих указанных целям, не выявлено, расходы осуществлены учреждением в целях обеспечений пожарной безопасности МУ «УГХ».
        
3.2.Законность  и  обоснованность осуществления закупок
      В соответствии с п. 3 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд»,  в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта заказчик обязан обосновать в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта. 
Положения настоящей части не распространяются на случаи осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренные пунктами 1, 2, 4, 5, 7, 8, 15, 16, 19 - 21, 24 - 26, 28, 29, 33, 36, 42, 44, 45 части 1 настоящей статьи.
     В ходе проверки контрактов, заключенных МУ «УГХ» в 2015 году по подпрограмме  «Обеспечение пожарной безопасности»  с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) установлено, что данные договора были заключены по п.4., 25  ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ (п. 4 ч. 1 ст. 93), т.е. по тем основаниям, по которым размещение в ЕИС (на официальном сайте) извещения об осуществлении таких закупок, а также наличие расчета и обоснования цены контракта не требовалось.
       В соответствии с требованиями ст. 22 Федерального закона №44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд»,  Методическими рекомендациям по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденным приказом Минэкономразвития РФ от 02.10.2013 № 567,  обязательному обоснованию подлежит начальная (максимальная) цена контракта. 
       В ходе контрольно-ревизионного мероприятия установлено:
         При закупке на выполнение работ по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма на сумму 1 603 572 рубля., начальная (максимальная) цена контракта определена посредством применения проектно-сметного метода на основании на основании локальных смет, в соответствии Приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 "Об утверждении Методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)", который  предусматривает, что выполнение работ производится согласно техническому заданию, проектно-сметной документации, которые прилагаются отдельными файлами в форме электронных документов и являются неотъемлемой частью настоящей документации об электронном аукционе.
       В соответствии с п.14 конкурсной документации, цена контракта  включает в себя  все расходы  подрядчика, связанные с исполнением обязательств в полном объеме и надлежащего качества, предусмотренных  контрактом, в том числе стоимость выполнения  работ, материалов и оборудования, использования машин и механизмов, с учетом расходов на перевозку, на доставку, погрузо-разгрузочные работы, складирование, хранение материалов, вывоз отходов, накладные расходы, расходы на уплату таможенных пошлин, налогов, в том числе НДС (НДС не указывается Подрядчиками работающими по упрощенной системе налогообложения), сборов и других обязательных платежей, а также все прочие расходы, необходимые для выполнения Подрядчиком всех обязательств по  контракту.
Цена контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения контракта, за исключением случаев указанных в контракте.
          В соответствии с п.17 конкурсной документацией предусмотрено, что в соответствии с п.2 ст. 34, ст. 95 Закона № 44-ФЗ, что изменение существенных условий контракта при его исполнении допускается по предложению Заказчика, в случае увеличения предусмотренного контрактом объема работ не более чем на десять процентов или уменьшения предусмотренного контрактом объема выполняемой работы не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному объему работы, исходя из установленной в контракте цены единицы работы, но не более чем на десять процентов цены контракта. При уменьшении предусмотренных  контрактом объема работ стороны контракта обязаны уменьшить цену контракта исходя из цены единицы работы.
         Контрольно-счетная комиссия отмечает, что методы определения и обоснования начальной максимальной цены контракта, примененные заказчиком в процессе подготовки аукционной документации, соответствуют законодательству о контрактной системе. Формирование начальной максимальной цены контракта производилось на основании дефектных ведомостей и локальных сметных расчетах, технического задания и расчетов стоимости работ в соответствии с нормативно-правовыми документами.
Документация, размещенная заказчиком в единой информационной системе, признана полной и достоверной, обеспечен свободный и безвозмездный доступ к ней, поддается поиску и доступна для ознакомления любыми заинтересованными лицами, чем соблюден принцип открытости и прозрачности, предусмотренный статьей 7 Федерального закона № 44-ФЗ.

3.3.Эффективность и результативность использования бюджетных средств
      При проведении проверки установлено, что при осуществлении закупок в 2015 году учреждение использовало как конкурентные способы определения поставщика (электронный аукцион), так и осуществляло закупки у единственного поставщика. 
Неконкурентные способы  закупки осуществлялись без проведения торгов  и регламентированы п. 1 ст. 93 Федерального закона N 44-ФЗ. 
Анализ закупок неконкурентными способами показал, что МУ «УГХ» по подпрограмме  «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма» за 2015 год осуществлял 3 закупки в соответствии с п.4 части 1 ст. 93 Федерального закона №44 –ФЗ в объеме 298 435,0 руб.
      Контрольно-счетной комиссией установлено:
1. 2 договора (№№32-Б от 17.07.2015 и №30-Б от 16.07.2015) заключены с одним и тем же поставщиком – ООО «Сигнал» на проектные работы  на общую сумму 199100,0 руб., и 1 договор №41 от 15.07.2015 с ПК «Профилактика» на сумму 99335,0 руб., в чем усматриваются признаки искусственного дробления  работ одного объекта закупки и данный факт может рассматриваться как уклонение от проведения конкурентных процедур (иначе говоря – выбор ненадлежащего способа закупки), что влечет ответственность, предусмотренную частями 1 и 2 ст. 7.29 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ).
Контрольно-счетная комиссия отмечает, что расходование средств без применения конкурентных способов закупки, не требующих осуществления расчета и обоснования цены контракта, предоставление исполнителем обеспечения исполнения контракта, оценки результатов закупки внешними экспертами, несет существенные риски избыточного и неэффективного расходования средств, срыва сроков исполнения контрактов других негативных последствий
        Контрольно-счетная комиссия отмечает, что такой подход к реализации  мероприятий муниципальной программы не отвечает принципу эффективности использования бюджетных средств.
  В целях эффективного использования бюджетных средств контрольно-счетная комиссия рекомендует планирование мероприятий программы осуществлять комплексно, с проведением полноценной процедуры заказа на весь объем  работ с заключением  контракта конкурентными способами определения поставщика.  
     Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии со ст. 24 ФЗ № 44-ФЗ являются конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в электронной форме (далее также - электронный аукцион), закрытый аукцион), запрос котировок, запрос предложений.
            2.Анализ закупок конкурентными способами показал, что МУ «УГХ» по подпрограмме  «Обеспечение пожарной безопасности» муниципальной программы «Благоустройство городского округа Кинешма» за 2015 год обоснованно применял единственный способ – один электронный аукцион при заключении  контракта  на выполнение работ  по  монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма в объеме 1603572,0 руб.
     При анализе процедуры проведения данного аукциона, контрольно-счетной комиссией установлено:
-  На первом этапе рассмотрения заявок на участие в аукционе из 7 заявок отказано в допуске шести участникам закупки. (Протокол №107-1-ЭА от 28.09.2015) на основании п.1 ч.4 ст. 67 ФЗ от 05.04.2013 44-ФЗ - несоответствие информации, предусмотренной  частью 3 статьи 66 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, пунктом 24 раздела 1.3. «Информационная карта электронного аукциона» и Техническим заданием.
      С оставшимся  единственным  участником ПК «Профилактика» аукционная комиссия приняла решение о заключении с ним Контракта на выполнение работ по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма.
 (Протокол №107-2ЭА от 01.10.2015).
 - На основании ст.99. 106 Федерального закона от 05.04.2013 44-ФЗ, один из участников, не допущенных к  участию в электронном аукционе – ООО «Кватро-С»  подал жалобу  в Федеральную антимонопольную службу на действия МУП «УГХ» при проведении электронного аукциона на выполнение работ по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре.
 -На основании предписания Управления Федеральной антимонопольной службы по Ивановской области от 29.09.2015 года и протокола №107-3ЭА заседания единой комиссии по осуществлению закупок от 05.10.2015 года принято решение  об отмене протокола №107-1 ЭА от 28.09.2015 и протокола №107-2 ЭА от 01.10.2015 года.
-28.10.2015 года состоялось второе  заседание комиссии по рассмотрению заявок на участие в электронном аукционе 0133300010315000159, в котором из четырех заявок отказано в допуске трем участникам закупки (Протокол №107-4ЭА от 28.10.2015) в соответствии с  пунктом 2 части 4 статьи 67 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – несоответствие информации, предусмотренной  частью 3 статьи 66 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, пунктом 24 раздела 1.3. «Информационная карта электронного аукциона» и Техническим заданием.
- Только одна заявка на участие в  аукционе участника ПК «Профилактика» признана соответствующей требованиям Федерального закона от 05.04.2013 44-ФЗ  и документации об  аукционе.
 С   единственным  участником закупки ПК «Профилактика», аукционная комиссия приняла решение о заключении  контракта  на выполнение работ по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма. (Протокол №107-5ЭА от 29.10.2015).
    Контрольно-счетная комиссия отмечает, что  одной из целей Федерального закона от 05.04.2013 44-ФЗ  является создание равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок, основанной на соблюдении принципа добросовестной ценовой и неценовой конкуренции в целях выявления лучших условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.
   При этом, в проведении электронного аукциона в два этапа и принятие аукционной комиссии решения о допуске к участию в проведении аукциона одного и того же участника закупки ПК «Профилактика», усматриваются признаки отсутствия конкуренции между участниками закупки и умышленного признания победителем аукциона ПК «Профилактика», как единственного участника аукциона.
    Контрольно-счетная комиссия отмечает, что такой подход к реализации  мероприятий муниципальной программы не отвечает принципу эффективности использования бюджетных средств, так как  при отсутствии конкуренции, закупка осуществляется без снижения  начальной цены контракта  и экономии бюджетных средств.

3.4. Оценка эффективности действий заказчика при исполнении контрактов
    В ходе проведения «Аудита эффективности в сфере закупок товаров, работ, услуг»  по подпрограмме  «Обеспечение пожарной безопасности» МУ «УГХ» за 2015 год, контрольно-счетной комиссией  проведена оценка эффективности действий заказчика при исполнении контрактов 
       В соответствии со ст. 94 Закона 44-ФЗ исполнение контракта включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых после заключения контракта и направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и настоящим Федеральным законом, в том числе:
1) приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с настоящим Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
2) оплату заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
3)взаимодействие заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 настоящего Федерального закона, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта.
 Поставщик (подрядчик, исполнитель) в соответствии с условиями контракта обязан своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении контракта, а также к установленному контрактом сроку обязан предоставить заказчику результаты поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, предусмотренные контрактом, при этом заказчик обязан обеспечить приемку поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в соответствии с настоящей статьей.
Контрольно-счетной комиссией установлено:
      1.На основании п. 3 ст. 94 Федерального закона N 44-ФЗ для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта заказчик обязан провести экспертизу, которая может осуществляться:
- заказчиком своими силами;
- экспертами, экспертными организациями, привлекаемыми заказчиком на основании контрактов.
Согласно п.6.5. контракта №0133300010315000159  одним из условий порядка сдачи и приемки выполненных работ, предусмотренных контрактом, является обязанность заказчика по поведению   экспертизы.
     Контрольно-счетной комиссией установлено,  что  экспертиза результатов выполненных работ, предусмотренных контактом №0133300010315000159,   проведена силами заказчика без привлечения экспертов и экспертных организаций.            Контрольно-счетная комиссия отмечает формальный подход к проведению экспертизы выполненных работ по монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре, так как в учреждении не утвержден перечень лиц, уполномоченных на проведение  экспертизы результатов выполненных работ и отсутствием экспертной комиссия.  
2.В соответствии с п.3  контракта  №0133300010315000159    от 13 ноября 2015 года с производственным кооперативом «ПРОФИЛАКТИКА» на выполнение работ  по  монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма,  срок завершения работ составляет в течение 30 календарных дней с даты заключения контракта, т.е. до 12 декабря 2015 года. 
       В ходе контрольного мероприятия  установлено, что работы по  монтажу пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре для нужд городского округа Кинешма по контракту  №0133300010315000159    от 13 ноября 2015 года с производственным кооперативом «ПРОФИЛАКТИКА»,  выполнены в полном объеме согласно  актов о  приемке выполненных  работ от 11.12.2015 года;
  3.Оплата работ по контракту произведена на основании платежного поручения №604536 от 30.12.2015 года в соответствии с условиями п 3.3. контракта.

Предложения МУ «УГХ»:
1. В целях эффективного использования бюджетных средств контрольно-счетная комиссия рекомендует планирование мероприятий программы осуществлять комплексно, с проведением полноценной процедуры заказа на весь объем  работ с заключением  контракта конкурентными способами определения поставщика.  
2.Усилить контроль по осуществлению эффективности действий  заказчика при исполнении контрактов  в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.




             Председатель                                             А.И.Саченко








Информация для предпринимателей

Администрация городского округа Кинешма сообщает о проведении конкурса на получение субсидии на подготовку, переподготовку и (или) повышение квалификации кадров в сфере малого бизнеса. Право на получение субсидии имеют субъекты малого предпринимательства, зарегистрированные на территории городского округа Кинешма и осуществляющие свою деятельность не менее 6 месяцев. Субсидия предоставляется в размере 100% от произведенных заявителем затрат (или части затрат) по подготовке, переподготовке и (или) повышению квалификации кадров для сферы малого предпринимательства (без учета НДС – для заявителей, применяющих общую систему налогообложения), но не более 30 тыс. рублей на участие в одном обучающем мероприятии.
Субсидия предоставляется в рамках подпрограммы «Поддержка и развитие малого предпринимательства в городском округе Кинешма» муниципальной программы «Экономическое развитие и инновационная экономика городского округа Кинешма».  
Приём заявлений на участие в конкурсе производится с 1 до 20 мая 2016 года в отделе по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, комн. 28 или по телефону (49331) 5-35-69. 
Для получения субсидии заявителю необходимо предоставить перечень документов, с которым можно ознакомиться на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети «Интернет» по адресу: www.admkineshma.ru в разделе «Экономика», подразделе «Малый и средний бизнес». 
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