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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 03.06.2013 №1195п
Об утверждении муниципальной адресной программы по 

проведению капитального ремонта многоквартирных домов

муниципального образования «Городской округ Кинешма»

Ивановской области на 2013 год

В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно–коммунального хозяйства», в целях создания безопасных и благоприятных условий проживания граждан на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  на основании ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской  округ Кинешма»,  администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

       1. Утвердить муниципальную адресную программу  по проведению капитального ремонта многоквартирных домов муниципального образования «Городской округ Кинешма» Ивановской области на 2013 год (приложение 1)

        2. Настоящее постановление вступает в силу с момента  опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

       3. Контроль за исполнением оставляю за собой.

 Глава администрации городского округа Кинешма  

 А.Н. Чужбинкин

Утверждена:

                                          Постановлением  администрации

Городского округа Кинешма

                                                                                                                «03» июня  2013 г. №1195п

АДРЕСНАЯ ПРОГРАММА

по проведению капитального ремонта 

многоквартирных домов

муниципального образования 

«Городской округ Кинешма»

Ивановской области на 2013 год       

I. Паспорт

«Адресной программы по проведению капитального ремонта

 многоквартирных домов   муниципального образования 

«Городской округ Кинешма» Ивановской области на 2013 год»
	Наименование

программы
	- Адресная программа по проведению капитального ремонта многоквартирных домов в муниципальном образовании «Городской округ Кинешма» Ивановской области на 2013 год

	Нормативно-правовое основание
	- Федеральный закон от 21.07.2007г. №185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 




	Сроки реализации

программы
	2013 год

	Администратор программы
	- Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	Перечень  органов администрации городского округа Кинешма и организаций, реализующих отдельные мероприятия
	- Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма, Муниципальное учреждение г. Кинешмы «Управление капитального строительства».

	Цель программы
	- повышение качества реформирования жилищно-коммунального хозяйства;

- формирование эффективных механизмов управления многоквартирными домами;

- создание благоприятных условий проживания граждан.

	Целевые индикаторы и ожидаемый результат реализации программы
	По программе подлежат капитальному ремонту   10 жилых домов, (1000 квартир). 

- сокращение количества многоквартирных домов с просроченным  сроком проведения капитального ремонта;

- снижение потерь ресурсов внутри домов и обеспечение надлежащим качеством коммунальных услуг; 
- улучшение условий проживания граждан, обеспечение сохранности жилищного фонда.

	Задачи программы
	- развитие  конкурентных отношений в сфере управления и обслуживания многоквартирных  жилых домов;

- развитие инициативы собственников жилья;

- обеспечение показателей технического состояния крыш, систем инженерно-технического обеспечения и конструкций многоквартирных домов, соответствующих нормативным срокам проведения их капитального ремонта.

	Объемы и источники финансирования
	Общий объем финансирования программы за счет средств всех источников в 2013 году составляет 19 029 840,00 рублей,

в том числе:

- средства «Фонда содействия реформирования жилищно-коммунального хозяйства» (федерального бюджета) – 10 177 539,03  рубей.

- средства бюджета городского округа –5 997 824, 97 рубль.

- средства товариществ собственников жилья и собственников помещений в многоквартирном доме – 2 854 476,00 рубль.


II. Характеристика проблемы
Одной из наиболее острых социальных проблем в городском округе Кинешма продолжает оставаться  неудовлетворительное состояние жилищного  фонда.
 В целях ускорения решения жилищной проблемы в интересах граждан, эффективного проведения жилищной реформы в современных экономических условиях и повышения её социальной направленности необходимо приведение жилищного фонда путём капитального ремонта и реконструкции в соответствие со стандартами качества, обеспечивающими комфортное проживание. Настоящая Программа подготовлена на основе анализа существующего технического состояния многоквартирных домов, находящихся на территории города.

Общая площадь жилищного фонда городского округа Кинешма по состоянию на 01.01.2013 года составляет 2002,5 тыс. кв. метров и насчитывает 10828 жилых домов, из которых 1038 домов многоквартирные. Из общего  числа  многоквартирных   домов 7,8 % построены до 1920 года, 13,8 процентов домов построены в период с 1921 по 1945 годы, 66 поцентов домов построен в период с 1946 по 1970 годы, 25 процентов – в период с 1971 по 1995 годы.  На 01.01.2013 средний процент износа многоквартирного жилищного фонда составляет  48 процентов, в 66 процентах многоквартирных домов износ – от 31 до 65 процентов. Эти многоквартирные  жилые дома по своему фактическому техническому состоянию требуют проведения тех или иных видов капитальных ремонтных работ. Перечень многоквартирных домов, которые подлежат капитальному ремонту в 2013 году и включены  в муниципальную адресную программу (приложение № 1).  

В связи с ежегодной финансовой необеспеченностью работ по проведению капитального ремонта многоквартирных домов, вопрос о приведении жилищного фонда города в нормативное состояние стоит очень остро и делает невозможным перевод жилищного хозяйства в сферу рыночных отношений и формирование механизмов управления жилищным фондом. Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - ЖК РФ) введены новые условия проведения капитального ремонта многоквартирных домов. В соответствии со статьей 154 ЖК РФ капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме производится за счет собственников жилых помещений. В настоящее время потребность в финансовых средствах на приведение жилищного фонда города до нормативного уровня технического состояния составляет около 0,61 млрд. рублей. 

Актуальность разработки Программы обусловлена как социальными, так и экономическими факторами. В целях оказания помощи гражданам в проведении капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов, необходимо привлечение на эти цели бюджетных финансовых средств. Такая возможность предусмотрена статьей 165 ЖК РФ, статьей 16 Федерального закона от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» и  Федеральным  законом от 21.07.2007      № 185 - ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства». 

Программа разработана на 2013 год. Количество многоквартирных жилых домов, подлежащих капитальному ремонту в 2013 году в рамках  программы - 10 домов (1000 квартир) общей площадью 50 191,75 кв. м. 

Данный жилищный фонд оборудован различными видами благоустройства:

- водопровод и канализация – 50 191,75 кв.м. жилья;

- централизованное отопление – 50 191,75 тыс. кв. м.;

- горячее водоснабжение от газовых водонагревателей –  50 191,75  тыс. кв. м.; 

- газоснабжение – 50 191,75 тыс. кв.м.; 

Статистика застройки жилых домов следующая:

1935 г. - 1 здание,

1973-1990 г. – 9 зданий.

III. Основные цели и задачи Программы
Реализация Программы позволяет решить следующие задачи для достижения поставленных целей (таблица 1):



          Таблица 1  

	               Цели


	Задачи

	                  1
	                                             2

	Повышение качества реформирования

жилищно-коммунального хозяйства
	Создание конкурентной среды в жилищно-коммунальном хозяйстве путем привлечения частных операторов для предоставления жилищно-коммунальных услуг населению 

	
	Развитие  конкурентных отношений в сфере управления и обслуживания многоквартирных  жилых домов 

	Формирование эффективных механизмов управления многоквартирными домами 
	Привлечение собственников жилых помещений многоквартирных домов к управлению путем организации товариществ собственников жилья

	
	Развитие инициативы собственников жилья

	Создание благоприятных условий проживания граждан
	Обеспечение показателей технического состояния крыш, систем инженерно-технического обеспечения и конструкций многоквартирных домов, соответствующих нормативным срокам проведения их капитального ремонта

	Создание условий для перехода на проведение капитального ремонта многоквартирных домов полностью за счет средств собственников
	Проведение разъяснительной работы с собственниками помещений об их ответственности за нормативный  уровень технического состояния многоквартирных домов согласно п.4 ст. 30 ЖК РФ

	Внедрение ресурсосберегающих технологий предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Обеспечение установки приборов учета коммунальных услуг на входе в многоквартирные дома и узлов управления, проведение энергетического обследования зданий.


3.  Система   программных мероприятий
Программа предусматривает следующие организационные меры по ее реализации (таблица 2):

Таблица 2

	№ п\п
	Меры по реализации Программы
	Сроки реализации
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Отбор проектов для реализации Программы


	I полугодие 2013 года 
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	2.
	Проведение разъяснительной работы с собственниками помещений многоквартирных домов об ответственности за содержание общего имущества и необходимости выбора способа управления многоквартирными домами
	Постоянно
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма, управляющие организации, ТСЖ

	3.
	Инициирование общих собраний собственников помещений в многоквартирных домах для принятия решения о проведении капитального ремонта и сбора средств на его проведение
	Постоянно
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма, управляющие организации, ТСЖ

	4.
	Нормативно-правовое обеспечение реформирования жилищно-коммунального хозяйства
	Постоянно
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	5.
	Мониторинг реализации Программы
	Постоянно
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования  администрации городского округа Кинешма, МУ г. Кинешмы «Управление капитального строительства» управляющие организации, ТСЖ

	6.
	Освещение хода реализации Программы в средствах массовой информации
	Постоянно
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма.

	7.
	Координационное и методологическое сопровождение мероприятий по реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	Постоянно
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма.


 
К видам работ по капитальному ремонту многоквартирных домов в соответствии с настоящей программой относятся:

1) ремонт внутридомовых инженерных систем электро-, тепло-, газо-, водоснабжения, водоотведения;

2) ремонт или замена лифтового оборудования, признанного непригодным для эксплуатации, при необходимости ремонт лифтовых шахт;

3) ремонт крыш;

4) ремонт подвальных помещений, относящихся к общему имуществу в многоквартирных домах;

5) утепление и ремонт фасадов;

6) ремонт фундаментов многоквартирных домов;

7) установка коллективных (общедомовых) приборов учета потребления ресурсов и узлов управления (тепловой энергии, горячей и холодной воды, электрической энергии, газа), за исключением случаев, если соответствующий многоквартирный дом оснащен такими приборами учета и узлами управления. 

Виды работ по капитальному ремонту многоквартирных домов будут проводиться с соблюдением требований энергетической эффективности, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 и 3 части 1 статьи 48 Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

Направляемые на проведение капитального ремонта многоквартирных домов средства Фонда, средства долевого финансирования за счет средств бюджетов субъектов Российской Федерации и (или) средств местных бюджетов, средств товариществ собственников жилья, жилищных, жилищно-строительных кооперативов или иных специализированных потребительских кооперативов либо собственников помещений в многоквартирных домах в пределах минимального объема,  могут использоваться только на проведение работ, указанных в программе, а также на разработку проектной документации для капитального ремонта указанных работ в многоквартирных домах, виды работ по которому установлены настоящей программой, проведение энергетического обследования многоквартирного дома, если региональной адресной программой по проведению капитального ремонта многоквартирных домов предусмотрено проведение этого обследования, и проведение государственной экспертизы такой документации в соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

Выполнение других видов работ финансированию в рамках программы не подлежит.

Сводные данные по видам работ по капитальному ремонту многоквартирных домов представлены в реестре многоквартирных домов (приложение № 3).

4. Обоснование ресурсного обеспечения Программы
Источниками финансирования программы являются средства Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, средства бюджета муниципального  образования, средства товарищества собственников жилья либо средств собственников помещений  в многоквартирных домах.                                                                      

Объем предоставления финансовой поддержки для долевого софинансирования проведения капитального ремонта многоквартирных домов за счет средств Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства в размере 62,92 %, доля софинансирования за счет средств   бюджета муниципального образования определяется согласно ст.17 и ст.18 Федерального закона  от 21.07.2007г. №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»  соответствует размеру 37,08 %, согласно информационного письма  Департамента жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Ивановской области от 19.01.2012 г. № 06-15.

Привлечение средств товарищества собственников жилья и собственников помещений  в многоквартирных домах осуществляется при условии принятых общими собраниями членов товарищества собственников жилья и собственников помещений  в многоквартирных домах решений об участии в долевом финансировании капитального ремонта дома, которое составляет 15 % от общего объема средств, направляемых на капитальный ремонт многоквартирного дома.

Общий объем финансирования программы за счет средств всех источников в 2013 году составляет 19 029 840 рублей (100%), в том числе:

- средства товарищества собственников жилья и собственников помещений  в многоквартирных домах составляют 15 %  от общего объема средств на проведение капитального ремонта многоквартирных домов:
19 029 840 х 15 / 100 =  2 854 476  рублей;

- средства остальных источников (фонд содействия реформирования ЖКХ,  местный бюджет) составляют 85%:

19 029 840 – 2 854 476 = 16 175 364 ,00 тыс. рубля.

Эти средства распределяются между собой следующим образом:

- доля, выделяемая за счет средств Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, составляет 62,92%:

16 175 364,00 х 62,92 / 100 = 10 177 539,03 тыс. рублей;

- долевое финансирование за счет средств бюджета городского округа Кинешма составляет 37,08%:

16 175 364,00 х 37,08 / 100 = 5 997 824,97 тыс. рублей,

Сводные данные по прогнозируемому объему долевого финансирования из разных источников муниципальной адресной программы  по проведению капитального ремонта многоквартирных домов (таблица 3):                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                              Таблица 3

	Объем  долевого финансирования муниципальной программы 



	Направление использования
	Объем долевого финансирования за счет средств:
	Всего средств из всех источников

	
	Фонда
	Ивановской области 
	г. о. Кинешма
	собственников помещений, ТСЖ
	

	
	Руб.

	Капитальный ремонт
	10 177 539,03
	0
	5 997 824,97
	2 854 476  
	19 029 840

	Разработка ПСД
	
	
	
	
	


Порядок финансирования капитального ремонта многоквартирных домов собственниками жилых помещений и местными бюджетами, и порядок возврата субсидий в случае нецелевого их использования, утверждается органами местного самоуправления с учетом сложившейся практики управления многоквартирными домами, сбора средств собственников жилых помещений на проведение капитального ремонта многоквартирных домов с учетом ст. 78 Бюджетного Кодекса РФ.

         5. Механизм реализации Программы
1. На основе принятых общими собраниями членов товариществ собственников жилья и общими собраниями собственников помещений в многоквартирных домах решений, товарищества собственников жилья и управляющие организации подготавливают документы и подают обращение об участии в муниципальной программе в Администрацию городского округа Кинешма.

2. Администрация городского округа Кинешма рассматривает обращения товариществ собственников жилья и управляющих организаций и на основе установленных критериев (таблица 4) составляет ранжированный список многоквартирных домов, подлежащих включению в муниципальную программу.

3. Администрация городского округа Кинешма принимает решение о включении в муниципальную программу на планируемый период перечня многоквартирных домов, начиная с первого в ранжированном списке многоквартирных домов, для которых сумма запрашиваемых субсидий соответствует планируемому объему средств Фонда и средств городского бюджета. 

4. Администрация городского округа Кинешма направляет уведомления товариществам собственников жилья и управляющим организациям о включении многоквартирных домов в муниципальную программу и планируемой сумме субсидии на капитальный ремонт.

5. В соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 21.07.2007 года № 185-ФЗ «О фонде содействия реформирования жилищно-коммунального хозяйства» для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирного дома товариществом собственников жилья либо выбранной собственниками помещений в многоквартирном доме управляющей организацией привлекаются подрядные организации, в соответствии с Порядком привлечения подрядных организаций для капитального ремонта многоквартирных домов, определенным  субъектом.
6. Предоставление субсидии товариществам собственников жилья и управляющим организациям, выбранным собственниками помещений в многоквартирных домах, из местного бюджета осуществляется в соответствии с требованиями статьи 78 Бюджетного кодекса  Российской Федерации.
7. Для перечисления субсидии, предусмотренной на проведение капитального ремонта многоквартирного дома в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2007 г. № 185-ФЗ «О фонде содействия реформирования жилищно-коммунального хозяйства», товарищества собственников жилья или управляющие организации до перечисления субсидии дополнительно представляют в орган местного самоуправления:

а) решение о выборе подрядной организации;
б) копию предварительного договора подряда на проведение капитального ремонта.
Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма осуществляет:

- общее руководство и управление реализацией программы;

- контроль  целевого использования бюджетных средств, направленных на реализацию Программы. 

МУ г. Кинешмы «Управление капитального строительства» осуществляет контроль за объёмом и качеством выполненных работ по капитальному ремонту многоквартирных домов.

Ответственность за целевое использование бюджетных средств, выделяемых по Программе, объемы и качество выполненных работ несут управляющие организации, товарищества собственников жилья.

Финансирование из Фонда  в рамках Программы осуществляется в виде субсидий на оказание государственной поддержки органам местного самоуправления на капитальный ремонт многоквартирных жилых домов. 

6. Критерии отбора многоквартирных  домов в перечень

многоквартирных домов, включаемых в Программу
Для оценки заявок используются следующие группы критериев:

- технические;

- организационные;

- финансовые.

К техническим критериям относятся: 

1. Продолжительность эксплуатации многоквартирного дома после ввода многоквартирного дома в эксплуатацию или последнего комплексного капитального ремонта;

2.  Техническое состояние объектов общего имущества в многоквартирном доме, для которых планируется капитальный ремонт;

3.  Комплексность капитального ремонта;

4. Качественное улучшение технических характеристик многоквартирного дома в результате планируемого  ремонта.

К организационным критериям относятся:

5. Уровень самоорганизации собственников помещений в отношении управления многоквартирным домом;

6.  Уровень поддержки собственниками помещений решения о проведении капитального ремонта многоквартирного дома и его долевом финансировании; 

7.  Степень готовности дома к капитальному ремонту (наличие проектно-сметной и сметной документации).

К финансовым критериям относятся:

8. Доля не бюджетного финансирования в общей стоимости капитального ремонта многоквартирных домов;

9. Финансовая дисциплина собственников помещений в многоквартирном доме.

Максимальное количество баллов, присваиваемых заявке по каждому критерию, и коэффициент весомости критерия представлены в  таблице 4:

                                                                                                                                 Таблица 4

	№ 

п/п
	Наименование критерия
	Максимальное количество баллов
	Коэффициент весомости

	1
	2
	3
	4

	1. Технические критерии

	1.
	Продолжительность эксплуатации многоквартирного дома после ввода в эксплуатацию или последнего комплексного капитального ремонта:
	10
	            3



	
	более 50 лет 
	
	

	
	от 30 до 50 лет 
	8
	

	
	от 20 до 30 лет
	6
	

	
	от 10 до 20 лет
	4
	

	
	до 10 лет
	1
	

	2.
	Техническое состояние объектов общего имущества в многоквартирном доме, для которых планируется капитальный ремонт:
	5
	            5

	
	очень плохое, чрезвычайно высокая потребность в капитальном ремонте



	
	

	
	плохое
	3
	

	
	удовлетворительное
	1
	

	  3.
	Комплексность капитального ремонта в соответствии с частью 3 статьи 15 Федерального закона от 21.07.2007 №185-ФЗ:   
	10
	           2 

	
	планируется проведение не менее 3-х видов работ (при условии объективной потребности в их проведении)


	
	

	
	планируется проведение более половины всех видов работ


	6
	

	
	планируется выборочный капитальный ремонт (менее половины всех видов работ)


	3
	

	 4.
	Качественное улучшение технических характеристик многоквартирного дома в результате планируемых ремонтов:
	10
	          4

	
	повысится энергоэффективность за

счет теплоизоляции ограждающих конструкций и внедрения других ресурсосберегающих технологий


	
	

	
	внедрение ресурсосберегающих технологий, кроме теплоизоляции ограждающих конструкций
	5
	

	
	только восстановление проектных эксплуатационных характеристик
	1
	

	2. Организационные критерии

	5.
	Уровень самоорганизации собственников помещений в отношении управления многоквартирным домом:
	5
	             2

	
	товарищество собственников жилья (жилищный, жилищно-строительный   кооператив) создано и осуществляет деятельность более одного года до даты подачи заявки


	
	

	
	товарищество собственников жилья (жилищный, жилищно-строительный кооператив) создано и осуществляет деятельность менее одного года до даты подачи заявки


	2
	

	
	товарищество собственников жилья (жилищный, жилищно-строительный кооператив) не создано


	1
	

	  6.
	Уровень поддержки собственниками помещений решения о проведении капитального ремонта многоквартирного дома и его долевом финансировании: 
	5
	           3

	
	за проведение капитального ремонта и его долевое  финансирование проголосовали собственники помещений, составляющие более 90 процентов голосов от общего числа голосов собственников помещений
	
	

	
	за проведение капитального ремонта и его долевое финансирование проголосовали собственники помещений, составляющие более 2/3, но менее 90 процентов голосов от общего числа голосов собственников помещений
	3
	

	
	за проведение капитального ремонта и его долевое финансирование проголосовали собственники помещений, составляющие 2/3 голосов от общего числа голосов собственников помещений
	1
	

	  7.
	Степень готовности дома к капитальному ремонту:
	5
	           1

	
	представлена проектная документация, включая смету расходов 
	
	

	
	только укрупненная предварительная смета расходов
	1
	

	                                                  3. Финансовые критерии

	 8.
	Доля не бюджетного финансирования в общей стоимости капитального ремонта – 

доля финансирования расходов гражданами собственниками жилых помещений:
	5
	            5 

	
	10 % и более
	
	

	
	более 5  до 10 процентов
	3
	

	
	5 процентов
	1
	

	  9.
	Финансовая дисциплина собственников помещений в многоквартирном доме – 

уровень сбора платы за жилое помещение и коммунальные услуги (среднемесячный за 12 месяцев до подачи заявки):
	5
	            3



	
	95 % и более
	
	

	
	более 90  до 95 процентов
	3
	

	
	90 процентов и менее
	1
	


7. Информационное и методическое обеспечение

муниципальной программы
Управлению жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма обеспечить своевременность, доступность и доходчивость информации:

- о дате перечисления и объеме перечисленных в местный бюджет средств, полученных за счет средств Фонда  (в течение минимально необходимого времени после перечисления в местный бюджет средств );

- об объеме средств на проведение капитального ремонта конкретных многоквартирных домов в соответствии с решением о распределении полученных средств и направляемых на долевое финансирование проведения капитального ремонта многоквартирных домов средств местного бюджета между многоквартирными домами, перечень которых включен в Программу (в течение минимально необходимого времени после принятия решения органом местного самоуправления согласно части 4 статьи 20 Федерального закона от 21.07.2007 года № 185-ФЗ «О фонде поддержки реформирования жилищно-коммунального хозяйства»);

- о перечислении средств, направляемых на проведение капитального ремонта конкретных многоквартирных домов, на отдельные банковские счета, открытые товариществами собственников жилья и выбранными собственниками помещений в многоквартирном доме управляющими организациями в соответствии с частью 6 статьи 20 Федерального закона от 21.07.2007 года № 185-ФЗ «О фонде поддержки реформирования жилищно-коммунального хозяйства».

Управлению жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма и участникам Программы рекомендуется размещать всю информацию, связанную с разработкой и реализацией Программы, во всех доступных населению средствах массовой информации, включая:

- официальные сайты в сети «Интернет» исполнительных и представительных органов  местного самоуправления;

- в «Вестнике органов местного самоуправления городского округа Кинешма»;

- сайты в сети «Интернет» и печатные издания ассоциаций товариществ собственников жилья и жилищно-строительных кооперативов, ассоциаций и (или) саморегулируемых организаций, управляющих организаций;

- телевидение, радио и иные электронные средства массовой информации.
8. Оценка социально-экономической  эффективности реализации программы
Эффект от выполнения Программы имеет прежде всего социальную направленность. Улучшаются условия проживания граждан, обеспечивается сохранность жилищного фонда, повышается эффективность эксплуатации зданий, улучшается внешний эстетичный вид жилых зданий, увеличивается надежность функционирования систем инженерно-технического обеспечения, что снижает потери ресурсов внутри дома и обеспечивает надлежащее качество коммунальных услуг. Надежность работы инженерно-технических систем позволит сэкономить средства собственников жилых помещений по оплате коммунальных услуг. Проведение капитального ремонта кровли, герметизация межпанельных швов, теплоизоляция ограждающих конструкций многоквартирных домов обеспечат экономию топливно-энергетических ресурсов и комфортное проживание граждан. 

Результатом реализации Программы должно стать сокращение количества многоквартирных домов с просроченным (в соответствии с нормативами его проведения) сроком проведения капитального ремонта. При реализации программы в  2013 году капитальный ремонт будет проведен в  10-ти многоквартирных домах, в 1000 квартирах.  Общая площадь жилищного фонда, в котором будет проведен капитальный ремонт, составит всего 50 191,75 кв. м., в том числе общая площадь жилых помещений, находящихся в собственности граждан – 41 862,52 кв. м. Показатели выполнения Программы приведены в приложении № 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение №1

К постановлению администрации 
городского округа Кинешма

От 03.06.2013 №1195п
Перечень многоквартирных домов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Адрес МКД
	Год
	Материал стен
	Количество этажей
	Количество подъездов
	общая площадь МКД, всего
	Площадь
помещений МКД:
	Количество жителей, зарегистрированных в МКД
на дату утверждения программы
	вид ремонта
	Стоимость капитального ремонта
	Удельная стоимость капитального ремонта 1 кв. м
общей площади помещений МКД
	Предельная стоимость капитального ремонта
1 кв. м общей площади помещений МКД
	Плановая дата завершения работ

	
	
	ввода в эксплуатацию
	завершение последнего капитального ремонта
	
	
	
	
	всего:
	в том числе жилых помещений, находящихся в
собственности граждан
	
	
	всего:
	в том числе:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	за счет средств Фонда
	за счет средств бюджета субъекта
Российской Федерации
	за счет средств местного бюджета
	за счет средств ТСЖ, других кооперативов
либо собственников помещений в МКД
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	кв.м
	кв.м
	кв.м
	чел.
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб./кв.м
	руб./кв.м
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Город Кинешма

	1
	г Кинешма ул Аристарха Макарова д.58/1
	1935
	 
	Каменные, кирпичные
	   4
	   8
	 4 924,10
	 3 992,50
	  2 176,57
	  128
	ЧАСТ
	 2 660 043,00
	 1 422 644,20
	   0,00
	 838 392,35
	  399 006,45
	   666,26
	  1 000,00
	12.2013

	2
	г Кинешма ул Ванцетти д.45
	1986
	 
	Панельные
	   5
	   6
	  4 660,20
	  4 551,00
	  4 102,60
	   230
	ЧАСТ
	 2 380 000,00
	 1 272 871,60
	   0,00
	750 128,40
	  357 000,00
	   522,96
	  1 000,00
	12.2013

	3
	г Кинешма ул Вичугская д.108
	1988
	 
	Каменные, кирпичные
	   5
	   10
	  7 580,00
	  7 499,00
	  6 080,40
	   240
	ЧАСТ
	 2 430 687,00
	 1 299 980,02
	   0,00
	766 103,93
	  364 603,05
	   324,13
	  1 000,00
	12.2013

	4
	г Кинешма ул Вичугская д.47
	1973
	 
	Каменные, кирпичные
	   5
	   8
	  5 990,00
	  5 857,70
	  5 019,50
	   235
	ЧАСТ
	 3 412 096,00
	 1 824 857,18
	   0,00
	1 075 424,42
	  511 814,40
	   582,50
	  1 000,00
	12.2013

	5
	г Кинешма ул Григория Королева д.10а
	1978
	 
	Панельные
	   5
	   6
	  4 658,40
	  4 533,00
	  4 021,90
	   202
	ЧАСТ
	 1 241 899,00
	  664 192,42
	   0,00
	391 421,73
	  186 284,85
	   273,97
	  1 000,00
	12.2013

	6
	г Кинешма ул Декабристов д.18
	1982
	 
	Каменные, кирпичные
	   5
	   2
	  3 423,80
	  3 239,60
	  2 874,50
	   166
	ЧАСТ
	 1 288 510,00
	  689 120,92
	   0,00
	 406 112,58
	  193 276,50
	   397,74
	  1 000,00
	12.2013

	7
	г Кинешма ул Наволокская д.11
	1990
	 
	Панельные
	   5
	   8
	  6 269,60
	  6 107,40
	  5 195,90
	   312
	ЧАСТ
	 1 326 608,00
	  709 496,49
	   0,00
	418 120,31
	  198 991,20
	   217,21
	  1 000,00
	12.2013

	8
	г Кинешма ул Правды д.7а
	1988
	2002
	Панельные
	   5
	   10
	  7 843,25
	  7 624,85
	  6 690,65
	   346
	ЧАСТ
	 2 192 446,00
	 1 172 563,97
	   0,00
	 691 015,13
	  328 866,90
	   287,54
	  1 000,00
	12.2013

	9
	г Кинешма ул им Менделеева д.1а
	1978
	 
	Каменные, кирпичные
	   5
	   4
	  3 520,00
	  3 436,00
	  2 994,30
	   141
	ЧАСТ
	 1 088 188,00
	  581 984,71
	   0,00
	 342 975,09
	  163 228,20
	   316,70
	  1 000,00
	12.2013

	10
	г Кинешма ул им Юрия Горохова д.14а
	1981
	 
	Каменные, кирпичные
	   5
	   2
	  3 377,70
	  3 350,70
	  2 706,20
	   146
	ЧАСТ
	 1 009 363,00
	  539 827,52
	   0,00
	 318 131,03
	  151 404,45
	   301,24
	  1 000,00
	12.2013

	Итого по МО:
	X
	X
	X
	X
	X
	  44 450,75
	  50 191,75
	  41 862,52
	  2 146
	X
	 19 029 840,00
	 10 177 539,03
	   0,00
	 5 997 824,97
	 2 854 476,00
	   379,14
	  1 000,00
	X


	
	
	
	
	
	
	
	Приложение №2

	К постановлению администрации городского округа Кинешма

От 03.06.2013 №1195п
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	от __________________ №_____________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Планируемые показатели выполнения адресной программы

	по проведению капитального ремонта многоквартирных домов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование МО
	общая
площадь
МКД, всего
	Количество
жителей,
зарегистриров
анных в МКД
на дату
утверждения
программы
	Количество МКД
	Стоимость капитального ремонта

	
	
	
	
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал
	Всего :
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал
	Всего :

	
	
	кв.м.
	чел.
	ед.
	ед.
	ед.
	ед.
	ед.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	 
	2013 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	в целом по субъекту РФ
	  44 450,75
	  2 146
	   0
	   0
	   0
	   10
	   10
	   0,00
	   0,00
	   0,00
	19 029 840,00
	 19 029 840,00

	1
	Город Кинешма
	  44 450,75
	  2 146
	   0
	   0
	   0
	   10
	   10
	   0,00
	   0,00
	   0,00
	 19 029 840,00
	 19 029 840,00

	 
	Итого по программе
	  44 450,75
	  2 146
	   0
	   0
	   0
	   10
	   10
	   0,00
	   0,00
	   0,00
	 19 029 840,00
	 19 029 840,00


Приложение №3

К постановлению администрации 

городского округа Кинешма

От 03.06.2013 №1195п

	Реестр многоквартирных домов по видам  ремонта

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Адрес МКД
	Стоимость капитального ремонта 
ВСЕГО
	ремонт внутридомовых 
инженерных систем
	ремонт крыши
	ремонт или замена 
лифтового оборудования
	ремонт подвальных помещений
	утепление и ремонт фасадов

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	руб.
	руб.
	кв.м.
	руб.
	ед.
	руб.
	кв.м.
	руб.
	кв.м.
	руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Город Кинешма

	   1
	г Кинешма ул Аристарха Макарова д.58/1
	 2 660 043,00
	  360 000,00
	  2 110,00
	 2 300 043,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   2
	г Кинешма ул Ванцетти д.45
	 2 380 000,00
	  990 000,00
	 
	 
	 
	 
	  1 265,50
	  350 000,00
	  3 324,00
	 1 040 000,00

	   3
	г Кинешма ул Вичугская д.108
	 2 430 687,00
	  200 000,00
	  2 200,00
	 2 230 687,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   4
	г Кинешма ул Вичугская д.47
	 3 412 096,00
	  180 000,00
	  1 850,00
	 3 232 096,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   5
	г Кинешма ул Григория Королева д.10а
	 1 241 899,00
	  200 000,00
	  1 259,00
	 1 041 899,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   6
	г Кинешма ул Декабристов д.18
	 1 288 510,00
	  180 000,00
	   989,00
	 1 108 510,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   7
	г Кинешма ул Наволокская д.11
	 1 326 608,00
	   0,00
	  1 692,00
	 1 326 608,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   8
	г Кинешма ул Правды д.7а
	 2 192 446,00
	  360 000,00
	  2 361,00
	 1 832 446,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   9
	г Кинешма ул им Менделеева д.1а
	 1 088 188,00
	  180 000,00
	  1 050,00
	  908 188,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   10
	г Кинешма ул им Юрия Горохова д.14а
	 1 009 363,00
	  200 000,00
	   971,00
	  809 363,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по МО:
	 19 029 840,00
	 2 850 000,00
	  14 482,00
	 14 789 840,00
	   0
	   0,00
	  1 265,50
	  350 000,00
	  3 324,00
	 1 040 000,00


Приложение №4
К постановлению администрации 
городского округа Кинешма

От 03.06.2013 №1195п


	Реестр протоколов общих собраний собственников жилья

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Адрес МКД
	Управление МКД
	Результаты голосования о участии в программе собственниками
	Реквизиты протокола
	ссылка на 15 приложение

	
	
	Способ управления МКД
	Наименование управляющей компании, ТСЖ, ЖСК и т.д
	Общее количество голосов собственников помещений в МКД
	Количество голосов собственников помещений, принявших положительное решение об участии в программе
	Количество голосов собственников помещений, принявших положительное решение об участии в программе
	Номер
	Дата
	Номер тома
	Номер страницы 

	
	
	
	
	кв.м.
	кв.м.
	%
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Город Кинешма

	   1
	г Кинешма ул Аристарха Макарова д.58/1
	Управляющая компания
	ООО "ЖРЭУ Томна"
	  3 992,50
	  3 194,51
	   80,01
	2
	01.06.2013
	 
	 

	   2
	г Кинешма ул Ванцетти д.45
	ТСЖ
	ТСЖ "Маяк"
	  4 551,00
	  3 541,90
	   77,83
	2
	30.05.2013
	 
	 

	   3
	г Кинешма ул Вичугская д.108
	ТСЖ
	ТСЖ "Союз"
	  7 499,00
	  5 808,20
	   77,45
	5
	02.06.2013
	 
	 

	   4
	г Кинешма ул Вичугская д.47
	Управляющая компания
	ООО "ЖКХ Контакт"
	  5 857,70
	  4 146,80
	   70,79
	2
	02.06.2013
	 
	 

	   5
	г Кинешма ул Григория Королева д.10а
	Управляющая компания
	ООО "Объединенная управляющая компания"
	  4 533,00
	  3 046,49
	   67,21
	2
	06.05.2013
	 
	 

	   6
	г Кинешма ул Декабристов д.18
	Управляющая компания
	МУП "Аварийно-диспетчерская служба"
	  3 239,60
	  2 253,40
	   69,56
	1
	02.06.2013
	 
	 

	   7
	г Кинешма ул Наволокская д.11
	Управляющая компания
	ООО "Объединенная управляющая компания"
	  6 107,40
	  4 109,25
	   67,28
	2
	06.05.2013
	 
	 

	   8
	г Кинешма ул Правды д.7а
	Управляющая компания
	ООО  "Кинешма-Жилищник"
	  7 624,85
	  5 282,75
	   69,28
	2
	30.05.2013
	 
	 

	   9
	г Кинешма ул им Менделеева д.1а
	Управляющая компания
	ООО "Объединенная управляющая компания"
	  3 420,51
	  2 666,81
	   77,97
	2
	04.06.2013
	 
	 

	   10
	г Кинешма ул им Юрия Горохова д.14а
	ТСЖ
	ТСЖ "Маяк"
	  3 350,70
	  2 439,30
	   72,80
	1
	28.05.2013
	 
	 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 03.06.2013 №1210п

Об утверждении Устава муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Кинешемская детская школа искусств»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом  Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Законом Российской Федерации  от 10.07.1992г № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7 «О некоммерческих организациях», постановления администрации городского округа Кинешма от 20.04.2011 № 799-П «Об утверждении порядка решения о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных, бюджетных и казенных учреждений, а также утверждения уставов муниципальных, бюджетных и казенных учреждений и внесения в них изменений», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма» администрации городского округа Кинешма

           постановляет:

            1. Утвердить Устав муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Кинешемская детская школа искусств» (Приложение).
            2. Директору муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Кинешемская детская школа искусств» Л.В. Савихиной   представить  учредительные  документы для регистрации Устава муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Кинешемская детская школа искусств» в МИФИНС России № 5 по Ивановской области.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов  городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и вступает в силу со дня официального опубликования.

 
  4.    Постановление    администрации    городского  округа  Кинешма 

№ 3220 п от 26.12.2011 «Об утверждении Устава муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Кинешемская детская школа искусств» отменить.   

             5.  Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на председателя Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма  Е.А. Рыжих.

Глава администрации городского округа Кинешма  

 А.Н. Чужбинкин

                Приложение к постановлению администрации городского округа Кинешма 

               № 1210п от «  03  » июня 2013г.

У С Т А В

муниципального  образовательного учреждения 
дополнительного образования детей

«Кинешемская детская школа искусств» 

Принят общим собранием 

коллектива МОУ ДОД «КДШИ

 «27»  мая   2013г.

Кинешма 2013 год

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1.1.  Муниципальное образовательное учреждение «Кинешемская детская школа искусств» (далее по тексту «Школа»)  является   некоммерческим бюджетным учреждением сферы культуры, реализующим программы дополнительного образования детей.

         
 1.2. Полное официальное наименование Школы – муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования  детей «Кинешемская детская школа искусств».  Сокращенное официальное наименование – МОУ ДОД «КДШИ».     

          1.3.   Организационно-правовая форма - муниципальное учреждение.

Тип - бюджетное  учреждение дополнительного образования детей.

Вид – Школа, реализующая дополнительные общеобразовательные программы предпрофессиональной и общеразвивающей направленности  в области искусств.

          1.4.  Юридический адрес Школы: 

            155800, Ивановская  область, город Кинешма, ул. Крупской, дом 6.

 Телефон (факс): 8(49331) 5-79-37.

 Юридический адрес Учредителя: 

  155800, Ивановская  область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4

 Телефон:  8(49331) 5- 30-50; Факс:  8(49331) 5-30-86 

          1.5. Учредителем Школы является муниципальное образование  «Городской округ Кинешма». Функции и полномочия Учредителя осуществляются Администрацией городского округа Кинешма (далее по тексту «Учредитель»).  

 Имущество Школы является муниципальной собственностью городского округа Кинешма, закрепленной  за  Школой на праве оперативного управления.

 Регулирование и координацию деятельности Школы от имени Учредителя осуществляет Комитет по культуре и туризму  администрации городского округа Кинешма.

1.6. Школа является некоммерческой бюджетной организацией, созданной в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 №7- ФЗ «О некоммерческих организациях» и не преследуют извлечение прибыли в качестве основной цели своей деятельности, не распределяет полученную прибыль между участниками (учредителями), а направляет ее на уставные цели.

1.7. Школа руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, международными актами в области защиты прав ребенка, Законом Российской Федерации «Об образовании»,  нормативными правовыми актами федеральных органов управления образованием и культурой, Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих  организациях», Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Законом Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», законами и правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма, настоящим Уставом.

            1.8. Школа является юридическим лицом,  самостоятельно осуществляет финансово – хозяйственную деятельность, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, открытый в установленном порядке в Управлении Федерального Казначейства по Ивановской области, имеет обособленное имущество, закрепленное на праве оперативного управления, печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, штамп, бланк с полным наименованием на русском языке. Школа от своего имени заключает договоры, приобретает имущественные и личные неимущественные права, самостоятельно выступает истцом и ответчиком в суде общей юрисдикции, арбитражном и третейском судах.

         1.9. Права юридического лица у Школы в части ведения уставной финансово-хозяйственной деятельности, направленной на осуществление образовательного процесса, возникают с момента регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц в соответствии с Законом о государственной регистрации и прекращаются в момент ее ликвидации или реорганизации.

          1.10. Школа осуществляет права владения, пользования и распоряжения в отношении закрепленного за ней имущества в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника, Учредителя и назначением имущества.


1.11. Школа приобретает право на ведение образовательной деятельности, на выдачу выпускникам документа установленного образца о соответствующем уровне образования и на получение льгот, предоставляемых законодательством Российской Федерации, с момента выдачи ей государственной лицензии.

          1.12. Школа самостоятельна в осуществлении образовательного процесса, подборе и расстановке кадров, финансовой, хозяйственной деятельности в пределах, установленных  законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом и Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей.

          1.13.Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания Школой осуществляется в виде субсидий из бюджета городского округа Кинешма.

1.14. Школа отвечает по своим обязательствам всем находящимся у неё на праве оперативного управления имуществом, как закрепленным за Школой собственником имущества, так и приобретенным за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за Школой Учредителем или приобретенного Школой за счет выделенных Учредителем средств, а также недвижимого имущества. Собственник имущества Школы не несет ответственности по обязательствам Школы.


1.15. Деятельность Школы строится на принципах демократизма и гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, гражданственности, свободного развития личности, автономности и светского характера образования, защиты прав и интересов обучающихся.


Отношения Школы и учащихся регулируются настоящим Уставом.


1.16. Школа несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:


1)   невыполнение функций, отнесенных к ее компетенции;


2) реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса; качество реализуемых образовательных программ;


3)  соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса возрасту, интересам и потребностям детей; 


4)  жизнь и здоровье обучающихся и работников во время образовательного процесса;


5)   нарушение прав и свобод учащихся и работников Школы.


            1.17.  Школа, по согласованию с Учредителем, в целях выявления и развития способных детей, формирования общей культуры детей и подростков, открывает на базе общеобразовательных школ, детских садов, детских домов,  учреждений дополнительного образования детей  дополнительные классы, отделения, структурные подразделения, не обладающие правами юридического лица, действующие на основании утвержденных директором Школы положений.

               1.18.  Школа обеспечивает открытость и доступность достоверной  и актуальной информации о себе и предоставляемых образовательных услугах путем создания и ведения официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещения на нем перечня сведений, установленного федеральным законодательством.

           1.19. В Школе не допускается создание и деятельность организационных структур политических партий, общественно-политических и религиозных движений и организаций. Не допускается принуждение детей к вступлению в эти организации, а также принудительное привлечение к деятельности этих организаций и участию в агитационных кампаниях и политических акциях.
II. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ШКОЛЫ

2.1. Школа осуществляет свою деятельность в целях реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий городского округа Кинешма по организации предоставления дополнительного образования детям на территории городского округа Кинешма.


2.2.   Основными задачами  Школы являются:

- удовлетворение образовательных потребностей граждан, общества и государства в области различных видов искусств;

-    выявление одаренных детей в раннем детском возрасте;

- создание условий для  художественного образования и эстетического воспитания детей;                

-  приобретение детьми знаний, умений и навыков в области выбранного вида искусств;

-   приобретение детьми опыта творческой деятельности;

-  осуществление подготовки детей к поступлению в образовательные учреждения, реализующие профессиональные образовательные программы в области искусств.

  2.3. Цель Школы состоит в обеспечении высокого качества образования, его доступности, открытости, привлекательности для детей и их родителей (законных представителей), в создании  комфортной, развивающей образовательной среды, включающей:

             -  организацию творческой деятельности обучающихся  путем проведения конкурсов, фестивалей, мастер-классов, олимпиад, концертов, творческих вечеров, театрализованных представлений и др.;

             - организацию посещения обучающимися учреждений и организаций культуры (филармоний, театров, музеев, и др.);

            - организацию творческой и культурно-просветительной деятельности совместно с другими образовательными учреждениями, в т.ч. среднего и высшего профессионального образования, реализующих основные образовательные программы в области соответствующих профилю Школы видов искусства;

           - использование в образовательном процессе лучших достижений отечественного и мирового музыкального образования;

           -   эффективную самостоятельную работу учащихся;

           -  построение содержания образовательной программы учащихся с учетом индивидуального развития детей, а также особенностей региона;

           -   эффективное управление образовательным учреждением. 

          2.4. Для реализации основных целей и задач Школа:

 - разрабатывает и утверждает образовательную программу Школы, обеспечивающую  её функционирование в режиме постоянного развития;

-    создает адаптированные учебные планы и программы на основе Примерных учебных планов и программ, рекомендованных Министерством культуры Российской Федерации, Министерством образования и науки Российской Федерации, подведомственными им структурами;

 -  разрабатывает  и утверждает по согласованию с Учредителем годовой календарный учебный график;

 -  самостоятельно осуществляет образовательный процесс в соответствии с настоящим Уставом, лицензией;

 -  совершенствует методики образовательного процесса и внедряет новые образовательные технологии;

 - самостоятельно разрабатывает альтернативные программы учебных курсов и дисциплин;

- устанавливает прямые партнерские связи с зарубежными предприятиями, учреждениями и организациями;

- разрабатывает и принимает  Правила внутреннего трудового распорядка, Правила для учащихся и другие локальные акты.

           2.5 Предметом деятельности Школы является осуществление в установленном порядке предусмотренных настоящим Уставом основных видов деятельности и иных видов образовательной  деятельности, не являющихся основными.

          2.6. Школа осуществляет следующие основные виды деятельности в соответствии с лицензией:

          2.6.1. реализация дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств (по различным видам искусств);

-  фортепиано – срок обучения  8(9) лет;

-  струнные инструменты – срок обучения 8(9) лет;

-  народные инструменты – срок обучения  5(6), 8(9) лет;

-  духовые инструменты – срок обучения   5(6), 8(9)лет;

-  хоровое пение – срок обучения  8(9) лет;

-  хореография – срок обучения  5(6), 8(9) лет;

            2.6.2. реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ художественно-эстетической направленности.

- фортепиано – срок обучения 3, 5, 7 лет;

-  струнные инструменты – срок обучения 3, 5, 7 лет;

-  народные инструменты – срок обучения  3, 5, 7 лет;

-  духовые инструменты – срок обучения  3, 5, 7 лет;

-  хоровое пение – срок обучения  7 лет;

-  сольное пение – срок обучения  3, 5, 7 лет;

-  хореография – срок обучения  5, 7 лет;

- ранняя профессиональная ориентация для учащихся инструментального, вокального и хореографического отделений (повышенный уровень обучения) - срок обучения 1 год;

- общее эстетическое образование – срок обучения 4 года;

- подготовительное отделение – срок обучения 1 год.

           2.7. В процессе реализации образовательных программ Школа осуществляет творческую, культурно-просветительную, международную культурную  и методическую деятельность.

С целью реализации такой деятельности в Школе создаются учебные творческие коллективы: учебные оркестры и ансамбли, учебные хоровые и вокальные коллективы, учебные танцевальные и хореографические коллективы. Деятельность учебных творческих коллективов регламентируется локальными нормативными актами Школы и осуществляется как в рамках учебного времени, так и за его пределами (в каникулярное время).

          2.8. Школе разрешается сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания оказывать услуги, относящиеся к ее основным видам деятельности, предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Устава, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.

        2.9. Школа  осуществляет следующие  дополнительные виды  образовательной деятельности в соответствии с лицензией (платные услуги):

2.9.1. реализация программ раннего эстетического развития дошкольников;

        2.9.2. реализация программ  общеэстетической  направленности, не входящих в основную образовательную программу школы в соответствии с ФГТ;

   2.9.3. преподавание специальных курсов, факультативов и циклов дисциплин в области музыкального и хореографического образования;

   2.9.4. реализация программ Подготовительного отделения;

   2.9.5.  углубленное изучение отдельных предметов и дисциплин сверх часов  утвержденных    учебными    планами и программами;

   2.9.6. обучение подростков и лиц старше 18 лет  игре на музыкальных инструментах;

        2.9.7. занятия в  кружках и студиях, направленные  на удовлетворение художественных интересов учащихся;

         2.9.8. проведение платных консультаций  для поступающих в Школу;  

   2.9.9. обучение игре на электромузыкальных инструментах, занятия компьютерной музыкой;

         2.9.10.  индивидуальные занятия по академическому и эстрадному  вокалу.                                    

Доход от указанной деятельности используется в соответствии с уставными целями.

          2.10. Виды деятельности Школы, приносящие доход:
          2.10.1. организация концертов, фестивалей, конкурсов, других культурно-просветительных и   зрелищно-развлекательных мероприятий;

          2.10.2.  оказание концертмейстерских и методических услуг;           

          2.10.3.  выдача музыкальных инструментов для домашних занятий;

          2.10.4.  услуги по звукозаписи;

          2.10.5.  выдача аудио - видео - DVD-записей;

          2.10.6. проведение семинаров, мастер-классов;

          2.10.7.    выдача музыкальной и нотной (методической)  литературы для лиц, не обучающихся и не работающих в Школе.        

          2.11. Школа  осуществляет деятельность, приносящую доход, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых она создана, и соответствующую этим целям.

          2.12.   Школе запрещается осуществлять виды деятельности и оказывать платные услуги, не указанные в настоящем Уставе.

          2.13.   Осуществление Школой видов образовательной деятельности, подлежащей лицензированию, без соответствующей лицензии не допускается.

III. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА


3.1. Школа самостоятельно осуществляет образовательный процесс в        соответствии с настоящим Уставом и лицензией.

Обучение в Школе ведется на русском языке.

3.2. Участниками образовательного процесса являются учащиеся, педагогические работники, родители (законные представители) детей. Между Школой и родителями (законными представителями) заключается договор, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Указанный договор закрепляет права и обязанности участников образовательного процесса. 

         3.3.   Школа ежегодно формирует контингент учащихся в соответствии с муниципальным заданием. 

         Первоочередным правом поступления в Школу пользуются граждане, проживающие на территории городского округа Кинешма. Граждане, проживающие на территории других муниципальных образований, принимаются в школу при наличии свободных мест.

        3.4. Школа реализует дополнительные предпрофессиональные общеобразовательные программы в области искусств (далее - образовательные программы в области искусств)  и общеразвивающие образовательные программы дополнительного образования детей художественно-эстетической направленности.

3.5.  Образовательные программы в области искусств разрабатываются Школой самостоятельно на основании федеральных государственных требований, установленных к минимуму содержания, структуре и условиям реализации этих программ, а также срокам их реализации (далее - ФГТ). Учебные планы разрабатываются с учетом графиков образовательного процесса по каждой из реализуемых образовательных программ в области искусств и сроков  обучения по этим программам.

3.6.   В целях реализации учебных программ Школа имеет в своей структуре:

- учебные отделения;

- учебные кабинеты;

- репетитории;

- учебные концертные залы;

- танцевальный зал;

- библиотеку, фоно-и видеотеку и др.

3.7.  В первый класс Школы проводится прием детей  в возрасте   от   6 лет 

6 месяцев до 9 лет или от 10 до 12 лет ( в зависимости от срока реализации образовательной программы в области искусств, установленного ФГТ), в группы раннего эстетического развития детей дошкольного возраста принимаются дети с 5 лет.

         В Приемную  комиссию представляются следующие документы:

- заявление  родителей (законных представителей) о приеме в Школу;

- заверенная копия свидетельства о рождении;

- сведения о гражданстве ребенка и его родителей (законных представителей);

- справка о состоянии здоровья ребенка;

- справка о месте проживания ребенка, составе семьи;

- 2 фотографии ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на процедуру отбора, факт ознакомления с Уставом Школы, Лицензией и Правилами подачи апелляции.

Школа обязана ознакомить родителей (законных представителей) поступающих, а также самих поступающих, достигших возраста 14 лет, с настоящим Уставом, Лицензией на  право  ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и результаты приемных испытаний.

В Школу не принимаются дети, имеющие медицинские противопоказания.

  3.9. При приеме на образовательную программу в области искусств Школа проводит отбор детей с целью выявления их творческих способностей. Отбор детей проводится в форме творческих заданий, позволяющих определить наличие у детей способностей в области выбранного вида искусства. Зачисление детей в Школу производится по результатам их отбора. 

          3.10.  При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам отбора детей, Школа проводит  дополнительный прием. Зачисление на вакантные места проводится по результатам дополнительного отбора и  заканчивается до начала учебного года.

3.11.  Перевод учащегося в Школу из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня, производится приказом директора Школы после контрольного прослушивания (просмотра).

При переводе в Школу предоставляются  следующие документы: 

- заявление  родителей (законных представителей) о приеме в Школу;

- индивидуальный план учащегося;

- академическая справка об успеваемости;

- заверенная копия свидетельства о рождении;

- справка о месте проживания ребенка;

-  сведения о гражданстве ребенка и его родителей (законных представителей);

- справка о состоянии здоровья ребенка;

- справка о месте проживания ребенка, составе семьи;

- 2 фотографии ребенка.

3.12.  С целью организации приема и проведения отбора детей в Школе создаются приемная комиссия, комиссия по отбору детей, апелляционная комиссия. 

3.13.  Сроки приема документов, формы и порядок проведения отбора, а также состав и порядок работы комиссий определяются Правилами приема и Положением о соответствующих комиссиях,  утверждаемых Директором Школы.   

3.14. Обучающимся Школы является лицо, зачисленное приказом Директора по результатам отбора при приеме.

3.15. Организация учебного процесса в Школе осуществляется в соответствии с расписанием  занятий по каждой из реализуемых образовательных программ, которые  разрабатываются и утверждаются Школой самостоятельно на основании учебных планов, рекомендаций  в соответствии с ФГТ.

          Расписание занятий составляется с учетом создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей, возрастных особенностей детей и установленных санитарно - гигиенических норм, с учетом пожелания педагогических работников, детей и родителей (законных представителей).

Рабочие учебные планы, программы, годовые учебные графики и расписания занятий разрабатываются учебной частью в соответствии с ФГТ и утверждаются директором Школы.

         Образовательная программа должна обеспечивать достижение обучающимися  результатов  освоения программ, предусмотренной ФГТ.

        Образовательная программа может включать как один, так и несколько планов в зависимости от сроков обучения детей, предусмотренных в ФГТ и особенностей конкретного муниципального задания.

3.16. Нормативные сроки реализации дополнительных предпрофессиональных образовательных программ в области искусств: 8(9) и 5(6) лет;  общеразвивающих программ эстетической направленности – от 1 года до 7 лет.

3.17.  Школа реализует образовательную программу в области искусств в сокращенные сроки, по сравнению с нормативными,  при условии готовности  обучающегося к ее  освоению.

3.18.  Решение об освоении обучающимся сокращенной образовательной программы принимается  Педагогическим советом Школы при наличии соответствующего заявления от родителей (законных представителей) обучающегося.

3.19.  Школа реализует  образовательную программу в области искусств по индивидуальным учебным планам  в следующих случаях:

3.19.1.  при наличии у обучающегося творческой и интеллектуальной одаренности, проявление которой связано с постоянным участием в творческих мероприятиях (конкурсах, концертах и др.), подтверждающей возможность освоения учебных предметов в индивидуальном режиме;

 
3.19.2. при наличии у обучающегося медицинских показаний, предусматривающих иной режим посещения учебных занятий, нежели режим, установленный общим расписанием.

3.20. Решение об освоении обучающимся образовательной программы по индивидуальному учебному плану принимается  Педагогическим советом  при наличии соответствующего заявления от родителей (законных представителей) обучающегося.

3.21.  Учебный год в Школе начинается  1 сентября и заканчивается в сроки, установленные графиками учебного процесса и учебными планами. Перенос срока начала учебного года более чем на десять календарных  дней осуществляется в исключительных случаях  по решению органа, выполняющего функции и полномочия Учредителя.

3.22.  При реализации образовательных программ в области искусств продолжительность учебных занятий, равная одному академическому часу, составляет от 40 до 45 минут, в первом-втором классах с нормативным сроком обучения 8(9) лет продолжительность урока составляет  до 30 минут.

3.23.  В Школе изучение учебных предметов учебного плана и проведение консультаций осуществляется  в форме индивидуальных занятий,  мелкогрупповых занятий численностью от  4 до 10 человек, по ансамблевым учебным предметам – от 2-х человек, групповых занятий численностью от 11 человек.

3.24.   В  Школе  устанавливаются следующие основные виды аудиторных учебных занятий: урок (контрольный урок), прослушивание, зачет (технический зачет), репетиция,  академический концерт, мастер-класс, лекция, семинар, контрольная работа, практическое занятие.
3.25. Внеаудиторная (самостоятельная) работа учащихся сопровождается методическим обеспечением и обоснованием времени, затрачиваемого на ее выполнение, по каждому учебному предмету. К внеаудиторной работе относятся: домашние задания, посещение учреждений культуры, участие в творческих мероприятиях, культурно - просветительной деятельности Школы.

3.26.  Формы, порядок и периодичность проведения текущего контроля знаний и промежуточной аттестации обучающихся, а также система оценок  определяются Школой самостоятельно и закрепляются в Положении о текущем контроле знаний и промежуточной аттестации обучающихся, которое  принимается  Методическим советом и утверждается Директором Школы.

3.27.  Порядок перевода обучающихся с одной образовательной программы на другую определяется  Положением о порядке перевода обучающихся, которое принимается Методическим советом и утверждается Директором Школы.

3.28.  При реализации образовательных программ в области искусств перевод обучающегося  из класса в класс по итогам  весенне-летней промежуточной аттестации осуществляется на основании решения  Педагогического совета  о возможности дальнейшего освоения обучающимся соответствующей образовательной программы с учетом его творческого развития и, в случае необходимости, физических данных.  Принятое решение оформляется соответствующим приказом Директора Школы.

3.29.  В случае принятия решения о невозможности продолжения обучения по причине недостаточности творческих способностей или физического развития обучающегося, Школа информирует о данном решении его родителей (законных представителей) и обеспечивает его перевод на другую образовательную программу либо предоставляет возможность повторного обучения в соответствующем классе.

3.30.   Отчисление учащихся из Школы осуществляется по инициативе Школы в следующих случаях:

-  за неуспеваемость по одной и более учебным дисциплинам основного учебного плана по итогам аттестации за год; 

-   за систематические пропуски учебных занятий без уважительных причин в течение учебной четверти;

-    за неудовлетворительное поведение в Школе;

- за систематическое нарушение установленных Правил внутреннего распорядка для учащихся Школы.


Отчисление учащихся из Школы может быть осуществлено также по состоянию здоровья, по желанию родителей или по другим причинам на основании заявления родителей. Решение об отчислении учащихся из Школы по инициативе Школы принимается Педагогическим советом и оформляется соответствующим приказом Директора Школы, в других случаях решение об отчислении учащихся принимается директором Школы на основании заявления родителей учащихся (законных представителей) и оформляется соответствующим приказом.  Отчисление во время каникул или болезни обучающегося  не допускается.

        Лицу, отчисленному из Школы, выдается академическая справка, отражающая объем и содержание полученного образования.

          3.31. Качество подготовки  обучающихся   оценивается в баллах: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно). 

 Преподаватель  выставляет оценки  в дневник учащегося, классный журнал  и  общешкольную ведомость.

В случае несогласия учащегося, его родителей (законных представителей) с итоговой оценкой по предмету учебного плана,  предоставляется возможность сдать экзамен комиссии,     образованной директором Школы.
3.32. Продолжительность учебного года с первого класса по класс, предшествующий выпускному классу, составляет 39 недель, в выпускных классах – 40 недель. Продолжительность учебных занятий в первом классе составляет 32 недели, для 5-летнего срока обучения-33 недели.

3.33. В учебном году предусматриваются каникулы.  Летние каникулы устанавливаются в объеме 12-13 недель (в зависимости от образовательной программы в соответствии с ФГТ).  Осенние, зимние, весенние каникулы проводятся в сроки, предусмотренные при реализации основных образовательных программ начального общего и основного общего образования в общеобразовательных учреждениях.

3.34. Освоение образовательных программ в области искусств завершается итоговой аттестацией обучающихся, формы и порядок проведения которой устанавливаются Положением об итоговой аттестации, разрабатываемым и утверждаемым Школой в соответствии с порядком, установленным  Министерством культуры Российской Федерации по согласованию с Министерством образования и науки Российской Федерации.

         Порядок и периодичность промежуточной аттестации самостоятельно определяется Школой  в Положении о текущем контроле знаний и промежуточной аттестации учащихся.

        В процессе промежуточной аттестации устанавливается не более четырех экзаменов и шести зачетов в учебном году.

3.35. Выпускнику, отсутствующему на момент проведения итоговой аттестации по причине болезни, предоставляется возможность сдачи экзамена в резервный день. При  серьезном и длительном заболевании учащегося в период итоговой аттестации допускается по решению Педагогического совета зачесть в качестве итоговой оценку промежуточной аттестации при условии, что она положительна и бесспорна.

3.36. По окончании Школы выпускникам, обучавшимся по образовательным программам в области искусств,  выдается заверенное печатью Школы свидетельство об освоении этих программ  по форме, установленной Министерством культуры Российской Федерации.

3.37. Платные образовательные услуги, предусмотренные п.2.9. и 2.10. настоящего Устава предоставляются Школой на основании договора с родителями (законными представителями) о предоставлении платных образовательных услуг, заключаемого в соответствии с Положением о платных образовательных услугах Школы, а также с учетом требований Федерального закона «О защите прав потребителей». 

IV.   УПРАВЛЕНИЕ ШКОЛОЙ

            4.1. Управление Школой осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом и строится на принципах единоначалия и самоуправления, открытости, приоритета общечеловеческих ценностей, охраны жизни и здоровья человека, свободного развития личности.

            4.2.   К функциям и полномочиям Учредителя относятся:

а)   создание, реорганизация, изменение типа и ликвидация Школы;

б)   утверждение Устава Школы, изменений к нему;

в) назначение (утверждение) директора Школы и прекращение его полномочий, заключение и прекращение трудового договора с директором Школы;

г) определение перечня особо ценного движимого имущества, закрепленного за Школой Учредителем или приобретенного  Школой за счет средств, выделенных ей Учредителем на приобретение такого имущества (далее – особо ценное движимое имущество);

д) предварительное согласование совершения Школой крупных сделок, соответствующих критериям, установленным в пункте 13 статьи 9.2  Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

 е) принятие решения об одобрении сделок с участием Школы, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными в статье 27 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;


ж) установление порядка определения платы для физических и юридических лиц за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности Школы, оказываемые им сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания;

 з) согласование распоряжения недвижимым имуществом, в том числе передачи его в аренду;

и)определение порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности Школы и об использовании закрепленного за ней муниципального имущества;

к)  закрепление имущества на праве оперативного управления Школой, изъятие имущества из оперативного у правления муниципального бюджетного учреждения;

л) согласование распоряжения (в том числе передачу в аренду) особо ценным движимым имуществом, закрепленным за Школой собственником либо приобретенным Школой за счет средств, выделенных его собственником на приобретение такого имущества;

м) согласования распоряжения (в том числе передачу в аренду) недвижимым имуществом Школы;

н) согласование в случаях, предусмотренных федеральными законами, передачи некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления) и иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за Школой собственником или приобретенного  Школой за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества;

о) согласование внесения Школой в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, имущество, указанного в подпункте «н», в уставный капитал хозяйственных обществ или передачу такого имущества в качестве их учредителя или участника;

п) определение предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности Школы, превышение которой влечет расторжение трудового договора с руководителем Школы по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;

р) осуществление контроля  за деятельностью Школы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

с) формирование и утверждение муниципального задания на оказание образовательных услуг и выполнение работ в соответствии с предусмотренными Уставом Школы основными видами деятельности;

т) заключение соглашений со Школой о предоставлении субсидии Школе на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием или в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), субсидий Школе на иные цели.

          4.3. Функции и полномочия Учредителя осуществляются в следующем                                                                                                                                            порядке:

  4.3.1. Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма предварительно согласовывает решения, принимаемые по подпунктам «д», «з», «к», «л», «м», «н», «о» пункта 4.2 настоящего Устава.

  4.3.2.  Комитет по культуре и туризму  администрации городского округа Кинешма осуществляет функции и полномочия Учредителя, определенные в подпункте «о», «п», «р»  и «т» пункта 4.2 Устава; предварительно согласовывает решения, принимаемые по пункту 4.2 настоящего Устава; осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств.

         4.4.  Органами самоуправления Школы являются:
Общее собрание трудового коллектива Школы,  Совет Школы, Педагогический совет Школы, Методический совет Школы. 

Решения Общего собрания трудового коллектива Школы, Совета Школы, Педагогического совета Школы, принятые в пределах их полномочий, вводятся в действие приказами  директора  Школы.

         4.5. Общее собрание трудового коллектива Школы объединяет всех работников Школы независимо от занимаемой должности. Общее собрание собирается по мере надобности, но не реже 2 раз в год. Общее собрание правомочно принимать решения, если в его работе участвует более половины сотрудников, для которых Школа является основным местом работы. Решения Общего собрания принимаются простым большинством голосов присутствующих на собрании работников.


К  компетенции Общего собрания трудового коллектива относятся:

-   принятие Устава Школы, изменений к нему;

-   принятие решения о необходимости заключения коллективного договора;

-   принятие коллективного договора;

- заслушивание ежегодного отчета администрации Школы о выполнении коллективного трудового договора;

-  выдвижение на поощрение;

-  определение численности и срока полномочий Комиссии по трудовым спорам, избрание ее членов;

- выдвижение коллективных требований работников Школы и избрание полномочных представителей для участия в разрешении коллективного трудового спора.


4.6. В целях развития и совершенствования учебно-воспитательного процесса, повышения профессионального мастерства и творческого роста преподавателей в Школе действует Педагогический совет - коллегиальный орган, объединяющий всех педагогических работников Школы.


Педагогический совет возглавляет директор Школы. Он же созывает Педагогический совет по мере необходимости, но не реже 4 раз в год. Внеочередные заседания Педагогического совета проводятся по требованию не менее 1/3 педагогических работников.


Решение Педагогического совета является правомочным, если на его заседании присутствовало не менее 2/3 педагогических работников и если за него проголосовало более половины присутствовавших педагогов. Процедура голосования определяется Педагогическим советом. Решения Педагогического совета реализуются приказами директора Школы.


К компетенции Педагогического совета относятся:

-  обсуждение и выбор различных вариантов содержания образования, форм, методов учебно-воспитательного процесса и способов их реализации;

- организация работы по повышению квалификации педагогических работников, развитию их творческих инициатив;

- принятие решения о проведении в данном календарном году промежуточной аттестации;

- принятие решения о переводе учащегося в следующий класс, а также об оставлении на повторное обучение в том же классе;

- принятие решения о поощрении учащихся или применения к ним взысканий;

-  обсуждение годового календарного учебного графика;

-  подведение итогов учебно-воспитательной работы и определение задач по периодам      обучения  и на учебный год в целом;

-  разработка и принятие Правил поведения учащихся;

- решение вопросов, отнесенных к компетенции Педагогического совета действующим    законодательством и настоящим Уставом.

        4.6.1. Совет Школы создается с целью принятия оперативных решений в сфере деятельности Школы, рассмотрения и принятия локальных нормативных актов, осуществляет общее руководство ее деятельностью в период между общими собраниями трудового коллектива.

В состав Совета входят: директор Школы, его заместители, руководители подразделений Школы, представители профсоюзной и других общественных организаций.

Совет Школы:

-  осуществляет контроль за выполнением решений общих собраний трудового коллектива Школы, реализацией критических замечаний и предложений работников, информирует трудовой коллектив об их выполнении; 

-  контролирует выполнение Устава;

 - заслушивает директора Школы о ходе выполнения планов и договорных   обязательств, результатах хозяйственно-финансовой деятельности, намечает меры, способствующие более эффективной работе Школы, соблюдению принципа социальной справедливости;
-  согласовывает структуру и штатное расписание Школы;
-  согласовывает Положения о структурных подразделениях Школы;
-  выражает мотивированное мнение по проектам локальных нормативных актов, требующих согласования с представительным органом работников.

- контролирует соблюдение порядка премирования работников, установления надбавок, доплат к ставкам заработной платы и должностным окладам, иных выплат стимулирующего характера;
- одобряет коллективный договор и дает полномочия на его подписание от имени работников (в случае заключения в Школе коллективного договора);

- решает другие вопросы производственного и социального развития Школы, если они не отнесены к компетенции Общего собрания трудового коллектива Школы, Педагогического совета Школы,  Директора Школы.
     Порядок организации деятельности Совета Школы:

- Заседания Совета Школы проводятся в соответствии с планом работы Школы или по мере необходимости.

- Повестка дня заседания Совета Школы формируется по инициативе директора Школы и членов Совета.

- Заседание Совета Школы считается правомочным, если в нем участвуют не менее 2/3 списочного состава Совета.

- Решение Совета Школы считается принятым, если за него проголосовало большинство членов Совета, участвовавших в голосовании.

- Председателем Совета Школы является директор Школы. Секретарь Совета Школы избирается из числа его членов на первом заседании сроком на один учебный год.

-  Заседания Совета Школы оформляются протоколами, которые подписываются председателем и секретарем.

-  Протоколы заседаний Совета Школы хранятся в делах Школы.

4.6.2.  Методический совет Школы создается с целью осуществления методической работы, направленной на совершенствование образовательного процесса (в том числе – образовательных программ, форм и методов обучения) в соответствии с Федеральными государственными требованиями, с учетом развития творческой индивидуальности обучающихся.

         Функции, структура и порядок деятельности Методического совета, а также требования к методической работе, порядок оценки ее результатов определяются Положением о Методическом совете Школы, утвержденном Директором Школы.

          4.7.   Руководителем Школы является директор, который назначается  и освобождается от должности Администрацией городского округа Кинешма в соответствии с действующим законодательством.

        Трудовой договор с директором Школы расторгается или перезаключается до истечения  срока по условиям, предусмотренным трудовым договором или действующим законодательством Российской Федерации.  

            4.8.   Директор в соответствии с законодательством Российской Федерации и  настоящим  Уставом:

- осуществляет оперативное руководство образовательной, научной, производственной, финансово- экономической, хозяйственной деятельностью Школы; 

-  действует от имени Школы без доверенности, представляет Школу во всех организациях, в органах государственной  власти и местного самоуправления по всем вопросам, относящимся  к компетенции Школы;

-  в пределах, установленных трудовым договором и настоящим Уставом, заключает сделки, договоры (контракты), соответствующие целям деятельности Школы, выдает доверенности, открывает лицевые счета, предусмотренные законодательством; 

- обеспечивает разработку и принятие Устава коллективом Школы для внесения его на утверждение Учредителю;

- обеспечивает регистрацию Школы в качестве юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- распоряжается имуществом и средствами Школы, заключает трудовые, гражданско-правовые договоры, сделки, выдает доверенности, осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- осуществляет операции по расходованию бюджетных средств в соответствии с  планом финансово-хозяйственной деятельности;

-  устанавливает структуру управления деятельностью Школы, утверждает штатное расписание;

- осуществляет прием и увольнение работников, распределяет их должностные обязанности;

- назначает на должность заместителей директора, руководителей структурных подразделений, заведующих отделениями;

- утверждает учебную нагрузку преподавателей Школы, их заработную плату, в том числе надбавки и  доплаты к должностным окладам, порядок и размеры их премирования, поощряет работников в пределах плана финансово-хозяйственной деятельности, применяет к работникам взыскания за нарушения дисциплины и трудовых обязанностей;

-  утверждает локальные акты Школы;

- осуществляет формирование контингента учащихся в пределах, установленных Учредителем;

- обеспечивает разработку образовательных программ, учебных планов и календарных учебных графиков;

- издает в пределах своих полномочий приказы и распоряжения, обязательные для всех работников и обучающихся Школы;

- выполняет функции, отнесенные к его компетенции законодательством и  настоящим Уставом.

4.9. Исполнение   части   своих   полномочий   директор  передает своим заместителям.

4.10. При осуществлении предусмотренной Уставом деятельности Школа обязана:

- обеспечить работников и учащихся безопасными условиями труда и учебы;

- обеспечивать сохранность, эффективность и целевое использование имущества;

- обеспечивать рациональное использование земли;

- исключать загрязнения окружающей среды;

- представлять Учредителю документацию о деятельности Школы;

- хранить и использовать в установленном порядке документы по личному составу;

- обеспечивать передачу на  государственное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, в архивные фонды в соответствии согласованным перечнем документов.

4.11. Директор Школы несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность:

-  за невыполнение функций, отнесенных к его компетенции;

- за реализацию  не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса;

-  за некачественное оказание учащимся образовательных услуг;

- за причинение вреда жизни и здоровью учащихся во время образовательного  процесса;

-  за нарушение договорных обязательств;

-  за нарушение порядка хранения документации Школы.      

Директор Школы  несет ответственность за жизнь и здоровье работников во время образовательного процесса, соблюдение норм охраны труда и техники безопасности, за уровень квалификации работников, отчитывается за результаты своей деятельности перед Учредителем.

4.12. Профсоюзные организации, создаваемые в Школе, участвуют в управлении Школой в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Школы, решениями Общего собрания трудового коллектива Школы.

                                       V.  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

5.1. Участниками образовательного процесса в Школе являются учащиеся, педагогические работники, родители (законные представители).

5.2. Учащимся Школы является лицо, зачисленное приказом директора  для  обучения  по реализуемой образовательной программе.

5.3. Учащийся Школы имеет право:

- на получение образования в соответствии с выбранной образовательной программой;

-  на ускоренный курс обучения;

-  на получение дополнительных образовательных услуг;

-  на переход с одной образовательной программы на другую;

-  на свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом;

-  на получение после итоговой аттестации свидетельства об окончании Школы;

- на обжалование приказов и распоряжений директора Школы в порядке, установленном законодательством, Уставом и Правилами поведения обучающихся Школы;

-   на пользование библиотечно-информационными ресурсами Школы;

- на перевод в другое образовательное учреждение дополнительного образования детей в порядке, установленном Уставом;

- на академический отпуск до 1 года по медицинским показаниям и семейным обстоятельствам.

5.4. За успехи в учебе, активное участие в творческой, конкурсно - выставочной деятельности для обучающихся  устанавливаются различные формы поощрения по  представлению заведующих отделениями Школы.

5.5. Принуждение учащихся к вступлению в общественные, общественно - политические организации (объединения), движения и партии, а также принудительное привлечение их к деятельности этих организаций и участию в агитационных компаниях и политических акциях не допускаются.

5.6. Учащиеся в Школе обязаны:

-  соблюдать Устав Школы;

-  бережно относиться к имуществу Школы;

- уважать честь и достоинство других обучающихся, воспитанников и работников;

-  выполнять требования работников Школы в части, отнесенной Уставом и Правилами поведения для учащихся к их компетенции;

- соблюдать установленные правила внутреннего распорядка, техники безопасности, санитарии, гигиены;

- уважать права и учитывать интересы других учащихся, работников, не подвергать опасности их жизнь и здоровье;

- качественно овладевать теоретическими знаниями и практическими навыками по изучаемой образовательной программе, посещать все виды занятий и выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные учебным планом.

5.7. Родители (законные представители) учащихся имеют право:

- принимать участие в работе Педагогического  совета Школы;

- защищать законные права и интересы детей;

- вносить предложения по улучшению работы с детьми, по  организации дополнительных услуг в Школе;

- требовать уважительного отношения к ребенку;

- создавать различные родительские объединения;

- заслушивать отчеты директора Школы и педагогов о работе Школы;

- досрочно расторгать договор, заключенный со Школой;

- знакомиться с Уставом Школы и другими документами, регламентирующими организацию  образовательного процесса;

- знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса;

- вносить пожертвования на развитие Школы.

5.8.  Родители (законные представители) обязаны:

- нести ответственность за обучение и воспитание своих детей;

- соблюдать Устав Школы;

- своевременно ставить в известность Школу о возможности отсутствия или болезни ребенка;

- своевременно вносить плату согласно родительского договора за оказание платных дополнительных образовательных услуг.

          5.9. Для всех работников Школы работодателем является данное образовательное учреждение. 


5.10. Отношения между работниками и администрацией Школы регулируются трудовым договором, условия которого не противоречат трудовому законодательству Российской Федерации. Срок действия трудового договора определяется по соглашению между работником и администрацией при его заключении.


5.11. Работники Школы имеют право:

- на участие в управлении Школой в порядке, определенном настоящим Уставом;

- на защиту своей профессиональной чести, достоинства и деловой репутации;

-  на      материально  -  техническое    и     методическое    обеспечение   своей  профессиональной деятельности;

-   на  участие в обсуждении и  решении важнейших  вопросов деятельности Школы, в том числе, через общественные организации и органы управления Школы;

-   на   пользование   в   установленном   порядке   информационными   фондами  Школы, услугами учебных и других подразделений Школы;

-  на    выполнение    работником   других   работ   и   обязанностей,   оплачиваемых    по дополнительному         соглашению,        кроме       случаев,      специально       предусмотренных законодательством  Российской Федерации; 

- на корректное в этическом и правовом отношении дисциплинарное расследование;

·  свободно   выбирать   и   использовать   методики   обучения   и воспитания, учебные пособия и материалы, методики оценки знаний обучающихся;

-  повышать свою квалификацию;

·  аттестовываться   на заявленную  квалификационную категорию и получать ее в случае успешного прохождения аттестации;

- участвовать в управлении Школой в форме, определенной настоящим Уставом;

-  на   сокращенную   рабочую   неделю,   на   удлинённый   оплачиваемый   отпуск, в количестве 56 календарных дней;   

- на    длительный,   сроком    до   1 года, неоплачиваемый   отпуск   через   каждые 10 лет   непрерывной преподавательской работы на основании ст. 55 Закона Российской Федерации «Об образовании»;

- на    социальные   льготы   и   гарантии,    установленные   законодательством   Российской Федерации   и дополнительные льготы, предоставляемые Учредителем педагогическим работникам Школы.

5.12. Педагогические работники обязаны:

- удовлетворять требованиям соответствующих квалификационных характеристик;

-  соблюдать   Устав   Школы   и   Правила   внутреннего   распорядка,   дополнительные инструкции;

-   выполнять условия трудового договора;

-   охранять жизнь, физическое и психическое здоровье учащихся;

-  сотрудничать с семьями  учащихся Школы по вопросам воспитания и обучения;

-   нести ответственность за обучение и воспитание детей;

-  содействовать     удовлетворению      пожеланий   родителей       в отношении    воспитательных     и образовательных услуг;

-   развивать   у  учащихся   творческую  инициативу   и   самостоятельность,  творческие способности;

-     осуществлять текущий и итоговый контроль успеваемости; 

-     систематически заниматься повышением своей квалификации;

- педагогические работники Школы должны иметь среднее профессиональное или высшее профессиональное образование, соответствующее профилю преподаваемого ими учебного предмета. Доля преподавателей, имеющих высшее профессиональное образование, устанавливается ФГТ.  Педагогические работники обязаны проходить периодическую аттестацию на условиях, в сроки и порядке, предусмотренных действующим законодательством в сфере образования;

- педагогические работники Школы обязаны проходить периодические бесплатные медицинские обследования, которые проводятся за счет средств работодателя.

5.13. Заработная  плата  работнику Школы выплачивается за выполнение им функциональных обязанностей и работ, предусмотренных трудовым договором в соответствии с Положением  об условиях оплаты труда. Выполнение работником других работ и обязанностей оплачивается по дополнительному трудовому договору.

5.14. Педагогические работники не реже одного раза в 5 лет проходят аттестацию на соответствие занимаемой должности.

5.15. За нарушение трудовой дисциплины, обязанностей, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации, Уставом, правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором, к работнику применяются дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, увольнение по соответствующим основаниям.

5.16. Дисциплинарное расследование нарушений педагогическим работником норм профессионального поведения и (или) Устава проводится только по поступившей на него жалобе, поданной в письменной форме. Копия жалобы передается  данному педагогическому работнику. Ход дисциплинарного расследования и принятое по его результатам решение предаются гласности только с согласия заинтересованного педагогического работника, за исключением случаев, ведущих к запрещению заниматься педагогической деятельностью.

5.17.  Применение поощрений, применение и обжалование дисциплинарных взысканий производится в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации.

5.18. Помимо оснований для прекращения трудового договора по инициативе администрации учреждения, предусмотренных законодательством Российской Федерации о труде, основанием  для  увольнения  педагогического работника Школы по инициативе администрации учреждения является  повторное, в течение одного года, грубое нарушение Устава Школы; применение, в том числе, однократное, методов  воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося.

VI.  ОРГАНИЗАЦИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ШКОЛЫ .

6.1. Школа строит свои отношения с государственными органами, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами  во всех сферах на основе договоров, соглашений.

6.2. Школа свободна в выборе форм и предмета договоров и обязательств, любых других условий взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями, которые не противоречат действующему законодательству, настоящему Уставу.

6.3. Для выполнения цели своей деятельности  в соответствии с действующим законодательством Школа:

- осуществляет внешнеэкономическую деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

-  осуществляет в отношении закрепленного за Школой имущества права владения, пользования и распоряжения в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями Учредителя и назначением имущества;

- принимает участие в уже существующих ассоциациях (союзах), образованных   в соответствии с целями деятельности и задачами Школы;

-  создает и ликвидирует, по согласованию с Учредителем, свои филиалы и открывает свои представительства на территории Российской Федерации, территории иностранных государств и осуществляет их деятельность на основании положений, утверждаемых директором Школы. Руководители представительств и филиалов назначаются директором Школы и действуют на основании доверенности;

- сдает в аренду помещения в порядке, установленном действующим законодательством;

- открывает лицевые счета в Управлении Федерального казначейства по Ивановской области  в соответствии с действующим законодательством;

-  совершает в рамках закона действия, соответствующие уставным целям;

- обладает полномочиями муниципального заказчика на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством.

  6.4.  Школа обязана:

- нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение договорных обязательств;

- возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением санитарно–гигиенических норм и требований по защите здоровья учащихся, работников, населения города;

- составлять, утверждать и представлять в установленном Учредителем порядке отчет о результатах деятельности Школы и об использовании закрепленного за ней муниципального имущества;

-  составлять и исполнять план финансово-хозяйственной деятельности;

-  согласовывать с Учредителем сдачу в аренду недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Школой или приобретенного Школой за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества;

-  согласовывать с Учредителем совершение крупных сделок;

- обеспечить открытость и доступность документов, установленных законодательством.

VII.  ИМУЩЕСТВО.  ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

7.1. Имущество  Школы находится в муниципальной собственности городского округа Кинешма, отражается на самостоятельном балансе Школы и закреплено за ней на  праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.      В отношении этого имущества Школа осуществляет в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества права владения, пользования и распоряжения им.    За  Школой закрепляется земельный участок в постоянное (бессрочное) пользование.

               Школе без согласия собственника запрещается распоряжаться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ней собственником или приобретенным Школой за счет средств, выделенных ей собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом.

               Остальным находящимся на праве оперативного управления имуществом Школа распоряжается самостоятельно.

          7.2. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Школы являются:

-  бюджетные средства в виде субсидий на выполнение муниципального задания;

-  имущество, закрепленное за Школой на праве оперативного управления;

- средства, выделяемые   в соответствии с целевыми программами;

-  доход от приносящей доход  деятельности;

-  целевые и безвозмездные поступления от юридических и физических лиц; 

- доходы и поступления, полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Привлечение Школой дополнительных средств не влечет за собой снижение размеров ее финансирования из  бюджета городского округа Кинешма.


7.3. Финансовое обеспечение выполнения Школой муниципального задания осуществляется с учетом расходов на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленных за Школой Учредителем или приобретенных Школой за счет средств, выделенных ей Учредителем на приобретение такого имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается имущество Школы, в  том числе  земельный участок. 

              В случае сдачи в аренду с согласия Учредителя недвижимого имущества и особо ценного движимого  имущества финансовое обеспечение такого имущества Учредителем не осуществляется.

            7.4. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания Школой осуществляется в виде субсидий из бюджета городского округа Кинешма. Школа не вправе отказываться от выполнения муниципального задания.       

Изменение объема субсидии, предоставленной  на  выполнение муниципального задания, в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

  7.5. Школа в установленном порядке открывает лицевые счета в  Управлении Федерального казначейства по Ивановской области.

            7.6. Школа несет ответственность перед Учредителем за сохранность и эффективное использование закрепленного за ней на праве оперативного управления имущества и обязана:

- использовать имущество строго по целевому назначению;

- обеспечивать сохранность и эффективное использование закрепленного за ней имущества;

- не допускать ухудшения технического состояния закрепленного имущества (кроме ухудшений, связанных с нормативным износом);

- осуществлять  текущий ремонт закрепленного имущества; 

- осуществлять капитальный ремонт здания; 

- представлять имущество к учету в реестре муниципальной собственности городского округа Кинешма в установленном порядке;

- осуществлять амортизацию и восстановление изнашиваемой части имущества, переданного на праве оперативного управления. При этом имущество, приобретенное вновь взамен списанного (в т.ч. в связи с износом), включается в состав имущества, передаваемого в оперативное управление Школы. 

Изъятие и (или) отчуждение собственности, закрепленной за Школой на праве оперативного управления, допускается только в случаях и в порядке, установленных действующим законодательством.


Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного на праве оперативного управления, осуществляет  Учредитель.


          7.7. Школе запрещается совершать сделки, возможным последствием которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Школой, или имущества, приобретенного за счет средств муниципального бюджета.                    

7.8. Собственник в отношении имущества, закрепленного за Школой собственником имущества, либо приобретенного Школой за счет средств, выделенных ей собственником на приобретение такого имущества, вправе изымать неиспользуемое, либо используемое не по назначению имущество и распоряжается им по собственному усмотрению.

          7.9. Школа, помимо бюджетных средств, имеет в своем распоряжении средства от приносящей доход деятельности. Школа при исполнении плана финансово - хозяйственной деятельности самостоятельна в расходовании полученных средств.

7.10. В плане финансово- хозяйственной деятельности Школы и отчете о его исполнении отражаются  все доходы Школы, получаемые как из бюджета и государственных внебюджетных фондов, так и от осуществления приносящей доходы деятельности, в том числе доходы от оказания платных услуг, другие доходы, получаемые от использования муниципальной собственности, закрепленной за Школой на праве оперативного управления.

7.11. Школе запрещается  размещать денежные средства на депозитах  в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами.

7.12. Крупная сделка совершается Школой только с предварительного согласия Учредителя.

Крупной сделкой признается сделка или несколько взаимосвязанных сделок, связанных с распоряжением денежными средствами, отчуждением имущества, а также передачей такого имущества в пользование или в залог, при условии, что цена такой сделки, либо стоимость отчуждаемого  или передаваемого имущества превышает 10% балансовой стоимости активов Школы, определяемой по данным ее бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату.

VIII.  ОТЧЕТНОСТЬ И  КОНТРОЛЬ  ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ ШКОЛЫ.

8.1. Школа осуществляет в соответствии с действующим законодательством оперативный бухгалтерский учет результатов финансово- хозяйственной деятельности и ведет статистическую и бухгалтерскую отчетность  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

          8.2. Школа представляет информацию о результатах деятельности органам государственной статистики  и  налоговым органам,  Учредителю,  а также лицам, уполномоченным на осуществление контроля, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

         8.3. Школа представляет в установленные сроки отчетности необходимую информацию о своей деятельности Учредителю.

8.4. За искажение государственной отчетности должностные лица Школы несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность.  

                   IX. ЛОКАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ ШКОЛЫ
9.1. Деятельность школы регламентируется локальными нормативными актами и индивидуальными  правоприменительными актами Школы, применяемыми в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим Уставом.

9.2. Перечень локальных нормативных актов Школы:

- Положение об оплате труда;

- Положение о стимулирующих и компенсационных выплатах;

- Положение о структурных подразделениях;

- Положение о подготовительном отделении;

- Штатное расписание Школы;

-Должностные инструкции, определяющие обязанность работников Школы;

- Правила внутреннего трудового распорядка;

- Правила поведения учащихся;

- Правила противопожарной безопасности Школы;

- Правила приема учащихся в Школу;

- Положение о комиссии по трудовым спорам;

- Договор между администрацией и коллективом школы;

- Положение о дополнительных платных услугах;

- Положение о Педагогическом совете;

- Приказы, распоряжения и иные нормативные акты Учредителя;

- Приказы и распоряжения директора Школы;

- Решения органов управления Школы;

- Трудовые договоры;

- Договоры оказания образовательных услуг;

- Договоры оказания дополнительных образовательных услуг;

- Акты, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации  и  правовыми  актами городского  округа Кинешма;

- Образовательные программы, календарные учебные графики, учебные планы, расписания занятий.

- Правила внутреннего распорядка  для  обучающихся

   - Положение о Методическом совете Школы

   - Положение о приемной комиссии

   - Положение о комиссии по отбору

   - Положение об апелляционной комиссии

   - Правила перевода обучающихся

   - Положение об итоговой аттестации

   - Положение о текущем контроле знаний и промежуточной аттестации

   - Положение о платных образовательных услугах.

9.3.  В перечень локальных нормативных актов Школы так же входят локальные нормативные акты, регламентирующие организацию учебно-воспитательной, научно - методической, производственной, финансово - экономической, хозяйственной и других сфер деятельности Школы.

X.  ИЗМЕНЕНИЕ ТИПА, РЕОРГАНИЗАЦИЯ  И  ЛИКВИДАЦИЯ  ШКОЛЫ.

       10.1. Изменение типа, реорганизация или ликвидация Учреждения осуществляются в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 года № 7 – ФЗ «О некоммерческих организациях» и в порядке, установленном Администрацией городского округа Кинешма.

      10.2. Деятельность Учреждения прекращается путем реорганизации или ликвидации.

       10.3. Решение о реорганизации Учреждения принимается Учредителем.


Реорганизация Учреждения осуществляется в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и преобразования.

Учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникшего Учреждения.


При реорганизации в форме присоединения к другому Учреждению первое из них считается реорганизованным с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного Учреждения.

        10.4. Изменение типа Учреждения не является его реорганизацией. При изменении типа существующего Учреждения не допускается изъятие или уменьшение имущества (в том числе денежных средств), закрепленного за Учреждением.


10.5. Ликвидация Учреждения осуществляется:

- на основании решения Учредителя;

- по решению суда в случае осуществления деятельности, запрещенной законом, либо деятельности не соответствующей ее уставным целям.


Учредитель или орган, принявший решение о ликвидации Учреждения, назначают ликвидационную комиссию (ликвидатора) и устанавливают в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 12.01.1996 года № 7 – ФЗ «О некоммерческих организациях» порядок и сроки ликвидации Учреждения.


С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами Учреждения. Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого Учреждения выступает в суде.


Ликвидационная комиссия помещает в органах печати, в которых публикуются данные о государственной регистрации юридических лиц, публикацию о ликвидации Учреждения, порядке и сроке заявления требований ее кредиторами. Срок предъявления заявления требований кредиторами устанавливается не менее чем два месяца со дня публикации о ликвидации.


Ликвидационная комиссия принимает меры по выявлению кредиторов и получению дебиторской задолженности, а также в письменной форме уведомляет кредиторов о ликвидации Учреждения.


По окончании срока для предъявления требований кредиторами ликвидационная комиссия  составляет промежуточный ликвидационный баланс, который содержит сведения о составе имущества Учреждения, перечне предъявленных кредиторами требований, а также о результатах их рассмотрения. 


Промежуточный ликвидационный баланс утверждается Учредителем или органом, принявшим решение о ликвидации.


Если у ликвидируемого Учреждения денежные средства недостаточны для удовлетворения требований кредитов, ликвидационная комиссия осуществляет продажу имущества Учреждения с публичных торгов.


После завершения расчетов с кредиторами ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс, который утверждается Учредителем или органом, принявшим решение о ликвидации.


Имущество, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое не обращается взыскание по обязательствам Учреждения, передается ликвидационной комиссией собственнику имущества.


Ликвидация Учреждения считается завершенной, а Учреждение - прекратившим существование  после внесения об этом записи в единый государственный реестр юридических лиц.


10.6.  В случае реорганизации Учреждения все управленческие, финансово – хозяйственные документы, документы по личному составу и другие документы передаются правопреемнику в соответствии с установленными правилами. При ликвидации Учреждения документы передаются на хранение  в Кинешемский городской архив в соответствии с требованиями архивных органов силами и за счет средств Учреждения.


10.7. При ликвидации и реорганизации Учреждения, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

XI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.
11.1. Решение о внесении изменений в Устав Учреждения или утверждение Устава принимается Учредителем Учреждения.     
        11.2. Изменения в Устав Школы или  Устав Школы в новой редакции подлежат регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, в порядке, предусмотренном Федеральным Законом о государственной регистрации юридических лиц.

         11.3. Изменения в Устав Школы или  Устав  Школы приобретают силу с момента их государственной регистрации.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.06.2013 №1247п

О внесении изменений в постановление главы администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 02.05.2007 №1152п «О создании Совета по размещению производительных сил и инвестиций на территории  городского округа Кинешма»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ, Федеральным законом от 25.02.1999 №39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений», Федеральным законом от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры народов Российской Федерации)»,  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании ст.ст.46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», в связи с кадровыми изменениями в администрации городского округа Кинешма администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:

1. Приложение №2 к постановлению главы  администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 02.05.2007 №1152-п «О создании Совета по размещению производительных сил и инвестиций на территории  городского округа Кинешма» изложить в новой редакции (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Н.Ю. Бобышеву.
Глава администрации городского округа Кинешма

А.Н. Чужбинкин

Приложение 1

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма

от _05.06.2013_ № _1247п_

Приложение 2 

к постановлению главы администрации

городского округа Кинешма

от 02.05.2007  №1152п

СОСТАВ
Совета по размещению производительных сил и инвестиций на территории городского округа Кинешма
	Чужбинкин А.Н.
	
	Председатель экспертного совета, глава администрации городского округа Кинешма.

	Бобышева Н.Ю.
	
	Заместитель председателя экспертного совета, заместитель главы администрации городского округа Кинешма.

	Смирнов С.В.
	
	Секретарь экспертного совета, ведущий специалист отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма.

	
	
	

	Батин М.А.
	
	Исполнительный директор МУП «Объединенные котельные и тепловые сети» (по согласованию).

	Власова М.И.
	
	Начальник управления правового сопровождения и контроля администрации городского Кинешма.

	Голубева Л.В.
	
	Начальник отдела муниципального контроля и охраны окружающей среды администрации городского округа Кинешма.

	Гутарев Ю.Г.
	
	Исполняющий обязанности начальника МУП «Городское архитектурно-планировочное бюро» (по согласованию).

	Долгова С.В.
	
	Начальник отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма.

	Дряницин В.Г.
	
	Исполнительный директор МУП «Водоканал» (по согласованию).



	Забегалов В.Д.
	
	Начальник управления ЖКХ, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма.

	Казначеева Е.А.
	
	Начальник отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма.

	Коновалов А.П.
	
	Депутат городской Думы городского округа Кинешма (по согласованию)

	Кулешова Н.И.
	
	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма.

	Лебедев Е.Б.
	
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма – главный архитектор городского округа Кинешма

	Морозов Б.А.
	
	Генеральный директор ОАО «Поликор» (по согласованию).

	Мотыгин Н.Д.
	
	Первый заместитель главы городского округа Кинешма (по согласованию).

	Панфилова И.В.
	
	Заместитель главы администрации – начальник финансового управления администрации городского округа Кинешма.

	Румянцев Н.И.
	
	Директор филиала ОАО «Ивановооблгаз» - «Кинешмамежрайгаз» (по согласованию).

	Рыжих Е.А.
	
	Председатель Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма

	Сироткин С.Л.
	
	Генеральный директор ОАО «Кинешемская городская электросеть» (по согласованию).

	Смышляев В.А.
	
	Председатель президиума ОО «Совет директоров г.о. Кинешма Ивановской области» (по согласованию).


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.06.2013 №1249п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, 

находящихся в трудной жизненной ситуации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма 

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации» (приложение 1).

2. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.05.2012 № 929п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

А.Н. Чужбинкин

Приложение 1

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма

от 05.06.2013 № 1249п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Социальная поддержка граждан, 

находящихся в трудной жизненной ситуации»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации» (далее - Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при ее исполнении, порядок взаимодействия Администрации городского округа Кинешма (далее - Администрация) с другими организациями при предоставлении данной услуги. 

1.2. Получателями муниципальной Услуги являются граждане Российской Федерации постоянно зарегистрированным по месту жительства на территории городского округа Кинешма, находящиеся в трудной жизненной ситуации и имеющие среднедушевой доход ниже прожиточного минимума, установленного на территории Ивановской области на момент обращения.

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставлении услуги. 

Сведения о месте нахождения и графике работы местной администрации и ее структурного подразделения, ответственного за предоставление Услуги:

Почтовый адрес администрации городского  округа Кинешма:

155800, Ивановская область, г. Кинешма ул. Фрунзе, д. 4. тел.5-30-50

График работы: ежедневно с 8.30. до 17.30., 

                            перерыв с 12.00 до 13.00,

                            выходные дни – суббота и воскресенье.

Адрес электронной почты Администрации городского округа Кинешма:

admsmi@yandex.ru
Адрес сайта городского округа Кинешма в сети Интернет:

www.admkineshma.ru
 Почтовый адрес Комитета по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет):

155800, Ивановская область, г. Кинешма ул. Фрунзе, д. 4, каб. 38

Председатель Комитета  - Смирнова Ольга Сергеевна,  тел.5-36-64, 

График работы комитета по социальной и молодежной политике:

ежедневно с 8.30. до 17.30., 

перерыв с 12.00 до 13.00, 

выходные дни – суббота и воскресенье

Адрес электронной почты Комитета:

ksmp1@yandex.ru 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении в Комитет;

- по письменному обращению;

- по телефону (49331) 5-76-76;

- посредством размещения информационных материалов на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, в средствах массовой информации, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Кинешма.

При личном обращении в Комитет специалисты, ответственные за исполнение Услуги предоставляют полную информацию о документах, представляемых заявителем, порядке рассмотрения заявления.

Письменная информация о предоставлении Услуги предоставляется должностными лицами, специалистами Комитета, ответственными за исполнение Услуги, в течение 30 дней со дня обращения. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Комитета, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Кинешма,  либо уполномоченным  должностным  лицом. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист Комитета, осуществляющий информирование, называет свои фамилию, имя, отчество, должность. Во время разговора произносит слова четко, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат или личного обращения другого лица.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

-сведения о перечне предоставляемых Услуг;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги;

-перечень документов, которые заявитель представляет для оказания Услуги;

-образцы заполнения документов;

-адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации  городского округа Кинешма и Комитета;

-административный регламент предоставления данной Услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего Услугу – Комитет по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма. Местонахождение: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 38, тел. (49331) 57676.

2.3. Результат исполнения муниципальной услуги:

Непосредственным результатом исполнения муниципальной услуги является:

-оказание единовременной материальной помощи в связи с трудной жизненной ситуацией в семье (пожар, необходимость выполнения сложной дорогостоящей операции, аварийные ситуации и др.) гражданам, находящимся  в трудной жизненной ситуации; 

2.4. Услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

В исключительных случаях, при проверке сведений, представленных заявителем, требующих дополнительной проверки или дополнительных сведений и документов, срок рассмотрения заявления продлевается. О продлении срока рассмотрения заявления заявитель уведомляется письменно или по телефону.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.93 N 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1;  № 1, ст. 2);   

- Федеральный закон «О ветеранах» от 12.01.1995 № 5-ФЗ ("Российская газета" от 25 января 1995 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 января 1995г., N 3, ст. 168; 2000, № 2, ст. 161; 2001, № 33, (часть 1), ст. 3427; 2004, № 19, (часть 1), ст. 1837» 2005, № 19, ст. 1748; 2008, № 30, (часть 1), ст. 3609; 2009, № 18, (часть 1), ст. 2152; 2009, № 29, (часть 1), ст. 3623; 2009, № 52, (часть 1), ст. 6403);

- Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» от 24.11.1995 № 181-ФЗ» ("Российская газета", N 247, 23.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (2 ч.), ст. 6626);
- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, «Парламентская газета», №70-71, 1.05.2006);

- Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ("Российская газета", N 247, 23.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (2 ч.), ст. 6626), Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Закон Ивановской области «О социальном обслуживании населения и социальной поддержке отдельных категорий граждан в Ивановской области» от 25.02.2005 г. №59-ОЗ ("Ивановская газета", N 218 (3850), 09.11.2006; "Собрание законодательства Ивановской области", N 32 (314), 17.11.2006);

- Указ Губернатора Ивановской области «Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Ивановской области» (за предыдущий, на момент обращения, квартал); 

- Устав муниципального образования "Городской округ Кинешма" (утвержден решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/397) ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005);

- Постановление администрации городского округа Кинешма от 28.01.2013 №129п «Об утверждении положения о порядке оказания материальной помощи жителям городского округа Кинешма, находящимся в трудной жизненной ситуации».

2.6. Для исполнения Услуги представляются следующие документы:

-личное заявление (по форме согласно Приложению 2);

-копия документа удостоверяющего личность (паспорта);

-справка о составе семьи или выписка из домовой книги, подтверждающая состав семьи;

-справки о доходах всех членов семьи и совместно зарегистрированных родственников за 3 календарных месяца, предшествующих обращению;

-копия справки об инвалидности (в случае наличия группы инвалидности);

-копия трудовой книжки;

-копия свидетельства о рождении ребенка:

-копия сберегательной книжки, справка о наличии банковской карты, реквизиты личного банковского счета;

-документ, подтверждающий необходимость произведенных расходов (справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную или частную систему здравоохранения, документы, подтверждающие факт имущественных потерь вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии из-за неисправностей оборудования и (или) инженерных систем жилого помещения, акт соответствующей службы о необходимости замены аварийного оборудования и др.);

-заявление о согласии на обработку персональных данных.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:

- предоставление заявителем неполного перечня документов в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:

- несоответствие обращения заявителя содержанию Услуги;

- предоставление заявителем неполного перечня документов;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди за предоставлением муниципальной услуги 

  - не более 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

- не более 15 минут.

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил («Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.1340-03»), Правилам пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ -01-03), нормам охраны труда, защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенные температура и влажность воздуха, запыленность, загазованность, слабое освещение, шум, вибрация). 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащены системой указателей и знаковой навигации. 

Места, в которых предоставляется Услуга, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи. Помещения, в которых предоставляется Услуга, содержат секторы для информирования, ожидания и приема заявителей. Сектор ожидания  оборудуется местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов.

  2.13. Показатели доступности и качества предоставления Услуги 

Доступность оказания муниципальной услуги: 

- заявитель получает Услугу своевременно;

- заявитель получает полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;

- заявитель обращается с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

Качество оказания Услуги: 

- предоставление Услуги оказывается в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями;

- удовлетворенность пользователей данной Услуги качеством оказания Услуги не менее 80 %. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры (приложение 1):

-сбор и подготовка заявителем необходимых документов;

  -прием документов специалистом, ответственным за исполнение   Услуги;

-рассмотрение документов и принятие решения;

-информирование заявителя о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

3.2. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры (включая документы, предоставляемые в электронной форме):

- предоставление заявителем (лично или через своего законного представителя) документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента;

- прием, проверка и регистрация документов специалистом, ответственным за прием документов.

3.3. Ответственный за выполнение административной процедуры – ведущий специалист Комитета по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма, тел. (49331) 57676

3.4. Требования к порядку приема и регистрации документов. 
Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению Услуги, является подача заявления лицом, заинтересованным в получении Услуги. Прием заявлений осуществляется по четвергам с 10.00. до 12.00. Ответственный исполнитель информирует заявителя о наличии желаемой Услуги и о порядке получения данной Услуги. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет:

-наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня;

-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к их действительности;

-подлинность документов и заверяет их копии.  

Максимальный срок приема и регистрации документов не превышает 15 минут.

Требования к порядку рассмотрения заявления. 

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении Услуги является: наличие заявления, представленные документы. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 30 рабочих дней.

3.5. Критерии принятия решений:

- предоставление заявителем (лично или через своего законного представителя) документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента;

 - наличие в документах сведений, подтверждающих право заявителя на получение Услуги.
3.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, проводит экспертизу документов, устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги. Решение о предоставлении Услуги, отказе в предоставлении Услуги принимает Комиссия по рассмотрению вопросов оказания материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, при администрации городского округа Кинешма (далее – Комиссия) на основании представленных заявителем документов. Средства на оказание материальной помощи выделяются через Комитет на лицевой счет заявителя в отделении банка Российской Федерации.

           В исключительных случаях (пожар, стихийное бедствие, техногенная катастрофа, тяжелое заболевание, требующее принятия экстренных мер) материальная помощь оказывается в размере выше установленного.

При невозможности принятия Комиссией положительного решения ответственный исполнитель готовит письменное сообщение об отказе в предоставлении Услуги. В сообщении указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги  со ссылкой на  нормативные правовые акты, на основании которых это решение принято.

3.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах:

уведомление заявителя о принятом решении, фиксирование ответа заявителю в журнале регистрации исходящей документации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок руководителем Комитета.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению Услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур, обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

Должностные лица, участвующие в предоставлении Услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Контроль за исполнением положений административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего
Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

4. Жалоба содержит:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации»

БЛОК-СХЕМА последовательности осуществления аДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР при оказании услуги

	Личное обращение граждан в Управление здравоохранения и социальной политики  администрации городского округа Кинешма 

с предоставлением документов

(Управление здравоохранения и социальной политики  

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)



	Прием, проверка и регистрация документов 

(Управление здравоохранения и социальной политики  

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

 (не более 1 дня)



	Рассмотрение документов и принятие решения 

о предоставлении мер социальной поддержки

( Управление здравоохранения и социальной политики  

администрации городского округа Кинешма) 

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

(в течение 30 дней со дня регистрации заявления)



	Информирование заявителя 

о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении

(Управление здравоохранения и социальной политики  

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

(в течение 1 дня)


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.06.2013 №1250п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма  
п о с т а н о в л я е т:
6. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (приложение 1).

7. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.05.2012 № 927п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» считать утратившим силу.

8. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

9. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

А.Н. Чужбинкин

Приложение 1 

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма

от 05.06.2013  № 1250п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее - Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при ее исполнении, порядок взаимодействия Администрации городского округа Кинешма (далее - Администрация) с другими организациями при предоставлении данной услуги.

1.2. Получателями муниципальной Услуги являются  дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставлении услуги. 

Сведения о месте нахождения и графике работы местной администрации и ее структурного подразделения, ответственного за предоставление Услуги:

Почтовый адрес администрации городского  округа Кинешма:

155800, Ивановская область, г. Кинешма ул. Фрунзе, д. 4. тел.5-30-50

График работы: ежедневно с 8.30. до 17.30., 

                            перерыв с 12.00 до 13.00,

                            выходные дни – суббота и воскресенье.

Адрес электронной почты Администрации городского округа Кинешма:

admsmi@yandex.ru
Адрес сайта городского округа Кинешма в сети Интернет:

www.admkineshma.ru
 Почтовый адрес Комитета по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет):

155800, Ивановская область, г. Кинешма ул. Фрунзе, д. 4, каб. 38

Председатель Комитета  - Смирнова Ольга Сергеевна,  тел.5-36-64, 

График работы комитета по социальной и молодежной политике:

ежедневно с 8.30. до 17.30., 

перерыв с 12.00 до 13.00, 

выходные дни – суббота и воскресенье

Адрес электронной почты Комитета:

ksmp1@yandex.ru 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении в Комитет;

- по письменному обращению;

- по телефону (49331) 5-76-76;

- посредством размещения информационных материалов на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, в средствах массовой информации, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Кинешма.

При личном обращении в Комитет специалисты, ответственные за исполнение Услуги предоставляют полную информацию о документах, представляемых заявителем, порядке рассмотрения заявления.

Письменная информация о предоставлении Услуги предоставляется должностными лицами, специалистами Комитета, ответственными за исполнение Услуги, в течение 30 дней со дня обращения. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Комитета, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Кинешма,  либо уполномоченным  должностным  лицом. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист Комитета, осуществляющий информирование, называет свои фамилию, имя, отчество, должность. Во время разговора произносит слова четко, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат или личного обращения другого лица.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

-сведения о перечне предоставляемых Услуг;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги;

-перечень документов, которые заявитель представляет для оказания Услуги;

-образцы заполнения документов;

-адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации  городского округа Кинешма и Комитета;

-административный регламент предоставления данной Услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего Услугу – Комитет по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма. Местонахождение: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 38, тел. (49331) 57676.

2.3. Результат исполнения муниципальной услуги:

-содействие детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей в получении документов, необходимых для решения жилищных вопросов;   

-оказание помощи в решении вопроса о ремонте жилых помещений, закрепленных за детьми – сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей.

2.4. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Услуги - 30 дней со дня регистрации заявления.

 В исключительных случаях, при проверке сведений, представленных заявителем, требуется дополнительная проверка или дополнительные сведения и документы, решение о продлении срока рассмотрения принимает Глава администрации городского округа Кинешма. О продлении срока рассмотрения заявления заявитель уведомляется письменно или по телефону.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.93 N 237);   

-Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, «Парламентская газета», №70-71, 1.05.2006);

- Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» ("Собрание законодательства РФ", 23.12.1996, № 52, ст. 5880,"Российская газета", № 248, 27.12.1996);

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» ("Собрание законодательства РФ", 28.04.2008, N 17, ст. 1755, "Российская газета", N 94, 30.04.2008, "Парламентская газета", N 31-32, 07.05.2008);

- Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ("Российская газета", N 247, 23.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (2 ч.), ст. 6626),

- Закон Ивановской области «О социальном обслуживании населения и социальной поддержке отдельных категорий граждан в Ивановской области» от 25.02.2005 г. №59-ОЗ ("Ивановская газета", N 218 (3850), 09.11.2006; "Собрание законодательства Ивановской области", N 32 (314), 17.11.2006);

- Закон Ивановской области  от 14.03.1997 № 7-ОЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Ивановской области»;

- Закон Ивановской области от 19.05.2008 № 45-ОЗ «Об органах опеки и попечительства в Ивановской области» ("Собрание законодательства Ивановской области", 30.05.2008, N 20(390);

- Устав муниципального образования "Городской округ Кинешма" (утвержден решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/397) ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005);

- Долгосрочная целевая программа городского округа Кинешма на 2013-2015 годы «Дети города Кинешмы», утверждена  Постановлением администрации городского округа Кинешма  от 29.11.2012 №2625п.

2.6. Для исполнения Услуги должны  быть представлены следующие документы:

2.6.1. по вопросу ремонта жилого помещения:

- личное заявление (ходатайство органов опеки и попечительства или официально назначенного представителя ребенка);

- копия документа, удостоверяющего личность (паспорта);

- справка о составе семьи с места жительства (для лиц, проживающих в квартирах), копия домовой книги (для лиц, проживающих в частном секторе);

 - копия постановления о закреплении права пользования жилым помещением (документ о праве собственности на жилое помещение);

- справка, подтверждающая статус; 

- справка с места пребывания ребенка-сироты или оставшегося без попечения родителей.

2.6.2. по вопросу изготовления технической документации на жилое помещение, сохраняемое за несовершеннолетними:

- ходатайство органов опеки и попечительства;

- кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости);

- справка, подтверждающая статус; 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:

- предоставление заявителем неполного перечня документов в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:

- несоответствие обращения заявителя содержанию Услуги;

- предоставление заявителем неполного перечня документов;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди за предоставлением муниципальной услуги 

  - не более 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

- не более 15 минут.

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил («Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.1340-03»), Правилам пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ -01-03), нормам охраны труда, защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенные температура и влажность воздуха, запыленность, загазованность, слабое освещение, шум, вибрация). 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащены системой указателей и знаковой навигации. 

Места, в которых предоставляется Услуга, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи. Помещения, в которых предоставляется Услуга, содержат секторы для информирования, ожидания и приема заявителей. Сектор ожидания  оборудуется местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов.

  2.13. Показатели доступности и качества предоставления Услуги 

Доступность оказания муниципальной услуги: 

- заявитель получает Услугу своевременно;

- заявитель получает полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;

- заявитель обращается с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

Качество оказания Услуги: 

- предоставление Услуги оказывается в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями;

- удовлетворенность пользователей данной Услуги качеством оказания Услуги не менее 80 %. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры (приложение 1):

-сбор и подготовка заявителем необходимых документов;

-прием документов специалистом, ответственным за исполнение  Услуги;

-рассмотрение документов и принятие решения;

-информирование заявителя о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

3.2. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры (включая документы, предоставляемые в электронной форме)

- предоставление заявителем (лично или через своего законного представителя) документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента;

- прием, проверка и регистрация документов специалистом, ответственным за прием документов.

3.3. Ответственный за выполнение административной процедуры – ведущий специалист Комитета по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма, тел. (49331) 57676

3.4. Требования к порядку приема и регистрации документов. 
Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению Услуги, является подача заявления лицом, заинтересованным в получении Услуги. Прием заявлений осуществляется ежедневно, с понедельника по пятницу включительно, в рабочее время. Ответственный исполнитель информирует заявителя о наличии желаемой Услуги и о порядке получения данной Услуги. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет:

-наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня;

-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к их действительности;

-подлинность документов и заверяет их копии.  

Максимальный срок приема и регистрации документов не превышает 15 минут.

Требования к порядку рассмотрения заявления. 

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении Услуги является: наличие заявления, представленные документы. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

3.5. Критерии принятия решений:

- предоставление заявителем (лично или через своего законного представителя) документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента;

 - наличие в документах сведений, подтверждающих право заявителя на получение Услуги.
3.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, проводит экспертизу документов, устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги. При подтверждении права заявителя на получение Услуги, полученные от заявителя документы

- по вопросу ремонта жилого помещения в срок не более 5 рабочих дней направляются в муниципальное учреждение города Кинешмы Управление капитального строительства для составления дефектной ведомости и сметы расходов на ремонт жилого помещения;

- по вопросу изготовления технической документации на жилое помещение, сохраняемое за несовершеннолетними, в срок не более 10 рабочих дней направляются в Кинешемское отделение Ивановского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ».

При невозможности принятия положительного решения ответственный исполнитель готовит письменное сообщение об отказе в предоставлении Услуги. В сообщении указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги  со ссылкой на  нормативные правовые акты, на основании которых это решение принято.

3.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах:

уведомление заявителя о принятом решении, фиксирование ответа заявителю в журнале регистрации исходящей документации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок руководителем Комитета.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению Услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур, обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

Должностные лица, участвующие в предоставлении Услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Контроль за исполнением положений административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего

Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

4. Жалоба содержит:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

БЛОК-СХЕМА последовательности осуществления аДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР при оказании услуги

	Обращение граждан (лично или через законного представителя) в комитет по социальной и молодежной политике   администрации городского округа Кинешма с предоставлением документов

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38


	Прием, проверка и регистрация документов

(комитет по социальной и молодежной политике 

администрации городского округа Кинешма 

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

(не более 1 дня)



	Рассмотрение заявления  и приложенных к нему документов. Направление подготовленных документов в МУ «Управление капитального строительства» 

(не более 5 рабочих дней)


	
	Рассмотрение заявления  и приложенных к нему документов. Направление подготовленных документов в Кинешемское отделение Ивановского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»

(не более 10 рабочих дней)





	Информирование заявителя 

о результатах рассмотрения заявления

(комитет по социальной и молодежной политике

   администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

(в течение 30 дней со дня регистрации заявления)


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 05.06.2013 №1251п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка семей, 

имеющих несовершеннолетних детей, находящихся 

в трудной жизненной ситуации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка семей, имеющих несовершеннолетних детей, находящихся в трудной жизненной ситуации» (приложение 1).

2. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.05.2012 № 930п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка семей, имеющих несовершеннолетних детей, находящихся в трудной жизненной ситуации» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

А.Н. Чужбинкин

Приложение 1 

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма

от 05.06.2013 № 1251п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Социальная поддержка семей, имеющих несовершеннолетних детей, 

находящихся в трудной жизненной ситуации 

(в рамках реализации целевой программы)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка семей, имеющих несовершеннолетних детей, находящихся в трудной жизненной ситуации (в рамках реализации целевой программы)» (далее - Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при ее исполнении, порядок взаимодействия Администрации городского округа Кинешма (далее - Администрация) с другими организациями при предоставлении данной услуги.

1.2. Получателями муниципальной Услуги являются постоянно проживающие на территории городского округа Кинешма семьи, воспитывающие несовершеннолетних детей. 

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставлении услуги. 

Сведения о месте нахождения и графике работы местной администрации и ее структурного подразделения, ответственного за предоставление Услуги:

Почтовый адрес администрации городского  округа Кинешма:

155800, Ивановская область, г. Кинешма ул. Фрунзе, д. 4. тел.5-30-50

График работы: ежедневно с 8.30. до 17.30., 

                            перерыв с 12.00 до 13.00,

                            выходные дни – суббота и воскресенье.

Адрес электронной почты Администрации городского округа Кинешма:

admsmi@yandex.ru
Адрес сайта городского округа Кинешма в сети Интернет:

www.admkineshma.ru
 Почтовый адрес Комитета по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет):

155800, Ивановская область, г. Кинешма ул. Фрунзе, д. 4, каб. 38

Председатель Комитета  - Смирнова Ольга Сергеевна,  тел.5-36-64, 

График работы комитета по социальной и молодежной политике:

ежедневно с 8.30. до 17.30., 

перерыв с 12.00 до 13.00, 

выходные дни – суббота и воскресенье

Адрес электронной почты Комитета:

ksmp1@yandex.ru 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении в Комитет;

- по письменному обращению;

- по телефону (49331) 5-76-76;

- посредством размещения информационных материалов на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, в средствах массовой информации, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Кинешма.

При личном обращении в Комитет специалисты, ответственные за исполнение Услуги предоставляют полную информацию о документах, представляемых заявителем, порядке рассмотрения заявления.

Письменная информация о предоставлении Услуги предоставляется должностными лицами, специалистами Комитета, ответственными за исполнение Услуги, в течение 30 дней со дня обращения. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Комитета, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Кинешма,  либо уполномоченным  должностным  лицом. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист Комитета, осуществляющий информирование, называет свои фамилию, имя, отчество, должность. Во время разговора произносит слова четко, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат или личного обращения другого лица.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

-сведения о перечне предоставляемых Услуг;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги;

-перечень документов, которые заявитель представляет для оказания Услуги;

-образцы заполнения документов;

-адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации  городского округа Кинешма и Комитета;

-административный регламент предоставления данной Услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Социальная поддержка семей, имеющих несовершеннолетних детей, находящихся в трудной жизненной ситуации (в рамках реализации целевой программы)» 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего Услугу – Комитет по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма. Местонахождение: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 38, тел. (49331) 57676.

2.3. Результат исполнения муниципальной услуги:

Непосредственным результатом исполнения муниципальной услуги является:

 -оказание единовременной материальной помощи в связи с трудной жизненной ситуацией семьям, воспитывающим несовершеннолетних детей, находящимся  в трудной жизненной ситуации;

2.4. Услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

В исключительных случаях, при проверке сведений, представленных заявителем, требующих дополнительной проверки или дополнительных сведений и документов, срок рассмотрения заявления продлевается. О продлении срока рассмотрения заявления заявитель уведомляется письменно или по телефону.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.93 N 237);   

-Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, «Парламентская газета», №70-71, 1.05.2006);

- Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» ("Собрание законодательства РФ", 23.12.1996, № 52, ст. 5880,"Российская газета", № 248, 27.12.1996);

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» ("Собрание законодательства РФ", 28.04.2008, N 17, ст. 1755, "Российская газета", N 94, 30.04.2008, "Парламентская газета", N 31-32, 07.05.2008);

- Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ("Российская газета", N 247, 23.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (2 ч.), ст. 6626),

- Закон Ивановской области «О социальном обслуживании населения и социальной поддержке отдельных категорий граждан в Ивановской области» от 25.02.2005 г. №59-ОЗ ("Ивановская газета", N 218 (3850), 09.11.2006; "Собрание законодательства Ивановской области", N 32 (314), 17.11.2006);

- Закон Ивановской области  от 14.03.1997 № 7-ОЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Ивановской области»;

- Закон Ивановской области от 19.05.2008 № 45-ОЗ «Об органах опеки и попечительства в Ивановской области» ("Собрание законодательства Ивановской области", 30.05.2008, N 20(390);

- Указ Губернатора Ивановской области «Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Ивановской области» (за предыдущий, на момент обращения, квартал); 

- Устав муниципального образования "Городской округ Кинешма" (утвержден решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/397) ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005);

- Долгосрочная целевая программа городского округа Кинешма на 2013-2015 годы «Дети города Кинешмы», утверждена  Постановлением администрации городского округа Кинешма  от 29.11.2012 №2625п.

- Постановление администрации городского округа Кинешма от 28.01.2013 №129п «Об утверждении положения о порядке оказания материальной помощи жителям городского округа Кинешма, находящимся в трудной жизненной ситуации».

2.6. Для исполнения Услуги представляются следующие документы:

-личное заявление (по форме согласно Приложению 2);

-копия документа удостоверяющего личность (паспорта);

-справка о составе семьи или выписка из домовой книги, подтверждающая состав семьи;

-справки о доходах всех членов семьи и совместно зарегистрированных родственников за 3 календарных месяца, предшествующих обращению;

-копия справки об инвалидности (в случае наличия группы инвалидности);

-копия трудовой книжки;

-копия свидетельства о рождении ребенка:

-копия сберегательной книжки, справка о наличии банковской карты, реквизиты личного банковского счета;

-документ, подтверждающий необходимость произведенных расходов (справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную или частную систему здравоохранения, документы, подтверждающие факт имущественных потерь вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии из-за неисправностей оборудования и (или) инженерных систем жилого помещения, акт соответствующей службы о необходимости замены аварийного оборудования и др.);

-заявление о согласии на обработку персональных данных.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:

- предоставление заявителем неполного перечня документов в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:

- несоответствие обращения заявителя содержанию Услуги;

- предоставление заявителем неполного перечня документов;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди за предоставлением муниципальной услуги 

  - не более 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

- не более 15 минут.

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил («Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.1340-03»), Правилам пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ -01-03), нормам охраны труда, защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенные температура и влажность воздуха, запыленность, загазованность, слабое освещение, шум, вибрация). 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащены системой указателей и знаковой навигации. 

Места, в которых предоставляется Услуга, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи. Помещения, в которых предоставляется Услуга, содержат секторы для информирования, ожидания и приема заявителей. Сектор ожидания  оборудуется местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов.

  2.13. Показатели доступности и качества предоставления Услуги 

Доступность оказания муниципальной услуги: 

- заявитель получает Услугу своевременно;

- заявитель получает полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;

- заявитель обращается с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

Качество оказания Услуги: 

- предоставление Услуги оказывается в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями;

- удовлетворенность пользователей данной Услуги качеством оказания Услуги не менее 80 %. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры (приложение 1):

-сбор и подготовка заявителем необходимых документов;

-прием документов специалистом, ответственным за исполнение   Услуги;

-рассмотрение документов и принятие решения;

-информирование заявителя о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

3.2. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры (включая документы, предоставляемые в электронной форме):

- предоставление заявителем (лично или через своего законного представителя) документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента;

- прием, проверка и регистрация документов специалистом, ответственным за прием документов.

3.3. Ответственный за выполнение административной процедуры – ведущий специалист Комитета по социальной и молодежной политике администрации городского округа Кинешма, тел. (49331) 57676

3.4. Требования к порядку приема и регистрации документов. 
Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению Услуги, является подача заявления лицом, заинтересованным в получении Услуги. Прием заявлений осуществляется по четвергам с 10.00 до 12.00. Ответственный исполнитель информирует заявителя о наличии желаемой Услуги и о порядке получения данной Услуги. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет:

-наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня;

-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к их действительности;

-подлинность документов и заверяет их копии.  

Максимальный срок приема и регистрации документов не превышает 15 минут.

Требования к порядку рассмотрения заявления. 

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении Услуги является: наличие заявления, представленные документы. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

3.5. Критерии принятия решений:

- предоставление заявителем (лично или через своего законного представителя) документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента;

 - наличие в документах сведений, подтверждающих право заявителя на получение Услуги.
3.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, проводит экспертизу документов, устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги. Решение о предоставлении Услуги, отказе в предоставлении Услуги принимает Комиссия по рассмотрению вопросов оказания материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, при администрации городского округа Кинешма (далее – Комиссия) на основании представленных заявителем документов. Средства на оказание материальной помощи выделяются через Комитет на лицевой счет заявителя в отделении банка Российской Федерации.

           В исключительных случаях (пожар, стихийное бедствие, техногенная катастрофа, тяжелое заболевание, требующее принятия экстренных мер) материальная помощь оказывается в размере выше установленного.

При невозможности принятия Комиссией положительного решения ответственный исполнитель готовит письменное сообщение об отказе в предоставлении Услуги. В сообщении указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги  со ссылкой на  нормативные правовые акты, на основании которых это решение принято.

3.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах:

уведомление заявителя о принятом решении, фиксирование ответа заявителю в журнале регистрации исходящей документации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок руководителем Комитета.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению Услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур, обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

Должностные лица, участвующие в предоставлении Услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Контроль за исполнением положений административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего

Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

4. Жалоба содержит:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации»

БЛОК-СХЕМА последовательности осуществления аДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР при оказании услуги

	Личное обращение граждан в комитет по социальной и 

молодежной политике администрации городского округа Кинешма

с предоставлением документов

(Комитет по социальной и молодежной политике

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)



	Прием, проверка и регистрация документов 

(Комитет по социальной и молодежной политике 

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

 (не более 1 дня)


	Направление пакета документов в Комиссию по рассмотрению вопросов оказания материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, при администрации городского округа Кинешма

(Комитет по социальной и молодежной политике 

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

(в течение 10 рабочих дней)


	Принятие решения Комиссией по рассмотрению вопросов оказания материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, при администрации городского округа Кинешма



	Информирование заявителя

о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении

(Комитет по социальной и молодежной политике

администрации городского округа Кинешма

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 38)

                                                 (в течение 5 рабочих дней)


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 06.06.2013 №1257п

Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра 
общей площади жилья по городскому округу Кинешма 

на второй квартал 2013 года

В соответствии с приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 25.04.2013 № 144/ГС «О средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилых помещений по субъектам Российской Федерации на II квартал 2013 года», в целях реализации Закона Ивановской области от 14.06.2006 № 61-ОЗ «О порядке предоставления ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, мер социальной поддержки по обеспечению жильем», Закона Ивановской области от 17.05.2006 № 50-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области», долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Кинешма на 2011-2015 годы», утвержденной постановлением администрации городского округа Кинешма от 29.12.2010 № 3554п, долгосрочной целевой программы городского округа Кинешма «Государственная и муниципальная поддержка граждан в сфере ипотечного жилищного кредитования на 2011-2015 годы», утвержденной постановлением администрации городского округа Кинешма от 29.04.2011 № 863п, на основании ст. ст. 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма»

п о с т а н о в л я ю: 

1. Установить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья по городскому округу Кинешма на первый квартал 2013 года в размере 26 750 (Двадцать шесть тысяч семьсот пятьдесят) рублей.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма Забегалова В.Д.

Глава администрации городского округа Кинешма  

 А.Н. Чужбинкин
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