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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 04.06.2012  № 1214п

О внесении изменения в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.08.2011 № 1961п
«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского округа Кинешма с элементами межведомственного и межуровнего взаимодействия»

	На основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», с целью уточнения перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского округа Кинешма с элементами межведомственного и межуровнего взаимодействия, 

	постановляю:

	1. Внести изменение в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.08.2011 № 1961п «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского округа Кинешма с элементами межведомственного и межуровнего взаимодействия»:приложение 1 изложить в следующей редакции(приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.

Глава администрации городского округа Кинешма                                                         А.В.Томилин










Приложение 1 к постановлению
 администрации городского округа Кинешма
 от 04.06.2012  № 1214п
Приложение 1 к постановлению
 администрации городского округа Кинешма
 от 25.08.2011 № 1961п

ПЕРЕЧЕНЬ
 муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией городского округа Кинешма 
с элементами межведомственного и межуровнего взаимодействия 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Исполнители

	1
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма

	2
	Выдача разрешений  на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма

	3
	Выдача разрешений     на ввод объектов  в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма

	4
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории  муниципального образования «Городской округ Кинешма»
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма

	5
	Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	6
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	7
	Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	8
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	9
	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	10
	Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей, не связанных со строительством
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	11
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	12
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма

	13
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам  в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации
	Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма; 
Комитет по управлению муниципальным  имуществом городского округа Кинешма

	14
	Выдача (переоформление, продление срока действия) разрешения на право организации розничного рынка
	Отдел по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма

	15
	Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей
	Отдел по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма 

	16
	Выдача паспорта на объект для предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения
	Отдел по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма

	17
	Выдача решения о согласовании или об отказе в  согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения
	Управление ЖКХ, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	18
	Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или  нежилого помещения в жилое
	Управление ЖКХ, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	19
	Принятие решения о признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) участником подпрограммы «Государственная поддержка граждан в сфере ипотечного жилищного кредитования» ДЦП Ивановской области «Жилище» на 2011-2015гг.
	Управление ЖКХ, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	20
	Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Управление ЖКХ, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	21
	Заключение договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда
	Управление ЖКХ, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма

	22
	Принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015годы
	Отдел по делам молодежи администрации городского округа Кинешма

	23
	Оформление охранного обязательства собственника
/пользователя объекта культурного наследия местного (муниципального) значения
	Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма





ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 08.06.2012 № 1253п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг 

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»           (Приложение 1).
2. Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 22.11.2010 № 3112п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма   Пухова А.Г.




 Глава администрации   городского округа Кинешма                                                  
А.В. Томилин 






                                                            Приложение 1
                                                             к постановлению администрации 
                                                            городского округа Кинешма
                                                                от 08.06.2012 № 1253п

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о порядке предоставления 
жилищно-коммунальных услуг населению»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, должностными лицами и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (далее – муниципальная услуга).
[bookmark: YANDEX_7][bookmark: YANDEX_10][bookmark: YANDEX_11]1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников правоотношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.3. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с органами администрации и организациями, предоставляющими муниципальную услугу.
Заявителями на получение муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (далее – Заявители) являются граждане Российской Федерации, нуждающиеся в информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, либо их представители, наделенные соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:
- с использованием средств телефонной связи;
- через официальный Интернет-сайт администрации городского округа Кинешма;
- при личном обращении Заявителя.
1.3.2. Сведения об отраслевом (функциональном) органе администрации городского округа Кинешма, ответственном за предоставление муниципальной услуги:
 Адрес для обращения: 155800, Ивановская область, г. Кинешма,            ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 48.
График (часы) приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги: среда – с 14.00 до 17.00, пятница – с 9.00 до 12.00.
Справочный телефон, телефон-факс: (49331) 5-34-34.
e-mail: comtariff@rambler.ru.
Интернет-сайт: www.admkineshma.ru.
1.3.3. Получение Заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется путём индивидуального консультирования.
При предоставлении муниципальной услуги консультации предоставляются по вопросам: 
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о местонахождении, режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, адресах Интернет – сайтов;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц.
Консультирование проводится в устной или письменной форме.
Индивидуальное устное консультирование осуществляется при обращении Заявителя за консультацией в устной форме лично или по телефону.
Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не превышает 15 минут.
Индивидуальное письменное консультирование осуществляется в случае обращения Заявителя в письменной форме (почтовые отправления, электронная почта, факсимильная связь, Интернет-сайт). Письменные разъяснения Заявителю направляются почтовым отправлением, электронной почтой, факсом или через официальный Интернет-сайт в зависимости от способа обращения за консультацией или способа получения информации, указанного в письменном обращении.
При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется Заявителю в течение 25 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, размещается в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма»; на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет www.admkineshma.ru; в Едином реестре государственных и муниципальных услуг Ивановской области; на информационных стендах отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма, предоставляющего муниципальную услугу.
Для обеспечения информирования о порядке предоставления муниципальной услуги размещается текст Административного регламента или извлечения из него, содержащие основные нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; форма заявки на предоставление муниципальной услуги; справочная информация об отраслевом (функциональном) органе администрации городского округа Кинешма, предоставляющем муниципальную услугу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется: «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».
2.2. Наименование органа администрации или организаций, предоставляющих муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет отраслевой (функциональный) орган администрации городского округа Кинешма, наделённый правами юридического лица, - Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма (далее – УЖКХ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом оказания муниципальной услуги является предоставление информации о действующих законодательных, нормативных и правовых актах, регулирующих отношения в сфере жилищно-коммунального хозяйства по интересующему Заявителя вопросу, либо мотивированный отказ в предоставлении информации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Общий срок предоставления муниципальной услуги не превышает 25 календарных дней со дня регистрации обращения. 
В случаях, требующих для предоставления муниципальной услуги сбора дополнительной информации или принятия других мер, сроки рассмотрения обращения продляются УЖКХ, но на срок не более чем 25 календарных дней. О продлении срока рассмотрения обращения Заявитель уведомляется в письменной форме.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета»,    № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
- Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005);
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);
- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» («Приволжская правда», № 177 (18194), 08.11.2005);
- постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 07.09.2010 № 2457п «Об утверждении Положения об управлении жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма»;
- настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель предоставляет самостоятельно, и документы, которые заявитель предоставляет по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Для предоставления муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:
1) письменную заявку на предоставление муниципальной услуги по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя (в случае, если от имени заявителя выступает его законный представитель).
Копии документов, указанные в подпункте «2» настоящего пункта, предоставляются с одновременным предъявлением оригиналов. Должностное лицо, принимающее обращение на предоставление муниципальной услуги, заверяет копии документов после проверки их соответствия оригиналу и возвращает оригиналы документов Заявителю.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- отсутствие в заявке на предоставление муниципальной услуги фамилии Заявителя и (или) его почтового или электронного адреса, по которому отправляется ответ (анонимное обращение),
- обращение не поддаётся прочтению, либо по содержанию лишено смысла, либо содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
В случае, если обращение  повторяет предыдущее обращение, на которое ранее уже предоставлялась информация, и был дан исчерпывающий ответ по существу (дубликатное обращение), УЖКХ принимает решение о прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
-   отсутствие запрашиваемой информации,
- невозможность предоставления муниципальной услуги без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, или сведения конфиденциального характера,
- рассмотрение вопросов, поставленных в обращении, не входит в компетенцию и полномочия УЖКХ,
- непредставление или представление не в полном объёме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента,
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
В случае, если вопросы, поставленные в обращении, не входят в компетенцию и полномочия УЖКХ, Заявитель информируется о праве получения информации от иных органов, уполномоченных на её предоставление.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 3 рабочих дня.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и включают места для ожидания, места для информирования, места для приема Заявителей.
2.12.2. Места для ожидания соответствуют комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц, оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
2.12.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для оформления документов. Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
2.12.4. Прием Заявителей осуществляется должностными лицами в служебных кабинетах. Места для приема заявителей снабжены стулом, местом для письма и раскладки документов.
2.12.5. Рабочее место должностного лица оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, телефонной связью.
2.12.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений, должностным лицом одновременно ведется прием только одного Заявителя по одному обращению (за исключением случаев обращения нескольких заявителей, являющихся собственниками или членами семьи нанимателя, за предоставлением одной муниципальной услуги). 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги основывается на принципах доступности и качества.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2) простота и ясность изложения информационных документов;
3) возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в различных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе и в электронной форме, по выбору Заявителя;
4) возможность работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу.
Качество предоставления муниципальной услуги определяется:
1) соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом;
2) получением полной, актуальной и достоверной информации посредством форм информирования, предусмотренных Административным регламентом;
3) обоснованностью отказов в предоставлении муниципальной услуги;
4) отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
С целью повышения эффективности работы по предоставлению муниципальной услуги, обеспечению доступности и качества её оказания, муниципальная услуга предоставляется в электронной форме.
В данном случае её предоставление имеет ряд особенностей:
- информирование Заявителя и обеспечение доступа Заявителя к сведениям о порядке предоставления муниципальной услуги посредством их размещения на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет www.admkineshma.ru;
- возможность обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги и подачи документов, необходимых для её предоставления, а также прием УЖКХ данных документов посредством электронной почты;
- получение Заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, с помощью средств электронной связи.
При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме на регистрацию направляется распечетанный вариант заявки на предоставление муниципальной услуги и прилагающихся к ней документов. При этом специалист УЖКХ в течение 3 рабочих дней с момента поступления обращения на адрес электронной почты УЖКХ отправляет на электронный адрес Заявителя письмо с уведомлением о поступлении его обращения. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, электронном письмом Заявитель также уведомляется об отказе в приеме документов на предоставление муниципальной услуги с указанием причин отказа.
В случае если к заявке приложен неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с  пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, ответственный специалист УЖКХ в течение 8 дней с момента поступления обращения на адрес электронной почты УЖКХ направляет Заявителю электронное письмо с рекомендацией предоставить недостающие документы. При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок необходимых действий Заявителя по предъявлению недостающих документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.
3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;
- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении;
- подготовка информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;
- выдача информации о результатах рассмотрения обращения.
Блок-схема последовательности осуществления административных процедур при оказании муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в УЖКХ и поступление от него документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист УЖКХ отказывает в приеме и регистрации документов на предоставление муниципальной услуги. Заявитель уведомляется об отказе в приеме документов на предоставление муниципальной услуги с указанием причин отказа.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, специалист УЖКХ регистрирует обращение в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера.
После визирования начальника УЖКХ обращение поступает к ответственному исполнителю для рассмотрения по существу в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Максимальный срок исполнения процедуры – 3 рабочих дня.
3.3. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении.
Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, к ответственному исполнителю, уполномоченному на их рассмотрение.
Ответственный исполнитель осуществляет проверку поступивших документов на предмет отсутствия оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение 25 календарных дней с момента регистрации обращения направляет Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа в предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Подготовка информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель, уполномоченный на рассмотрение обращения, осуществляет поиск запрашиваемой информации и подготавливает информационное письмо Заявителю о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.  
Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения, передает информационное письмо на подпись начальнику УЖКХ.
Максимальный срок исполнения процедуры – 15 рабочих дней.
3.5. Выдача информации о результатах рассмотрения обращения.
Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником УЖКХ информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписанное письмо (уведомление) регистрируется специалистом УЖКХ в журнале регистрации исходящей корреспонденции и отправляет Заявителю в письменной форме (путём почтовых отправлений на почтовый адрес или в электронном виде на адрес электронной почты).
Максимальный срок исполнения процедуры - 2 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственным специалистом осуществляется начальником УЖКХ.
В ходе текущего контроля проверяется соблюдение последовательности и сроков исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, соблюдение требований к составу документов, правильность их оформления.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником УЖКХ.
По результатам текущего контроля начальником УЖКХ даются указания по устранению выявленных нарушений и недостатков, и контролируется их устранение.
4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок. 
Проверки проводятся по конкретному обращению получателей муниципальной услуги, также содержащему жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. При проверках рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги отдельным Заявителям или отдельных административных процедур предоставления муниципальной услуги (тематические проверки).
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведенных плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав Заявителя к виновным лицам применяются меры дисциплинарного или иного воздействия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Завителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответствености в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Для проведения полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа Кинешма, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
[bookmark: sub_110101]1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110102]2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110103]3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110104]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
[bookmark: sub_110105]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_110106]6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_110107]7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
[bookmark: sub_11021]5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: sub_11022]5.2.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
[bookmark: sub_11025]5.3. Жалоба Заявителя содержит следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю, личную подпись Заявителя и дату;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. В подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к Жалобе соответствующие документы (при наличии), либо их копии.
Образец жалобы Заявителя на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемое им решение при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», приведен в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_11026][bookmark: sub_11027]5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.6. В ходе рассмотрения Жалобы Заявителя должностное лицо, в адрес которого направлена Жалоба, отказывает Заявителю в удовлетворении его требований в случаях:
- несоответствия предъявляемых требований настоящему Административному регламенту;
- при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу Заявителя безосновательной в соответствии с пунктами 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_11028]5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения Жалобы.





                                                                                         Приложение 1
                                                                                          к административному регламенту 
                                                                                          предоставления муниципальной услуги
                                                                                          «Предоставление информации  
                                                                                          о порядке предоставления жилищно- 
                                                                                          коммунальных услуг населению»

Образец заявки
гражданина на предоставление муниципальной услуги
«Предоставление информации о порядке предоставления 
жилищно-коммунальных услуг населению»

	       Начальнику 
       Управления жилищно-коммунального хозяйства,
       благоустройства, тарифов и ценообразования                    
       администрации городского округа Кинешма
       __________________________________________
            (ФИО руководителя отраслевого (функционального) органа
            администрации городского округа Кинешма, ответственного 
            за предоставление муниципальной услуги)

	        от ______________________________________,
(ФИО Завителя)

	       место регистрации (по паспорту):            
        _________________________________________,

	       место фактического проживания (пребывания):
       _________________________________________,

	       контактный телефон:_______________________,

	       электронный адрес: _________________________




















Заявка

Прошу предоставить  информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению  на жилое помещение ___________________
___________________________________________, расположенное по адресу:             
       (квартира, комната, комната в квартире, жилой дом, иной объект)
___________________________________________________________________
(индекс, город, улица, дом, квартира)
Цель получения информации: ___________________________________________________________(указать).
Информацию прошу предоставить в форме: _____________________________
 __________________________________________________________________
                                     (на почтовый адрес, на электронную почту, на личном приеме, др. форму указать)
К заявке прилагаются следующие документы: ___________________________
___________________________________________________________________.
__________________                                                           ___________________                              
                     дата                                                                                                                                               подпись 
                                                                                          






Приложение 2
                                                                                          к административному регламенту 
                                                                                          предоставления муниципальной услуги
                                                                                          «Предоставление информации  
                                                                                          о порядке предоставления жилищно- 
                                                                                          коммунальных услуг населению»
БЛОК-СХЕМА
последовательности осуществления административных процедур при оказании муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
Начало предоставления муниципальной услуги:
Заявитель обращается за предоставлением муниципальной услуги в Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма 
(письменное обращение)
                








Прием и регистрация документов 
на предоставление муниципальной услуги 
Срок: в течение трех рабочих дней






	
	
Рассмотрение документов
и принятие решения 
об отказе в предоставлении
муниципальной услуги

Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


                                   
          





	Подготовка информационного письма о порядке предоставле-ния жилищно-коммунальных услуг населению









                                                 



Выдача информации о результатах рассмотрения обращения
Форма: по выбору Заявителя
Общий срок: не более 25 календарных дней со дня регистрации обращения.
Оказание Муниципальной услуги завершено












                                                                                               Приложение  3 
  к административному регламенту 
                                                                                          предоставления муниципальной услуги
                                                                                          «Предоставление информации  
                                                                                          о порядке предоставления жилищно- 
                                                                                          коммунальных услуг населению»

Образец жалобы
гражданина на действия (бездействие) должностного лица, 
а также принимаемое им решение при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
	
	                          

	          _________________________________________________________________
                         (наименование органа,  в который направляется Жалоба,                            
          _________________________________________________________________
                                          должность и ФИО должностного лица)
          _________________________________________________________________
          

	       от ______________________________________,
(ФИО Заявителя)

	       место регистрации (по паспорту):             
       _________________________________________,

	       место фактического проживания (пребывания):
       _________________________________________,

	       контактный телефон: _______________________,

	       электронный адрес:  ________________________



















Жалоба

Я, ____________________________________________________________,
                                                                                                    (ФИО заявителя)
проживающий по адресу: ____________________________________________,
                                                       (индекс, город, улица, дом, квартира)
подаю жалобу от имени  _____________________________________________,
                                                                                    (своего или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)
на действия (бездействие) должностного лица __________________________ ________________________________________________________________
                                              (наименование отраслевого (функционального) органа администрации 
___________________________________________________________________ 
                     городского округа Кинешма, а также ФИО ответственного исполнителя (при наличии информации), 
_________________________________________________________________________________________________________,               
                                 действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы Заявителя) 
а также принимаемое им решение при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», в части следующих требований:

1. ___________________________________________________________
                         (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения; 
____________________________________________________________________________________________
                              противоправные действия (бездействие) и предъявляемые требования)
2. ___________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения;
____________________________________________________________________________________________
                              противоправные действия (бездействие) и предъявляемые требования)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:
обращение к ответственному исполнителю отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма, предоставляющего  Муниципальную услугу, _____________________ (да/нет),
обращение к руководителю отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма, предоставляющего Муниципальную услугу, ________________________________ (да/нет).

Для подтверждения представленной мною информации у меня имеются следующие материалы:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

__________________                                                           ___________________                              
                     дата                                                                                                                                               подпись 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 13.06.2012  №  1287п

О создании Межведомственного координационного совета по туризму

          В целях осуществления единой согласованной политики в развитии внутреннего туризма на территории городского округа Кинешма, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   федеральной целевой программой «Развитие внутреннего и въездного туризма в Российской Федерации» (2011 - 2018 годы), утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации №644 от 02.08.2011 г.;  уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма»;  целевой ведомственной программой «Развитие туризма в городе Кинешме», утвержденной постановлением администрации городского округа Кинешма 13.12.2011 г. №34-24п  
   
постановляю

1. Утвердить:
      1.1.  Положение о Межведомственном координационном совете по туризму при администрации городского округа Кинешма (Приложение 1).
 1.2. Состав Межведомственного координационного совета по туризму при администрации городского округа Кинешма (Приложение 2).
      2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».
      3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителей главы администрации  городского округа Кинешма Л.С. Панцуркину и И.Ю. Клюхину.

Глава администрации  городского округа Кинешма 
                                               А.В.Томилин


Приложение 1 к постановлению 
администрации городского округа Кинешма 
от 13.06.2012  №  1287п

ПОЛОЖЕНИЕ
о Межведомственном  координационном совете по туризму при  администрации городского округа Кинешма 


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

          1.1. Межведомственный координационный совет по туризму при администрации городского округа Кинешма  (далее - Совет) является коллегиальным совещательным органом, созданным  в целях обеспечения  взаимодействия органов местного самоуправления городского округа Кинешма и субъектов туристской индустрии, разработки и реализации единой стратегии продвижения туризма на территории городского округа Кинешма. 
1.2. В своей деятельности Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законодательством Ивановской области, Уставом городского округа Кинешма, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма.
1.3. Состав Совета утверждается постановлением администрации городского округа Кинешма.
1.4.   Решения, принимаемые Советом, носят рекомендательный характер.
1.5. По вопросам, требующим принятия нормативного решения, Совет подготавливает предложения, которые в установленном порядке вносятся  на рассмотрение городской Думы городского округа Кинешма.

2. ЗАДАЧИ СОВЕТА
2.1. Координация и обеспечение эффективного взаимодействия органов местного самоуправления городского округа Кинешма и организаций, осуществляющих деятельность в сфере развития туризма.
2.2. Участие в разработке нормативных правовых актов городского округа Кинешма   в сфере регулирования туристской деятельности.
2.3. Поддержка и координация научно-исследовательской,  проектной, инвестиционной деятельности,  развития туристской инфраструктуры. 
2.4. Решение проблем, связанных с реализацией в г. Кинешме нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Кинешма, в том числе мероприятий, направленных на развитие туризма.
         2.5.      Разработка предложений по повышению эффективности использования туристских ресурсов, в том числе содействие в привлечении инвестиций и развитии объектов размещения, питания, транспортной составляющей, информационной сети и других элементов туристской инфраструктуры. 
         2.6. Участие в совершенствовании системы информационного обеспечения сферы туризма, проведении активной рекламной деятельности, формировании положительного туристического имиджа городского округа Кинешма.
        2.7.   Разработка механизмов муниципальной поддержки субъектов, осуществляющих деятельность в сфере туризма на территории городского округа Кинешма.

3. ФУНКЦИИ СОВЕТА
В целях исполнения задач Совет осуществляет следующие функции:
3.1. Анализирует состояние туристской отрасли в г. Кинешме, а также причины, препятствующие ее развитию, разрабатывает меры по их устранению.
3.2. Вносит предложения в проект долгосрочной  целевой программы «Развитие туризма в г. Кинешме»,   в дальнейшем принимает участие в  реализации мероприятий программы.
3.3. Рассматривает и содействует в реализации перспективных научно-исследовательских работ и инвестиционных проектов в области развития туризма.
3.4. Вносит предложения по изменению нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа  Кинешма в сфере регулирования туристской деятельности.
        3.5. Формирует  предложения по созданию и продвижению туристского продукта городского округа Кинешма на российском и международном рынках туристских услуг; содействует  развитию межрегиональных и международных связей по вопросам продвижения туристского продукта городского округа Кинешма.
          3.6. Разрабатывает мероприятия, направленные на сохранение, рациональное использование и развитие туристских ресурсов, природного и историко-культурного наследия городского округа Кинешма. Принимает участие в разработке инвестиционных и туристских проектов, заявок в федеральные и региональные долгосрочные программы.  
           3.7.  Участвует в организации и проведении семинаров, симпозиумов, форумов, выставок, ярмарок с целью обмена опытом.

4. ПРАВА СОВЕТА
Для осуществления своей деятельности Совет:
4.1.    Рассматривает на своих заседаниях вопросы, относящиеся к его компетенции.
4.2. Приглашает и заслушивает на заседаниях Совета представителей заинтересованных организаций и лиц, не входящих в состав Совета, по вопросам развития туризма в городе.
4.3. Запрашивает в установленном порядке у органов местного самоуправления городского округа Кинешма и организаций, занятых в сфере туризма, информацию по вопросам, отнесенным к компетенции Совета.
4.4. Создает рабочие группы в целях проведения экспертных и аналитических работ, подготовки отдельных вопросов и материалов к заседаниям Совета.


5. СОСТАВ СОВЕТА
5.1. В состав Совета входят председатель Совета, два заместителя председателя Совета, секретарь Совета, члены Совета.
5.2. Деятельностью Совета руководит председатель Совета, а в его отсутствие - заместитель председателя Совета.
        5.2.1. Председатель Совета: 
–   руководит работой Совета; 
–   подписывает протоколы; 
–   утверждает повестку дня и порядок рассмотрения вопросов на заседаниях Совета;
–   дает поручения членам Совета. 
        5.2.2. Заместители председателя Совета:
          - возглавляют комиссии: первый - по развитию туристской инфраструктуры, второй – комиссию по историко-культурному наследию;
           - выполняют поручения председателя Совета;
         - председательствуют на заседаниях Совета в случае отсутствия председателя либо по его поручению;
           - участвуют в подготовке вопросов, выносимых на заседания Совета, и осуществляют необходимые меры по выполнению его решений,  контролю за их реализацией.
        5.3. Секретарь Совета:
            - организует текущую работу Совета;
            - ведет протоколы заседаний Совета;
            - формирует проект повестки заседания Совета;
            - согласует место и время проведения заседаний Совета;
            - организует оформление материалов заседаний Совета;
            -  контролирует выполнение решений Совета.
        5.4. Члены Совета: 
            -  принимают участие в его работе на общественных началах;
            -  вносят предложения по повестке заседаний Совета; 
            -  участвуют в его заседаниях без права замены. В случае невозможности присутствия члена Совета на заседании он заблаговременно представляет свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме;
            - принимают участие в заседаниях Совета, выработке и принятии его решений; 
            - вносят на рассмотрение Совета свои предложения, касающиеся туристской деятельности. 

6. ПОРЯДОК  РАБОТЫ СОВЕТА
 6.1. Совет осуществляет свою деятельность в соответствии с утверждаемым им планом работы, либо по мере необходимости.
6.2.  Заседания Совета проводятся при наличии простого большинства его членов 1 раз в квартал. Секретарь Совета оповещает его членов о предстоящих заседаниях.
6.3. Заседания Совета проводятся в соответствии с повесткой. Повестка заседания Совета формируется председателем Совета, а в его отсутствие - заместителем председателя Совета с учетом предложений членов Совета. Секретарь Совета рассылает утвержденную повестку заседания членам Совета и другим заинтересованным лицам.
6.4. Решения принимаются большинством голосов от общего числа присутствующих на заседании. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим.
6.5. Заседания Совета и принятые на них решения оформляются протоколом, который подписывается председательствующим, а также секретарем Совета. Протокол заседания ведется секретарем Совета и доводится до сведения членов Совета и других заинтересованных лиц в течение десяти дней со дня проведения заседания Совета.
6.6. Организационное и информационное обеспечение деятельности Совета осуществляется секретарем Совета. Необходимые аналитические и информационно-справочные материалы, проекты решений представляются членам Совета за три дня до даты проведения заседания.

Приложение 2 к постановлению 
администрации городского округа Кинешма 
от 13.06.2012  №  1287п

СОСТАВ  МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО  КООРДИНАЦИОННОГО СОВЕТА ПО ТУРИЗМУ 
при администрации городского округа Кинешма 

Председатель 
А.В. Томилин – глава администрации городского округа Кинешма

Заместители председателя
Л.С. Панцуркина – зам. главы администрации городского округа Кинешма
И.Ю. Клюхина - зам. главы администрации городского округа Кинешма

Секретарь
Е.В. Лебедева  - ведущий специалист Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма

Члены совета:
1.  А.Г. Пухов – первый заместитель главы администрации городского округа Кинешма; 
2. Е.Б. Лебедев - заведующий отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма, главный архитектор городского округа Кинешма;
3. [bookmark: OLE_LINK1] М.И. Власова – начальник Управления правового сопровождения и контроля администрации городского округа Кинешма;
4. Е.А. Рыжих – председатель Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма;
5. Л.В. Голубева - начальник отдела муниципального контроля и  охраны окружающей среды администрации городского округа Кинешма»;
6. О.Е. Мозенков – депутат Ивановской областной Думы, директор МУП «Муниципальная управляющая компания» (по согласованию);
7. З.А. Борисова – депутат городской Думы городского округа Кинешма, начальник  Кинешемского отделения Ивановского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" (по согласованию);
8. И.И. Бабанова – директор ОГУ «Кинешемский художественно-исторический музей» (по согласованию); 
9. И.А. Лебедев – председатель общества краеведов города Кинешмы (по согласованию);
10. В.Е. Крылов – главный специалист информационно-аналитического сектора управления делами администрации городского округа Кинешма;
11.  С.В.  Смирнов – ведущий специалист отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма;
12.  В.А. Смышляев – председатель Президиума общественной организации «Совет директоров» городского округа Кинешма (по согласованию);
13.  М.П. Крайник – заведующая информационно-туристическим центром МУ «Кинешемская городская централизованная библиотечная система»; 
14.  А.А. Игошин – директор Туристическо-развлекательного комплекса «Мирная пристань» (по согласованию);
15.  И.Ю. Голубев – директор Ресторанно-гостиничного комплекса «Чайная – музей «Русская изба» (по согласованию);
16.  М.С. Беляев – частный предприниматель (по согласованию);
17.  В.М. Татаренко – директор ООО «Ас-Тур» (по согласованию);
18.  М.Ю. Силантьев –  директор ООО «АКВА-Раут» (по согласованию); 
19.  Т.С. Грехова – президент некоммерческой организации «Фонд поддержки и развития культуры и туризма «Тихая гавань» (по согласованию);
20.  А.А Волкова – индивидуальный предприниматель (по согласованию);
21.  А.Г. Макаров – частный предприниматель (по согласованию);
22.  Ю.Е. Головин – журналист регионального еженедельника «168 часов» (по согласованию);
23.  Т.Е. Раева – журналист ООО «Антенна» (Кинешемское телевидение) (по согласованию);
24. А.В. Смирнов – учитель истории и обществознания МОУ «Средняя общеобразовательная школа №18» (по согласованию).





ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 20.06.2012 № 1354п

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации из Единого реестра
муниципальной собственности городского округа Кинешма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статей 11, 46, 56, 64 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг,

постановляю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма», приведенный в приложении к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Панцуркину Л.С.
5. Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 13.11.2010 № 3030п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма» отменить.

Глава администрации городского округа Кинешма	
А.В. Томилин


Приложение
к постановлению администрации городского округа Кинешма
от 20.06.2012 № 1354п

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма»

I. Общие положения.
1. Предмет регулирования регламента.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма» разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению информации из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма (далее – Административный регламент).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность действий и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Административный регламент не распространяется на предоставление информации из раздела 2.2. «Жилищный фонд» Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма.
2. Разработчик Административного регламента – комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (далее – Комитет).
3. Получателями муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления.
4. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.
4.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
4.2. Способы обеспечения доступа к информации о предоставлении муниципальной услуги:
- размещение информации о предоставлении муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
- размещение информации о предоставлении муниципальной услуги в помещениях администрации городского округа Кинешма (далее – Администрация),
- ознакомление пользователей информации с информацией о предоставлении муниципальной услуги на личном приеме муниципального служащего Комитета и по сетям связи общего пользования по телефонам,
- предоставление информации о предоставлении муниципальной услуги пользователям информации по их запросу.
4.3. Доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
4.4. Для обеспечения доступа к информации о предоставлении муниципальной услуги текст Административного регламента размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в региональных государственных информационных системах:
- «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области»,
- «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области» (uslugi.ivanovoobl.ru),
- на официальном сайте администрации городского округа Кинешма (www.admkineshma.ru)
и на информационном стенде Комитета, расположенном на четвертом этаже здания администрации городского округа Кинешма (Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4).
4.5. Сведения о месте нахождения и графике работы исполнителей муниципальной услуги заявитель получает:
-  при непосредственном обращении заявителей (лично либо по телефону) к специалисту Комитета;
- на информационном стенде Комитета;
- на официальном сайте администрации городского округа Кинешма.
4.6. Информирование заявителей и консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются:
- в устной форме (на личном приеме и по телефону),
- письменной форме.
	4.7. Предоставление информации о муниципальной услуге с использованием информационно-телекоммуникационных технологий осуществляется:
- по письменному обращению, которое может быть направлено заявителем в Администрацию (в Комитет) посредством почтового отправления по адресу: 155800, Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4;
- по обращению посредством электронной почты (pressa@admkinesma.ru; kumi37@mail.ru).
4.8. Заявителю предоставляется возможность выбора способа получения информации о предоставлении муниципальной услуги.
4.9. На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от кабинета, где предоставляется Муниципальная услуга, на официальном сайте администрации городского округа Кинешма размещается следующая информация:
- наименование и процедура предоставления Муниципальной услуги;
- место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов Комитета;
- извлечения из законодательных и нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- текст административного регламента (полная версия – на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, извлечения – на информационном стенде);
- информация о порядке предоставления Муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы заполнения форм документов для получения Муниципальной услуги;
- место и режим приема заявителей;
- таблица сроков предоставления Муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
- основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
- график получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу.
4.10. Информация об Администрации:
- место нахождения Администрации: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4,
- общий телефон для получения информации – телефон приемной Администрации: (49331) 5-30-50,
- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: www.admkineshma.ru,
- адрес электронной почты Администрации:
e-mail: pressa@admkinesma.ru,
- график работы Администрации: с понедельника по пятницу: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00, суббота и воскресенье: выходные дни.
4.11. Информация о Комитете:
- место нахождения Комитета: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинеты 39, 41,
- справочные телефоны Комитета: (49331) 5-58-16,  5-61-52, 5-38-54,
- адрес электронной почты Комитета: e-mail: kumi37@mail.ru,
- график работы Комитета: с понедельника по пятницу: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00, суббота и воскресенье: выходные дни,
- должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги – председатель Комитета, рабочий телефон (49331) 5-58-16, прием граждан осуществляется: вторник – с 10-00 до 12-00, четверг – с 10-00 до 12-00 без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 39.
4.12. Обязанности должностных лиц и специалистов при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо или специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса; во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; если на момент поступления звонка от заявителя, должностное лицо или специалист Комитета проводит личный прием, то он предлагает заявителю обратиться по телефону позже;
- при личном обращении заявителей должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, представляется, назвав свою фамилию, имя и отчество, сообщает занимаемую должность, дает ответ на заданный заявителем вопрос в простой, четкой и понятной форме; должностное лицо, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, принимает все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы;
- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющий консультирование, кратко подводит итоги и перечисляет меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- письменный ответ на обращения, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение; письменный ответ на обращение подписывается должностным лицом, давшим ответ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

5. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма» (далее – Муниципальная услуга).
6. Муниципальную услугу предоставляет администрация городского округа Кинешма. Ответственным за представление муниципальной услуги является отраслевой (функциональный) орган администрации городского округа Кинешма, наделенный правами юридического лица – комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма.
7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписки из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма.
7.1. Выпиской из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма является документ, оформленный на фирменном бланке Комитета, имеющий номер и дату выдачи, содержащий информацию о наличии в реестре запрашиваемого имущества с указанием наименования и индивидуализирующих характеристик.
7.2. Образец выписки из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма приводится в Приложении № 1 к Административному регламенту.
8. Сроки предоставления муниципальной услуги.
8.1. Муниципальная услуга предоставляется в тридцатидневный срок со дня поступления запроса, в случае если запрос не требует дополнительного изучения и проверки, то в пятнадцатидневный срок со дня его поступления.
8.2. В случае мотивированного обоснования заявителем сокращения сроков исполнения запроса, срок предоставления муниципальной услуги сокращается и составляет 5 дней.
9. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», 21.01.2009, № 7, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», 23-29.01.2009,  № 4),
- Гражданский Кодекс Российской Федерации – часть первая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239),
- Гражданский Кодекс Российской Федерации – часть вторая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410, «Российская газета», 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, № 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, № 27),
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003,    № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202),
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71),
- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Приволжская правда», 08.11.2005, № 177(18194),
- Положение «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью городского округа Кинешма», утвержденное решением Кинешемской городской Думы третьего созыва от 29.01.2002 № 22/91 (источник официального опубликования: документ опубликован не был).
10. Перечень оснований для предоставления муниципальной услуги:
- предоставление муниципальной услуги носит заявительный характер и осуществляется на основании письменного запроса на имя главы администрации городского округа Кинешма либо на имя председателя Комитета (далее – запрос),
- запрос направляется лично либо по почте,
- запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в таком органе, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
- сведения, содержащиеся в запросе, а также персональные данные заявителя используются только в служебных целях,
- запрос заполняется на государственном языке Российской Федерации,
- запрос пишется от руки разборчивым почерком (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета, либо печатается при помощи средств электронно-вычислительной техники,
- в запросе указывается точный адресный признак места нахождения муниципального объекта недвижимости или индивидуализирующие характеристики движимого муниципального имущества,
- при обращении заявителя – юридического лица в запросе указываются точные наименование, юридический и почтовый адрес, контактные телефоны заявителя,
- при обращении заявителя – гражданина в запросе указываются точные фамилия, имя, отчество и домашний адрес, контактные телефоны заявителя,
- запрос содержит личную подпись заявителя, дату составления запроса, контактную информацию для направления ответа на запрос,
- образец запроса приводится в Приложении № 2 к Административному регламенту.
	11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- запрос анонимного характера,
- запрос не подписан либо подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены,
- в запросе не указан один из обязательных реквизитов (почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя),
- текст запроса не поддается прочтению,
- запрос имеет подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица,
- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию.
12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-запрашиваемая информация не связана с предоставлением муниципальной услуги,
- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа,
- представленные сведения не соответствуют действительности,
- запрос содержит недостаточно информации для идентификации объекта учета,
- наличие противоречий в запросе,
- при отсутствии необходимых для подготовки ответа сведений,
- в случае отзыва запроса,
- в случае злоупотребления заявителем предоставленным законом правом на обращение и употребившим в запросе нецензурные обращения или оскорбительные выражения,
- при прекращении переписки с заявителем в связи с очередным запросом от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, на который ему многократно давались письменные ответы по существу.
13. Условия доступа к получению муниципальной услуги:
- муниципальная услуга предоставляется на бесконкурсной основе,
- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
14. Срок ожидания в очереди при подаче документов, при получении документов, а также для получения консультации у должностного лица, не превышает 30 минут.
15. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня с даты поступления в Администрацию и в Комитет.
16. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов:
- помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители;
- помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда;
- рабочее место специалиста для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимой мебелью, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги;
- в помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения;
- места ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений;
- в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;
- короткое время ожидания муниципальной услуги;
- удобный график работы Комитета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение Комитета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников Комитета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений Комитета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

18. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
18.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:
- информирование пользователей информации о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги,
- прием письменного запроса от заявителя,
- регистрация запроса,
- передача запроса с соответствующей резолюцией непосредственному исполнителю,
- рассмотрение непосредственным исполнителем запроса,
- проверка сведений, указанных заявителем,
- подготовка выписки из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма,
- исходящая регистрация,
- отправка ответа почтой, если в заявлении содержалась просьба отправить ответ почтой,
- выдача ответа лично при предъявлении документов, подтверждающих личность, если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки,
- в случае если для подготовки ответа требуется получение дополнительной информации, должностное лицо Комитета принимает решение о продлении срока подготовки ответа, а заявителю дается промежуточный ответ.
18.2. Блок-схема последовательности действий приводится в Приложении № 3 к Административному регламенту.
19. Перечень способов получения выписки из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма:
- выписка выдается заявителю на личном приеме специалистом Комитета,
- выписка направляется заявителю по почте.
20. При обращении на личный прием к специалисту Комитета заявитель представляет:
- документ, удостоверяющий личность,
- доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.
21. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы.

IV. Формы контроля
за исполнением административного регламента.

22. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей,  содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Комитета.
23. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Комитета. 
24. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок председателем Комитета, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Комитета.
25. Специалисты Комитета, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.
26. Должностное лицо – исполнитель муниципальной услуги несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

27. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги,
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя,
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
28. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
28.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
28.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
28.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
28.4. Жалоба содержит:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются,
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю,
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего,
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
28.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
28.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
- отказывает в удовлетворении жалобы.
28.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
29. Образец жалобы приводится в Приложении № 4 к Административному регламенту.


















Приложение № 1
к Административному регламенту
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	Администрация городского округа Кинешма

	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	городского округа Кинешма

	155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4

	тел.  (49331) 5-58-16, 5-36-06, 5-37-52, 5-38-54, 5-61-52, тел./факс: (49331) 5-58-16, 5-37-52

	e-mail: kumi37@mail.ru

	 

	 № ________________
	от ________________

	                                                                                                                                                                                                               (дата)

	В  Ы  П  И  С  К  А

	из Единого реестра муниципальной собственности

	городского округа Кинешма

	

	Объект:
	Помещение

	Описание объекта:
	Назначение: нежилое, общая площадь 280,9 кв.м., этаж - подвал, номер помещения на поэтажном плане 1002

	Адрес объекта:
	Ивановская область, город Кинешма, ул. Воеводы Боборыкина, д. 10

	Наличие в Реестре:
	Включено

	№ раздела в Реестре:
	1.52.

	Основание:
	1. Решение одиннадцатой сессии Кинешемского городского Совета народных депутатов двадцать первого созыва Ивановской области от 28.05.1992 «О составе объектов муниципальной собственности Кинешемского городского Совета народных депутатов»

	
	2. Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.09.2010 № 2642п «Об уточнении Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма»

	
	

	Председатель Комитета
	Н.И. Кулешова

	Ф.И.О., телефон

	Исполнителя




Приложение № 2
к Административному регламенту
	Главе администрации
городского округа Кинешма
Томилину А.В.

Или

Председателю Комитета по управлению муниципальным
имуществом городского округа Кинешма
Кулешовой Н.И.

от Иванова Ивана Ивановича,
проживающего по адресу:
Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Ивановская, д. 1,
контактный телефон: (000) 00000


Запрос.

             Прошу Вас предоставить мне выписку из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма на следующее имущество:
нежилое здание – склад, расположенный по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Ивановская, д. 10.
             Выписку прошу направить почтой по указанному выше адресу.

Или

             Выписку прошу выдать на личном приеме.

Дата, Подпись
























Приложение № 3
к Административному регламенту


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

	Письменный запрос заявителя



	                                                                                                                    

	Отказ в приеме письменного запроса от заявителя


	
	Прием письменного запроса от заявителя



	                                                                                         

	Регистрация запроса



	

	Передача запроса с соответствующей резолюцией непосредственному исполнителю



	

	Рассмотрение непосредственным исполнителем запроса



	                                                                                                                             

	Подготовка выписки из Единого реестра муниципальной собственности городского округа Кинешма


	
	Подготовка промежуточного ответа


	


	Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги



	                                                                                                                             

	Исходящая регистрация



	

	Отправка ответа почтой или, если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, выдача ответа лично при предъявлении документов, подтверждающих личность











Приложение № 4
к Административному регламенту
	Главе администрации
городского округа Кинешма
Томилину А.В.

Или

Председателю Комитета по управлению муниципальным
имуществом городского округа Кинешма
Кулешовой Н.И.

от Иванова Ивана Ивановича,
проживающего по адресу:
Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Ивановская, д. 1,
домашний телефон: (000) 00000


Жалоба.

             Обращаюсь к Вам с жалобой по поводу действий (бездействия) должностного лица администрации городского округа Кинешма и (или) его решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1. ___________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)
2. ___________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)
3. ___________________________________________________________

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:
обращение к сотруднику Комитета, оказывающему муниципальную услугу _______(да/нет),
обращение к председателю Комитета, оказывающему муниципальную услугу _____(да/нет).

Для подтверждения представленной мною информации у меня имеются следующие материалы:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

Дата, Подпись













ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 21.06.2012  № 1366п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»; на основании ст. ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», Решения Кинешемской городской Думы от 24.09.2008 №51/477 «О нормативных правовых актах Муниципального образования «Городской округ Кинешма» в сфере наружной рекламы»; постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 №3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности представления муниципальных услуг 

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции, аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования «Городского округа Кинешма» (приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
4. Считать утратившим силу постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.11.2010 №3186п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции, аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования «Городского округа Кинешма». 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма Пухова Александра Германовича.

Глава администрации городского округа Кинешма 
                                                     А.В.Томилин






Приложение № 1
к постановлению администрации
городского округа Кинешма
от 21.06.2012 № 1366п

Административный регламент 
Предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
на территории муниципального образования
«Городской округ Кинешма»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма" (далее - регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации городского округа Кинешма, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» (далее - муниципальная услуга).
1.2. Под рекламными конструкциями понимаются щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и технические средства стабильного территориального размещения, монтируемые и располагаемые для распространения рекламной информации, адресованной для неопределенного круга лиц (далее - рекламные конструкции).
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округ Кинешма по адресу: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами Администрации городского округа Кинешма, организациями и предприятиями города Кинешма (в соответствии с их компетенцией).
1.4. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления. Заявитель муниципальной услуги (далее - Заявитель) - физические или юридические лица, а также их полномочные представители.
1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо обоснованный отказ в его выдаче.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма".
2.2. Полномочия по организации предоставления муниципальной услуги возложены на отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма.
2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача (обоснованный отказ в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции.
2.4. Информация о сроках предоставления муниципальной услуги Заявителю сообщается при подаче документов:
- решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче направляется отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в течение одного месяца с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
2.5. Правовые основания исполнения муниципальной услуги на территории муниципального образования городского округа Кинешма:
- Конституция Российской Федерации (Текст Конституции с учетом поправок  внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 г. № 6-ФКЗ и от 30.12.2008 г. № 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21.01.2009 г. № 7, в «Парламентской газете» от 23.01.2009 г. №4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26.01.2009 г. ст.445);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (Текст Кодекса опубликован в «Российской газете» часть 1 от 08.12.1994г. № 238, 239; ч.2 6,7,8,02.1996 № 23,24,25);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (Текст Кодекса опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 1 (ч.1) ст.16);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 21.10.2001 N 136-ФЗ (Текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 г. № 211-212, в «Парламентской газете» от 30.10.2001 г. № 204 – 205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 г. № 44 ст. 4147);
- Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.2008 N 146-ФЗ (Текст Кодекса опубликован в «Российской газете» ч.1 от 06.08.1998г. № 148 – 149; ч.2. от 10.08.2000г. № 153-154);
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ (Текст Кодекса опубликован в «Российской газете» 0т 31.12.2001г. № 256);
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 N 168,  в Собрании законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30.12.2008 N 266, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29.12.2008 N 52 (ч.1), ст. 6249, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 N90);
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 08.10.2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 40 ст. 3822);
- Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11.05.2006 г. № 70 – 71, в « Российской газете» от 05.05.2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 г. № 19 ст. 2060);
- Федеральный закон от 13.03.2006 г. N 38-ФЗ «О рекламе» (Текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации  2006, № 12 ст. 1232);
- Федеральный закон от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 29.06.2002 N 116-117, в Собрании законодательства Российской Федерации от 01.07.2002 N 26, ст. 2519, в «Парламентской газете» от 29.06.2002 N120-121);
- Постановление Правительства РФ от 14.04.2007 г. N 233 "О порядке установления и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог";
- Постановление Правительства РФ от 01.12.1998 г. N 1420 "Об утверждении Правил установления и использования придорожных полос федеральных автомобильных дорог общего пользования";
- Государственный стандарт Российской Федерации "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003";
- решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 24.09.2008г. № 51/477 «О нормативных правовых актах Муниципального образования «Городской округ Кинешма» в сфере  наружной рекламы», другими нормативно-правовыми актами, устанавливающими требования к размещению наружной рекламы;
- распоряжение от 21.07.2010 № 318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, форма заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции указаны в приложениях N 1, N 2 к регламенту.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов является отсутствие в заявлении сведений о рекламораспространителе, средстве наружной рекламы, подлежащем регистрации.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе";
- предоставление рекламораспространителем в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма неполного пакета документов указанного в приложении N 2 к регламенту.
2.9. За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены п.п. 105, п.1, ст.333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.10.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не превышает 10 минут.
2.10.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.11. Регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в момент подачи рекламораспространителем заявления при наличии полного пакета документов.
2.12. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, бланки, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются:
- непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма по адресу:155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 19.
- прием заявлений и документов на получение разрешения на размещение наружной рекламы на территории городского округа Кинешма, а также выдача разрешения производятся по адресу: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 19.
- режим работы отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма;
понедельник – пятница: с 9-30 до 17-30;
Обеденный перерыв: с 12 -00 до 13-00.
Приемные дни: понедельник, вторник. 
Часы приема: понедельник, вторник– с 9.00 до 12.00.
Телефон для справок (консультаций): (49331) 5-54-60.
2.12.2. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 
2.12.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма, в которое позвонил гражданин.
2.12.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.12.6. Заявители, представившие документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:
- о решении предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги и основаниях отказа;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
2.12.7. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам.
2.12.8. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).
2.13. Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме.
Для получения информации (или консультации) гражданин обращается на официальный сайт администрации городского округа Кинешма: www.admkineshma.ru, а также использует телефонную связь (8-(49331)-5-54-60) или электронную почту - arhotkin@yandex.ru.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу.
2.14.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу;
- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу.
2.14.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:
- точность выполнения услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу;
- высокая культура обслуживания Заявителей.
2.14.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:
- строгое соблюдение сроков предоставления услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления.
2.15. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
2.15.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с Заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.
2.15.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется (вручается) Заявителю в письменной форме.
2.15.3. С момента подачи документов Заявитель получает сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой процедуры) находится представленный Заявителем пакет документов.
2.16. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
2.16.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма.
2.16.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о комплектности (достаточности) представленных документов;
- об органах и организациях, осуществляющих согласование установки рекламных конструкций, и источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.16.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, по телефону.

3. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции от Заявителя (юридического лица или индивидуального предпринимателя) с прилагаемыми документами;
- рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
- получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;
- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги, извещение Заявителя о принятом решении;
- выдача разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения.
3.2. Прием заявления с прилагаемыми документами.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию городского округа Кинешма с заявлением на имя главы администрации городского округа Кинешма о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно приложению N 1 к регламенту с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в приложении N 2 к регламенту.
3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, оформление и выдачу разрешений на установку рекламной конструкции (далее - сотрудник), проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных документов.
3.2.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов перечню, указанному в приложении N 2 к регламенту, Сотрудник уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению в течение двух недель с момента поступления заявления, возвратив Заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя.
3.2.4. Сотрудник передает заявление с прилагаемым пакетом документов сотруднику общего сектора Управления делами администрации городского округа Кинешма для регистрации заявления в журнале регистрации заявлений и направления в порядке делопроизводства на рассмотрение главе администрации городского округа Кинешма.
3.3. Рассмотрение заявления
3.3.1. Глава администрации городского округа Кинешма рассматривает поступившее заявление и направляет начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма.
3.3.2. Начальник отдела архитектуры и градостроительства предает заявление сотруднику для рассмотрения вопроса на заседании Комиссии по землепользованию и застройке при администрации городского округа Кинешма.
3.3.3. Комиссия по землепользованию и застройке при администрации городского округа Кинешма один раз в неделю (в пятницу) рассматривает поступившее заявление и согласовывает размещение рекламной конструкции или принимает решение об отказе по причинам, указанным в п.2.8 регламента.
3.4. Получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.
3.4.1. Сотрудник отправляет поступивший пакет документов на рассмотрение в уполномоченные органы для получения необходимых для выдачи разрешения согласований.
3.4.2. Отдел ГИБДД УВД по Кинешемскому муниципальному району согласовывает места размещения рекламной конструкции в целях обеспечения безопасности дорожного движения, а также осуществляет контроль за соответствием наружной рекламы правилам безопасности дорожного движения.
3.4.3. Организации осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования и обладающие вещным правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом (МУП          «Водоканал»; МУП ОК и ТС; МУ УГХ; ОАО «Кинешемская городская электросеть», ОАО «Ивановооблгаз» филиала « Кинешмамежрайгаз») и другие уполномоченные организации выполняют работы по определению технической возможности размещения рекламных конструкций на рекламных местах.
3.4.4. В случае размещения наружной рекламы на зданиях или сооружениях, являющихся памятниками истории и культуры, входящими в перечни федерального и регионального значения, а также в их охранной зоне необходимо согласование возможности использования указанных объектов под размещение рекламы в уполномоченных органах государственной власти.
3.4.5. Заявитель, заинтересованный в размещении рекламной конструкции, самостоятельно получает от уполномоченных органов вышеуказанные согласования. Бланк листа согласования выдается указанному лицу на основании заявления о выдаче листа согласования. В случае самостоятельного получения Заявителем согласований, лист согласования с подписями соответствующих должностных лиц и датами согласования предоставляется в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в срок не более тридцати дней со дня его выдачи.
3.5. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче
3.5.1. На основании решения Комиссии по землепользованию и застройке при администрации городского округа Кинешма после получения необходимых согласований от уполномоченных органов и организаций начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма поручает сотруднику подготовку ответа на заявление:
- о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подготовку разрешения в заявленном месте;
- об отказе в выдаче разрешения.
3.5.2. Сотрудник готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (в форме постановления) или об отказе в его выдаче (в письменной форме) и передает его в порядке делопроизводства начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма на согласование.
3.5.3. Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма согласовывает проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, или решение об отказе в его выдаче и передает решение на подпись главе администрации городского округа Кинешма.
3.5.4. Заявитель оплачивает государственную пошлину за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции. Заявитель получает разрешительную документацию при предъявлении поручения оплаты госпошлины в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма, расписывается в журнале выдачи разрешений или получает разрешительную документацию письмом с уведомлением.
3.5.5. Сотрудник регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.
3.5.6. Копию решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или второй экземпляр решения об отказе в выдаче разрешения сотрудник приобщает к делу принятых документов.
3.5.7. Общий максимальный срок принятия решения о возможности выдачи разрешения или об отказе в его выдаче с момента получения заявления не может превышать одного месяца.
3.6. Блок-схема
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении N 3 к регламенту.

4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за исполнением регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма.
4.2. Текущий контроль за исполнением регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма. 
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма.
4.4. Проведение проверок носит плановый характер и внеплановый (по конкретному обращению Заявителя). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретному обращению Заявителя.
4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав Заявителя привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц,
муниципальных служащих

5.1. Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятого сотрудниками отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок).
5.2. Заявитель обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ивановской области и правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма».
5.4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами муниципального образования «Городской округ Кинешма».
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


Приложение N 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» 

	
	Главе администрации
городского округа Кинешма
_________________________________

от _______________________________
(Ф.И.О. заявителя)
________________________________
Зарегистрированного по адресу: ________________________________
__________________________________
Тел. ____________________________




Заявление
О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

 	Прошу Вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории городского округ Кинешма размером ___________м по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ______________________________________. 

«____»_____________20___ года _________________/__________________/
                                                                                   (подпись)                    (расшифровка подписи)



К заявлению прилагаются:

	N
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.

	1
	Эскизный проект рекламной конструкции в масштабе и цвете (для световых конструкций эскизный проект выполняется в дневном и ночном виде) 
	
	

	2
	Выкопировка с плана города (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой на ней месторасположения рекламной конструкции в масштабе (1:500)
	
	

	3
	Проект рекламной конструкции с приложением заключения экспертной организации о соответствии проекта требованиям технических регламентов. Объем проектной документации включает в себя детальную проработку конструктивных элементов и узлов крепления, расчет на прочность с указанием технических характеристик применяемых материалов 
	
	

	4
	Данные о Заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, паспортные данные     
	
	

	5
	Дорожная фотосхема размещения рекламной  конструкции с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и  тротуарам, дорожным знакам                              
	
	

	6
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого  имущества на присоединение к этому имуществу рекламной  конструкции и документы, подтверждающие права собственности на данное недвижимое имущество  
	
	



Приложение N 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» 

Список документов, необходимых для подачи заявления
на установку рекламной конструкции
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) Документы, которые заявитель представляет самостоятельно:
а) физические лица предъявляют:
 - копию документа, удостоверяющего личность;
индивидуальные предприниматели дополнительно представляют:
- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее, чем за один месяц до даты подачи заявления;
юридические лица представляют следующие документы:
-  выписку из единого государственного реестра юридических лиц  (для юридических лиц).
б) проект рекламной конструкции;
в) расположение рекламной конструкции с привязкой к месту в виде фотомонтажа, выполненного в цвете с представлением в рисовке как в дневное, так и в вечернее время (при наличии подсветки) и с соблюдением масштаба на листе формата А4, и топоплана в масштабе 1:500;
г) подтверждение в письменной форме:
- согласие собственника либо иного законного владельца недвижимого имущества;
-  согласие собственников помещений, полученное в порядке, установленном Жилищным кодексом РФ (если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);
д) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции».
2) Документы, которые заявитель представляет по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) физические лица предъявляют:
- копию свидетельства о постановке на учет  физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации;
индивидуальные предприниматели дополнительно представляют:
- копию свидетельства  государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее, чем за один месяц до даты подачи заявления;
юридические лица представляют следующие документы:
-  выписку из единого государственного реестра юридических лиц  (для юридических лиц).

Приложение N 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» 


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения
 на установку рекламной конструкции
на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма

	Прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа Кинешма (п. 3.2)



	Рассмотрение принятого заявления, прохождение необходимых согласований (п. 3.3, 3.4)


                                                                        
	Принятие положительного решения (выдача разрешения на установку рекламной конструкции)
	
	Принятие отрицательного решения (решение об отказе в выдаче  разрешения на установку рекламной конструкции)



	Подготовка разрешения на установку  рекламной конструкции в течение одного месяца с момента регистрации заявления (п. 3.5)
	
	Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в течение одного месяца с момента регистрации заявления (п. 3.5)





ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от  21.06.2012 № 1368 п

Об утверждении Порядка передачи оборудования родителям (законным представителям) детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, и инвалидам, завершившим обучение 
по образовательным программам общего образования

	В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Законом Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области», постановлением Правительства Ивановской области от 19.09.2008 № 243-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы Ивановской области «Развитие образования Ивановской области на 2009-2015 годы», постановлением Правительства Ивановской области от 23.09.2010 № 330-п «О финансовом обеспечении расходов, связанных с организацией дистанционного образования детей-инвалидов на территории Ивановской области», Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», в целях организации дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, получения образования инвалидами, завершившими обучение по образовательным программам общего образования, 
 постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи оборудования родителям (законным представителям) детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, и инвалидам, завершившим обучение по образовательным программам общего образования (приложение 1).
1. Утвердить прилагаемую форму договора безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья (приложение 2).
1. Утвердить прилагаемую форму договора безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования инвалидов, завершивших обучение по образовательным программам общего образования (приложение 3).
1. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма. 
1. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.

Глава администрации  городского округа Кинешма
                                           А.В.Томилин

Приложение 1 к постановлению
администрации городского округа Кинешма
от 21.06.2012 № 1368 п


Порядок
передачи оборудования родителям (законным представителям) детей-инвалидов, не посещающих 
муниципальные общеобразовательные учреждения 
городского округа Кинешма по состоянию здоровья,
и инвалидам, завершившим обучение по образовательным программам общего образования

1. Порядок передачи оборудования родителям (законным представителям) детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, и инвалидам, завершившим обучение по образовательным программам общего образования (далее – Порядок), устанавливает правила передачи оборудования родителям (законным представителям) детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, и инвалидам, завершившим обучение по образовательным программам общего образования.
2. Администрация городского округа Кинешма закрепляет за муниципальным общеобразовательным учреждением городского округа Кинешма на праве оперативного управления оборудование, предназначенное для организации дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, и инвалидов, завершивших обучение по образовательным программам общего образования.
3. Муниципальное общеобразовательное учреждение городского округа Кинешма заключает:
 с родителями (законными представителями) детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, договор безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья;
 с инвалидами, завершившими обучение по образовательным программам общего образования, договор безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования инвалидов, завершивших обучение по образовательным программам общего образования.
4. Оборудование предоставляется:
1) родителям (законным представителям) детей-инвалидов, не посещающих учреждение по состоянию здоровья, для организации дистанционного образования, до завершения обучения в учреждении, при наличии заявления от них;
2)  инвалидам, завершившим обучение по образовательным программам общего образования, для использования оборудования при получении начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования, при наличии заявления от них и документов, подтверждающих их поступление в соответствующее образовательное учреждение, до завершения обучения в связи с получением профессионального образования.

Приложение 2 к постановлению
администрации городского округа Кинешма
от 21.06.2012 № 1368 п

Договор 
безвозмездного пользования оборудованием, 
предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, 
не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения
городского округа Кинешма по состоянию здоровья

г. ______________					               	«___» ___________ 20___ г.
            Муниципальное общеобразовательное учреждение ________________________ _________________________________________________________, в лице директора _______________ ______________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Ссудодатель», с одной стороны и 
родитель (законный представитель) ______________________________________________
 _______________________________________________________ учащегося(ейся) 
   ___________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:


1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.  В рамках реализации приоритетного национального проекта «Образование» по мероприятию «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование компьютерное оборудование, именуемое далее «Оборудование», в соответствии с «Номенклатурой передаваемого оборудования» (Приложение № 1 к настоящему Договору), по «Акту сдачи-приемки оборудования, комплектующих и технической документации» (Приложение № 2 к настоящему Договору), являющихся неотъемлемыми частями настоящего Договора. 
1.2. Стоимость передаваемого Оборудования составляет (цифрами и прописью)_________________________________________________ рублей.
1.3. На момент подписания настоящего договора Оборудование, передаваемое по настоящему договору, принадлежит Ссудодателю на праве собственности, не заложено, на него не наложен арест, и оно не является предметом исков третьих лиц.
1.4.  Оборудование используется Ссудополучателем исключительно для обучения с применением дистанционных образовательных технологий ребенка-инвалида (инвалида) и участия в проектной деятельности в соответствии с индивидуальным планом обучения. 
1.5. Оборудование размещается Ссудополучателем по адресу:
______________________________________________________________________.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Права и обязанности Ссудодателя
2.1.1. Ссудодатель передает Оборудование Ссудополучателю по акту передачи Оборудования, после проверки технической возможности подключения Ссудополучателя к сети Интернет.
2.1.2 Ссудодатель предоставляет Оборудование в исправном состоянии, комплектно.
2.1.3. Ссудодатель имеет право контролировать использование Оборудования Ссудополучателем. В случае обнаружения неэффективного или нецелевого использования 
Оборудования, Ссудодатель направляет в адрес Ссудополучателя письменное предупреждение.
2.1.4. В случае повторного выявления неэффективного или нецелевого использования Оборудования, Ссудополучателю направляется письменное уведомление о досрочном расторжении настоящего договора (понятия «нецелевое» и «неэффективное» использование раскрыты в п. 4 и п. 5 соответственно «Регламента эксплуатации передаваемого Оборудования» - Приложение № 4 к настоящему Договору).
2.1.5. При возврате Оборудования производится проверка его комплектности и технический осмотр в присутствии Ссудополучателя, о чем составляется Акт возврата Оборудования.
2.1.6. Ссудодатель обязан принять возвращенное досрочно Оборудование.
2.2. Права и обязанности Ссудополучателя
2.2.1. Ссудополучатель обязан ежегодно предоставлять Ссудодателю документы, подтверждающие обстоятельства, послужившие основанием для заключения настоящего Договора до 1 сентября очередного учебного года (справка о наличии инвалидности, справка о надомном обучении, справка об отсутствии медицинских противопоказаний по работе с компьютером).
2.2.2. Ссудополучатель обязан обеспечить свободный доступ в помещение, где будет установлено Оборудование, уполномоченным сотрудникам для проведения пуско-наладочных работ, в соответствии со взаимно согласованным графиком, для проведения сервисного обслуживания, проверки состояния, а также контроля использования Оборудования в соответствии с Правилами контроля за состоянием, целевым и эффективным использованием передаваемого Оборудования, именуемыми в дальнейшем «Правила» (Приложение № 3 к настоящему Договору) и являющимися его неотъемлемой частью.
2.2.3. Ссудополучатель обязан контролировать продолжительность работы ребенка-инвалида за компьютером.
2.2.4. Ссудополучатель обязан контролировать содержание и характер посещаемых ребенком-инвалидом ресурсов Интернета.
2.2.5. Ссудополучатель не вправе предоставлять Оборудование в субаренду, в безвозмездное пользование, передавать свои права и обязанности по настоящему договору третьим лицам, отдавать Оборудование в залог.
2.2.6. Ссудополучатель вправе вернуть Оборудование досрочно. Оборудование возвращается в исправном состоянии, комплектно.
2.2.7. Ссудополучатель обязан обеспечить следующие технические условия на месте установки Оборудования: 
            а) Оборудование должно находиться в сухом, имеющем освещение помещении, не содержащем токопроводящей пыли и химически активных паров, оборудованном трехштырьковыми евророзетками гарантированного силового электропитания 220 Вольт. Третий провод должен иметь заземление от распределительного щита, сопротивление заземления должно быть не выше 4 Ом. 
б) Оборудование должно быть удалено на расстояние не менее 3 метров от внешнего края источников электромагнитного излучения и нагревательных приборов. 
в) Оборудование должно располагаться в легкодоступном для его обслуживания месте. 
г) Оборудование должно эксплуатироваться при температуре окружающего воздуха не менее + 5 и не более +35 градусов по Цельсию при влажности не более 80%. 
д) Расстояние от розетки 220 Вольт до места установки Оборудования не должно превышать 1,5 метра. 
е) Место установки Оборудования должно находиться в непосредственной близости от первой розетки существующей телефонной линии или «прямого провода», на который устанавливается Оборудование. 
ж) На телефонной линии Ссудополучателя не должно быть установлено какого-либо иного Оборудования, а именно: аппаратуры уплотнения телефонных каналов, блокираторов, устройств защиты от прослушивания, устройств охранной сигнализации и т.п., а также более двух параллельных оконечных устройств телефонной сети (телефонов, факсов и пр.)
2.2.8. Ссудополучатель обязуется вернуть Оборудование в надлежащем состоянии по окончании срока действия настоящего Договора.
2.2.9. Ссудополучатель обязан уведомить  Ссудодателя обо всех изменениях, имеющих отношение к настоящему Договору (например, смена места жительства, изменение рекомендаций медицинского учреждения, паспортных данных и т.д.) в течение трех дней с момента наступления изменений.
2.2.10. Ссудополучатель пользуется Оборудованием только по его назначению и в соответствии с условиями настоящего договора.
2.2.11. Ссудополучатель поддерживает Оборудование в исправном состоянии.
2.2.12. Ссудополучатель эксплуатирует Оборудование и работает в сети Интернет согласно Регламента эксплуатации передаваемого Оборудования (Приложение № 4 к настоящему Договору), именуемого в дальнейшем «Регламент» и являющегося неотъемлемой частью настоящего Договора.
3. УЛУЧШЕНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ

3.1. Произведенные Ссудополучателем отделимые улучшения Оборудования являются собственностью Ссудополучателя
3.2. Ссудополучатель не имеет права производить неотделимые улучшения Оборудования без письменного согласия Ссудодателя. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Ссудодатель не отвечает за порчу Оборудования, произошедшего по вине Ссудополучателя. 
4.2. Ссудополучатель возмещает Ссудодателю убытки, если они возникли вследствие виновных действий или бездействий Ссудополучателя. 
4.3. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, имущественная ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. 
5. ФОРС - МАЖОР

5.1 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые стороны не могли предвидеть или предотвратить. 
6. РИСК СЛУЧАЙНОЙ ГИБЕЛИ ОБОРУДОВАНИЯ ИЛИ СЛУЧАЙНОГО ПОВРЕЖДЕНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ

6.1. Ссудополучатель несет ответственность за риск случайной гибели или случайного повреждения полученного в безвозмездное пользование Оборудования, если Оборудование погибло или было испорчено в связи с тем, что он использовал его не в соответствии с Договором или назначением Оборудования, либо передал ее третьему лицу. 

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Оборудование предоставляется на один учебный год, на срок до «___» __________________ 20___года.
7.2. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует в течение срока, указанного в п. 7.1. настоящего Договора.
7.3. По окончании срока действия настоящего Договора, Стороны вправе подписать соглашение о пролонгации настоящего Договора. В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для заключения настоящего договора (отсутствие необходимых справок в течение месяца после окончания срока действия договора), либо неисполнением Ссудополучателем принятых на себя обязательств, Ссудодатель имеет право не пролонгировать настоящий Договор и изъять Оборудование.
8. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

8.1. Обязательства по настоящему Договору прекращаются по истечении срока действия Договора.
8.2. Договор может быть изменен или досрочно расторгнут по письменному соглашению сторон.
8.3. Уведомление о расторжении Договора направляется Стороне не позднее, чем за пять рабочих дней до предполагаемой даты расторжения Договора.
8.4. Ссудодатель вправе потребовать досрочного расторжения Договора в случаях, когда Ссудополучатель:
а) использует Оборудование не в соответствии с Договором или назначением Оборудования;
б) своими действиями наносит ущерб состоянию Оборудования;
в) нарушает Регламент эксплуатации Оборудования и работы в сети Интернет и Правила контроля за состоянием, эффективным и целевым использованием Оборудования.
г) в случае обнаружения технических препятствий для подключения Интернет и невозможности их устранения;
д) по окончании диагностического периода.
8.5. Договор может быть изменен или его действие прекращено в иных случаях, предусмотренных законодательством или настоящим Договором.
8.6. Прекращение действия Договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

9.1. Вся информация о деятельности каждой стороны или о деятельности любого иного связанного с ними лица является общедоступной.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, не имеющим своего разрешения по тексту настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.
10.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов, споры разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством.

11. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ И ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.
11.2. Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме.
11.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.
Приложения:
1. Приложение № 1: Номенклатура передаваемого Оборудования.
1. Приложение № 2: Акт сдачи-приемки Оборудования, комплектующих и технической документации.
1. Приложение № 3: Правила контроля за состоянием и целевым использованием передаваемого Оборудования.
1. Приложение № 4: Регламент эксплуатации передаваемого Оборудования.
Адреса и реквизиты сторон:
	Ссудодатель
	Ссудополучатель:

	МОУ _______________________________
____________________________________ 
Директор
Адрес: 
т./факс (код) 
	ФИО _______________________________
Адрес: 
Телефон:



	Банковские реквизиты:
ИНН 
КПП 
р/счет 
в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново
БИК 

______________/_______________/
МП
	паспорт             № 
выдан _____________20__ г. 





______________/________________/




                                                                                                                              Приложение № 1
к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения 
городского округа Кинешма по состоянию здоровья
        № _____ от "____" _____________ 20___ г.


НОМЕНКЛАТУРА ПЕРЕДАВАЕМОГО ОБОРУДОВАНИЯ

	№
п/п
	Наименование и основные характеристики

	Заводской
номер
	Инвентарный номер
	Коли- чество
	Стоимость имущества

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	



	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	
	

	
__________/_________________/
	
_______________/___________________/


М.П.






Приложение № 2
к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья
№ ______ от "___" ____________ 20___ г.

АКТ
СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОБОРУДОВАНИЯ, КОМПЛЕКТУЮЩИХ 
И ТЕХНИЧЕСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

г.________					                            «____»_______________ 20___ г.

            Муниципальное общеобразовательное учреждение ________________________ _________________________________________________________, в лице директора _____________________________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Ссудодатель», с одной стороны и 
          родитель  (законный представитель) 
 _______________________________________________________ учащегося(йся) ________
   ___________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны,
            составили настоящий Акт о передаче Ссудодателем Ссудополучателю нижеперечисленного оборудования, полученного по договору безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, № ____________ от «___» ___________ 20___ г.
Оборудование получено в соответствии с номенклатурой передаваемого оборудования – Приложения №1 к договору № ___________________________
Передаваемое имущество комплектно и находится в исправном состоянии.
Замечания Ссудополучателя:
 _________________________________________________________________

Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, один из которых находится у Ссудодателя, другой у Ссудополучателя.

	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	
	

	_______/___________________/
	________/_______________________/


М.П.











Приложение № 3
к Договору 
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья
от "___" ____________ 20___ г.

Правила контроля 
за состоянием и целевым использованием 
передаваемого оборудования

1.  Ссудодатель оставляет за собой право систематически осуществлять проверку комплектности и исправности передаваемого оборудования.
1.  Проверки комплектности и исправности осуществляются уполномоченными представителями Ссудодателя в присутствии Ссудополучателя.
1.  О дне проверки Ссудополучатель предупреждается заблаговременно, но не позднее, чем за двое суток до дня проверки.
1.  В случае обнаружения неисправности передаваемого оборудования Ссудополучатель обязан в течение 24 часов предупредить об этом Ссудодателя и прекратить использование оборудования. 
1.  В случае обнаружения уполномоченным представителем Ссудодателя неисправности и (или) некомплектности передаваемого оборудования, им на месте  составляется двусторонний акт с указанием выявленных неисправностей. Вышеупомянутый акт подписывается на месте уполномоченным представителем Ссудодателя и Ссудополучателем.
1.  Ссудодатель оставляет за собой право систематически осуществлять контроль за целевым использованием передаваемого оборудования в течение всего срока безвозмездного пользования Ссудополучателем, указанного в договоре.
1.  Контроль за целевым использованием передаваемого оборудования осуществляется Ссудодателем путем мониторинга Интернет-ресурсов, посещаемых Ссудополучателем, в течение всего срока безвозмездного пользования Ссудополучателем, указанного в договоре.
1.  В случае выявления нецелевого использования передаваемого оборудования Ссудодатель в течение трёх дней направляет Ссудополучателю письменное предупреждение.
1.  В случае повторного выявления нецелевого использования передаваемого оборудования Ссудодатель направляет  Ссудополучателю письменное уведомление о досрочном расторжении договора безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, за три дня до срока расторжения договора.
1. Под нецелевым использованием оборудования понимается:
а) посещение Интернет-ресурсов, не связанных с целями и задачами настоящего проекта;
б) загрузка, отправка, передача или любой другой способ опубликования материалов, которые Пользователь не имеет права делать доступным по закону или согласно каким-либо контрактным отношениям;
в) загрузка, отправка, передача или любой другой способ опубликования материалов, которые затрагивают какой-либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, копирайт или прочие права собственности и/или авторские и смежные с ним права третьей стороны;
г) загрузка, отправка, передача или любой другой способа опубликования не разрешенной специальным образом рекламной информации, спама и т.п. не осуществлять несанкционированные и/или неожидаемые получателями почтовые рассылки рекламного характера - спам, отправки, передачи или любой другой способ опубликования каких-либо материалов, содержащих вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещения ссылок на вышеуказанную информацию;
д) нарушения (нарочные или случайные) каких-либо применимых местных, государственных или международных законов; отправки, передачи электронных писем в чей-либо адрес, содержащих грубые и оскорбительные выражения и предложения, а так же другие случаи не имеющие прямого отношения к дистанционному обучению, оговоренные в программе обучения.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	Ссудодатель
	Ссудополучатель 

	
__________________
	
__________________

	

	



М.П.


Приложение № 4
к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья
№ ________ от "___" ____________ 20___ г.


Регламент эксплуатации передаваемого оборудования

1. Передаваемое оборудование используется в соответствии с правилами по технической эксплуатации, оговоренными в руководстве по технической эксплуатации передаваемого оборудования.
1. Передаваемое оборудование используется исключительно для дистанционного обучения в соответствии с программой обучения, утвержденной Ссудодателем.
1. Ссудополучатель понимает и принимает, что он несет полную ответственность как за текст почтовых сообщений, так и за всю информацию, данные, текст, программы, музыку, звуки, фотографии, графику, видео, сообщения и другие материалы (далее «материалы»), публично опубликованные или переданные в частном порядке с помощью передаваемого оборудования. Это означает, что Ссудополучатель полностью отвечает за все материалы, который он загружает, посылает, получает, передает или каким-либо другим способом делает доступным с помощью предаваемого оборудования.
4. Ссудополучатель соглашается не использовать передаваемое оборудование для:
1) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования материалов, которые являются незаконными, вредоносными, угрожающими, оскорбляющими нравственность, клеветническими, нарушающими авторские права, пропагандирующими ненависть и/или дискриминацию людей по расовому, этническому, половому, социальному признакам;
2) нарушения прав несовершеннолетних лиц и/или причинение им вреда в любой форме;
3) ущемления прав меньшинств;
4) выдачи себя за другого человека или представителя организации и/или сообщества без достаточных на то прав, в том числе за модераторов форумов, а также введения в заблуждение относительно свойств и характеристик каких-либо субъектов или объектов;
5) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования материалов, которые Ссудополучатель не имеет права делать доступным по закону или согласно каким-либо контрактным отношениям;
6) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования материалов, которые затрагивают какой-либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, копирайт или прочие права собственности и/или авторские и смежные с ним права третьей стороны;
7) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования не разрешенной специальным образом рекламной информации. Ссудополучатель обязуется не осуществлять несанкционированные и/или неожидаемые получателями почтовые рассылки рекламного характера.
8) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования каких-либо материалов, содержащих вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины,
пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещения ссылок на вышеуказанную информацию;
9) намеренного или случайного нарушения каких-либо применимых местных, государственных или международных законов;
1. несогласованной посылки, передачи электронных писем рекламного, коммерческого или агитационного характера;
1. отправки, передачи электронных писем в чей-либо адрес, содержащие грубые и оскорбительные выражения и предложения;
1. другие случаи, не имеющие прямого отношения к дистанционному обучению и проектной деятельности.
          5. Под неэффективным использованием Оборудования понимается отсутствие авторизаций Ссудополучателя на сайте i - школы в течение одного месяца без уважительной причины, систематическое невыполнение заданий педагогов по заявленным курсам.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	
__________________________________
	
______________________

	

	



М.П.

С Регламентом эксплуатации Оборудования ознакомлен:


___________________/___________________/
(Ссудополучатель)

Приложение 3 к постановлению
администрации городского округа Кинешма
                                                                                                      от 21.06.2012 № 1368 п

Договор
безвозмездного пользования оборудованием,
предназначенным для дистанционного образования инвалидов,
завершивших обучение по образовательным программам общего образования


г. ______________					               	«___» ___________ 20___ г.
            Муниципальное общеобразовательное учреждение ________________________ _________________________________________________________, в лице директора _______________ ____________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Ссудодатель», 
с одной стороны и инвалид, завершивший обучение по образовательным программам общего образования __________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
ъ


3. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. В рамках реализации приоритетного национального проекта «Образование» по мероприятию «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование компьютерное оборудование, именуемое далее «Оборудование», в соответствии с «Номенклатурой передаваемого оборудования» (Приложение № 1 к настоящему Договору), по «Акту сдачи-приемки оборудования, комплектующих и технической документации» (Приложение № 2 к настоящему Договору), являющихся неотъемлемыми частями настоящего Договора.
1.2. Оборудование используется Ссудополучателем исключительно для обучения с применением дистанционных образовательных технологий при получении начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования.
1.3. Стоимость передаваемого Оборудования составляет (цифрами и прописью)_________________________________________________ рублей.
1.4. На момент подписания настоящего договора Оборудование, передаваемое по настоящему договору, принадлежит Ссудодателю на праве собственности, не заложено, на него не наложен арест, и оно не является предметом исков третьих лиц.

1.5. Оборудование размещается Ссудополучателем по адресу:
______________________________________________________________________.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Права и обязанности Ссудодателя
2.1.1. Ссудодатель передает Оборудование Ссудополучателю по акту передачи Оборудования, после проверки технической возможности подключения Ссудополучателя к сети Интернет.

2.1.2 Ссудодатель предоставляет Оборудование в исправном состоянии, комплектно.
2.1.3. Ссудодатель имеет право контролировать использование Оборудования Ссудополучателем. В случае обнаружения неэффективного или нецелевого использования
Оборудования, Ссудодатель направляет в адрес Ссудополучателя письменное предупреждение.
2.1.4. В случае повторного выявления неэффективного или нецелевого использования Оборудования, Ссудополучателю направляется письменное уведомление о досрочном расторжении настоящего договора (понятия «нецелевое» и «неэффективное» использование раскрыты в п. 4 и п. 5 соответственно «Регламента эксплуатации передаваемого Оборудования» - Приложение № 4 к настоящему Договору).
2.1.5. При возврате Оборудования производится проверка его комплектности и технический осмотр в присутствии Ссудополучателя, о чем составляется Акт возврата Оборудования.
2.1.6. Ссудодатель обязан принять возвращенное досрочно Оборудование.
2.2. Права и обязанности Ссудополучателя
2.2.1. Ссудополучатель обязан ежегодно предоставлять Ссудодателю документы, подтверждающие обстоятельства, послужившие основанием для заключения настоящего Договора до 1 октября очередного учебного года (справка о наличии группы инвалидности, справка из образовательного учреждения начального профессионального, среднего профессионального, высшего профессионального образования, справка об отсутствии медицинских противопоказаний по работе с компьютером).
2.2.2. Ссудополучатель обязан обеспечить свободный доступ в помещение, где будет установлено Оборудование, уполномоченным сотрудникам для проведения пуско-наладочных работ, в соответствии со взаимно согласованным графиком, для проведения сервисного обслуживания, проверки состояния, а также контроля использования Оборудования в соответствии с Правилами контроля за состоянием, целевым и эффективным использованием передаваемого Оборудования, именуемыми в дальнейшем «Правила» (Приложение № 3 к настоящему Договору) и являющимися его неотъемлемой частью.
2.2.3. Ссудополучатель не вправе предоставлять Оборудование в субаренду, в безвозмездное пользование, передавать свои права и обязанности по настоящему договору третьим лицам, отдавать Оборудование в залог.
2.2.4. Ссудополучатель вправе вернуть Оборудование досрочно. Оборудование возвращается в исправном состоянии, комплектно.
2.2.5. Ссудополучатель обязан обеспечить следующие технические условия на месте установки Оборудования:
            а) Оборудование должно находиться в сухом, имеющем освещение помещении, не содержащем токопроводящей пыли и химически активных паров, оборудованном трехштырьковыми евророзетками гарантированного силового электропитания 220 Вольт. Третий провод должен иметь заземление от распределительного щита, сопротивление заземления должно быть не выше 4 Ом. 
б) Оборудование должно быть удалено на расстояние не менее 3 метров от внешнего края источников электромагнитного излучения и нагревательных приборов.
в) Оборудование должно располагаться в легкодоступном для его обслуживания месте.
г) Оборудование должно эксплуатироваться при температуре окружающего воздуха не менее + 5 и не более +35 градусов по Цельсию при влажности не более 80%.
д) Расстояние от розетки 220 Вольт до места установки Оборудования не должно превышать 1,5 метра.
е) Место установки Оборудования должно находиться в непосредственной близости от первой розетки существующей телефонной линии или «прямого провода», на который устанавливается Оборудование.
ж) На телефонной линии Ссудополучателя не должно быть установлено какого-либо иного Оборудования, а именно: аппаратуры уплотнения телефонных каналов, блокираторов, устройств защиты от прослушивания, устройств охранной сигнализации и т.п., а также более двух параллельных оконечных устройств телефонной сети (телефонов, факсов и пр.).
2.2.6. Ссудополучатель обязуется вернуть оборудование в надлежащем состоянии по окончании срока действия настоящего Договора.
2.2.7. Ссудополучатель обязан уведомить Ссудодателя обо всех изменениях, имеющих отношение к настоящему Договору (например, смена места жительства, изменение рекомендаций медицинского учреждения, паспортных данных и т.д.) в течение трех дней с момента наступления изменений.
2.2.8. Ссудополучатель пользуется Оборудованием только по его назначению и в соответствии с условиями настоящего Договора.
2.2.9. Ссудополучатель поддерживает Оборудование в исправном состоянии.
2.2.10. Ссудополучатель эксплуатирует Оборудование и работает в сети Интернет согласно Регламента эксплуатации передаваемого Оборудования (Приложение № 4 к настоящему Договору), именуемого в дальнейшем «Регламент» и являющегося неотъемлемой частью настоящего Договора.
3. УЛУЧШЕНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ

3.1. Произведенные Ссудополучателем отделимые улучшения Оборудования являются собственностью Ссудополучателя
3.2. Ссудополучатель не имеет права производить неотделимые улучшения Оборудования без письменного согласия Ссудодателя.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Ссудодатель не отвечает за порчу Оборудования, произошедшего по вине Ссудополучателя.
4.2. Ссудополучатель возмещает Ссудодателю убытки, если они возникли вследствие виновных действий или бездействий Ссудополучателя.
4.3. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, имущественная ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.
5. ФОРС - МАЖОР

5.1 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые стороны не могли предвидеть или предотвратить.
6. РИСК СЛУЧАЙНОЙ ГИБЕЛИ ОБОРУДОВАНИЯ ИЛИ СЛУЧАЙНОГО ПОВРЕЖДЕНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ

6.1. Ссудополучатель несет ответственность за риск случайной гибели или случайного повреждения полученного в безвозмездное пользование Оборудования, если Оборудование погибло или было испорчено в связи с тем, что он использовал его не в соответствии с договором или назначением Оборудования, либо передал ее третьему лицу.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Оборудование предоставляется на один учебный год, на срок до «___» __________________ 20___года.
7.2. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует в течение срока, указанного в п. 7.1. настоящего Договора.
7.3. По окончании срока действия настоящего Договора, Стороны вправе подписать соглашение о пролонгации настоящего Договора. В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для заключения настоящего договора (отсутствие необходимых справок в течение месяца после окончания срока действия договора), либо неисполнением Ссудополучателем принятых на себя обязательств, Ссудодатель имеет право не пролонгировать настоящий Договор и изъять Оборудование.

8. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

8.1. Обязательства по настоящему Договору прекращаются по истечении срока действия Договора.
8.2. Договор может быть изменен или досрочно расторгнут по письменному соглашению сторон.
8.3. Уведомление о расторжении Договора направляется Стороне не позднее, чем за пять рабочих дней до предполагаемой даты расторжения Договора.
8.4. Ссудодатель вправе потребовать досрочного расторжения Договора в случаях, когда Ссудополучатель:
а) использует Оборудование не в соответствии с Договором или назначением Оборудования;
б) своими действиями наносит ущерб состоянию Оборудования;
в) нарушает Регламент эксплуатации Оборудования и работы в сети Интернет и Правила контроля за состоянием, эффективным и целевым использованием Оборудования.
г) в случае обнаружения технических препятствий для подключения Интернет и невозможности их устранения;
д) по окончании диагностического периода.
8.5. Договор может быть изменен или его действие прекращено в иных случаях, предусмотренных законодательством или настоящим Договором.
8.6. Прекращение действия Договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.
9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
9.1. Вся информация о деятельности каждой стороны или о деятельности любого иного связанного с ними лица является общедоступной.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
10.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, не имеющим своего разрешения по тексту настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.
10.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов, споры разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством.

11. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ И ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.
11.2. Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме.
11.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.
Приложения:
1) Приложение № 1: Номенклатура передаваемого Оборудования.
2) Приложение № 2: Акт сдачи-приемки Оборудования, комплектующих и технической документации.
3) Приложение № 3: Правила контроля за состоянием и целевым использованием переданного Оборудования.
4) Приложение № 4: Регламент эксплуатации переданного Оборудования.
Адреса и реквизиты сторон:
	Ссудодатель
	Ссудополучатель:

	МОУ _______________________________
____________________________________ 
Директор
Адрес: 
т./факс (код) 
	ФИО _______________________________
Адрес: 
Телефон:



	Банковские реквизиты:
ИНН 
КПП 
р/счет 
в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново
БИК 

______________/_______________/
МП
	паспорт             № 
выдан _____________20__  г. 





______________/________________/






Приложение № 1 к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного
образования инвалидов,
завершивших обучение по образовательным
программам общего образования

        № _____ от "____" _____________ 20___ г.


НОМЕНКЛАТУРА ПЕРЕДАВАЕМОГО ОБОРУДОВАНИЯ

	№
п/п
	Наименование и основные характеристики

	Заводской 
номер
	Инвентарный номер
	Коли- чество
	Стоимость имущества

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	



	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	
__________/_________________/
	
_______________/___________________/


М.П. 

Приложение № 2
к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным  для  дистанционного
образования инвалидов,
завершивших обучение по образовательным
программам общего образования
№ ______ от "___" ____________ 20___ г.


АКТ
СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОБОРУДОВАНИЯ, КОМПЛЕКТУЮЩИХ 
И ТЕХНИЧЕСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

г.________					                            «____»_______________ 20___ г.


            Муниципальное общеобразовательное учреждение ________________________ _________________________________________________________, в лице директора _______________ ____________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Ссудодатель», 
с одной стороны и инвалид, завершивший обучение по образовательным программам общего образования __________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны,         
составили настоящий Акт о передаче Ссудодателем Ссудополучателю нижеперечисленного оборудования, полученного по договору безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования инвалидов, завершивших обучение по образовательным программам общего образования, № ____________ от «___» ___________ 20___ г.:
Оборудование получено в соответствии с номенклатурой передаваемого оборудования – Приложения №1 к договору №  ___________________________
Передаваемое имущество  комплектно  и   находится   в   исправном состоянии.
Замечания Ссудополучателя:
 _________________________________________________________________

Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах,  один из  которых находится у Ссудодателя, другой - у Ссудополучателя.

	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	
	

	_______/___________________/
	________/_______________________/


М.П.


Приложение № 3 к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным  для  дистанционного
образования инвалидов,
завершивших обучение по образовательным
программам общего образования
от "___" ____________ 20___ г.

Правила контроля 
за состоянием и целевым использованием 
передаваемого оборудования

9. Ссудодатель оставляет за собой право систематически осуществлять проверку комплектности и исправности передаваемого оборудования.
9. Проверки комплектности и исправности осуществляются уполномоченными представителями Ссудодателя в присутствии Ссудополучателя.
9.  О дне проверки Ссудополучатель предупреждается заблаговременно, но не позднее, чем за двое суток до дня проверки.
9.  В случае обнаружения неисправности передаваемого оборудования Ссудополучатель обязан в течение 24 часов предупредить об этом  Ссудодателя и прекратить использование оборудования. 
9.  В случае обнаружения уполномоченным представителем Ссудодателя неисправности и (или) некомплектности передаваемого оборудования, им на месте составляется двусторонний акт с указанием выявленных неисправностей. Вышеупомянутый акт на месте подписывается уполномоченным представителем Ссудодателя и Ссудополучателем.
          6.    Ссудодатель оставляет за собой право систематически осуществлять контроль за целевым использованием передаваемого оборудования в течение всего срока безвозмездного пользования Ссудополучателем, указанного в договоре.
          7. Контроль за целевым использованием передаваемого оборудования осуществляется Ссудодателем путем мониторинга Интернет-ресурсов, посещаемых Ссудополучателем, в течение всего срока безвозмездного пользования Ссудополучателем, указанного в договоре.
          8.  В случае выявления нецелевого использования передаваемого оборудования Ссудодатель в течение трёх дней направляет Ссудополучателю письменное предупреждение.
          9.  В случае повторного выявления нецелевого использования передаваемого оборудования Ссудодатель направляет  Ссудополучателю письменное уведомление о досрочном расторжении договора безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным для дистанционного образования детей-инвалидов, не посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма по состоянию здоровья, за три дня до срока расторжения договора.
         10.  Под нецелевым использованием оборудования понимается:
а) посещение Интернет-ресурсов, не связанных с целями и задачами настоящего проекта;
б) загрузка, отправка, передача или любой другой способ опубликования материалов, которые Пользователь не имеет права делать доступным по закону или согласно каким-либо контрактным отношениям;
в) загрузка, отправка, передача или любой другой способ опубликования материалов, которые затрагивают какой-либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, копирайт или прочие права собственности и/или авторские и смежные с ним права третьей стороны;
г) загрузка, отправка, передача или любой другой способа опубликования не разрешенной специальным образом рекламной информации, спама и т.п. не осуществлять несанкционированные и/или неожидаемые получателями почтовые рассылки рекламного характера - спам, отправки, передачи или любой другой способ опубликования каких-либо материалов, содержащих вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещения ссылок на вышеуказанную информацию;
д) нарушения (нарочные или случайные) каких-либо применимых местных, государственных или международных законов; отправки, передачи электронных писем в чей-либо адрес, содержащих грубые и оскорбительные выражения и предложения, а так же другие случаи не имеющие прямого отношения к дистанционному обучению, оговоренные в программе обучения.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	Ссудодатель
	Ссудополучатель 

	
__________________
	
__________________

	
	



М.П.



Приложение № 4
к Договору
безвозмездного пользования оборудованием, предназначенным  для  дистанционного
образования инвалидов,
завершивших обучение по образовательным
программам общего образования
№ ________ от "___" ____________ 20___ г.


Регламент эксплуатации передаваемого оборудования

2. Передаваемое оборудование используется в соответствии с правилами по технической эксплуатации, оговоренными в руководстве по технической эксплуатации передаваемого оборудования.
2. Передаваемое оборудование используется исключительно для дистанционного обучения в соответствии с программой обучения, утвержденной Ссудодателем.
2. Ссудополучатель понимает и принимает, что он несет полную ответственность как за текст почтовых сообщений, так и за всю информацию, данные, текст, программы, музыку, звуки, фотографии, графику, видео, сообщения и другие материалы (далее «материалы»), публично опубликованные или переданные в частном порядке с помощью передаваемого оборудования. Это означает, что Ссудополучатель полностью отвечает за все материалы, который он загружает, посылает, получает, передает или каким-либо другим способом делает доступным с помощью предаваемого оборудования.
4. Ссудополучатель соглашается не использовать передаваемое оборудование для:
1) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования материалов, которые являются незаконными, вредоносными, угрожающими, оскорбляющими нравственность, клеветническими, нарушающими авторские права, пропагандирующими ненависть и/или дискриминацию людей по расовому, этническому, половому, социальному признакам;
2) нарушения прав несовершеннолетних лиц и/или причинение им вреда в любой форме;
3) ущемления прав меньшинств;
4) выдачи себя за другого человека или представителя организации и/или сообщества без достаточных на то прав, в том числе за модераторов форумов, а также введения в заблуждение относительно свойств и характеристик каких-либо субъектов или объектов;
5) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования материалов, которые Ссудополучатель не имеет права делать доступным по закону или согласно каким-либо контрактным отношениям;
6) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования материалов, которые затрагивают какой-либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, копирайт или прочие права собственности и/или авторские и смежные с ним права третьей стороны;
7) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования не разрешенной специальным образом рекламной информации. Ссудополучатель обязуется не осуществлять несанкционированные и/или неожидаемые получателями почтовые рассылки рекламного характера.
8) загрузки, отправки, передачи или любого другого способа опубликования каких-либо материалов, содержащих вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины,
пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещения ссылок на вышеуказанную информацию;
9) намеренного или случайного нарушения каких-либо применимых местных, государственных или международных законов;
1. несогласованной посылки, передачи электронных писем рекламного, коммерческого или агитационного характера;
1. отправки, передачи электронных писем в чей-либо адрес, содержащие грубые и оскорбительные выражения и предложения;
1. другие случаи, не имеющие прямого отношения к дистанционному обучению и проектной деятельности.
          5. Под неэффективным использованием Оборудования понимается отсутствие авторизаций Ссудополучателя на сайте i - школы в течение одного месяца без уважительной причины, систематическое невыполнение заданий педагогов по заявленным курсам.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	
__________________________________
	
______________________

	


М.П.

С Регламентом эксплуатации Оборудования ознакомлен: 

___________________/___________________/
(Ссудополучатель)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от   29.06.2012     №   1477п

О принятии расходного обязательства и порядке расходования средств, предусмотренных на денежное поощрение лучших общеобразовательных учреждений, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» в 2012 году

	В соответствии с пунктом 6 долгосрочной целевой программы Ивановской области «Развитие образования Ивановской области на 2009-2015 годы», утвержденной постановлением Правительства Ивановской области от 19.09.2008 № 243-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы Ивановской области «Развитие образования Ивановской области на 2009-2015 годы», постановлением Правительства Ивановской области от 23.05.2012 № 155-п «Об утверждении распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Ивановской области на денежное поощрение по итогам областного конкурса лучших общеобразовательных учреждений Ивановской области, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» в 2012 году, руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», 

постановляю:

        	1. Принять расходное обязательство о денежном поощрении лучших общеобразовательных учреждений, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» за счет средств областного бюджета в сумме 120496 рублей и на условиях софинансирования за счёт средств местного бюджета 10000 рублей.
	2. Утвердить Порядок расходования средств на денежное поощрение лучших общеобразовательных учреждений, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» в 2012 году согласно Приложению. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования администрации городского округа Кинешма Лялюхину З.В.


Глава администрации   городского округа Кинешма 
                                                       А.В. Томилин                                                                                                                                  

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от   29.06.2012   №  1477п


Порядок 
расходования средств на денежное поощрение лучших общеобразовательных учреждений, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» в 2012 году

1. Порядок расходования средств на денежное поощрение лучших общеобразовательных учреждений, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» (далее – Порядок) разработан в соответствии с условиями долгосрочной целевой программы Ивановской области «Развитие образования Ивановской области на 2009-2015 годы», постановлением Правительства Ивановской области от 23.05.2012 № 155-п «Об утверждении распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Ивановской области на денежное поощрение по итогам областного конкурса лучших общеобразовательных учреждений Ивановской области, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» в 2012 году», в целях повышения качества образовательной услуги и укрепления здоровья учащихся. 
	2.  Управление образования администрации городского округа Кинешма  осуществляет доведение объемов финансирования до подведомственных распорядителей и (или) получателей средств бюджета городского округа Кинешма и средств субсидии, являющихся победителями областного конкурса и осуществляющих расходы, связанные с реализацией проекта «Межведомственная система оздоровления школьников», согласно приложению к Порядку.
        3.   Муниципальные общеобразовательные учреждения – победители областного конкурса расходуют полученные средства строго по целевому назначению на приобретение программного продукта по организации автоматизированного мониторинга состояния здоровья школьников.
	Средства местного бюджета, предусмотренные на условиях софинансирования, направляются муниципальным общеобразовательным учреждением на оснащение медицинского кабинета и спортивного зала. 
        4.   Муниципальные общеобразовательные учреждения – победители областного конкурса представляют отчет о расходовании средств, предусмотренных на реализацию проекта межведомственной системы оздоровления школьников, главному распорядителю средств бюджета городского округа Кинешма Управлению образования администрации городского округа Кинешма по форме и в сроки, установленные Управлением образования администрации городского округа Кинешма.
	

	Управление образования администрации городского округа Кинешма на основании отчётов муниципальных общеобразовательных учреждений, после согласования с финансовым управлением администрации городского округа Кинешма представляет в Департамент образования Ивановской области сводный отчёт об использовании средств по форме и в сроки, установленные Департаментом образования Ивановской области.
	5. Средства, предусмотренные на реализацию проекта межведомственной системы оздоровления школьников, в случае нецелевого использования, подлежат возврату в доход бюджета городского округа Кинешма в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.
Финансовое управление администрации городского округа Кинешма на основании данных главного распорядителя средств бюджета городского округа Кинешма - Управления  образования администрации  городского округа Кинешма, в случае нецелевого использования, производит возврат средств субсидии на реализацию проекта межведомственной системы оздоровления школьников в доход областного бюджета в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. 
6. Ответственность за соблюдение настоящего Порядка и достоверность представляемой информации возлагается на Управление образования администрации городского округа Кинешма.


Приложение 
к Порядку расходования средств на денежное
 поощрение лучших общеобразовательных
 учреждений, реализующих проект «Межведомственная
 система оздоровления школьников» в 2012 году


Перечень
получателей субсидии на денежное поощрение
по итогам областного конкурса лучших общеобразовательных учреждений, реализующих проект «Межведомственная система оздоровления школьников» в 2012 году

	
№ п/п
	
Получатели субсидии

	
Сумма, руб.

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа №9
	
30124,00

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №2 городского округа Кинешма Ивановской области
	

30124,00

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №8
	
30124,00

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №16
	
30124,00

	ИТОГО
	120496,00




	



	

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	от 29.06.2012 № 1478п




Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду
земельных участков юридическим и физическим лицам
в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

           В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании решения городской Думы городского округа Кинешма от 01.03.2012 № 34/348 «Об утверждении Перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 19.07.2011 №1600п «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»
постановляю:

        1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» согласно приложения №1 к настоящему Постановлению.
       2.Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
        3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Панцуркину Л.С.

Глава администрации  городского округа Кинешма                                                         А.В.Томилин












Приложение № 1
                                                                               к постановлению администрации
                                                                               городского округа Кинешма
                                                                               от 29.06.2012 № 1478п


	
	


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное)  
пользование, в безвозмездное срочное пользование, и в аренду
  земельных участков юридическим и физическим лицам
в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламента предоставления муниципальной услуги:
- реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления;
- создание комфортных условий для получения муниципальной услуги;
- снижение административных барьеров;
- повышение качества оказания муниципальной услуги;
- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;
- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной   услуги,   определяет   сроки   и   последовательность   действий    административных процедур при рассмотрении обращений граждан.
1.4. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем Регламенте, обладают физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, и в аренду земельных участков в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность,  постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при оказании муниципальной услуги.
        2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Кинешма в лице отдела земельных отношений (далее - отдел) и комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (далее – Комитет). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей и специалистами комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
     - Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", 21.01.2009, № 7, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", 23-29.01.2009, N 4);
     - Гражданский Кодекс Российской Федерации– часть первая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);
     - Гражданский кодекс Российской Федерации – часть вторая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях " Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, N 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, N 27);
     -Градостроительный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
     - Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"(источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);
- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета",      N 99-101, 09.08.2007);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от  13.10.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 222, 05.10.2011);
- Положение "О порядке подготовки и принятия решения о продаже находящихся в муниципальной (государственной) собственности земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, приобретенные в собственность гражданами и юридическими лицами", утвержденного решением Кинешемской городской Думы от 23.04.2008         N 45/441 (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании "Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма", май, 2008, 04.05.2008, N 60)
 - Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Приволжская правда», 08.11.2005, N 177(18194);
 - Положение об отделе земельных отношений администрации городского округа Кинешма, утвержденное распоряжением администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 154-р.
2.4. Получателями услуги  являются физические или юридические лица 
(далее - заявители).
2.5. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, составленного по установленной форме  (приложения № 1,  2 и  4 к настоящему Регламенту).
2.8. Для получения муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо представить следующие документы: 
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;
3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
       4) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;   
       5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение,  сооружение,  если  право  на  такое  здание,  строение,  сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП; 
6) выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 
7) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
8) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него; 
9) копию  документа,  подтверждающего обстоятельства, дающие право  приобретения  земельного  участка,  в  том  числе  на  особых  условиях,  в  постоянное (бессрочное) пользование,   в  безвозмездное  срочное  пользование,  в  собственность  или  аренду  на условиях,  установленных    земельным  законодательством,   данное  обстоятельство  не следует из документов, указанных в подпунктах 1 - 8 пункта 2.8 настоящего Регламента;
10) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
С 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2, 4, 6, 8 пункта 2.8 настоящего Регламента, не требуются у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) на свое усмотрение предоставляет их вместе с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду.
2.9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является получение комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование   и в аренду.
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-     письменное обращение или запрос анонимного характера;
-  заявление оформлено не по установленной форме  (приложения № 1, 2 и 3 к настоящему Регламенту);
-   заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;
-  непредставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента;
- предоставлены незаверенные копии документов или копии документов, которые предоставляются в подлиннике;
- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;
-     наличие противоречий в представленных документах.
2.11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.11.1. Месячный срок - для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду  с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.11.2. Месячный срок - для подготовки проекта соответствующего договора с даты принятия решения о предоставлении земельного участка.
2.11.3. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента. 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование заявителей;
- прием и рассмотрение обращений заявителей;
- получение комплекта документов.
3.2. Порядок и условия оказания муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга по предоставлению в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков осуществляется специалистами отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул. им.Фрунзе, д.4, кабинет 12.  
График работы:
     Начальник отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Рабочий телефон (49331) 5-71-95.
     Прием граждан осуществляется:
- понедельник, четверг: с 9-00 до 12-00
- вторник: с 13-00 до 16-00,
без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 12.
Прием специалистов:
- понедельник, четверг:  с 9-00 до 12-00, 
- вторник: с 13-00 до 16-00.
Телефон для получения информации: (49331) 5-71-95.
Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков в собственность осуществляется специалистами комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, являющегося отраслевым (функциональным) органом администрации городского округа Кинешма, наделенного правами юридического лица по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет: 39, 41.
 График работы:
    Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма.  
Рабочий телефон (49331) 5-58-16.
   Прием граждан осуществляется:
- вторник, четверг с 10-00 до 12-00,
без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 39.
Прием специалиста:
- понедельник, четверг:  с 9-00 до 12-00, 
- вторник: с 13-00 до 17-00.
Телефон для получения информации: (49331) 5-38-54.
Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
Ожидание посетителей предполагается в коридоре перед помещением, 
где предоставляется муниципальная услуга, с оборудованными местами для сидения.
Информационный стенд размещается рядом с входом так, чтобы его хорошо видели посетители, и содержит следующую информацию:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- виды предоставляемых муниципальных услуг;
- место и график приема заявлений;
- образцы заявлений;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Информирование заявителей.
1). Информирование о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется: Администрацией городского округа Кинешма (Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4)
График работы:
      - понедельник – пятница: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00,
      - суббота – воскресенье: выходные дни. 
Общий телефон для получения информации – телефон приемной администрации городского округа Кинешма: (49331) 5-30-50.
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма. Адрес официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет: www.admkineshma.ru;
  - с использованием средств телефонной связи. При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не превышает  10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому он получит интересующую его информацию.
2). Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит:
-сведения о порядке получения муниципальной услуги;
-адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.
3). Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию – 10-15 минут.
3.4. Прием и консультирование заявителей.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 45 минут. Длительность устного консультирования при личном обращении не превышает 20 минут. Специалист Отдела или Комитета, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, дает  по возможности полный ответ на поставленные вопросы.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела или Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Отдел или Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
Прием заявителей, нуждающихся в помощи по оформлению заявки на предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации и формированию прилагаемого к ней пакета документов, осуществляется специалистами Отдела или Комитета в приемное время.
3.5. Рассмотрение письменных обращений.
1). Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.
Прием  и  регистрацию  заявления  и  документов  заявителя осуществляет  должностное  лицо  управления делами администрации городского округа Кинешма. 
2). Заявитель или его представитель направляет заявление о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.
3). Исполнитель обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение поступившего заявления.
4). По результатам рассмотрения обращения готовится ответ. Срок подготовки ответа на обращение заявителя не превышает 30-и дней со дня регистрации обращения в администрации городского округа Кинешма.
5). Ответ получателю муниципальной услуги направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении.
3.6. Требования необходимые для исполнения муниципальной услуги.
Заявление получателя муниципальной услуги заполняется получателем муниципальной услуги по образцу разборчиво на русском языке с обязательным указанием адреса и контактного телефона.
Если за муниципальной услугой обращается представитель, то заявление заполняется от имени получателя муниципальной услуги с приложением копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

4. Формы контроля за исполнением  Регламента.

     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов  Отдела и Комитета.
       4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела и Комитета. 
  4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела и председателем Комитета, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела и  Комитета.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих.

5.1. Заявитель обжалует действий или бездействия специалистов Отдела и Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством письменного или устного обращения к начальнику отдела земельных отношений городского округа Кинешма, осуществляющему контроль за соблюдением порядка оказания муниципальной услуги и заместителю председателя комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, осуществляющему контроль за соблюдением порядка оказания муниципальной услуги, или к председателю комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма.
5.2. Заявитель обращается с жалобой лично и получает ответ на обращение с согласия заявителя устно в ходе личного приема, или направляет письменное обращение, жалобу (претензию). 
5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не превышает 15 дней с момента регистрации такого обращения.
         Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 
Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
       5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.
5.6. Заявитель обжалует решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.


                                                                                Приложение № 1 к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
физического или юридического лица о предоставлении земельного участка
в аренду, в безвозмездное срочное пользование





Главе администрации 
                                          городского округа Кинешма 
                                                                          
                                                                                          Для физического лица:
                                                                           от ______________________________
                                                                                 (фамилия, имя, отчество  заявителя)
                                                                                       _________________________________
(место регистрации заявителя с
указанием индекса (место жительства
заявителя, в случае если заявитель
проживает не по месту регистрации)
                                                                               ______________________________
                                                                                                (контактный телефон)

                                                                                          Для юридического лица:
                                                                           от _______________________________
(организационно-правовая форма
юридического лица и его полное официальное
наименование)
                                                                           ___________________________________
                                                                         	          (местонахождение заявителя)
                                                                           ___________________________________
                                                                                                       (контактный телефон)


    Прошу предоставить в аренду (в безвозмездное срочное пользование) земельный участок с кадастровым номером_________________ площадью_________кв. м с разрешенным использованием_____________________, расположенный по адресу: город Кинешма, улица (переулок)______________________, дом №_______. Земельным участком пользуемся 
в следующих долях или кв. м: _____________________________________________________
Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном участке:
	Наименование объекта, кадастровый (инвентарный) номер (при их наличии), адресный ориентир.
	

Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих и правоподтверждающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	






Заявитель(ли) своей подписью подтверждает(ют), что предоставленные документы подлинны и соответствуют действительности.

Для физического лица             «__»__________ 20__ г.    _________ _____________________
                                        (подпись)    (расшифровка подписи)
Для юридического лица 
              «__»________ 20__ г.       Руководитель ______________  _________ __________________
                                                                          (наименование юр. лица) (подпись) (расшифровка   подписи)                                  
           М.П.
Список прилагаемых документов на _____ листах.






Приложение № 2 к Регламенту


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование.


                                                           Главе администрации городского округа Кинешма
    от _______________________________
     (организационно-правовая форма
  юридического лица и его полное официальное
наименование)
                                                                           ___________________________________
  (местонахождение заявителя)
                                                                           ___________________________________
              (контактный телефон)


     Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером_________________ площадью_________кв. м с разрешенным использованием_______________________, расположенный по адресу: город Кинешма, улица (переулок)____________________,                  дом  №_______ в постоянное (бессрочное) пользование.
Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном участке:


	Наименование объекта, кадастровый (инвентарный) номер (при их наличии), адресный ориентир.
	

Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих и правоподтверждающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	











Заявитель(ли) своей подписью подтверждает(ют), что предоставленные документы подлинны и соответствуют действительности.


«____»________ 20__ г.  Руководитель ______________  _________ __________________
                                                               (наименование юр. лица)  (подпись)   (расшифровка   подписи)                                  
                           М.П. 


Список прилагаемых документов на _____ листах.


















Приложение № 3 к Регламенту
  
Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
Прием и регистрация заявления на предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или в аренду земельного участка  в управление делами администрации городского округа Кинешма                                                                                                                         с полным пакетом требуемых документов.
Передача заявления с пакетом документов из управления делами администрации городского округа Кинешма в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма 
Экспертиза и согласование документов 
Принятие решения о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или в аренду, либо об отказе в предоставлении земельного участка.
Сроки:
1. в месячный срок со дня регистрации заявления.  
 

 Решение о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или в аренду земельного участка  направляется заявителю
Направление (выдача) мотивированного отказа заявителю
Регистрация  права  собственности на земельный участок в  Кинешемском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ










































 







Приложение N 4 к Регламенту

 
Главе администрации
городского округа Кинешма
                                                    _______________________
                                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ
от__________________________________________________________________________________________________________________________________ (для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации)
Адрес заявителя: _______________________________________________
________________________________________________________________
(место регистрации физического лица, местонахождение юридического лица)

Телефон (факс) заявителя: ______________________________________
Иные сведения о заявителе: ИНН N _______________________________
________________________________________________________________
(для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)
    Прошу предоставить в собственность (за плату) земельный участок, находящийся в государственной (муниципальной) собственности, площадью ________кв.м, кадастровый номер 37:25:_______________, на котором расположены объекты недвижимости, принадлежащие заявителю на праве собственности.
Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
1.2. Категория земельного участка: земли населенных пунктов
1.3. Целевое назначение земельного участка:___________________________
1.4. Ограничения  использования  и обременения земельного участка: согласно плану земельного участка _________________________________
                                                                          (или иное)
1.5. Вид права, на котором используется земельный участок: ____________
1.6.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором заявитель использует земельный участок:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
1.7.  На  земельный  участок  отсутствуют  ограничения  оборотоспособности, установленные  статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8  статьи  28  Федерального  закона  от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества".
2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N 
	Наименование объекта 
	Собственник 
	Реквизиты правоустанавливающих 
документов           

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Подтверждаю,  что  на  земельном  участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

2.2.  Основания  возникновения  права собственности  на объект недвижимости у заявителя:
________________________________________________________________

Приложение:
_________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Заявитель: _________________________________________________________
                   (Ф.И.О.физического лица, Ф.И.О., должность  (подпись) представителя юридического лица)

"______" __________________ 201__ г.                            м.п.











Приложение N 5 к Регламенту
 
ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ N ________
находящегося в государственной (муниципальной) собственности
земельного участка, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимого
имущества, приобретаемые в собственность гражданином
(юридическим лицом) 

город Кинешма Ивановской области      "_____" _______________ 201___ г.

    Комитет   по  управлению  муниципальным  имуществом  городского  округа Кинешма,  ИНН  3703006717,   находящийся  по  адресу:  Ивановская  область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4,  зарегистрирован  Инспекцией Министерства РФ  по  налогам  и  сборам  по  г. Кинешме  Ивановской  области  23.01.2003 за   основным   государственным   регистрационным  номером   1033700401569,свидетельство  о внесении  записи  в ЕГРЮЛ,  серия 37, N 000721350,  в лице председателя  комитет __________________________________________________________________, действующего на  основании  Положения о комитете  по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, утвержденного постановлением главы администрации городского  округа  Кинешма  от  29.12.2006  N  3423п,  Положения о порядке подготовки и принятия решения о продаже находящихся в государственной собственности земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, приобретенные в собственность гражданами и юридическими лицами, утвержденного Решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 23.04.2008 № 45/441, именуемый в дальнейшем "Продавец", __________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем "Покупатель",  и  именуемые  в  дальнейшем  "Стороны",  заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора
1.1. Продавец  обязуется  передать в собственность,  а  Покупатель  принять и оплатить  по  цене  и  на условиях настоящего Договора  земельный участок из  земель  населенных  пунктов  с  кадастровым  номером  37:25:________________,находящийся по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. ______________________________, дом N _____,  площадью _________ кв. м (далее - "Участок") для размещения ________________________________________,  что подтверждается  кадастровым паспортом земельного участка (выпиской  из  государственного  кадастра недвижимости), выданным филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Ивановской области _______________ г. за N ____________, прилагаемым к настоящему Договору и являющимся его неотъемлемой частью. Право на "Участок" ни за кем не зарегистрировано.
1.2. На "Участке" имеется:
__________________________________________________________________,
что  подтверждается  свидетельством  о  государственной  регистрации права, выданным___________________________________________________
__________________________________________________________________
2. Плата по Договору
2.1. Цена выкупа "Участка" составляет ______________(прописью) рублей.
2.2. Плата за выкуп «Участка» (пункт 2.1 Договора) производится путем внесения покупателем единовременно всей суммы в течении 30-ти календарных дней с момента заключения настоящего договора. 
2.3. Полная оплата цены выкупа "Участка" должна быть произведена до регистрации права собственности на "Участок".
2.4. Оплата производится в рублях.
В платежном документе в поле "Назначение платежа" указывается код бюджетной классификации ________________________ в соответствии с Федеральным законом РФ от _______________ г. N ______ "О внесении изменений в Федеральный закон "О бюджетной классификации Российской Федерации".
Сведения о реквизитах счета:
- наименование органа Федерального казначейства: _______________
- N счета органа Федерального казначейства: ____________________
- банк: ______________
- код ОКАТО: ________________
3. Ограничения использования и обременения "Участка"
3.1. "Участок" не обременен правами других лиц.
3.2. Ограничения в пользовании ______________
4. Права и обязанности Сторон
4.1. Продавец обязуется:
4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
4.1.2. Передать Покупателю "Участок" по акту приема-передачи в течение пяти дней с момента оплаты цены выкупа "Участка".
4.2. Покупатель обязуется:
4.2.1. Выплатить цену выкупа "Участка" в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.
4.2.2. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на "Участок" и сервитутов.
4.2.3. Предоставлять информацию о состоянии "Участка" по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования "Участка", а также обеспечивать доступ и проход на "Участок" их представителей.
4.2.4. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на "Участок" не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на "Участке".
4.2.5. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на "Участок" и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.
4.3. Право собственности на "Участок" переходит к Покупателю с момента государственной регистрации права собственности в Управлении Федеральной регистрационной службы по Ивановской области.
5. Ответственность Сторон
5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на "Участке", с момента подачи заявки на приватизацию "Участка" до государственной регистрации права собственности на "Участок".
5.2. До момента государственной регистрации перехода права собственности  Покупатель обязан оплатить арендную плату  за пользование «Участком».  
5.3. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2 Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,1% от цены выкупа "Участка" за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в пункте 2.4 Договора для оплаты цены выкупа "Участка".
6. Особые условия
6.1. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством РФ.
6.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
6.3. Договор составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя.
Третий экземпляр направляется в уполномоченный на распоряжение земельными участками орган - администрацию городского округа Кинешма.
Четвертый экземпляр направляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области.
7. Подписи Сторон
Продавец ___________ Председатель комитета _______________________
Покупатель_____________________________________________________


Акт
приема-передачи

город Кинешма Ивановской области
"______" ___________________ 201___ г.
    Комитет   по  управлению  муниципальным  имуществом  городского  округа Кинешма,  ИНН  3703006717,   находящийся  по  адресу:  Ивановская  область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4,  зарегистрирован  Инспекцией Министерства РФ  по  налогам  и  сборам  по  г. Кинешме  Ивановской  области  23.01.2003 за   основным   государственным   регистрационным  номером   1033700401569,свидетельство  о внесении  записи  в ЕГРЮЛ,  серия 37, N 000721350,  в лице председателя  комитет ______________________________________________________________, действующего на  основании  Положения о комитете  по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, утвержденного постановлением Главы администрации городского  округа  Кинешма  от  29.12.2006  N  3423п,  Положения о порядке подготовки и принятия решения о продаже находящихся в государственной собственности земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, приобретенные в собственность гражданами и юридическими лицами, утвержденного Решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 23.04.2008г. № 45/441,   именуемый   в   дальнейшем "Продавец", и
____________________________________________________________________________________________________________________________________,именуемый  в дальнейшем "Покупатель",  и  именуемые в дальнейшем "Стороны", в   соответствии    с   условиями   договора   купли-продажи   находящегося в  государственной   (муниципальной)   собственности   земельного  участка, на  котором   расположен   объект   недвижимого   имущества,  приобретенный в собственность  гражданами  и  юридическими лицами, N ____ от _________ г. составили настоящий Акт приема-передачи о нижеследующем:

1. Продавец передает, а Покупатель принимает в собственность земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 37:25:_______________, находящийся по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. ___________________, дом N ___, площадью __________ кв. м (далее - "Участок") для размещения ____________________, что подтверждается кадастровым паспортом земельного участка (выпиской из государственного кадастра недвижимости), выданным филиалом Федеральной государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ивановской области ________  за N ______________. Право на "Участок" не зарегистрировано.
На "Участке" расположено: ________________________________________, принадлежащее на праве собственности Покупателю.
2. Расчеты Покупателя с Продавцом произведены ____________ г. согласно п. 2.1 указанного Договора купли-продажи в полном объеме.
3. "Участок" передан в надлежащем виде, пригоден для использования. Претензий у Покупателя к Продавцу по передаваемому "Участку" не имеется.
4. Акт составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя.
Третий экземпляр направляется в уполномоченный на распоряжение земельными участками орган - администрацию городского округа Кинешма.
Четвертый экземпляр направляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области.

5. Подписи Сторон:

ПРОДАВЕЦ ___________ Председатель комитета _____________________

ПОКУПАТЕЛЬ ___________________________________________________

РАСЧЕТ
ЦЕНЫ ВЫКУПА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма произвел расчет цены выкупа земельного участка, расположенного по адресу: ___________ (кадастровый номер __________________), на котором расположен объект недвижимости, принадлежащий на праве собственности ____________________________________________________

	Площадь   
земельного  
участка   
(кв. м)   
	Ставка    
земельного  
налога    
за единицу  
площади   
(руб./кв. м) 
	Размер   
земельного 
налога   
(руб.)   
	Кратность    
к ставке    
земельного   
налога     
	Цена выкупа   
земельного   
участка     
(руб.)     

	
	
	
	
	



    Цена выкупа земельного участка составляет: __________________________________________________________________
                                                                             (сумма прописью)

Цена выкупа земельного участка определена в соответствии с Федеральным законом о приватизации государственного и муниципального имущества, Законом Ивановской области об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при их продаже собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений, решением Кинешемской городской Думы об установлении земельного налога на территории городского округа Кинешма (с указанием реквизитов действующих редакций данных нормативно-правовых актов).

Председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом
городского округа Кинешма                 ______________________        (Ф.И.О.)
                                                                   (подпись)

























Приложение № 6 к Регламенту
 
Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
Прием и регистрация заявления на выкуп земельного участка  в управление делами администрации городского округа Кинешма                                                                                                                         с полным пакетом требуемых документов
Передача заявления с пакетом документов из управления делами администрации городского округа Кинешма в Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма (далее- Комитет)

Экспертиза и согласование документов 
Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.
Сроки:
1. в месячный срок со дня поступления заявления в Комитет с полным пакетом требуемых документов;
2. в двухнедельный срок со дня представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка при передаче пакета документов в Комитет из отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма после постановки земельного участка на государственный кадастровый учет

Расчет цены выкупа земельного участка и подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка.
В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность
Направление (выдача) мотивированного отказа заявителю
Заключение договора купли-продажи земельного участка
Оплата стоимости земельного участка производится заявителем (Покупателем) на основании расчета выкупной стоимости земельного участка
Регистрация  права  собственности на Участок в  Кинешемском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ
















































Приложение № 7 к Регламенту
 
	Главе администрации
городского округа Кинешма
Томилину А.В.

Или
Начальнику отдела земельных отношений
городского округа Кинешма
Долговой С.В.

Или 
Председателю Комитета по управлению муниципальным
имуществом городского округа Кинешма
Кулешовой Н.И.

от Иванова Ивана Ивановича,
проживающего по адресу:
Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Ивановская, д. 1,
домашний телефон: (000) 00000


Жалоба.

             Обращаюсь к Вам с жалобой по поводу действий (бездействия) должностного лица администрации городского округа Кинешма и (или) его решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1. ___________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)
1. ___________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)
1. ___________________________________________________________

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:
обращение к сотруднику Комитета, оказывающему муниципальную услугу _______(да/нет),
обращение к председателю Комитета, оказывающему муниципальную услугу _____(да/нет).

Для подтверждения представленной мною информации у меня имеются следующие материалы:
1. ____________________________________________________________________
1. ____________________________________________________________________
1. ____________________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

Дата, Подпись
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