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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 15.05.2012 г. № 1057п

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации обучения

по программам дополнительного образования детей в сфере культуры»

 
В целях повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, оптимизации и регламентации процессов по их предоставлению, руководствуясь ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании ст.ст. 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012  №579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»

постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры» (Приложение №1). 

2. Комитету по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг. 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.

4.  Постановление 3137п от 24.11.10 «Об утверждении      административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры» признать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву, заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.
Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма                                                       
 А.Г. Пухов
Приложение  1 

к  постановлению  администрации городского              

округа Кинешма Ивановской области

от 15.05.2012 г. № 1057п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации об организации обучения

по программам дополнительного образования детей в сфере культуры"

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры» (далее по тексту – административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов данной муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по созданию условий для всеобщего эстетического воспитания и массового начального художественного образования населения городского округа  Кинешма.

  
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, предоставляющего муниципальную услугу, приводится в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

-  непосредственно в  Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма в форме личного консультирования;

- при обращении по телефону;

- при письменном обращении (запросе);

- в электронной форме (адрес электронной почты: kkt08@yandex.ru);

          - интернет-адрес: www.admkineshma-ru.  

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры».  

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с  муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей: «Кинешемская детская школа искусств», и «Кинешемская детская   художественная школа» (далее – образовательные учреждения).

       2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю информации по вопросам, касающимся организации дополнительного образования в образовательном учреждении.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление Пользователю полной и достоверной информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

      
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования в соответствии с условиями настоящего административного регламента:

2.4.1.  При устном обращении  предоставление услуги осуществляется на момент обращения.

2.4.2.  При использовании средств телефонной связи информация  об организации обучения по программам дополнительного образования в сфере культуры предоставляется Пользователю в момент обращения. 


2.4.3. По письменным запросам (обращениям), оформленным по установленной форме (Приложение №3 к настоящему административному регламенту):


- прием и регистрация письменного обращения осуществляется в день обращения;


- рассмотрение письменного обращения, принятие по нему решения и направление ответа - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.


2.4.4. В электронном виде 

- прием и регистрация обращения осуществляется в день обращения;

- рассмотрение письменного обращения, принятие по нему решения и направление ответа - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

-     Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        -  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        -   Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

        -  Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» ("Российская газета", N 248, 17.11.1992, N 247, 23.12.2009, "Ведомости СНД и ВС РФ", 19.11.1992, N 46, ст. 2615, "Парламентская газета", N 73-74, 25-31.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6411);

-  Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»;

        
-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 N 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

      - Законом Ивановской области от 24.10.2005 №143-ОЗ «О культуре»;

      - Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», 

       -  Распоряжением администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»;

-Положением о Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма №2057п от 28.07.2010.

-настоящим административным регламентом.

2.6. При письменном запросе для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставить заявление (Приложение 3)

2.7. Основания для отказа в приеме документов -  оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается.
        
2.8. Основания для отказа в предоставлении услуги -  отсутствие новых доводов и обстоятельств (получателю ранее был дан исчерпывающий ответ по тому же вопросу);

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

      
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги -  не более 15 минут.

      
 2.11. Регистрация запроса заявителя осуществляется в день обращения (получения запроса).

       
2.12. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги:

2.12.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги.

2.12.2. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений.

2.13. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностран​ные граждане и лица без гражданства в возрасте от 3 до 18 лет, а также родители (законные представители) несовершен​нолетних граждан.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. По письменным запросам (обращениям)

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение  запроса.

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов Комитета в течение одного рабочего дня и передает председателю Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

Председатель Комитета рассматривает поступившие документы  в течение одного рабочего дня с момента передачи специалистом, ответственным за прием документов,  направляет их ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры.

Информация по интересующему запросу оформляется в виде сообщения  об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры.

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и направляет его Пользователю.

3.2. При использовании средств телефонной связи
При ответах на обращения должностные лица в доступной и корректной форме информируют заявителей по интересующим вопросам в пределах своей компетентности.

Ответ по каналам телефонной связи начинается с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего обращение.

Время разговора не превышает 15 минут. В случае если сотрудник Комитета не может ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают Пользователю в течение двух часов.

3.3.  При устном обращении  должностные лица в доступной и корректной форме информируют заявителей по интересующим вопросам в пределах своей компетентности, при необходимости предоставляют Пользователю информационные наглядные материалы.


3.4. 
Письменное обращение в электронном виде  рассматривает ответственный исполнитель, решение принимается и направляется ответ - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.


Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является направление заявителю документированной информации либо отказ в предоставлении информации.
IV. Формы контроля за предоставлением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляет председатель Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей (получателей) муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия работников Комитета.

4.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.3. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставления информации, достоверность и полноту сведений об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры.

В случае выявления нарушений прав Пользователей привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа Кинешма, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба содержит:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1

к административному регламенту

Информация о месте нахождения и графике работы

Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Место нахождения
	График работы учреждения
	Ф.И.О. руководителя учреждения

	1
	«Комитет по культуре  и туризму администрации городского округа Кинешма»
	г. Кинешма

 ул. им.Фрунзе д.4, 

тел.5-76-18,

5-81-08
	Понедельник-пятница: 

08.30-17.30

Перерыв:

12.00-13.00

Выходной:

суббота, воскресенье
	Рыжих Елена Александровна


Приложение №2

к административному регламенту

Блок-схема последовательности осуществления административных действий  при предоставлении муниципальной услуги

"Предоставление информации об организации обучения

по программам дополнительного образования детей в сфере культуры"
	Обращение Получателя муниципальной услуги в Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма

	
	
	
	

	Отсутствие новой информации (получателю информация была предоставлена ранее)
	Заявление оформлено надлежащим образом

	
	
	
	

	Отказ в предоставлении услуги
	Прием и регистрация документов

(в день обращения)

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Рассмотрение документов, поиск необходимой информации

(в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения)

	
	
	

	
	Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры


Приложение №3

к административному регламенту

Председателю Комитета по культуре и туризму

                                                администрации городского округа Кинешма

________________________________________

Ф.И.О. (наименование) заявителя____________

________________________________________

Почтовый адрес__________________________

_______________________________________

Контактный телефон (при наличии)_________

_______________________________________

Заявление.

Прошу предоставить мне информационное сообщение о_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя     ________________________/_____________________/

                                                                                                Фамилия, инициалы

__________________

                     Дата

Приложение №4

к административному регламенту

Председателю Комитета по культуре и туризму

                                               администрации городского округа Кинешма

________________________________________

Ф.И.О. (наименование) заявителя____________

________________________________________

Почтовый адрес__________________________

_______________________________________

Контактный телефон (при наличии)_________

_______________________________________

Жалоба.

__________________________________________________________________

Предмет жалобы

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись получателя муниципальной услуги                                           ________________________/_____________________/

                                                                                Фамилия, инициалы

__________________

                     дата

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 15.05.2012 г.  № 1058 п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте

культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе

муниципальных учреждений культуры»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012  №579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры» (приложение 1).


2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Постановление 3138п от 24.11.10 «Об утверждении      административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры» признать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Клюхину И.Ю.

Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма                                                       
 А.Г. Пухов

Приложение № 1 

к  постановлению  администрации городского              

округа Кинешма Ивановской области

от 15.05.2012 г.  № 1058 п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации о времени и месте

культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе

муниципальных учреждений культуры"

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для получения муниципальной услуги  «Создание условий для организации досуга и обеспечение жителей городского округа услугами организаций культуры».

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

 1.3.1.  

Информация о месте нахождения, графике работы муниципальных культурно-досуговых учреждений, справочные телефоны,

адреса официальных сайтов.

	№ п/п
	Наименование учреждения, адрес электронной почты
	Место нахождения
	График работы учреждения
	Ф.И.О. руководителя учреждения

	1
	Муниципальное учреждение «Городской Дом культуры».

kineshma.gdk.buhgalter
@gmail.com
	г. Кинешма

 ул. 50-летия Комсомола, д.22, 

тел.3-35-80, 

3-47-17
	Понедельник-воскресенье

9.00-21.00

Без перерывов
	Герасимова Наталья Дмитриевна

	2
	Муниципальное учреждение «Клуб «Октябрь»,

klub-okt@mail.ru
	г. Кинешма

 ул. Ивана Виноградова д.16

тел.5-61-77
	Понедельник-пятница

9.00-18.00

Перерыв

13.00-14.00

Суббота, воскресенье- выходной


	Тарханова Светлана Евгеньевна

	3
	Муниципальное учреждение «Кинешемский Парк культуры и отдыха имени 35-летия Победы»,

kineshma-park@jandex.ru
	г. Кинешма

 ул. Завокзальная д.7

тел.5-51-57,

5-79-43
	Понедельник-воскресенье

8.30-17.30

Перерыв

12.00-13.00
	Синельникова Наталья Вениаминовна


 Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма. Почтовый адрес: 155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул.им.Фрунзе,д.4, тел.5-76-18, 5-76-79,5-81-08, e-mail: kkt08@yandex.ru 

График работы: понедельник – пятница 8.30 – 17.30, обед 12.00 -13.00

1.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

- при письменном обращении (запросе) - в форме информационного письма на бумажном носителе, переданного почтой или непосредственно заявителю на руки;

1.3.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

-  непосредственно в помещениях муниципальных учреждений культуры, оказывающих услугу: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами муниципальных учреждений культуры, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационных стендах;

- посредством публикации в средствах массовой информации;

- в электронной форме (адреса электронной почты указаны в пункте 1.3.1. административного регламента);

- размещается в сети Интернет на сайте администрации городского округа Кинешма  http://www.admkineshma-ru.1gb.ru/. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры".

Муниципальная услуга предоставляется  муниципальным учреждением «Городской Дом культуры», муниципальным учреждением «Клуб «Октябрь», муниципальным учреждением «Кинешемский Парк культуры и отдыха им.35-летия Победы».

2.2. Наименование органа местного самоуправления: Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма. 

2.3.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение информации пользователями о времени и месте проведения культурно-досуговых меропрятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры городского округа Кинешма,  или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования в соответствии с условиями настоящего административного регламента:

2.4.1.  При устном обращении услуга  предоставляется на момент обращения.

2.4.2. При использовании средств телефонной связи информация о  времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры, предоставляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. Время разговора не превышает 15 минут.

В случае если сотрудники муниципального учреждения не могут ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают заинтересованному лицу в течение двух часов.


2.4.3. На информационных стендах, расположенных непосредственно в помещениях муниципальных учреждений культуры, информация о времени и месте культурно-досуговых мероприятиях, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры, предоставляется в соответствии с режимом работы муниципальных учреждений.


2.4.4. По письменным запросам (обращениям), оформленным по установленной форме (Приложение №2 к настоящему административному регламенту):


- прием и регистрация письменного обращения осуществляется в день обращения;


- рассмотрение ответственным исполнителем письменного обращения, принятие по нему решения и направление ответа - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.


2.4.5. В электронном виде

- прием и регистрация обращения осуществляется в день обращения;

- рассмотрение ответственным исполнителем письменного обращения, принятие по нему решения и направление ответа - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

2.5.  Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445,"Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003); 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ   «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

- Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» ("Российская газета", N 248, 17.11.1992, N 247, 23.12.2009, "Ведомости СНД и ВС РФ", 19.11.1992, N 46, ст. 2615, "Парламентская газета", N 73-74, 25-31.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6411);

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992г N2300-1 «О защите прав потребителей» ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 140, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3439,  29.10.2007, N 44, ст. 5282, "Российская газета", N 8, 16.01.1996., N 165, 29.07.2006, N 268, 29.11.2006, N 241, 27.10.2007, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006, N 200, 30.11.2006,  N 147, 02.11.2007);

- Законом Ивановской области от 24.10.2005 №143-ОЗ «О культуре»;

- Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма» ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005, N 89(18612), 30.07.2008, N 102(18777), 01.09.2009, N 121(18796), 14.10.2009); "Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма", июль, 2008, 25.07.2008, N 74, август, 2009, 27.08.2009, N 155);

- Положением о Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма №2057п от 28.07.2010.

2.6. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги  - заявление пользователя (Приложение 2) с указанием ФИО, адреса (эл.адреса) заявителя. При обращении по телефону  документов не требуется.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги,  - отсутствие данных о заявителе.

2.8. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги - отсутствие информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры.

2.9. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга:

2.12.1.Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать оказание  муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет, выделяются расходные материалы.

2.12.2. Текстовая информация размещается на информационных стендах в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги.

2.12.3. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

2.12.4 Помещение оборудуется входом для свободного доступа пользователей. На  входе в здание, где предоставляется муниципальная услуга, устанавливается вывеска с наименованием учреждения.

2.13  Получателями муниципальной услуги (далее –  пользователями) являются юридические лица независимо от организационно – правовой формы и физические лица независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.  


Показатели качества – предоставление полной и достоверной  информации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение учреждением запроса от пользователя. 

3.1. Устный запрос 

Пользователь для получения информации приходит в учреждение, предоставляющее услугу. Должностные лица безотлагательно информируют заявителя по интересующим его вопросам в пределах своей компетентности.

3.2. Письменный запрос  (по заявлению граждан, запрос по почте, по эл. почте).

 Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации обращений граждан в течение одного рабочего дня и передает директору муниципального учреждения культуры.

Директор рассматривает поступившие документы в течение одного рабочего дня с момента передачи специалистом, ответственным за прием документов, направляет их ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку информации пользователю о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры, и направляет ее пользователю по  почте (эл. почте).         

3.3. Запрос по телефону
При ответах на обращения должностные лица в доступной и корректной форме информируют заявителей по интересующим вопросам в пределах своей компетентности.

Ответ по каналам телефонной связи начинается с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил пользователь, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего обращение.  Время предоставления информации – не более 15 минут.

Должностное лицо,  в свою очередь регистрирует обращение пользователя, уточняет его ФИО, контактный телефон, и предоставляет запрашиваемую информацию пользователю. При невозможности немедленного сообщения информация предоставляется пользователю в течение двух часов на повторное обращение по телефону. 

3.4. Порядок информирования неопределенного круга лиц (без запроса) о времени и месте проводимого культурно-досугового мероприятия, организуемого на базе муниципального учреждения культуры.   

  
Предоставление муниципальной услуги для неопределенного круга лиц включает в себя следующие административные процедуры:

- создание и обработка информации;

- размещение информации о времени и месте проводимого культурно-досугового мероприятия;

- своевременное обновление информации;

- контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Информирование неопределенного круга лиц осуществляется в форме информационных материалов, которые размещаются:

- на досках объявлений муниципальных учреждений;

- в средствах массовой информации;

- на информационных стендах, расположенных непосредственно в учреждениях культуры;

Обновление информации о времени и месте проводимого культурно-досугового мероприятия, организуемого на базе муниципального учреждения культуры, осуществляется по мере поступления новых данных.

Информация предоставляется не позднее, чем за 10 дней до проведения мероприятия.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и принятием решений работниками культурно-досуговых учреждений осуществляет директор муниципального культурно-досугового учреждения. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей (получателей) муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия работников муниципального культурно-досугового учреждения.

4.2. Периодичность проведения проверок носит  плановый характер (осуществляться на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
4.3. Ответственность должностных лиц-исполнителей муниципальной услуги.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставления информации, достоверность и полноту сведений о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры.

В случае выявления нарушений прав заявителя привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа Кинешма, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба содержит:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1

к административному регламенту

Порядок предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации о времени и месте

культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе

муниципальных учреждений культуры"

	Обращение Получателя муниципальной услуги в муниципальное учреждение культуры

	
	
	
	

	Отсутствие информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры


	Заявление оформлено надлежащим образом

	
	
	
	

	Отказ в предоставлении услуги
	Прием и регистрация документов

(в день обращения)

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Рассмотрение документов, поиск необходимой информации

(в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения)

	
	
	

	
	Предоставление информации о времени и месте культурно-досугового мероприятия


Приложение №2

к административному регламенту

Директору__________________________

(наименование муниципального учреждения)

___________________________________

Ф.И.О. (наименование) заявителя______

__________________________________

Почтовый адрес____________________

__________________________________

Контактный телефон (при наличии)___

_________________________________

Заявление.

Прошу предоставить мне информационное сообщение о_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя     ________________________/_____________________/

                                                                                                Фамилия, инициалы

__________________

                     Дата

Приложение №3

к административному регламенту

Директору__________________________

(наименование муниципального учреждения)

___________________________________

                                  Ф.И.О. (наименование) 

   получателя муниципальной услуги______

__________________________________

Почтовый адрес____________________

__________________________________

Контактный телефон (при наличии)___

_________________________________

Жалоба.

__________________________________________________________________

Предмет жалобы

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись получателя муниципальной услуги                                           ________________________/_____________________/

                                                          Фамилия, инициалы

__________________

                     Дата

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от  15.05.2012   № 1059п

Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Предоставление информации об

объектах культурного наследия местного значения, находящихся

на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», решения Кинешемской городской Думы пятого созыва от 29.06.2011 №24/224 «Об утверждении положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции» в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 24.11.2010 №3136п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.
Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма                                                       
 А.Г.Пухов

Приложение 1

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 15.05.2012  №1059п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования Административного регламента.

Предметом регулирования Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами, либо их уполномоченными представителями, и комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями являются юридические лица независимо от организационно–правовой формы и физические лица независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии (далее - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги получают непосредственно в Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, сети Интернет, по телефону.


1.3.2. Место нахождения и почтовый адрес Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма: 155800, город Кинешма, улица им.Фрунзе, дом 4; 3 этаж, каб. №35, контактные телефоны (телефоны для справок): 8 (49331) 5-81-08, 5-76-18; интернет-адрес: www.admkineshma-ru; адрес электронной почты: kkt08@yandex.ru
1.3.3. График работы Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма:

- с понедельника по пятницу (включительно) с 08.30 до 17.30; перерыв на обед с 12.00 до 13.00.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».


2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление Заявителю информации об  объектах культурного наследия местного  значения,  находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования в соответствии с условиями настоящего административного регламента:

2.4.1.  При устном обращении  предоставление услуги осуществляется на момент обращения.

2.4.2. При использовании средств телефонной связи информация  об  объектах культурного наследия местного  значения,  находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации  предоставляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. Время разговора не превышает 15 минут.

При ответах на обращения должностные лица в доступной и корректной форме информируют заявителей по интересующим вопросам в пределах своей компетентности.

Ответ по каналам телефонной связи начинается с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил Пользователь, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего обращение.

В случае если сотрудник Комитета не может ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают заинтересованному лицу в течение двух часов.


2.4.3. По письменным заявлениям, оформленным по установленной форме (Приложение 1 к настоящему административному регламенту):


- прием и регистрация письменного заявления осуществляется в день обращения;


- рассмотрение ответственным исполнителем письменного заявления, принятие по нему решения и направление ответа - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.


2.4.4. В электронном виде: 

- прием и регистрация обращения осуществляется в день обращения;

- рассмотрение ответственным исполнителем письменного обращения, принятие по нему решения и направление ответа - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный Закон Российской Федерации от 6.10.2003г. № 131-Ф «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» «Российская газета» от 29.06.2002 № 116-117;

- Закон Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области» («Ивановская газета» от 27.07.2007 № 136(4022));
- Решение Кинешемской городской Думы от 29.06.2011г. №24/224 «Об утверждении Положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма» («Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» от 08.07.2011 № 273); 
- Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции».


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- объект недвижимости не является объектом культурного наследия местного (муниципального) значения.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.10. Максимальный срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 20 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги.

2.11.2. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


2.12.1. Полное удовлетворение запросов Заявителей в получении муниципальной услуги;

2.12.2. Достоверность представляемой информации;

2.12.4. Полнота информирования;

2.12.5. Удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;

2.12.6. Оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение  заявления от Заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов Комитета в течение одного рабочего дня и передает председателю Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

3.2. Рассмотрение документов и принятие решения.

Председатель Комитета рассматривает поступившие документы в течение одного рабочего дня с момента передачи специалистом, ответственным за прием документов,  направляет их ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку информации Заявителю об объектах культурного наследия местного  значения,  находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

3.3. Предоставление информации.

Информация по интересующему запросу оформляется в виде сообщения  об  объектах культурного наследия местного значения,  находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и направляет его Заявителю.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, приведённой в приложении 2 к Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента включает в себя проведение  проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета, Председателя Комитета.


4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.


4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами и срока по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Комитета.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа Кинешма, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба содержит:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту

Председателю

Комитета по культуре и туризму

администрации городского

округа Кинешма

Е.А.Рыжих

__________________________

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

__________________________

(почтовый адрес)

__________________________

Контактный телефон (при наличии)
Заявление
Прошу предоставить мне информационное сообщение об объекте культурного наследия местного значения, расположенного по адресу _______________________________________________________________
	(адрес объекта культурного наследия)

	

	

	

	

	Подпись___________

	Дата подачи заявления ___  ______________ 20 ___ год.


Юридическое лицо оформляет заявление на своем официальном бланке.

Приложение 2

к административному регламенту

Б Л О К - С Х Е М А


Обращение Заявителя в

Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма



Объект недвижимости



Заявление оформлено

не является объектом культурного 
            надлежащим образом

местного значения

Отказ в предоставлении                                        Прием и регистрация заявления

муниципальной услуги                                                     (в день обращения)


                                                               Рассмотрение заявления, поиск

                                                                  необходимой информации

                                                                                    (в течение 10 рабочих дней 
                                                                                 со дня регистрации обращения ) 



Предоставление информации об  объектах культурного наследия

местного  значения,  находящихся на территории городского округа
Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов
культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 28.05.2012  № 1160п

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника/пользователя объекта
культурного наследия местного (муниципального) значения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», решения Кинешемской городской Думы пятого созыва от 29.06.2011 №24/224 «Об утверждении положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции» в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг

постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника/пользователя объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.

Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма                                                       
 А.Г.Пухов

Приложение 1

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 28.05.2012  №1160п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Оформление охранного обязательства

собственника/пользователя объекта культурного наследия

местного (муниципального) значения»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования Административного регламента.

Предметом регулирования Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника/пользователя объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами, либо их уполномоченными представителями, и комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника/пользователя объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Муниципальная услуга оказывается юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, органам власти, в собственности или пользовании которых находятся строения, здания и сооружения, являющиеся объектами культурного наследия местного (муниципального) значения.

 1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить непосредственно в Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, сети Интернет, по телефону.


1.3.2. Место нахождения и почтовый адрес Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма: 155800, город Кинешма, улица им.Фрунзе, дом 4; 3 этаж, каб. №35, контактные телефоны (телефоны для справок): 8 (49331) 5-81-08, 5-76-18; интернет-адрес: www.admkineshma.ru; адрес электронной почты: kkt08@yandex.ru
1.3.3. График работы Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма:

- с понедельника по пятницу (включительно) с 08.30 до 17.30; перерыв на обед с 12.00 до 13.00.


1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  подробно, в вежливой форме информируют обратившихся о:


-реквизитах (дата, номер) входящего заявления;


-реквизитах нормативных правовых актов в сфере охраны объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;


-порядке подачи и рассмотрения заявлений об оформлении охранного обязательства. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Оформление охранного обязательства собственника/пользователя объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».


2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю охранного обязательства на объект культурного наследия местного (муниципального) значения;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней со дня регистрации запроса.


При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Комитет заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).


Срок прохождения отдельных административных процедур:


а) прием и регистрация документов заявителя  – не более 20 минут;


б) рассмотрение материалов, поступивших от заявителя, и техническая подготовка охранного обязательства – до 15 дней;


в) рассмотрение и подпись Председателя Комитета подготовленного охранного обязательства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня;


г) выдача охранного обязательства – до 5 дней;


д) выдача мотивированного отказа – до 5 дней;


е) максимальный срок выдачи заявителю подготовленного охранного обязательства либо мотивированного отказа составляет 20 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный Закон Российской Федерации от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» «Российская газета» от 29.06.2002 № 116-117;

- Закон Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области» («Ивановская газета» от 27.07.2007 № 136(4022));


- Решение Кинешемской городской Думы от 29.06.2011 №24/224 «Об утверждении Положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма» («Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» от 08.07.2011 № 273); 

- Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

2.6.1.1. Заявление об оформлении охранного обязательства (приложение 1). Заявление оформляется заявителем либо представителем заявителя.

2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя индивидуального предпринимателя, физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.1.4. Копия документа, являющегося основанием для приобретения (государственной регистрации) права пользования или собственности на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия (памятником истории и культуры) местного (муниципального) значения:

а). Договор купли-продажи недвижимого имущества, являющегося объектом культурного наследия  местного (муниципального) значения;

б). Свидетельство о праве на  наследство по закону на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

в). Свидетельство о праве на  наследство по завещанию на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

г). Решения, приговоры, определения или постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

д). Договор аренды недвижимым имуществом, являющимся объектом культурного наследия  местного (муниципального) значения; 

е). Договор безвозмездного пользования недвижимым имуществом, являющимся объектом культурного наследия  местного (муниципального) значения;

ж). Договор мены недвижимого имущества, являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

з). Договор дарения недвижимого имущества, являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

2.6.1.5. Копия технического паспорта на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия  местного (муниципального) значения.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами).

Форму заявления можно получить непосредственно в Комитете.

2.6.2. Для принятия решения об оформлении охранного обязательства на  объекты культурного наследия местного (муниципального) значения у  государственных органов власти, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Комитетом запрашиваются следующие документы:

2.6.2.1. Выписка (сведения) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации права собственности, оперативного управления, хозяйственного ведения на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

2.6.2.2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

2.6.2.3. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.6.3. Заявитель вправе представить самостоятельно следующие документы:

2.6.3.1. Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности, оперативного управления, хозяйственного ведения на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

2.6.3.2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

2.6.3.2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в пунктах 2.6 законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.2.1. Заявитель не является собственником объекта культурного наследия местного (муниципального) значения либо его пользователем;

2.8.2.2. В письменном обращении отсутствует достаточный для рассмотрения пакет документов, установленный Административным регламентом;

2.8.2.3. Объект недвижимости не является объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;

2.8.2.4. Текст письменного обращения не поддается прочтению. 

2.8.3.  При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма, заявителю направляется соответствующее уведомление.

2.8.4. Срок направления уведомления не превышает 10 дней с момента обращения Заявителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления с комплектом прилагающихся документов о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

2.11. Максимальный срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги.

2.12.2. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


2.13.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Комитета.

2.13.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги:

3.1.1. Прием и регистрация запроса;

3.1.2. Рассмотрение принятых документов;

3.1.3. Запрос документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация запроса.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление, направленное в Комитет почтовым отправлением или полученное при личном обращении заявителя, регистрируется в порядке делопроизводства.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Комитета, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты его регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства Председателю Комитета.

Критерием приема и регистрации заявления является его соответствие деятельности Комитета.

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и направление его Председателю Комитета.


3.3. Рассмотрение принятых документов.


Председатель Комитета либо лицо, его замещающее, визирует документы.

Документы с визой председателя Комитета, в день визирования передаются специалисту Комитета, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, с поручением рассмотреть документы. Исполнитель в течение двух дней осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах.


3.4. Запрос документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить самостоятельно

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Комитете документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государственной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является получение от государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

3.5. Подготовка проекта охранного обязательства.

3.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным должностным лицом Комитета полного пакета документов, в том числе сведений, полученных по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.5.2. Специалист Комитета по телефону договаривается с Заявителем о дате осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) наследия.


3.5.3. В день осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения председатель Комитета, либо лицо его замещающее, совместно со специалистом Комитета, выезжают по месту нахождения объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, в присутствии Заявителя производят осмотр объекта культурного наследия (здания, помещений в здании). День и время осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения соответствует графику работы Комитета. 

3.5.4. По результатам осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения специалист Комитета составляет Акт визуального осмотра объекта культурного наследия либо его части (далее - АВО) по форме согласно Приложению 3 к Административному регламенту.

3.5.5. АВО, являющийся документом, свидетельствующим о состоянии объекта на момент оформления охранного обязательства, подписывается председателем Комитета, либо лицом его замещающим, и специалистом Комитета. АВО заверяется печатью Комитета. Заявитель подписывает и получает АВО одновременно с подписанием и получением охранного обязательства. 


По итогам подписания Комитетом АВО специалист Комитета приступает к процедуре оформления проекта охранного обязательства по форме согласно Приложению 2 к Административному регламенту.

3.5.6. Проект охранного обязательства на объект культурного наследия местного (муниципального) значения  готовится в 3 экземплярах,  заверяется подписью председателя Комитета, либо лица его замещающего, и гербовой печатью Комитета.

3.5.7. Охранному обязательству присваивается порядковый номер в пределах календарного года.

Результатом административной процедуры является оформление охранного обязательства.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление охранного обязательства на бумажном носителе.

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.6.1. К подготовленному проекту охранного обязательства оформляется сопроводительное письмо Заявителю о необходимости ознакомиться с проектом охранного обязательства (при наличии отметки в заявлении) или Заявитель приглашается устно (по телефону) для ознакомления. 

3.6.2. При обращении Заявителя для ознакомления с  охранным обязательством специалист Комитета в присутствии Заявителя:


- проверяет паспорт и (или) доверенность (если охранное обязательство выдается представителю Заявителя);

3.6.3. Заявитель по итогам ознакомления с охранным обязательством заверяет его подписью, печатью организации (юридическое лицо).

3.6.4. Специалист Комитета выдает Заявителю 2 экземпляра охранного обязательства на объект культурного наследия местного (муниципального) значения. 

Результатом административной процедуры является отправка охранного обязательства в адрес заявителя либо вручение заявителю лично.

Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке охранного обязательства в реестры исходящей корреспонденции либо отметка о личном получении.

3.7. После выдачи охранного обязательства специалист Комитета:

- формирует специальную папку, содержание которой составляет 1 экземпляр охранного обязательства с комплектом документов;

- вводит реквизиты документов и охранного обязательства в базу данных.

3.8. Хранение охранного обязательства и документов, представленных для его оформления.

Оформленные охранные обязательства, а также документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются в специальные папки в соответствии с порядковыми номерами.


Хранение охранных обязательств и материалов к ним обеспечивается специалистом Комитета в течение пяти лет, после чего передаются на государственное хранение.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, приведённой в приложении 4 к Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента включает в себя проведение  проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета, Председателя Комитета.


4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.


4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами и срока по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Комитета

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа Кинешма, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба содержит:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту

В Комитет по культуре и туризму

администрации городского

округа Кинешма

от_________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, 

для физических лиц и индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество 

(далее – заявитель)

Адрес заявителя: _________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица и индивидуального предпринимателя)

Телефон (факс) заявителя:

_________________________________
Заявление

об оформлении охранного обязательства

	Прошу оформить охранное обязательство на объект культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенный по адресу:

____________________________________________________________

	(адрес объекта культурного наследия)

	


Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует недвижимое имущество либо его часть, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения:

_________________________________________________________________.

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
      2. Сведения о заявителе:

Для юридических лиц:
	Организационно-правовая форма

	Наименование юридического лица

	Адрес расположения постоянно

действующего исполнительного

органа юридического лица

(с почтовым индексом) 

	ОГРНЮЛ 

	ИНН


Для индивидуальных предпринимателей:
	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Дата рождения

	ОГРНИП 

	ИНН

	Район

	Город

	Населенный пункт

	Улица

	Дом

	Корпус

	Строение

	Квартира

	Почтовый индекс


         Для физических лиц:

	Район

	Город

	Населенный пункт

	Улица

	Дом

	Корпус

	Строение

	Квартира

	Почтовый индекс


        Приложение (копии документов):

        Обязательные для представления заявителем документы:

	Наименование документа
	Количество листов

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	

	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя индивидуального предпринимателя, физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	

	Договор купли-продажи недвижимого имущества, являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Свидетельство о праве на  наследство по закону на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Свидетельство о праве на  наследство по завещанию на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Решения, приговоры, определения или постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;
	

	Договор аренды недвижимым имуществом, являющимся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Договор безвозмездного пользования недвижимым имуществом, являющимся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Договор мены недвижимого имущества, являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Договор дарения недвижимого имущества, являющегося объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	Копия технического паспорта на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения
	


Заявитель вправе представить документы самостоятельно:

	выписка (сведения) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации права собственности, оперативного управления, хозяйственного ведения на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	копия свидетельства о государственной регистрации права собственности, оперативного управления, хозяйственного ведения на недвижимое имущество, являющееся объектом культурного наследия местного (муниципального) значения;
	

	выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
	

	выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
	

	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);
	

	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
	


Заявитель: ____________________________________________   ___________

                              (Ф.И.О., должность представителя юридического лица                        (подпись)

                                                         Ф.И.О. физического лица)

«__» ___________ 20__ г.                                                                    М.П.

Согласен (согласна) на обработку персональных данных свободно, своей волей и в своем интересе (основание: Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»)  ______________________________________________

                                                                                          (Фамилия И.О. (разборчиво)

_____________________________________________________________________________________________

(подпись, дата (дд.мм.гг.)

Приложение 2

к административному регламенту

О Х Р А Н Н О Е  О Б Я З А Т Е Л Ь С Т В О

по использованию и содержанию

недвижимого памятника истории и культуры

от __________  № ___________
__________________________________________________________________

(наименование объекта культурного наследия (памятника истории и культуры)

__________________________________________________________________

(категория историко-культурного значения, № постановления)

__________________________________________________________________

(адрес объекта культурного наследия (памятника истории и культуры)

__________________________________________________________________

(реквизиты юридического/физического лица, правоустанавливающие документы по объекту
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом Российской Федерации от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области», решением Кинешемской городской Думы пятого созыва от 29.06.2011 №24/224 «Об утверждении положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма», постановлением администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции»:

I. «СОБСТВЕННИК»/«ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ» ОБЯЗУЕТСЯ


1. Принимать меры к обеспечению сохранности объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) (далее - «Памятник») либо его части в соответствии с условиями, изложенными в настоящем охранном обязательстве.
2. Принимать меры к обеспечению сохранности особенностей «Памятника» (далее - «Предмет охраны»), указанных во вкладыше к паспорту на недвижимый «Памятник».

3. Производить работы по сохранению «Памятника» либо его части только в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, только с привлечением организаций, имеющих лицензию Россвязьохранкультуры или Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации.

4. Использовать «Памятник» в объёме, обеспечивающем его сохранность.
5. Не устанавливать технические средства (кондиционеры, мониторы и т.д.), рекламу, растяжки и другие элементы, препятствующие восприятию «Памятника» без согласования с Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее - «Комитет»).

6. При отчуждении данного недвижимого имущества уведомить об этом «Комитет», в целях внесения изменений в учетную документацию.

7. При замене оконных блоков (рам) согласовывать с «Комитетом».

II. Порядок и условия использования памятника
истории и культуры

1. Не допускать изменения «Предмета охраны» используемого «Памятника» либо его части.
2. «Памятник» используется «Собственником»/«Пользователем» с обязательным выполнением следующих требований:

2.1. обеспечение неизменности облика «Памятника» в соответствии с «Предметом охраны»;

обеспечение режима содержания земель историко-культурного назначения;

3. Беспрепятственно допускать представителей «Комитета» для контроля за исполнением условий охранного обязательства и состоянием «Предмета охраны» «Памятника», а так же научного обследования. Предоставлять «Комитету» необходимые документы и информацию, относящуюся к предмету проверки (контроля).

4. Извещать «Комитет» о всяком повреждении, аварии, нанесшей ущерб «Памятнику» и «Предмету охраны», своевременно принимать меры против дальнейшего разрушения или повреждения и по приведению в надлежащее техническое состояние, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Не использовать «Памятник»:
5.1. под склады и производства взрывчатых и огнеопасных материалов, материалов, загрязняющих интерьер «Памятника», его фасад и территорию, а также материалов, имеющих вредные парогазообразные и иные выделения;

5.2. под производства, имеющие оборудование, оказывающее динамическое и вибрационное воздействие на конструкции «Памятника», независимо от их мощности;

5.3. под производства и лаборатории, связанные с неблагоприятным для «Памятника» температурно-влажностным режимом (ТВР) и применением химически активных веществ.

6. Мероприятия по обеспечению сохранности «Памятника», предусмотренные настоящим охранным обязательством, осуществляются за счёт «Собственника»/«Пользователя» данного объекта.
III. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ УСЛОВИЙ

ОХРАННОГО ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

1. В случае выявления нарушений условий охранного обязательства, «Комитет» направляет «Собственнику»/«Пользователю»  «Памятника» предписание об устранении нарушений условий охранного обязательства, а в случае не устранения в установленный срок, «Комитет» обращается в суд с иском о понуждении выполнять условия охранного обязательства в натуре и (или) о взыскании с него убытков, причинённых его действием (бездействием).

2. В случае обнаружения «Комитетом» самовольных перестроек и (или) переделок, искажающих первоначальный вид «Памятника» и (или) его интерьер, его территорию и (или) зону охраны, данные нарушения должны быть немедленно устранены за счет «Собственника»/«Пользователя»  «Памятника» в срок, определяемый предписанием «Комитета». 

3. За нарушение условий охранного обязательства «Собственник»/«Пользователя»  несет уголовную, административную и иную юридическую ответственность в соответствии с законодательством.

4. В случае бесхозяйственного содержания «Собственником» /«Пользователем»  «Памятника» по решению суда «Памятник» может быть изъят у «Собственника»/«Пользователя»  путем выкупа или продажи с публичных торгов согласно действующему законодательству. 

5. В случае совершения «Собственником»/«Пользователем»  умышленных действий, приведших к уничтожению «Памятника» или причинению ему значительного ущерба, «Собственник»/«Пользователь»  несёт ответственность в соответствии с уголовным кодексом Российской Федерации. 

IV. Особые условия

1. Настоящее охранное обязательство прекращает своё действие в случае перехода права собственности на «Памятник» либо его части к другому лицу или в случае исключения объекта из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

2. Настоящее охранное обязательство составлено в 3х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: один из них находится в архиве «Комитета», второй направляется в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, третий остается у «Собственника»/«Пользователя»  «Памятника».
3. В случае обнаружения в процессе работ по сохранению внутреннего интерьера или внешнего облика «Памятника» и (или) на его территории иных ранее не известных археологических объектов или объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, «Собственник» /«Пользователь»  обязан незамедлительно направить письменное сообщение (уведомление) о них в «Комитет».
4. Приложение к охранному обязательству: копия паспорта на памятник истории и культуры, вкладыш в паспорт («Предмет охраны»), перечень организаций, имеющих лицензию на работы (проектные, производственные) в отношении памятников истории и культуры, акт визуального осмотра (АВО). Указанные в настоящем пункте документы выдаются на каждый самостоятельный объект культурного наследия независимо от типологической принадлежности. Исполнитель документов (специалист «Комитета») несет персональную (личную) ответственность за качество, своевременность и полноту сведений, указанных в документах.

5. В случае, если АВО содержит требования по выполнению мероприятий, направленных на сохранение «Памятника», которые являются обязательными для исполнения «Собственником»/«Пользователем», «Собственник» /«Пользователь»  обязан проинформировать «Комитет» о выполнении мероприятий, указанных в АВО, в течение 2 (двух) месяцев со дня окончания срока, отмеченного в АВО. Сведения, представляемые «Собственником»/«Пользователем»  в подтверждение выполнения условий «Обязательства» и АВО, должны быть полными и достоверными с приложением необходимой документации, подтверждающей проведение соответствующих работ, их объем, характеристики применяемых материалов, технологий и методик, а также иные сведения, относящиеся к выполнению условий охранного обязательства и АВО.
6. В случае разногласий между «Собственником»/«Пользователем»  и «Комитетом», а также с целью определения степени соответствия проектной документации и производственных работ нормативным требованиям к сохранению «Памятника» может быть назначена экспертиза.

7. Ответственность за соблюдение установленных настоящим охранным обязательством порядка и условий сохранности и использования «Памятника» возлагается на «Собственника»/«Пользователя».

8. «Собственник»/«Пользователь»  обязуется использовать «Памятник» исключительно под цели, обеспечивающие его сохранность.

9. Интересы «Комитета» представляет председатель Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма или лицо, его замещающее.

Юридические адреса сторон: ____________________________________.

	«Собственник/Пользователь»/

      /Законный представитель
	«Комитет»

	_____________________

(подпись, расшифровка) 

МП
	______________________

(подпись, расшифровка)

МП


Приложение 3

к административному регламенту

А К Т

визуального осмотра объекта культурного наследия

(памятника истории и культуры) от _____ 20___ года

Мы, нижеподписавшиеся, представители Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма: ____________________

_________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)
с одной стороны,
и   «Собственник»/ «Пользователь»/ Представитель «Собственника»/  «Пользователя» данного имущества

_____________________________________________________________

(наименование пользователя/собственника)

с другой стороны,  составили настоящий акт в том,  что  сего  числа  нами произведен визуальный осмотр памятника  истории и культуры

___________________________________________________

(наименование памятника истории и культуры)

___________________________________________________

(адрес памятника истории и культуры)

___________________________________________________

(категория историко–культурного значения, акт о постановке на охрану)

___________________________________________________

(вид памятника истории и культуры)

I. Характеристики осмотра памятника истории и культуры


1. Общее состояние памятника истории и культуры (краткие исторические сведения): ____________________________________________.   

                                            (краткая  справка о датах и истории его сооружения)


2. Состояние внешних архитектурно-конструктивных элементов недвижимого памятника истории и культуры:


а) общее состояние: ___________________________________________;


б) фундамент:           ___________________________________________; 


в) цоколи и отмостка около них_________________________________;


г) стены:                    ___________________________________________;

          д) крыша (стропила, обрешетка, кровля, водосточные желоба и трубы):   

          ___________________________________________________________;


е) главы, шатры: ______________________________________________; 


ж) декоративное внешнее убранство: _____________________________.


3. Состояние внутренних архитектурно-конструктивных и декоративных элементов памятника истории и культуры: ________________:


а) общее состояние: ___________________________________________;


б) перекрытия (плоские, сводчатые): _____________________________;


в) полы: _____________________________________________________;


г) стены, их состояние, связи: ___________________________________; 


д) столбы, колонны: ___________________________________________;


е) двери и окна: _______________________________________________; 


ж) лестница: _________________________________________________;


з) лепные, скульптурные и прочие декоративные украшения: ________.


4. Живопись (монументальная и станковая): ______________________. 


5. Предметы прикладного искусства: _____________________________. 


6. Сад, парк, двор, ворота и ограда: ______________________________. 

II. План ремонтно-реставрационных работ и благоустройства территории памятника истории и культуры


В целях сохранения памятника истории и культуры и создания условий для его использования «Собственник/Пользователь» обязан провести следующие работы:

	Наименование работ
	Сроки исполнения
	Примечание 

(ссылки на нормативные правовые акты)

	
	
	


Особые условия использования


1. Здание памятника истории и культуры может использоваться «Собственником»/«Пользователем» под цели, обеспечивающие его сохранность, с соблюдением условий, предусмотренных Федеральным Законом от 25.06.2002  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации». 

2. Копии материалов обследований, обмеров, фиксации, проектов заключений, отчетов,  исполняемые  проектными  конторами  или мастерскими реставрации памятников по заказу «Собственника»/ «Пользователя», по мере их изготовления, передаются «Собственником»/ «Пользователем» «Комитету» в 30-дневный срок после их получения, безвозмездно.

	«Собственник»/ «Пользователь»/

«Представитель»

М.П.


	_______________     /___________/

           (подпись)               (расшифровка)


	Представители «Комитета» 

М.П.
	_______________     /___________/

           (подпись)               (расшифровка)
_______________     /___________/

           (подпись)               (расшифровка)


Приложение 4

к административному регламенту

Б Л О К - С Х Е М А


Заявление

с комплектом документов


Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма



Прием документов


         Регистрация документов

         (специалист, ответственный

(специалист, ответственный за регистрацию

         за прием документов)




             документов)


      Передача документов специалисту,                          Передача документов

       ответственному за предоставление          на визирование Председателю Комитета

                муниципальной услуги

                                                                               Рассмотрение и проверка документов

                                                                      (специалист, ответственный за  

                                                                      предоставление муниципальной услуги) 


Решение об оформлении охранного обязательства

или отказе в предоставлении муниципальной услуги



           Возврат документов

                Подготовка охранного обязательства

                                                                     (специалист, ответственный за предоставление

                                                                                            муниципальной услуги) 



                Оформление




Осмотр объекта

   охранного обязательства


     культурного наследия



Передача охранного обязательства
      Подписание охранного обязательства

   на визирование Председателю


               Заявителем

                      Комитета



        Хранение документов
           

Выдача охранного обязательства

     (специалист, ответственный за



    Заявителю

предоставление муниципальной 
услуги)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 28.05.2012  № 1161п

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача заданий

и разрешений на проведение работ по сохранению объектов
культурного наследия местного (муниципального) значения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», решения Кинешемской городской Думы пятого созыва от 29.06.2011 №24/224 «Об утверждении положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции» в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг

постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.

Исполняющий обязанности главы администрации 

городского округа Кинешма             
                                           А.Г.Пухов

Приложение 1

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 28.05.2012  №1161п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача заданий и разрешений на проведение работ

по сохранению объектов культурного наследия

местного (муниципального) значения»
1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования Административного регламента.

Предметом регулирования Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами, либо их уполномоченными представителями, и комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Комитетом по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями являются юридические и физические лица, являющиеся собственниками или пользователями объектов культурного наследия местного (муниципального) значения, заинтересованные в получении муниципальной услуги.

1.2.2. Заказчик ремонтно-реставрационных работ.

1.2.3. Подрядчик ремонтно-реставрационных работ, в случае если соответствующие полномочия были переданы ему заказчиком этих работ.

1.2.4. Представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или лица, уполномоченного на это его учредительными документами, оформленная надлежащим образом.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги получают непосредственно в Комитете по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма, сети Интернет, по телефону.


1.3.2. Место нахождения и почтовый адрес Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма: 155800, город Кинешма, улица им.Фрунзе, дом 4; 3 этаж, каб. №35, контактные телефоны (телефоны для справок): 8 (49331) 5-81-08, 5-76-18; интернет-адрес: www.admkineshma.ru; адрес электронной почты: kkt08@yandex.ru
1.3.3. График работы Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма:

- с понедельника по пятницу (включительно) с 08.30 до 17.30; перерыв на обед с 12.00 до 13.00;


1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  подробно, в вежливой форме информируют обратившихся о:


- реквизитах (дата, номер) входящего заявления;


- реквизитах нормативных правовых актов в сфере охраны объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;


- порядке подачи и рассмотрения заявлений о выдаче заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения».


2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Выдача задания и (или) разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;

- Отказ в выдаче задания и (или) разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;

- Продление действия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;

- Возобновление действия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях срок исполнения муниципальной услуги продлевается, но не более чем на 15 дней с обязательным уведомлением о продлении срока рассмотрения обращения Заявителя.


При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Комитет заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный Закон Российской Федерации от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» «Российская газета» от 29.06.2002 № 116-117;

- Закон Ивановской области от 13.07.2007 № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области» («Ивановская газета» от 27.07.2007 № 136(4022));


- Решение Кинешемской городской Думы от 29.06.2011  №24/224 «Об утверждении Положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма» («Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» от 08.07.2011 № 273); 

- Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 28.07.2010 №2057п «Об утверждении Положения и должностной инструкции».


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для  выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия Заявитель представляет:

- заявление о выдаче задания (приложение 1);


- копию лицензии на осуществление деятельности по реставрации объектов культурного наследия, выданную лицензирующим органом организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ, и предусматривающую возможность выполнения тех видов работ по сохранению объектов культурного наследия, на которые запрашивается задание;

2.6.2. Для  выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия Заявитель представляет:

-  заявление о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (приложение 1);

- копию лицензии на осуществление деятельности по реставрации объектов культурного наследия, выданную лицензирующим органом организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ, и предусматривающую возможность выполнения тех видов работ по реставрации объектов культурного наследия, на которые запрашивается разрешение;

- копию проектной документации (прошитую, пронумерованную, с заверением заявителем количества листов) по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения со штампом о ее согласовании уполномоченным органом охраны объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;

- копию задания на проведение работ по сохранению (оформленного в установленном порядке) - на научно-исследовательские, изыскательские, проектные работы;

- копию договора/государственного (муниципального) контракта на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения;

- копии договоров с ответственными лицами по авторскому/техническому надзору/научно-методическому руководству;

- копию акта визуального осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, составленного не ранее, чем за 3 месяца до обращения за разрешением.

2.6.3. Для продления действия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения Заявитель представляет:

- заявление о продлении действия разрешения (приложение 1);

- копию ранее выданного разрешения;

- копию лицензии на осуществление деятельности по реставрации объектов культурного наследия, выданную лицензирующим органом организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ, и предусматривающую возможность выполнения тех видов работ по реставрации объектов культурного наследия, на которые запрашивается разрешение;

- копию договора/государственного (муниципального) контракта на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения;

- копии договоров с ответственными лицами по авторскому/техническому надзору/научно-методическому руководству;

- копию акта визуального осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, составленного не ранее, чем за 3 месяца до обращения за разрешением;

- отчет физического или юридического лица, осуществлявшего авторский/технический надзор/научно-методическое руководство, о выполненных на объекте культурного наследия местного (муниципального) значения работах за период действия ранее выданного разрешения.

2.6.4. Для возобновления действия разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения Заявитель представляет:

- заявление о возобновлении действия разрешения (приложение 1);

- копию ранее выданного разрешения;

- копии документов, подтверждающих устранение указанных в предписании о приостановке работ нарушений;

- копию акта визуального осмотра объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, составленного не ранее, чем за один месяц до обращения за возобновлением действия разрешения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. наличие в документах, представленных заявителем, неполной информации;

2.7.2. несоответствие проектной документации на проведение работ по сохранению  условиям задания, выданного Комитетом;

2.7.3. представленная документация содержит изменения особенностей объекта культурного наследия (предмет охраны), послуживших основанием для его включения в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) и подлежащих обязательному сохранению;

2.7.4. заявленные работы не соответствуют режимам содержания территории и (или) зон охраны объектов культурного наследия;

2.7.5. намечаемые работы не направлены на сохранение объекта культурного наследия;

2.7.6. несоответствие документов, требованиям настоящего административного регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления с комплектом прилагающихся документов о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

2.10. Максимальный срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 45 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1.Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги.

2.11.2. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


2.12.1. Полное удовлетворение запросов Заявителей или их законных представителей в получении муниципальной услуги;

2.12.2. Достоверность представляемой информации;

2.12.4. Полнота информирования;

2.12.5. Удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;

2.12.6. Оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- приём, первичная проверка, регистрация заявления и комплекта документов;


- рассмотрение принятых документов;

- осуществление необходимых проверок;

- принятие решения по результатам проверки;

- выдача документов заявителю либо направление мотивированного извещения об отказе в исполнении муниципальной  услуги по выдаче задания и разрешения.


3.2. Приём, первичная проверка, регистрация заявления и комплекта документов:

3.2.1. заявитель представляет заявление и комплект необходимых документов на имя председателя Комитета;


3.2.2.  материалы, полученные от заявителя, проверяются специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, затем передаются для регистрации  специалисту, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции. 


Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется в день их подачи в Комитет в журнале регистрации входящих документов. При желании заявителя ему выдаётся копия заявления с отметкой о получении документов.


3.2.3. При отсутствии необходимых документов или их несоответствии  требованиям административного регламента, специалист Комитета, ответственный предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы в этом случае передаются на регистрацию после того, как технические замечания будут устранены. Если аналогичные недостатки обнаружены в документах, полученных по почте, то уполномоченный специалист Комитета в трёхдневный срок направляет заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов с разъяснением причин отказа и указанием мер по представлению документов в соответствии с требованиями административного регламента.


3.3. Рассмотрение принятых документов.

Председатель Комитета либо лицо, его замещающее, визирует документы.

Документы с визой председателя Комитета, в день визирования передаются специалисту Комитета, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, с поручением рассмотреть документы. Исполнитель в течение двух дней осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах.


3.4. Осуществление необходимых проверок:


3.4.1. Для подготовки проекта задания (приложение 2) к выдаче специалист Комитета - непосредственный исполнитель:

- проводит анализ соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в документах; 


- организует выезд на объект культурного наследия местного (муниципального) значения с целью осмотра и проверки сведений, содержащихся в проекте задания, представленном собственником/ пользователем  объекта культурного наследия местного (муниципального) значения;


- заполняет графы задания сведениями, относящимися к компетенции Комитета.

3.4.2. Для подготовки проекта разрешения (приложение 3) специалист Комитета -  непосредственный исполнитель:

-  проводит проверку соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в комплекте документов.

3.5. Председатель Комитета принимает решение по результатам проверки, представленной специалистом-исполнителем:

3.5.1. По результатам проверки документов на выдачу задания, итогам визуального осмотра объекта, указанного в заявлении, непосредственный исполнитель:

- готовит документы о выдаче  задания;  


- вводит в информационную базу Комитета сведения о выдаче задания;


- хранит подписанные документы и копии документов.


3.5.2. По результатам проверки комплекта документов на выдачу разрешения непосредственный исполнитель:

- готовит документы к выдаче разрешения;     


- вводит в информационную базу Комитета сведения о выдаче разрешения;


- хранит разрешения или письма об отказе в выдаче разрешения.

3.6. Выдача документов заявителю либо направление мотивированного извещения об отказе в исполнении муниципальной услуги:

3.6.1.  Заявителю выдаётся (направляется) два экземпляра задания или один экземпляр письма об отказе в выдаче задания под роспись на лицевой стороне письма (при этом предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя, или доверенность уполномоченного лица). 

Задание, второй экземпляр письма об отказе в выдаче задания хранятся в Комитете в соответствии с утверждённой в установленном порядке номенклатурой дел.

3.6.2. Заявителю выдаётся оригинальный экземпляр разрешения или письма об отказе в выдаче разрешения  под роспись на лицевой стороне письма (при этом предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя, или доверенность уполномоченного лица). 

Разрешение на производство работ по сохранению, второй экземпляр письма об отказе в выдаче разрешения хранятся в Комитете в соответствии с утверждённой в установленном порядке номенклатурой дел.

3.7. О продлении (возобновление) действия разрешения. 

3.7.1. По результатам проверки комплекта документов непосредственный исполнитель:

- готовит проект о продлении (возобновлении) действия разрешения, или, при выявлении оснований для отказа, определённых пунктом  2.7 раздела 2 административного регламента, – письма об отказе в продлении (возобновлении) действия разрешения и возврате документов;

- визирует проект о продлении (возобновлении) действия разрешения  или проект письма об отказе  в продлении (возобновлении) действия разрешения у председателя Комитета;

- готовит документы к выдаче Заявителю;     


- вводит в информационную базу Комитета сведения о продлении (возобновлении) действия разрешения;


- хранит разрешения или  письма об отказе в продлении (возобновлении) действия разрешения в соответствии с номенклатурой дел Комитета. 

Документы о продлении (возобновлении) действия разрешения на проведение работ по сохранению  или мотивированное уведомление об отказе в выдаче указанных документов предоставляются заявителю в течение 15 календарных дней с момента регистрации заявления.

3.8. Выдача документов заявителю на продление (возобновление) действия разрешения на проведение работ по сохранению осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.6.2. пункта 3.6. данного раздела административного регламента.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, приведённой в приложении 4 к Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента включает в себя проведение  проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета, Председателя Комитета.


4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.


4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами и срока по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Комитета
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа Кинешма, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма.

5.4. Жалоба содержит:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту

Председателю

Комитета по культуре и туризму

администрации городского

округа Кинешма

Е.А.Рыжих

__________________________

(для физических лиц: 

Ф.И.О. (наименование) заявителя)

__________________________

(почтовый адрес)

__________________________

Контактный телефон (при наличии)
Заявление

	Прошу Вас выдать задание (разрешение) (продлить/возобновить разрешение) на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, расположенного по адресу:

________________________________________________________________

	(адрес объекта культурного наследия)

	

	К заявлению прилагаются: (указать прилагаемые документы и количество экземпляров):

	

	

	

	

	Подпись___________

	Дата подачи заявления ___  ______________ 20 ___ год.


          Юридическое лицо оформляет заявление на своем официальном бланке.

Приложение 2
к административному регламенту
Форма

	СОГЛАСОВАНО:

Председатель комитета

по культуре и туризму

администрации городского

округа Кинешма

_________          ________

(подпись)            (расшифровка)

М.П.

«_____»_________20___г.
	УТВЕРЖДАЮ:

Заказчик

__________          ________

(подпись)            (расшифровка)

 М.П.

«_____»_________20___г.




Задание

на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия

(разработку научно-проектной документации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (графы, отмеченные звездочкой, заполняются по данным соответствующих органов охраны объектов культурного наследия)

1.* Наименование памятника и типологическая принадлежность в соответствии с паспортом: ________________________________________
2.* Адрес объекта культурного наследия:  _____________________________

3.* Категория историко-культурного значения объекта культурного наследия,  дата  постановки объекта на охрану или учет, регистрационный номер объекта культурного наследия в Едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) Российской Федерации:  местная (муниципальная):_______________________________
4.*Собственник и его реквизиты (наименование организации, Ф.И.О. для физического лица, адрес, расчетный счет, номер телефона, Ф.И.О. ответственного представителя): _____________________________________

5.* Вид, номер и дата составления охранных документов (охранно-арендный договор, охранный договор, охранное обязательство) и характер современного использования: _____________________________________

6.* Граница охранной зоны и зоны регулирования застройки (краткое описание со ссылкой на утвержденный документ): _______________________

7.* Краткие сведения об объекте культурного наследия и его техническом состоянии, включая территорию, занимаемую объектом, малые архитектурные формы, монументальную живопись и предметы внутреннего убранства, инженерные сооружения и оборудование и др.:  

- Объемно-пространственная структура объекта: ________________________;

- Конструктивные особенности: _____________________________________;

- Внешнее декоративное убранство: _________________________________.

8.* Основание для проведения работ по сохранению объекта культурного наследия, в том числе утвержденный  перечень строек и объектов для федеральных государственных нужд, федеральная или региональная целевая программа сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия и т.д. (название утвержденного документа, регистрационный номер и дата утверждения). Основные источники финансирования работ по сохранению объектов культурного наследия. Основное содержание работ по сохранению объекта культурного наследия с указанием сроков начала и окончания работ и предлагаемое использование объекта. Намечаемая очередность ремонтно-реставрационных работ или локальные работы: ________________________________________

9. Заказчик и его реквизиты (наименование,  адрес,  расчетный счет, номер телефона, Ф.И.О. ответственного представителя) ________________________

10. Реставрационная  научно-проектная организация (или физическое лицо) и ее реквизиты (наименование, адрес, расчетный счет, регистрационный номер и дата выдачи лицензионного свидетельства,  номер телефона, Ф.И.О. ответственного представителя) _____________________________________

11. Специализированные по видам работ научно-проектные  организации (или физические лица) и их реквизиты (наименование, адрес,  расчетный счет, номера телефонов, Ф.И.О. ответственных представителей) ___________

_______________________________________________________________
12.* Сведения о ранее выполненной  научно-проектной документации  и возможность ее использования: ____________________________________

13. Основные требования к инженерным сетям и инженерному оборудованию объекта культурного наследия ________________________

14. Стадийность разработки научно-проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия  ___________________

15. Состав и содержание научно-проектной документации:

Раздел 1: Предварительные работы: ________________________________

Раздел 2: Комплексные научные исследования:

          1. Этап до начала производства работ ___________________________
2.  Этап в процессе производства работ __________________________

Раздел 3: Инженерные изыскания___________________________________ 

Раздел 4. Проект реставрации (с указанием о необходимости разработки вариантов, в том числе на конкурсной  основе): _______________________

Раздел 5. Рабочая документация: ____________________________________

1. Этап до начала производства работ _____________________________

2. Этап в процессе производства работ ___________________________

Раздел 6. Научно-реставрационный отчет: ___________________________

16. Вид и состав демонстрационных материалов _______________________

17. Порядок и условия согласования научно-проектной документации с указанием инстанций и организаций: _______________________________ 

18. Требования по научно-методическому руководству и авторскому надзору с указанием продолжительности. Необходимость привлечения для консультаций высококвалифицированных специалистов и ученых:


19. Необходимость проведения экспериментальных работ по технологии и методам производства работ с указанием видов работ __________________

20.* Исходная и разрешительная документация, представляемая Заказчиком:

_______________________________________________________________


21.* Необходимость сбора и подготовки исходной и разрешительной документации в порядке оказания технической помощи Заказчику с указанием перечня документов _____________________________________

22. Дополнительные требования и условия ___________________________

Задание подготовлено 


(заказчик - организация или физическое лицо)
с привлечением специализированных по видам научно-проектных работ 


(организация или физическое лицо)

Задание согласовано 


(собственник объекта культурного наследия либо пользователь объектом культурного наследия) 
Уполномоченное лицо от Заказчика                  Уполномоченное лицо от 









Подрядчика

Приложение 3

к административному регламенту

на бланке Комитета

Форма разрешения

на производство работ по сохранению объекта культурного наследия

(лицевая сторона)

№______________ от___________20____год

(указываются реквизиты распоряжения о выдаче  разрешения)


В соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Ивановской области от 13.07.2007                  № 105-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ивановской области, Решения Кинешемской городской Думы пятого созыва от 29.06.2011 №24/224 «Об утверждении положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), находящихся в собственности городского округа Кинешма, и охране объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма»:

Выдано организации: _______________________________________________

На производство работ: ______________________________________________

На объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры): ________ __________________________________________________________________

согласно охранного обязательства: ____________________________________

на основании документации: ________________________________________

разработанной: ____________________________________________________

согласованной: ____________________________________________________

Наименование организации, производящей работы:_____________________ _________________________________________________________________

Лицензия на осуществление деятельности по реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры): _________________ _________________________________________________________________

Автор проекта и ответственный по архитектурному и инженерному надзору (научный руководитель работ): ______________________________________ _________________________________________________________________

Основные условия ведения работ: ___________________________________ _________________________________________________________________

Срок действия разрешения: __________________________________________

	Председатель Комитета

М.П.
	______________

       (подпись)
	_____________

(расшифровка)


(оборотная сторона)
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО ОРГАНИЗАЦИИ, ПРОИЗВОДЯЩЕЙ РАБОТЫ ПО НАСТОЯЩЕМУ РАЗРЕШЕНИЮ

1. Производить работы только в соответствии с утвержденной научно– проектной документацией.

2. Обеспечивать сохранение всех элементов недвижимого памятника истории и культуры в процессе исследования и производства работ на памятнике истории и культуры.

3. Обеспечивать научную фиксацию недвижимого памятника истории и культуры в процессе производства работ, дополнительными обмерами, фотофиксацией до начала работ, в процессе производства и после их завершения.

4. Производить систематические научно–исследовательские работы в процессе производства ремонтно–реставрационных работ на недвижимом памятнике истории и культуры.

5. Обеспечить необходимую экспертизу (консультацию) специалистов по указанию Комитета по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

6. В случае обнаружения в процессе работ на памятнике истории и культуры объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, проинформировать в трехдневный срок об этом Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

7.  Предоставить в трехмесячный срок со дня выполнения работ отчетную документацию, включая научный отчет о выполненных работах в Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма.

	___________________________________
	  (подпись лица,
 получившего разрешение)



	___________________________________
	   (подпись научного   

      руководителя)




«_____» ______________20_____год

Приложение 4

к административному регламенту

Б Л О К - С Х Е М А


Заявление

с комплектом документов


Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма



Прием документов.
Техническая проверка комплектности документов



         Документы скомплектованы            нет                            Специалист Комитета дает

              надлежащим образом                                  необходимые разъяснения Заявителю






да


   Регистрация документов.

Заявитель вносит
    Заявитель не 


Визирование председателем

  изменения в 
     предоставляет


Комитета




    документы
    необходимые 











    документы


  Осмотр объекта культурного наследия,

      проверка представленных сведений



        Регистрация











     не производится

 


        Подготовка проекта задания, разрешения;

   проекта письма об отказе в выдаче документов


      Передача указанных документов на подпись

          председателю Комитета или лицу, его

                                  замещающему



              Регистрация задания, разрешения, письма

   об отказе в выдаче документов. Выдача документов

                                  Заявителю.


Итоговый документ публичных слушаний

Публичные слушания назначены: решением городской Думы городского округа Кинешма (постановление главы городского округа Кинешма) от 20.04.2012г. №14
Тема публичных слушаний: обсуждение проектов изменений в Генеральный план и Правила землепользования и застройки муниципального образования «Городской округ Кинешма».

Дата проведений публичных слушаний: 20.06.2012г.

	№ п/п
	Проекты муниципальных правовых актов (вопросы), выносимые на обсуждение
	№ 

реко

мен

дации
	Предложения участников публичных слушаний, дата их внесения
	Предложение внесено (наименование организации, ФИО участника публичных слушаний)
	Итоги рассмотре

ния публичных слушаний

	1
	Согласование размещения объекта недвижимости /магазина общей площадью до 400 м²/ на участке заявителя Алыева Ильяса Алы-оглы, собственника домовладения по ул. Дзержинского, д.29.  
	
	нет
	нет
	Согласовано

единогласно

	2
	Изменение части градостроительной зоны О-2 /зона центра обслуживания и коммерческой деятельности местного значения/ по ул. Красный Металлист, д.29 на градостро- ительную зону О-1 /зона городского центра обслуживания и коммерческой деятельности/ для смены разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 37:25:020221:5 с «размещение и обслуживание здания магазина» на «размещение индивидуального жилого дома»

Площадь земельного участка 1452 м².
	
	        нет
	          нет
	Согласовано

единогласно

	3
	Изменение части градостроительной зоны Р-3 /зона городских природных территорий/ на градостроительную зону ПК-4 /зона производственных объектов 4 класса/ по ул. Социалистическая/, пересечение с ул.Энергетическая /для  строи тельства цеха по сборке мебели. 

Ориентировочная испрашиваемая площадь земельного участка 1800м².
	
	         нет
	            нет
	Согласовано

единогласно

	4
	Изменение части градостроительной зоны Р-3 /зона городских природных территорий/ по ул.им.Юрия Горохова на градостроительную зону ПК-2 /зона производственных объектов 2 класса/ для возможности строительства автомойки на 2 поста.

Ориентировочная спрашиваемая площадь земельного участка 800 м².
	
	         нет
	           нет
	Согласовано

единогласно

	5
	Перевод части градостроительной зоны Ж-3 /зона жилой застройки средней этажности/ по пер. Дерябихинский, д.10 на градостроительную зону Ж-1 /зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками/ для возможности строительства индивидуального жилого дома взамен ветхого, пришедшего в негодность. Площадь земельного участка – 635 м².
	
	        нет
	           нет
	Согласовано большинством голосов

	6
	Перевод градостроительной зоны О-4 /зона детских образовательных учреждений/ на градостроительную зону Ж-2 /зона малоэтажной жилой застройки/ для реконструкции нежилого 2-х этажного здания по ул. Аристарха Макарова, д. 11 под малоэтажный многоквартирный жилой дом высотой до 3-х этажей. 

Площадь земельного участка 5570 м².
	
	         нет
	            нет
	Согласовано большинством голосов

	7
	Перевод части градостроительной зоны Р-1 /зона парков, скверов, набережных, бульваров, зеленых насаждений и организации мест отдыха населения/ в районе ул. Колхозная, на градостроительную зону Ж-1 /зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками/ для строительства индивидуального жилого дома. 

Испрашиваемая ориентировочная площадь земельного участка 1200 м². 
	
	         нет
	          нет
	Согласовано

единогласно

	8
	Перевод части градостроительной зоны О-1 /зона городского центра обслуживания и коммерческой деятельности/ по ул. Подгорная на градостроительную зону ПК-4 /зона производственных объектов 4 класса/ для возможности строительства автоматической автозаправочной станции АЗС для легкового автотранспорта на 250 заправок в сутки. 

Площадь земельного участка составляет 1309 м².
	
	          нет
	          нет
	Согласовано большинством голосов

	9
	Перевод градостроительной зоны Р-3 /Зона городских природных территорий / ограниченной улицами :Садовая, Грузинская, Якова Беляева, Коллективная, в зону Ж-1 / зону малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками/ для строительства  индивидуального  жилого дома.  
	
	           нет
	          нет
	Согласовано

единогласно

	10
	Перевод части градостроительной зоны Ж-3 / зона жилой застройки средней этажности / по ул.Виктора Порохова,д.9 в зону Ж-1 / зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками / для возможности строительства индивидуального жилого дома.          Площадь  земельного участка 1056 кв.м  
	
	          нет
	           нет
	Согласовано

единогласно

	11
	Перевод части градостроительной зоны Р-1 / зона парков, набережных, бульваров / по ул. Рылеевская в зону О-1 / зона городского центра обслуживания и коммерческой деятельности /. 

Ориентировочная испрашиваемая площадь земельного участка

600 кв.м
	
	1.Не осуществ- лять строитель -ство в истори -ческой зоне города до разработки проекта исторического центра города

2.Сохранить историческую застройку без изменений

3. Застраивать нижнюю набережную

Волжского бульвара

4.Застраивать

нижнюю набережную

невозможно в 

связи с комп- лексом работ по берегоук репле нию

5.Проект разработан  в стиле истори- ческой застрой ки  и обьект будет способ -ствовать разви- тию туризма
	Виноградова  И.А,.,глава городского округа Кинешма /

Соколова Н.А.

Председатель Совета ветеранов

Сидоренко В.П.

Депутат городской Думы

Пухов А.Г.

Первый заместитель главы администрации

городского округа Кинешма

Лебедев Е.Б.

Главный архитек-

тор г.Кинешма
	Согласовано большинством голосов

	12
	Перевод части градостроительной зоны Р-1 / Зона парков, скверов, набережных, бульваров, зеленых насаждений и организации мест отдыха населения / в районе ул.Вязниковская, под зону Ж-1 /зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками/ для строительства 2-х индивидуальных жилых домов.. 

Испрашиваемая ориентировочная площадь земельных  участков по 1000 -1500 м². 
	
	        нет
	          нет
	Согласовано большинством голосов

	13
	Перевод градостроительной зоны 0-2 / зона центра обслуживания и коммерческой деятельности местного значения / по ул.Полтавская в зону Ж-1 / зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками / для возможности строительства индивидуального жилого дома.          Испрашиваемая ориентировочная площадь земельного участка 800-1000 м². 
	
	         нет
	           нет
	Согласовано

единогласно

	14
	Перевод части градостроительной зоны Ж-4 / зона многоэтажной жилой застройки / по ул. им.Орджоникидзе, в зону Ж-1 / зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками / для возможности строительства  2-х индивидуальных жилых домов. 

 Ориентировочная испрашиваемая  площадь земельных участков 1200-1500 м².
	
	          нет  
	          нет
	Согласовано

единогласно

	15
	Перевод части градостроительной зоны Ж-3 / зона жилой застройки средней этажности / по ул.Гагарина в зону О-1 / зона городского центра обслуживания и коммерческой деятельности / 

Ориентировочная площадь земельно- го участка переводимой части зоны – 10.000 м².
	
	         нет
	           нет
	Согласовано большинством голосов

	16
	Перевод части территориальной  зоны Ж-1 /зона малоэтажной жилой застройки с приусадебными участками /   по ул. 1-я Запрудная,д.4 в зону Ж-2, /зона малоэтажной жилой застройки/ в пределах границ земельного участка домовладения, для возможности размещения на 1 этаже двухэтажного жилого дома встроенного магазина. 
	
	         нет
	           нет
	Согласовано большинством голосов

	17
	Перевод части градостроительной зоны Д-1/территории улиц, дорог, площадей/ по ул. Хохрякова в зону ПК-5 / зона производственных объектов  5 класса / в целях продления договора аренды земельного участка для размещения автостоянки. 
	
	           нет
	          нет
	Согласовано большинством голосов

	18
	Внесение в основные виды разрешенного использования территориальной зоны О-2 / зона центра обслуживания и коммерческой деятельности /

градостроительного регламента городского округа Кинешма разрешенный вид использования «Строительство индивидуальных жилых домов».
	
	Внесение изменений в основные виды разрешенного использования в градостроительной зоне О-2 связанные с индивидуаль-ным жилым строительством выносить  в каждом конкретном случае  на публичные слушания
	Виноградова  И.А,.,глава городского округа Кинешма /

Пухов А.Г.

Первый заместитель главы администрации

городского округа Кинешма


	Решение не принято


Ведущий публичных слушаний __________________________А.Г. Пухов

Секретарь публичных слушаний _________________________Н.А. Аймаранова

ПРОТОКОЛ №  3

оценки и сопоставления   заявок на участие в конкурсе  на право заключения договора по организации  регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным  транспортом по городским, в том числе  социально значимым, маршрутам  на территории городского округа Кинешма

«25» июня  2012 г.

Конкурс проводится в соответствии с постановлением  администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954 п «Об утверждении Положения о порядке проведения  конкурса  на право заключения договора по организации  регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным  транспортом по городским, в том числе  социально значимым, маршрутам  на территории городского округа Кинешма».

Наименование лотов и маршрутов:

	№

лота
	Наименование маршрута
	Номера графиков/выходов в соответствии с расписанием
	Период

работы
	Количество и категория транспортных средств

	1.


	Маршрут № 1 «Фабрика №2 – Томна-Озерки»
	1-6, 1-6а , 1-7а,  1-8, 1-10


	Ежедневно

Круглогодично
	5 автобусов, категории М3

	
	Маршрут № 2 «Луговое -Электроконтакт»
	2-3а, 2-4а
	Ежедневно

Круглогодично
	2 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 3 «Сокольники -ПМК 10»
	3-5,  3-6а
	Ежедневно

Круглогодично
	2 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 6 «Пл. Революции - ул. Ю.Горохова»
	6-5, 6-6
	Ежедневно

Круглогодично
	2 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 9 «Пл.Революции-Ярмарка на Гагарина»
	 9-4
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 11 «Электроконтакт-Томна-Озерки»
	11-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 13 «Шуйская-Озерки»
	13-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	2.
	Маршрут № 1 «Фабрика №2 – Томна-Озерки»
	1-7, 1-8а, 1-9, 1-9а, 1-10а
	Ежедневно

Круглогодично
	5 автобусов, категории М3

	
	Маршрут № 2 «Луговое -Электроконтакт»
	2-4, 2-5а
	Ежедневно

Круглогодично
	2 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 3«Сокольники -ПМК 10»
	3-4а
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 6 «Пл. Революции - ул. Ю.Горохова»
	6-4
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 7 «ул. Менделеева -Сокольники»
	7-2
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 9 «Пл.Революции-Ярмарка на Гагарина»
	9-5
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 10 «Сокольники-ул. Ю. Горохова»
	10-2
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 14 «ПМК 10-Ярмарка на Гагарина»
	14-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	3.


	Маршрут № 2 «Луговое -Электроконтакт»
	2-5
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 3 «Сокольники -ПМК 10»
	3-4, 3-5а, 3-6
	Ежедневно

Круглогодично
	3 автобуса, категории М3

	
	Маршрут №4 «Аэропорт-Детская больница»
	4-3а, 4-4, 4-4а,4-5,

4-5а, 4-6, 4-6а
	Ежедневно

Круглогодично
	7 автобусов

категории М3

	
	Маршрут № 5 «Грузинская -Крестьянская»
	5-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 8 «Томна-ДСК»
	8-2
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	4.
	Маршрут№ 4 «Аэропорт-Детская больница»
	4-1, 4-1а, 4-2, 4-2а, 4-2б, 4-2в, 4-3
	Ежедневно

Круглогодично
	7 автобусов

категории М3



	
	Маршрут № 5 «Грузинская -Крестьянская»
	5-2, 5-3
	Ежедневно

Круглогодично
	2 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 8 «Томна-ДСК»
	8-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 15 «Сокольники- Фабрика№2»
	15-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	5.
	Маршрут № 1 «Фабрика №2 – Томна-Озерки»
	1-1, 1-1а, 1-2, 1-2а, 1-3
	Ежедневно

Круглогодично
	5 автобусов

категории М3

	
	Маршрут № 2 «Луговое -Электроконтакт»
	2-1, 2-1а, 2-2, 2-2а, 2-3
	Ежедневно

Круглогодично
	5 автобусов

категории М3

	
	Маршрут № 7 «ул. Менделеева -Сокольники»
	7-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 9 «Пл.Революции-Ярмарка на Гагарина»
	9-1, 9-2, 9-3
	Ежедневно

Круглогодично
	3 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 12 «Электроконтакт- Фабрика№2»
	12-1
	 Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	6.
	Маршрут № 1 «Фабрика №2 – Томна-Озерки»
	1-3а, 1-4, 1-4а,1-5, 1-5а
	Ежедневно

Круглогодично
	5 автобусов

категории М3

	
	Маршрут № 3 «Сокольники -ПМК 10»
	3-1, 3-1а, 3-2, 3-3,  3-3а
	Ежедневно

Круглогодично
	5 автобусов

категории М3

	
	Маршрут № 3А «Томна-ПМК 10»
	3 А-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3

	
	Маршрут № 6 «Пл. Революции - ул. Ю.Горохова»
	6-1, 6-2, 6-3
	Ежедневно

Круглогодично
	3 автобуса, категории М3

	
	Маршрут № 10 «Сокольники-ул. Ю. Горохова»
	10-1
	Ежедневно

Круглогодично
	1 автобус, категории М3


1. Наименование организатора конкурса:

Администрация городского округа Кинешма (место нахождения, почтовый адрес: 155800, г.Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4; сайт: www.admкineshma.ru, 

тел.: (49331) 5-30-50, , факс: (49331) 5-30-86.

2. Состав конкурсной комиссии утверждён постановлением администрации городского округа Кинешма  от 10.05.2012 года № 982 п «О создании конкурсной комиссии».

Председатель комиссии: Вяльцева С.В. 

Секретарь комиссии: Трусова Л.В.

Члены комиссии: Бобышева Н.Ю., Власова М.И., Стемасов Н.А., Лещев В.Л.

На заседании комиссии  присутствует 6  членов конкурсной комиссии. 

Комиссия правомочна осуществлять свои функции.

3. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе проходила 18.06.2012  в 10-00 по адресу: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4

4. Процедура рассмотрения заявок на участие в конкурсе проводилась комиссией 20.06.2012   по адресу: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4

К участию в конкурсе допущены следующие претенденты, признанные участниками конкурса: 

по лоту №1 -  И.П. Трубников А.Ю., И.П. Волкова А.А., ООО «Кинешемское ПАТП 

                        ДОСААФ России»;

по лоту №2 –  И.П. Никитенко А.А., И.П. Волкова А.А.; ООО «Кинешемское ПАТП

                        ДОСААФ России»;

по лот у № 3 – И.П. Волкова А.А., И.П. Маслов Н.Г., ООО «Кинешемское ПАТП

                         ДОСААФ России»;

по лоту № 4 – И.П. Батаев Ю.Е.; И.П. Волкова А.А., ООО «Кинешемское ПАТП

                         ДОСААФ России»;

по лоту № 5 –  И.П. Батаев Ю.Е., И.П. Волкова А.А.; ООО «Кинешемское ПАТП

                         ДОСААФ России»;

по лоту № 6 -   И.П. Батаев Ю.Е., И.П. Волкова А.А., ООО «Кинешемское ПАТП 

                         ДОСААФ России».

      5. Процедура оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по лотам № 1, 2, 3, 4, 5, 6  проводилась комиссией 25.06.2012 года  по адресу: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4

На процедуре оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе были рассмотрены заявки следующих участников конкурса:

Лот № 1 

	№ п/п 
	№ заявки
	Наименование претендента на участие в конкурсе
	Юридический адрес претендента на участие в конкурсе
	Почтовый адрес претендента на участие в конкурсе
	Номера лотов, на которые подана заявка

	1.
	2
	И.П. Трубников

Андрей Юрьевич
	155800, г. Кинешма, 

ул. Третьяковская, 54-А
	155800, г. Кинешма,

ул. Третьяковская, 54-А
	1

	2.
	9


	И.П. Волкова 

Альбина Алексеевна
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов. 17-А, кв.110
	1

	3.
	15


	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»
	155800, г. Кинешма,

ул. Советская, д.31


	155800, г. Кинешма,

ул. Советская, д.31
	1


        Комиссия оценила и сопоставила заявки на участие в конкурсе по лоту  № 1 в соответствии с порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным конкурсной документацией (приложение № 1 к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от 25.06.2012 № 3), и приняла решение признать победителем  конкурса по лоту № 1 участника конкурса – И.П. Трубников А.Ю.

Заявке участника конкурса -  И.П. Трубников А.Ю. присвоен первый порядковый номер. 

Заявке участника конкурса – И.П. Волкова А.А. присвоен второй порядковый номер.

Заявке участника конкурса – ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России» присвоен третий порядковый номер.

Результаты голосования членов комиссии:

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Вяльцева С.В.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова М.И.
	

	Стемасов Н.А.
	

	Лещев В.Л.
	

	Трусова Л.В.
	


   Решение принято: за –  6  чел; против – нет.

Лот № 2

	№ п/п 
	№ заявки
	Наименование претендента на участие в конкурсе
	Юридический адрес претендента на участие в конкурсе
	Почтовый адрес претендента на участие в конкурсе
	Номера лотов, на которые подана заявка

	1.
	1
	И.П. Никитенко

Александр 

Алексеевич
	155800, г. Кинешма,

пер.3-й Трудовой,

д.9-А кв.99
	155800, г. Кинешма,

пер.3-й Трудовой,

д.9-А кв.99
	2

	2.
	10
	И.П. Волкова

Альбина Алексеевна
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	2

	3.
	17
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»
	155800, г. Кинешма,

ул. Советская, д.31
	155800, г. Кинешма,

ул. Советская, д.31
	2


        Комиссия оценила и сопоставила заявки на участие в конкурсе по лоту № 2 в соответствии с порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным конкурсной документацией (приложение № 1 к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от 25.06.2012 № 954п), и приняла решение признать победителем  конкурса по лоту  № 2  участника  конкурса – И.П. Никитенко А.А.

Заявке участника конкурса -  И.П. Никитенко А.А.  присвоен первый порядковый номер.

Заявке участника конкурса -   И.П. Волкова А.А. присвоен второй порядковый номер. 

Заявке участника конкурса -   ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»  присвоен третий порядковый номер.

Результаты голосования членов комиссии:

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Вяльцева С.В.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова М.И.
	

	Стемасов Н.А.
	

	Лещев В.Л.
	

	Трусова Л.В.
	


Решение принято: за 6 чел.; против – нет.

Лот № 3

	№ п/п 
	№ заявки
	Наименование претендента на участие в конкурсе
	Юридический адрес претендента на участие в конкурсе
	Почтовый адрес претендента на участие в конкурсе
	Номера лотов, на которые подана заявка

	1.
	8
	И.П. Волкова

Альбина Алексеевна
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	3

	2.
	12
	И.П. Маслов

Николай Германович
	155800, г. Кинешма,

ул. А. Барбюса, д.65/10


	155800, г. Кинешма,

ул. А. Барбюса, д.65/10


	3

	3.
	14
	ООО «Кинешемское

ПАТП ДОСААФ России»
	155800, г. Кинешма,

ул. Советская, д.31


	155800, г. Кинешма,

ул. Советская, д.31
	3


        Комиссия оценила и сопоставила заявки на участие в конкурсе по лоту № 3 в соответствии с порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным конкурсной документацией (приложение № 1 к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от 25.06.2012 № 954п), и приняла решение признать победителем  конкурса по лоту  № 3 участника  конкурса – И.П. Маслов Н.Г.

Заявке участника конкурса -  И.П. Маслов Н.Г.  присвоен первый порядковый номер.

Заявке участника конкурса -  И.П. Волкова А.А. присвоен второй порядковый номер. 

Заявке участника конкурса - ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России» присвоен третий порядковый номер.

Результаты голосования членов комиссии:

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Вяльцева С.В.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова М.И.
	

	Стемасов Н.А.
	

	Лещев В.Л.
	

	Трусова Л.В.
	


   Решение принято: за – 6  чел;  против – нет. 

Лот № 4

	№ п/п 
	№ заявки
	Наименование претендента на участие в конкурсе
	Юридический адрес претендента на участие в конкурсе
	Почтовый адрес претендента на участие в конкурсе
	Номера лотов, на которые подана заявка

	1.
	4
	И.П. Батаев

Юрий Евгеньевич
	155800, г. Кинешма,

ул. Дудникова, д.1


	155800, г. Кинешма,

ул. Дудникова, д.1


	4

	2.
	11
	И.П. Волкова

Альбина Алексеевна


	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	4

	3.
	18
	ООО «Кинешемское

ПАТП ДОСААФ России»
	155800, г. Кинешма,

 ул. Советская, д.31


	155800, г. Кинешма,

 ул. Советская, д.31


	4


        Комиссия оценила и сопоставила заявки на участие в конкурсе по лоту № 4 в соответствии с порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным конкурсной документацией (приложение № 1 к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от 25.06.2012 № 954п), и приняла решение признать победителем  конкурса по лоту  № 4  участника  конкурса –  И.П. Батаев Ю.Е.

Заявке участника конкурса -  И.П. Батаев Ю.Е. присвоен первый порядковый номер.

Заявке участника конкурса -  И.П. Волкова А.А. присвоен второй порядковый номер. 

Заявке участника конкурса -  ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»  присвоен третий порядковый номер.

Результаты голосования членов комиссии:

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Вяльцева С.В.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова М.И.
	

	Стемасов Н.А.
	

	Лещев В.Л.
	

	Трусова Л.В.
	


   Решение принято: за –  6  чел; против – нет.

3. Лот№ 5

	№ п/п 
	№ заявки
	Наименование претендента на участие в конкурсе
	Юридический адрес претендента на участие в конкурсе
	Почтовый адрес претендента на участие в конкурсе
	Номера лотов, на которые подана заявка

	1.
	5
	И.П. Батаев

Юрий Евгеньевич
	155800, г. Кинешма,

ул. Дудникова, д.1
	155800, г. Кинешма,

ул. Дудникова, д.1
	5

	2.
	6
	И.П. Волкова

Альбина Алексеевна


	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	5

	3.
	16
	ООО «Кинешемское

ПАТП ДОСААф России»
	155800, г. Кинешма,

 ул. Советская, д.31


	155800, г. Кинешма,

 ул. Советская, д.31


	5


        Комиссия оценила и сопоставила заявки на участие в конкурсе по лоту № 5 в соответствии с порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным конкурсной документацией (приложение № 1 к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от 25.06.2012 № 954п), и приняла решение признать победителем  конкурса по лоту  № 5  участника  конкурса -  И.П.  Батаев Ю.Е..

Заявке участника конкурса -  И.П. Батаев Ю.Е. присвоен первый порядковый номер.

Заявке участника конкурса -  И.П. Волкова А.А.  присвоен второй порядковый номер. 

Заявке участника конкурса - ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России» присвоен третий порядковый номер.

Результаты голосования членов комиссии:

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Вяльцева С.В.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова М.И.
	

	Стемасов Н.А.
	

	Лещев В.Л.
	

	Трусова Л.В.
	


   Решение принято: за  – 6  чел;  против – нет.

3. Лот №  6
	№ п/п 
	№ заявки
	Наименование претендента на участие в конкурсе
	Юридический адрес претендента на участие в конкурсе
	Почтовый адрес претендента на участие в конкурсе
	Номера лотов, на которые подана заявка

	1.
	3
	И.П. Батаев 

Юрий Евгеньевич
	155800, г. Кинешма,

ул. Дудникова, д.1
	155800, г. Кинешма,

ул. Дудникова, д.1
	6

	2.
	7
	И.П. Волкова

Альбина Алексеевна
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	155800, г. Кинешма,

ул. Декабристов,

д. 17-А кв.110
	6

	3.
	13
	ООО «Кинешемское

ПАТП ДОСААФ России» 
	155800, г. Кинешма,

 ул. Советская, д.31
	155800, г. Кинешма,

 ул. Советская, д.31


	6


        Комиссия оценила и сопоставила заявки на участие в конкурсе по лоту № 6 в соответствии с порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным конкурсной документацией (приложение № 1 к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от 25.06.2012 № 954п), и приняла решение признать победителем  конкурса по лоту  № 6  участника  конкурса –  И.П. Батаев Ю.Е.

Заявке участника конкурса -  И.П. Батаев Ю.Е. присвоен первый порядковый номер.

Заявке участника конкурса -  И.П. Волкова А.А. присвоен второй порядковый номер. 

Заявке участника конкурса - ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России» присвоен третий порядковый номер.

Результаты голосования членов комиссии:

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Вяльцева С.В.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова М.И.
	

	Стемасов Н.А.
	

	Лещев В.Л.
	

	Трусова Л.В.
	


   Решение принято: за – 6  чел;  против – нет.

Протокол подписан всеми присутствующими членами комиссии 

Приложение № 1 к протоколу

оценки и сопоставления заявок 

на участие в  конкурсе 

от 25.06.2012  г.  № 3

Лот № 1

	Наименование критерия оценки
	Коли

чество баллов
	Начисленные баллы участникам конкурса

	
	
	И.П.

Трубников А.Ю.
	И.П.

Волкова А.А.
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»

	срок эксплуатации трансп. средства:

категории М-3

до 1 года включительно

до 2 лет включительно

до 3 лет включительно

до 4 лет включительно

свыше 4 лет


	+26

+20

+14

+8

+2
	(26*15)

15
	(26*14+20*2+14*1+ 8*3+2*16)

36
	(14*2+8*4+2*9+2*2)

17

	Максимальный средний балл
	26
	26
	13,16
	4,82

	Наличие у участника Конкурса добровольной сертификации соответствия услуги по перевозке пассажиров и багажа транспортными средствами по маршрутам в городском сообщении
	+7


	7
	7
	7

	Максимальный суммарный балл
	7
	7
	7
	7

	Отсутствие у участника Конкурса досрочного расторжения Договоров, по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по городским, в том числе социально значимым, маршрутам на территории городского округа Кинешма, заключенных по результатам открытых конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+15  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	15
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса нарушений условий Договоров,  заключенных по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п и, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+11

  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	11
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса уклонения или отказа от заключения Договоров по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 года № 954 п, по вине участника Конкурса в течение 5 лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса
	+ 15
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл


	15
	0
	0
	0

	Максимальное количество баллов
	74
	
	
	

	Всего начислено  баллов
	
	33
	20,16
	11,82


Лот № 2

	Наименование критерия оценки
	Коли

чество баллов
	Начисленные баллы участникам конкурса

	
	
	И.П.

Никитенко А.А.
	И.П.

Волкова А.А.
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»

	срок эксплуатации трансп. средства:

категории М-3

до 1 года включительно

до 2 лет включительно

до 3 лет включительно

до 4 лет включительно

свыше 4 лет


	+26

+20

+14

+8

+2
	(26*14)

14
	(26*13+20*2+14*1+

+8*3+2*16)

35
	(14*2+8*4+2*9+2*2)

17

	Максимальный средний балл
	26
	26
	12,8
	4,82

	Наличие у участника Конкурса добровольной сертификации соответствия услуги по перевозке пассажиров и багажа транспортными средствами по маршрутам в городском сообщении
	+7


	7
	7
	7

	Максимальный суммарный балл
	7
	7
	7
	7

	Отсутствие у участника Конкурса досрочного расторжения Договоров, по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по городским, в том числе социально значимым, маршрутам на территории городского округа Кинешма, заключенных по результатам открытых конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+15  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	15
	15
	15
	15

	Отсутствие у участника Конкурса нарушений условий Договоров,  заключенных по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п и, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+11

  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	11
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса уклонения или отказа от заключения Договоров по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 года № 954 п, по вине участника Конкурса в течение 5 лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса
	+ 15
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл


	15
	0
	0
	0

	Максимальное количество баллов
	74
	
	
	

	Всего начислено  баллов
	
	33
	19,8
	11,82


Лот № 3

	Наименование критерия оценки
	Коли

чество баллов
	Начисленные баллы участникам конкурса

	
	
	И.П. 

Маслов Н.Г.
	И.П.

Волкова А.А.
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»

	срок эксплуатации трансп. средства:

категории М-3

до 1 года включительно

до 2 лет включительно

до 3 лет включительно

до 4 лет включительно

свыше 4 лет


	+26

+20

+14

+8

+2
	(26*14)

14
	(26*13+20*2+14*1+

8*3+2*16)

35
	(14*2+8*4+2*9+2*2)

17

	Максимальный средний балл
	26
	26
	12,8
	4,82

	Наличие у участника Конкурса добровольной сертификации соответствия услуги по перевозке пассажиров и багажа транспортными средствами по маршрутам в городском сообщении
	+7


	7
	7
	7

	Максимальный суммарный балл
	7
	7
	7
	7

	Отсутствие у участника Конкурса досрочного расторжения Договоров, по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по городским, в том числе социально значимым, маршрутам на территории городского округа Кинешма, заключенных по результатам открытых конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+15  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	15
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса нарушений условий Договоров,  заключенных по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п и, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+11

  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	11
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса уклонения или отказа от заключения Договоров по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 года № 954 п, по вине участника Конкурса в течение 5 лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса
	+ 15
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл


	15
	0
	0
	0

	Максимальное количество баллов
	74
	
	
	

	Всего начислено  баллов
	
	33
	19,8
	11,82


Лот № 4

	Наименование критерия оценки
	Коли

чество баллов
	Начисленные баллы участникам конкурса

	
	
	И.П.

Батаев Ю.Е.
	И.П.

Волкова А.А.
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»

	срок эксплуатации трансп. средства:

категории М-3

до 1 года включительно

до 2 лет включительно

до 3 лет включительно

до 4 лет включительно

свыше 4 лет


	+26

+20

+14

+8

+2


	(26*5+20*1+

14*4+8*2)

12
	(26*5+20*2+14*1+

8*3+2*16)

27
	(14*2+8*4+2*9+2*2)

17

	Максимальный средний балл
	26
	18
	8,88
	4,82

	Наличие у участника Конкурса добровольной сертификации соответствия услуги по перевозке пассажиров и багажа транспортными средствами по маршрутам в городском сообщении
	+7


	7
	7
	7

	Максимальный суммарный балл
	7
	7
	7
	7

	Отсутствие у участника Конкурса досрочного расторжения Договоров, по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по городским, в том числе социально значимым, маршрутам на территории городского округа Кинешма, заключенных по результатам открытых конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+15  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	15
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса нарушений условий Договоров,  заключенных по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п и, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+11

  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	11
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса уклонения или отказа от заключения Договоров по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 года № 954 п, по вине участника Конкурса в течение 5 лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса
	+ 15
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл


	15
	0
	0
	0

	Максимальное количество баллов
	74
	
	
	

	Всего начислено  баллов
	
	25
	15,88
	11,82


Лот № 5

	Наименование критерия оценки
	Коли

чество баллов
	Начисленные баллы участникам конкурса

	
	
	И.П. 

Батаев Ю.Е
	И.П. 

Волкова А.А.
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»

	срок эксплуатации трансп. средства:

категории М-3

до 1 года включительно

до 2 лет включительно

до 3 лет включительно

до 4 лет включительно

свыше 4 лет


	+26

+20

+14

+8

+2
	(26*15+ 20*1)

16
	(26*14+20*2+14*1+

8*3+2*16)

36
	(14*2+8*4+2*9+2*2)

17

	Максимальный средний балл
	26
	25,62
	13,16
	4,82

	Наличие у участника Конкурса добровольной сертификации соответствия услуги по перевозке пассажиров и багажа транспортными средствами по маршрутам в городском сообщении
	+7


	7
	7
	7

	Максимальный суммарный балл
	7
	7
	7
	7

	Отсутствие у участника Конкурса досрочного расторжения Договоров, по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по городским, в том числе социально значимым, маршрутам на территории городского округа Кинешма, заключенных по результатам открытых конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+15  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	15
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса нарушений условий Договоров,  заключенных по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п и, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+11

  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	11
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса уклонения или отказа от заключения Договоров по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 года № 954 п, по вине участника Конкурса в течение 5 лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса
	+ 15
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл


	15
	0
	0
	0

	Максимальное количество баллов
	74
	
	
	

	Всего начислено  баллов
	
	32,62
	20,16
	11,82


Лот № 6

	Наименование критерия оценки
	Коли

чество баллов
	Начисленные баллы участникам конкурса

	
	
	И.П.

Батаев Ю.Е.
	И.П.

Волкова А.А
	ООО «Кинешемское ПАТП ДОСААФ России»

	срок эксплуатации трансп. средства:

категории М-3

до 1 года включительно

до 2 лет включительно

до 3 лет включительно

до 4 лет включительно

свыше 4 лет


	+26

+20

+14

+8

+2
	(26*15+ 20*1)

16
	(26*14+20*2+14*1+

8*3+2*16)

36
	(14*2+8*4+2*9+2*2)

17

	Максимальный средний балл
	26
	25,62
	13,16
	4,82

	Наличие у участника Конкурса добровольной сертификации соответствия услуги по перевозке пассажиров и багажа транспортными средствами по маршрутам в городском сообщении
	+7


	7
	7
	7

	Максимальный суммарный балл
	7
	7
	7
	7

	Отсутствие у участника Конкурса досрочного расторжения Договоров, по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по городским, в том числе социально значимым, маршрутам на территории городского округа Кинешма, заключенных по результатам открытых конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+15  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	15
	0
	

	Отсутствие у участника Конкурса нарушений условий Договоров,  заключенных по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 № 954п и, по вине участника Конкурса в течение пяти лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса 
	+11

  
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл
	11
	0
	0
	0

	Отсутствие у участника Конкурса уклонения или отказа от заключения Договоров по результатам Конкурсов по правилам, установленным постановлением администрации городского округа Кинешма от 10.05.2012 года № 954 п, по вине участника Конкурса в течение 5 лет до дня опубликования извещения о проведении Конкурса
	+ 15
	0
	0
	0

	Максимальный суммарный балл


	15
	0
	0
	0

	Максимальное количество баллов
	74
	
	
	

	Всего начислено  баллов
	
	32,62
	20,16
	11,82


Содержание

	Заголовок


	Стр.

	ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

	от 15.05.2012 г. № 1057п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере культуры»
	1

	от 15.05.2012 г.  № 1058п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте культурно-досуговых мероприятий, организуемых на базе муниципальных учреждений культуры»
	10

	от  15.05.2012   № 1059п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа Кинешма и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
	20

	от 28.05.2012  № 1160п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника/пользователя объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
	28

	от 28.05.2012  № 1161п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»
	46
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