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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 30.11.2010 г.   № 3249П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25, 41 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (Приложение № 1).
2. Управлению образования администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010.

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма» в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву, И.Ю.Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение № 1

к постановлению  администрации 

городского округа Кинешма

от 30.11.2010  №  3249п

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

I. Общие положения

1.1.Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (далее – Муниципальная услуга).

1.2.Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

-Конституция        Российской   Федерации    (принята     всенародным голосованием         12.12.1993 с  учетом           поправок,         внесенных            Законами           Российской            Федерации о поправках  к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (1). 

- Конвенция  ООН о правах ребенка (принята резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года) (2). 

-Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (3).

-Федеральный  закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (4). 

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (5).

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. N 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» (6).

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  N 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (7).

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001   N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (8).

-Уставы дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей.

Источники официального опубликования  нормативных правовых актов  указаны  в  Приложении  № 1 к настоящему регламенту.

1.3.Наименование исполнительных органов, исполняющих Муниципальную услугу:

- общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования (далее – ОУ);

-образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее – ДОУ);

- муниципальные учреждения дополнительного образования детей (далее – УДОД).

1.4.Результат предоставления Муниципальной услуги – получение информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках ОУ, ДОУ, УДОД городского округа Кинешма.

1.5. Получателями Муниципальной услуги являются воспитанники ДОУ, учащиеся ОУ, УДОД  городского округа Кинешма  и их родители (законные представители) (далее – получатели).

2.Требования к порядку  предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги предоставляется:

- при помощи устного и письменного информирования;

- при помощи телефонной связи;

-с использованием электронного информирования;

-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

Информация о местонахождении ОУ,  ДОУ, УДОД, графике их работы, о номерах телефонов для справок, адреса  сайтов и электронной почты  (при наличии) приведены в Приложении 2 к настоящему регламенту.

2.2. Порядок получения информации  о предоставлении Муниципальной услуги получателями:  получатель Муниципальной услуги обращается в  ОУ, ДОУ, УДОД лично, по телефонной или электронной связи  (при наличии связи):

2.2.1.При устном информировании должностное лицо ОУ, ДОУ, УДОД осуществляет прием и консультирование  в корректной форме,  предоставляет полный ответ на поставленные вопросы.

2.2.2.При письменном информировании разъяснения даются при наличии письменного обращения получателя. 

Должностное лицо ОУ, ДОУ, УДОД готовит разъяснения в пределах  своей компетенции. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.        





2.2.3.При письменном информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах в ОУ, ДОУ, УДОД или  на сайтах ОУ размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение Муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего регламента с приложениями;

- краткое описание порядка исполнения Муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц.

2.3. Сроки исполнения Муниципальной услуги:

- устное информирование осуществляется в течение  15 - 30 минут;

-письменное обращение рассматривается в течение 14 дней со дня регистрации письменного обращения. 

2.4.Основанием для начала процедуры предоставления Муниципальной услуги в ОУ является  личное обращение получателя или заявление получателя Муниципальной услуги. Заявление получателя  принимают руководители  ОУ, ДОУ, УДОД,  регистрируют в книге регистрации входящей корреспонденции. Образцы заявлений приведены в Приложении № 3 к настоящему регламенту.
2.5. Экспертиза представленного  заявления:

- заявление предоставляется на русском языке или имеют заверенный нотариусом перевод на русский язык;

- заявление заполняется получателем рукописным или машинописным способом;

- в заявлении не допускаются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.
2.6.Основания для отказа в исполнении Муниципальной услуги:

-отсутствие запрашиваемых сведений;

- при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени получателя услуги;

- при наличии в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- при подаче письменного обращения, не поддающегося  прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

2.7.Помещение для исполнения Муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа должностного лица ОУ к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. Места для ожидания заявителей оборудуются соответствующей мебелью.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
3.Описание административных действий,

осуществляемых при оказании Муниципальной услуги

3.1.Лица, ответственные за выполнение административного действия, - руководители ОУ, ДОУ, УДОД.

3.2.Основанием для начала административных действий  является личное или письменное обращение получателя Муниципальной услуги.

3.3.При личном обращении получателя информация предоставляется в день обращения получателя.

3.4.При письменном обращении получателя выполняются следующие административные действия:

- принимается заявление, регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции;

-должностное лицо готовит письменный ответ в пределах своей компетенции;

-ответ регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется в письменном виде получателю Муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административного действия – не более 14 дней со дня регистрации заявления.

3.5. Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу и/или адресу электронной почты, указанному в письменном обращении.

 Максимальный срок исполнения административного действия – не более 14 дней со дня регистрации заявления.

4.Осуществление административного  контроля

за предоставлением Муниципальной услуги.

4.1.Мероприятия по контролю за исполнением Муниципальной услуги проводятся Управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление образования) в форме плановых и оперативных проверок. 

 4.2.Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления  образования  на текущий год.

4.3.Оперативные проверки проводятся по  жалобам получателей Муниципальной услуги  на нарушение их прав и законных интересов.

4.4.Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.

4.5. Результаты планового и оперативного контроля оформляются в виде справок.

4.6.По результатам контроля начальник Управления образования принимает  меры, а именно:  должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, подвергаются дисциплинарной  ответственности  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении Муниципальной услуги

5.1.Получатель  Муниципальной услуги обладает правом  обжалования  действия (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2.В досудебном порядке  получатель Муниципальной услуги обращается в Управление образования с жалобой. Образец жалобы, местонахождение Управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении № 4 к настоящему регламенту: 

5.3. Управление образования по результатам рассмотрения обращения принимает решение о его  удовлетворении  или об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю услуги.

5.4.При обращении получателя Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
5.5.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

 - при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 

- при получении письменного обращения, не поддающегося  прочтению. Получателю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения в 3-дневный срок со дня его получения.

5.6. Получатель  Муниципальной услуги обладает правом  обжалования  действия (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги Управлением образования, в администрацию городского округа Кинешма (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.30 до 17.30, выходной: суббота, воскресенье, контактный телефон: 5-30-50).

5.7.Действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах соответствующей юрисдикции.

Приложение № 1

к административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации 
об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках»

Источники официального опубликования законодательных актов,
 в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1.Источник публикации: официальный текст с внесенными в него поправками опубликован в изданиях: 

- «Российская газета» от 21.01.2009, № 7;

- «Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445;

- «Парламентская газета» от 23 – 29.01.2009, № 4

2. Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993. Вступил в силу для России с 15 сентября 1990 года.

3.Источник публикации:

- «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.1992, № 30, ст. 1797;

- «Российская газета» от 31.07.1992, № 172.

4. Источники публикации:

-  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998, № 31, ст. 3802;

-«Российская газета» от 05.08.1998 № 147.
5. Источник публикации:

- «Российская газета» от 08.10.2003, № 202;

- «Парламентская газета» от 08.10ю.2003, № 186;

- «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822.

6. Источник публикации:
- «Российская газета» от 24.09.2008, № 200;

- «Собрание законодательства РФ» от 29.09.2008, № 39, ст. 4432

7. Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от 20.03.1995. № 12, ст. 1053.

8. Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от26.03.2001, № 13, ст. 1252

Приложение № 2

к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление информации 
об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках»

Список

дошкольных образовательных учреждений

городского округа Кинешма, предоставляющих Муниципальную услугу

	Учреж-дение
	Ф И О заведующей
	График работы
	№ контактного
телефона


	Адрес учреждения

	МДОУ д/с №-1
	Яблокова 
Светлана Юрьевна 
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-15-78
	Энергетиче-ская, д.2-а


	МДОУ д/с №-2
	 Беленева 
Галина Федоровна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-52-64
	Урицкого,4-а

	МДОУ д/с №-3
	Смирнова 
Зинаида Анатольевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-78-04
	Дзержинского,28

	МДОУ д/с №-4
	Фомина
 Фаина Леонидовна
	Понедельник-пятница
7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-38-09

	Смольная, 34

	МДОУ д/с №-6
	Голубева 
Юлия Владимировна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-63-82
	Гоголя, 4

	МДОУ д/с №-7
	Андреечева
 Светлана Александровна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-79-48
	Ленина,44-а

	МДОУ д/с №-8

	Шишкина 
Светлана Васильевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	9-55-77
	Макарова,45

	МДОУ д/с №-9
	Соловьева 
Софья Петровна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-00-27
	Вичугская,49

	МДОУ д/с №-10
	Маркова 
Александра Алексеевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-06-12
2-23-64
	Горохова,10

	МДОУ д/с №-15
	Белогорец
 Татьяна Павловна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-54-55
	Ванцетти,53

	МДОУ д/с №-16
	Кальдер
 Ольга Борисовна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	3-65-17
	Седова , 7

	МДОУ д/с №-17
	Демченко 
Светлана Аркадьевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	3-41-82
	Дунаевского,
12

	МДОУ д/с №-18

	Никитина
 Галина Владимировна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье


	2-00-85
	Краснофлот-ская,7

	МДОУ д/с №-19
	Махова 
Галина Викторовна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	3- 60-73
	Декабристов,8

	МДОУ д/с №-20
	Крымова 
Наталья Борисовна
	Понедельник-пятница
7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-06-48
2-22-65
	Горохова,12-б

	МДОУ д/с №-21

	Луховская 
Нина Валентиновна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-39-76
	П.Бауманова,
8-а

	МДОУ д/с №-22

	Искратова
 Лариса Вячеславовна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-46-28
	Анри Барбюса,54а

	МДОУ д/с №-23
	Бобылева
 Светлана Георгиевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-01-77
2-28-29
	Щорса, 5-б

	МДОУ д/с №-27
	Богаткова
 Любовь Валентиновна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-79-26
	Третьяков-ская,36

	МДОУ д/с №-28

	Забелина
 Елена Евгеньевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-66-23
	Южская,2

	МДОУ д/с №-29
	Зайцева 
Галина Леонидовна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-17-65
	Ломоносова,
17

	МДОУ д/с №-30

	Румянцева
 Наталья Николаевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	9-52-48
	Веснина,34

	МДОУ д/с №-31
	Жоркина
 Эльвира Сергеевна
	Понедельник
пятница

 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-14-34
	Соревнова-ния,53

	МДОУ д/с №-32
	Бурова 
Лариса Владимировна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	3-63-27
	Красноветкин-ская,4

	МДОУ д/с №-34
	Кравченко
 Татьяна Витальевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-69-50
	Макарова,1

	МДОУд/с №-36
	Сазонова

Ирина Николаевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	9-47-85
	Луховская, 2

	МДОУ д/с №-37
	Горбунова
 Нина Александровна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	9-12-87
	Смольная,32

	МДОУ д/с №-43
	Винокурова 
 Наталья Николаевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-12-46
	Рощинская,52

	МДОУ д/с №-44

	Воробьева
 Светлана Николаевна 
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-54-64
	Семенова,11

	МДОУ д/с №-46

	Пазухина 
Лариса Георгиевна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	2-42-11
	2-я Львовская,
26

	МДОУ д/с №-47

	Макарычева
 Лидия Александровна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-72-61
	Ленина,31-а

	МДОУ д/с №-48
	Захарова 
Ольга Константиновна
	Понедельник-пятница
 7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-46-10
	Школьная, 6-а

	МДОУ д/с №-49

	Майорова 
Ольга Александровна
	Понедельник-пятница
7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	3-58-02
2-49-01
	Щорса, д.52-а

	МДОУ д/с №-50
	Кужлева 
 Елена Борисовна,
	Понедельник-пятница
7.00-19.00

Выходной: суббота, воскресенье
	5-00-12

	Красный Химик, 50


СПИСОК

общеобразовательных учреждений городского округа  Кинешма,  
предоставляющих Муниципальную услугу
	Учреж-дение
	Адрес
учреждения
	ФИО 
руководителя
	График работы учреждения
	№ контакт-ного  телефона

	СОШ 
№ 1
	Ломоносова, 20
	        Частов
Евгений Александрович


	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-11-74

	СОШ
 № 2
	   Щорса, 32

	Горячева
Елена Ивановна


	  8.00-18.00
Выходной:

воскресение 
	2-08-00


	Гимназия им. А.Н.Остров-ского
	  Крупской,7

	Бурлакова
Вера Ивановна
	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-38-23

	Лицей   им. Фурманова
	Ленина, 42

	Беляева
Татьяна Леонидовна


	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-66-64

	СОШ
 № 5
	Межевая,18

	Айдарова
Марина Владимировна

	8.00-18.00
Выходной:

воскресенье
	5-37-10

	СОШ 
№ 6
	Вичугская, 176-а

	Круглова
Ольга Владимировна


	  8.00-20.00
Выходной:

    воскресенье
	5-04-88

	СОШ 
№ 8
	Боборыкина, 18-а
	Куликова
Надежда Николаевна


	8.00-19.00
Выходной:

воскресенье
	3-38-30

	СОШ 
№ 10
	Котовского,       15

	Мошкова
Светлана Васильевна


	8.00-17.00
Выходной:

воскресенье 
	5-37-74

	 СОШ 
№ 16
	Ивана Виноградова, 18
	Модеева
Галина Ивановна


	8.00-17.00
Выходной:

Воскресенье
	5-73-78

	 СОШ 
№ 17
	
	Горбунова
София Юрьевна


	8.00-17.00
Выходной:

Воскресенье
	2-18-50


	СОШ № 18
	      Юрия Горохова, 8
	Задворнова
Вера Георгиевна
	8.00-19.00 Выходной:
Воскресенье
	2-04-67

	СОШ № 19
	50-летия Комсомола,            27
	Скворцова
Светлана Викторовна
	8.00-20.00
Выходной:

Воскресенье
	3-32-70

	Интер-нат № 1
	Воеводы Боборыкина, 53
	Большакова
Наталья Викторовна
	8.00-19.00
Выходной:

воскресенье
	2-56-24

	ООШ
 № 4
	Ломоносова, 21-а
	Смирнова
Елена Аркадьевна
	  8.00-17.00
Выходной:

воскресенье
	9-35-81

	ООШ
 № 9
	Парижской Коммуны, 62
	Золотарева
Марина Станиславовна
	8.00-18.00
Выходной:

воскресенье
	2-13-26

	ВСШ 
№ 3
	   Щорса, 32
	Шарова
Клавдия Николаевна


	  8.00-18.00
Выходной:

воскресенье
	2-25-91



Адреса сайтов школ
	ОУ
	Адрес


	СОШ № 1
	www.kineschma1.iv-edu.ru

	      №  2
	http://www.kineschma2.iv-edu.ru

	гимназия
	http://www.kineschmagimn3ostr.iv-

	лицей им. 

Фурманова
	http://www.kineschmafurman.iv-edu.ru/

	№ 5
	www.kineschma5.iv-edu.ru

	№ 6
	www.kineschma6.iv-edu.ru

	№ 8
	kineschma8.ucoz.ru

	№ 10
	www.kineschma10.iv-edu.ru

	№ 16
	http://shkola-16Kineshma.narod.ru

	№ 17
	shkola-17kineshma.narod.ru

	№ 18
	www.kineschma18.iv-edu.ru

	№ 19
	http://kineschma19.iv-edu.ru/

	интернат № 1
	kineschmainternat.iv-edu.ru

	ООШ № 4
	http://www.kineschma4.iv-edu.ru/kineschma4/

	9
	http://kin-school-9.ucoz.ru

	ВСШ № 3
	www.kineschmavech.iv-edu.ru


Адреса электронной почты школ
	СОШ № 1 
	shkola1_kineshma@mail.ru

	№ 2
	shkola2-kin@mail.ru           

	гимназия
	gim-kineshma@yandex.ru

	лицей
им.Фурманова
	schoolfurman@mail.ru

	№ 5
	schoolnum5@mail.ru

	№ 6
	kineshmaschool6@yandex.ru

	№ 8
	kinosch-8@mail.ru

	№ 10
	Kineschma10@yandex.ru

	№ 16
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru

	№ 17
	shkola-17Kinesma@yandex.ru

	№ 18
	school18kin@mail.ru

	№ 19
	mousosh192@yandex.ru

	интернат № 1
	kin-internat2@yandex.ru

	ООШ № 4
	shkola-4@list.ru

	№ 9
	shkola-9kineshma@yandex.ru

	ВСШ № 3
	wsh3@mail.ru


СПИСОК

учреждений дополнительного образования детей

городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	Учреж-дение
	Адрес
учреждения
	ФИО 
руководителя
	График работы учреждения

	№ контакт-ного  телефона
учреждения

	МОУ «Центр      развития творчества детей и юношества»
	Смольная, 32

	Романова
Ирина Владимировна


	8.00-20.00
(без выходных)

Суббота, воскресенье – 

8.00- 18.00
	5-55-23

	Центр внешко-льной работы
	3-й Трудовой переулок,  д. 4
	Володин
Евгений Георгиевич
	8.00-20.00
(без выходных)

Суббота, воскресенье – 

8.00- 18.00
	5-55-92


Адреса электронной почты

учреждений дополнительного образования детей

	МОУ «Центр развития творчества детей и юношества»
	centrrazvitiy@mail.ru

	Центр внешкольной работы
	CVRkinechma@yandex.ru


Приложение № 3

к административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление информации 
об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках»

Образец заявления
родителей (законных представителей) на предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

Директору  ____________________________

                       (наименование учреждения)                                                                  

_______________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия ______________________

Имя  __________________________

Отчество _______________________

                                                                                             Город ________________________

Улица__________________________

Дом _____ кв. ______ __________

Телефон _______________________________                             

заявление.

         Прошу предоставить информацию об образовательных программах (учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках) Вашего образовательного учреждения  

    «         »                          20         года


             (число)                                                                       (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации 
об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках»

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

по поводу действия (бездействия) должностных лиц

образовательных учреждений городского округа Кинешма

и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________

                                     (название органа

                                     местного самоуправления или его  структуры,

                                     Ф.И.О.

                                     должностного лица)

                                     Адрес: __________________________

                            Заявитель: _______________________

                                                     (Ф.И.О.)

                                                                                             Адрес:____________________

ЖАЛОБА

__________________________________________________________

(Указать, какие действия (решения) обжалуются,

______________________________________________________________________

какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

______________________________________________________________________

действиями (решениями),

______________________________________________________________________

какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

______________________________________________________________________

и свобод, какая-либо обязанность возложена на гражданина

______________________________________________________________________

незаконно или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________

(Сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

______________________________________________________________________

подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________

характер полученного ответа, если таковой имеется)

В соответствии с _______________________________________________,

ПРОШУ:

признать ________________________________________________________

(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________

удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.

предыдущие решения, примененные к заявителю)

Приложение:

1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа

или  от  должностного  лица  (в  случае,  если  заявитель обращался за

защитой своих прав).

2.   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права  и свободы гражданина,  нарушенные неправомерными действиями (решениями)

органов или должностных   лиц

(Если  какие - либо  документы у заявителя отсутствуют,  они могут

быть в случае необходимости истребованы).

"__"_________ ____ г.                               __________________

(подпись)

Сведения о структурном подразделении администрации городского округа Кинешма, контролирующем исполнение Муниципальной услуги

	Место нахождения структурного подразделения  администрации, контролирующего предоставление Муниципальной услуги
	Управление образования администрации

городского округа Кинешма
	ул. 50 – летия Комсомола, 
дом 20

	График работы
Управления

образования
	Понедельник – пятница
с 8.30 до 17.30

	Адрес сайта
	                                           www.kingoo.iv-edu.ru

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru

	Должность и ФИО лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги
	Зоя Владимировна Лялюхина, начальник Управления образования городского округа Кинешма

	Время приема граждан
	Понедельник - пятница

                                           с 8.30 – 17.30


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 30.11.2010 г.   № 3254П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии с постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  (Приложение № 1).

2. Управлению жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010. 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.
Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение 1 

к Постановлению администрации 

городского округа Кинешма

Ивановской области

от 30.11.2010 г. № 3254п

Административный регламент

администрации городского округа Кинешма 

Ивановской области по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  (далее – Услуга). 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1;  № 1, ст. 2); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 2006, № 1, ст. 10; № 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, № 1 (часть 1), ст. 13, ст. 14, ст. 21; № 43, ст.5084; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2251; № 30 (часть 2), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776; № 39, ст. 4542;  № 48, ст. 5711;  № 51,  ст. 6135);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003г. № 202,  «Парламентская газета» от 8 октября 2003г. № 186, Собрание законодательства Российской   Федерации от 6 октября 2003г. № 40 ст. 3822; 2004, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (часть 1), ст. 3104,  ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (часть 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; 2008, № 30, ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, ст. 5733; № 52 (часть 1), ст. 6441);

- Федеральным законом от 07.08.2000г. № 122-ФЗ «О порядке установления размеров стипендий и социальных выплат в Российской Федерации» («Парламентская газета» от 10 августа  2000 г.  № 151 - 152,  «Российская газета» (выпуск выходного дня № 32) от 11 августа 2000г., № 155, Собрание законодательства Российской Федерации от 14 августа 2000г.,   № 33,  ст. 3348; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 11, ст. 1146; 2008, № 52 (часть 1), ст. 6242; 2009, № 51, ст. 6151);

        - Федеральным законом от 12.01.1995г. N 5-ФЗ "О ветеранах" ("Российская газета" от 25 января 1995 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 января 1995г., N 3, ст. 168; 2000, № 2, ст. 161; 2001, № 33, (часть 1), ст. 3427; 2004, № 19, (часть 1), ст. 1837» 2005, № 19, ст. 1748; 2008, № 30, (часть 1), ст. 3609; 2009, № 18, (часть 1), ст. 2152; 2009, № 29, (часть 1), ст. 3623; 2009, № 52, (часть 1), ст. 6403);

· постановлением Правительства РФ от 21.03.2006г. N 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» («Российская газета» от 5 апреля 2006 г.  № 69,  Собрание законодательства Российской Федерации от 27 марта 2006 года № 13 ст. 1405; 2007, № 43, ст. 5208; 2008, № 15, ст. 1564; 2009, № 20, ст. 2472, № 52 (часть 1), ст. 6570);
 - Законом Ивановской области от 17.05.2006 N 50-ОЗ (ред. от 08.02.2010) "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области" (принят Ивановской областной Думой 26.04.2006) ("Собрание законодательства Ивановской области", 31.05.2006, N 10(292), "Законы Ивановской области и документы Ивановской областной Думы", май, 2006, 31.05.2006, N 9(198));

 - Законом Ивановской области от 08.05.2008 N 27-ОЗ (ред. от 13.10.2009) "О порядке предоставления жилых помещений специализированного государственного жилищного фонда Ивановской области" (принят Ивановской областной Думой 24.04.2008) ("Собрание законодательства Ивановской области", 23.05.2008, N 19(389), "Законы Ивановской области и документы Ивановской областной Думы", июнь, 2008, 11.06.2008, N 8(254));

 - Уставом муниципального образования "Городской округ Кинешма" (утв. решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/397) ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005);

1.3. Предоставление Услуги осуществляется администрацией городского округа Кинешма Ивановской области. Ответственным за представление Услуги является Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление). Местонахождение: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, тел. (49331) 57243

1.4.  Данная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Перечень необходимых документов и требований для получения муниципальной услуги:

-  заявление о постановке на учет;

- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и тому подобное);

- документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:

а) выписка из домовой книги;

б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и тому подобное);

в) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, представляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

г) акт обследования жилищных условий (приложение N 1 к настоящему Закону);

д) выписка из технического паспорта жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи;

-  документы о признании гражданина малоимущим;

- документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений вне очереди.

По каждому заявителю конкретный перечень документов, указанных в данной части, определяет орган, осуществляющий прием заявлений.

Отказ в предоставлении данной Услуги допускается в случае предоставления заявителем неполного перечня документов; представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие в муниципальном образовании «Городской округ Кинешма»,  не  имеющие  жилых помещений в собственности, имеющие  право на предоставление  жилых помещений по договору социального найма из муниципального жилищного фонда городского округа Кинешма  (далее – заявители). 

1.6. Результатом предоставления Услуги является принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда городского округа Кинешма Ивановской области.

2. Требования к порядку предоставления Услуги

2.1. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, по телефону, а также размещается на сайте администрации городского округа Кинешма (приложение № 1)

2.1.1. Информирование заявителей о предоставлении Услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Управления, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.2. административного регламента;

- информационных материалов,  которые размещаются на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, в средствах массовой информации, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Кинешма.

2.1.2. Информирование о предоставлении Услуги в администрации городского округа Кинешма осуществляется специалистом Управления.

Специалист Управления осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации городского округа Кинешма и Управления;

- о справочных телефонах администрации городского округа Кинешма и Управления;

- об адресе официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет, адресе электронной почты администрации городского округа Кинешма;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги;

- о порядке, форме и месте размещения информации о предоставлении Услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

2.1.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Управления с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Управления представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (время разговора – не более 10 минут);

- при личном обращении заявителей специалист Управления должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос; 

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Управления, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Управления, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Кинешма,  либо уполномоченным  должностным  лицом. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) предоставляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.4. На информационном стенде в администрации городского округа Кинешма размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых Услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления Услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации  городского округа Кинешма и Управления;

- административный регламент;

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Требования к местам предоставления Услуги:
- места, в которых предоставляется Услуга, оборудуются средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, содержат секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 2.1.4. административного регламента;

- сектор ожидания оборудуется местами для сидения, а также столами для возможности оформления.

2.3. Сроки предоставления Услуги:

Услуга предоставляется гражданам в течение 30 рабочих дней со дня принятия документов.

3. Описание административных процедур и действий,

осуществляемых при предоставлении Услуги

3.1. Основанием для начала предоставления Услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения Услуги. Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы отдела. Время приема документов составляет не более 20 минут.

3.2. Специалист Управления, осуществляющий прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания Услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

6) оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах, в которой в том числе указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

максимальный срок оказания муниципальной услуги в случае, если не будет выявлено оснований для приостановления оказания муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста Управления, принявшего документы, а также его подпись;

иные данные;

передает заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в учетное дело. Общий максимальный срок приема документов от заявителей (их представителей) не может превышать 20 минут. 

3.3. Принятие решения о предоставлении либо не предоставлении Услуги.

Основанием для начала  административного действия является наличие заявления от заявителя и полного пакета документов в соответствии с п. 1.4. административного регламента.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более тридцати рабочих дней.

Заявителю направляется уведомление о принятом решении письменно о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (допускается и устное сообщение по телефонам, указанным в заявлении).

Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней со дня принятия решения.

4. Осуществление административного контроля 

за предоставлением Услуги

Контроль за порядком, полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется заместителем главы муниципального образования «Городской округ Кинешма», координирующим работу Управления.

В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур, обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

Специалисты Управления, ответственные за прием документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков приема документов и порядка приема документов, установленных настоящим административным регламентом и иными правовыми актами.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Управления и заместителем начальника Управления, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы муниципального образования «Городской округ Кинешма», координирующим работу Управления.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица, а также принимаемого 

им решения при предоставлении Услуги

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги в Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма или в судебном порядке.

Заявитель может направить жалобу в письменной форме на почтовый адрес Управления или в форме электронного сообщения по электронной почте Управления, а также обратиться лично к начальнику Управления во время личного приема или по телефону: (49331)56676.

В письменной жалобе (электронном сообщении) указываются:

наименование Управления либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

контактный почтовый адрес и номер телефона;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) (для письменных обращений).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Управление при получении письменной жалобы (электронного сообщения), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменной жалобе (электронном сообщении) не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или текст жалобы, фамилия заявителя, почтовый адрес не поддаются прочтению, ответ на жалобу не дается. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе (электронному сообщению) соответствующие документы и материалы либо их копии.

Жалобы заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято в установленный срок, то заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) лиц, участвовавших в предоставлении Услуги в суд.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении Услуги, а к специалисту Управления, допустившему нарушения в ходе предоставления Услуги, применяются меры ответственности в соответствии с действующим законодательством.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей принимается решение об устранении недостатков, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

Сведения о месте нахождения и графике работы

местной администрации, ее структурного подразделения,

ответственного за предоставление Услуги
	№ п/п
	Наименование органов (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	Адрес местонахождения, электронный адрес
	График работы
	Ф.И.О. руководителя, телефон
	Ф.И.О. специалиста, телефон
	Часы приема заявителей

	1
	Администрация городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, 

г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

http://www.admkineshma.ru
	понедельник-

пятница

8.30 – 17.30

обед

12.00 – 13.00
	(49331) 5-30-50


	
	

	 2
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма


	155800, Ивановская область, 

г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, 

3 этаж, каб. 30-а.

http://www.admugkh@rambler.ru
	понедельник-

пятница

8.30 – 17.30

обед

12.00 – 13.00
	Забегалов Владимир Дмитриевич – начальник УЖКХ

тел. (49331) 56676

время приема:

среда 10.00 – 12.00
	Чащина Людмила Револьтовна – ведущий специалист Управления ЖКХ,

тел. (49331) 57243

Метлева Марина Михайловна – ведущий специалист Управления ЖКХ,

тел. (49331) 57243
	среда 

14.00 – 17.00, 

пятница  

9.00 – 12.00


Приложение 2

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

БЛОК-СХЕМА последовательности осуществления АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР при оказании услуги

	Личное обращение граждан Управление жилищно-коммунальным хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма с предоставлением документов

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30-а


	Прием, проверка и регистрация документов

(Управление жилищно-коммунальным хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма)

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30-а

(не более 1 дня)



	Рассмотрение документов и принятие решения

(жилищная комиссия администрации городского округа Кинешма Ивановской области)

(не более 30 рабочих дней с момента регистрации заявления)


	Направление заявителю письменного уведомления о решении жилищной комиссии администрации городского округа Кинешма Ивановской области или устное сообщение по телефонам, указанным в заявлении

(Управление жилищно-коммунальным хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма)

ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30-а

(не более 3 дней)


Приложение 3

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

Образец обращения гражданина с заявкой на предоставление им Услуги

В администрацию городского   округа   Кинешма

     от ________________________________

                            Ф.И.О. заявителя

    ___________________________________

    проживающего по адресу:

    ___________________________________

    Телефон:

Заявление.

Прошу признать меня и членов моей семьи,
постоянно/преимущественно (нужное подчеркнуть) проживающих по
адресу*:_________________________________________________________________

      <*> Для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - место  временного  пребывания (учреждение, общежитие, адрес  семьи опекуна, приемной семьи).

	№
п/п
	Ф.И.О. заявите​ля и членов его семьи
	Дата рожде​ния
	Документ, удостоверяю​щий лич​ность (серия, номер, когда и кем вы​дан)
	Родст​вен​ные отноше​ния
	Информация о нали​чии льгот при при​ня​тии на учет и обеспече​нии жилыми помещения​ми

	1.


	
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	
	

	3.


	
	
	
	
	


______________ человек нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, в рамках положений седьмой главы
Жилищного кодекса Российской Федерации.

Сообщаю следующие сведения о супругах и несовершеннолетних
детях заявителя и членов его семьи, зарегистрированных в жилых
помещениях по иным адресам в пределах Российской Федерации:

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Родст​вен​ные отно​ше​ния
	Адрес места 

регист​ра​ции
	Тип жилой площа​ди (отдель​ная, ком​му​наль​ная, об​ще​жи​тие)
	Занимаемая площадь,

кв.м.:
	Всего человек, заре​гист​ри​ро​ван​ных по этому адресу

	
	
	
	
	
	 жилая 


	общая 
	

	1.


	
	
	
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	
	
	
	


	Таких граждан нет
	


(здесь и далее – поставить при необходимости «V»)

Кроме того, вышеуказанные заявитель и члены его семьи имеют на праве собственности или самостоятельного пользования следующие жилые помещения (долю):

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Адрес жилого помеще​ния
	Тип жилого помеще​ния (кварти​ра, комната, жилой дом)
	Площадь жилого помещения

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	


	Таких жилых помещений нет
	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5
лет заявители не производили/производили (нужное подчеркнуть):

(если производили, то какие именно)

Я и члены моей семьи даем свое бессрочное и безотзывное согласие на обработку в установленном порядке уполномоченными органами
городского округа Кинешма всех наших персональных данных в целях признания нас нуждающимися в жилых помещениях, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилой недвижимостью за последние пять лет.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае:

- признания нас нуждающимися в жилых помещениях мы будем
обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту
учета;

- выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для признания нас нуждающимися в жилых помещениях, мы будем сняты с жилищного учета в установленном законом порядке.

От имени нижеподписавшихся заявителей, действующих от своего
имени и/или от имени недееспособных граждан, представлять интересы,
связанные с данным заявлением, в том числе получать и представлять информацию и необходимые документы, уполномочен:

Прилагаем к заявлению дополнительную информацию и/или копии следующих документов:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	“
	
	”
	
	200
	
	г.


Подписи заявителя и членов его семьи

Приложение 4

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

Образец жалобы

 гражданина по поводу действий (бездействий)

должностных лиц местной администрации и их решений,

осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Услуги

_______________________________

(Ф.И.О. руководителя структурного подразделения, 

ответственного за предоставление Услуги

от _______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_______________________________

__________________место регистрации по паспорту

место фактического проживания

контактный телефон

Жалоба

Я, ____________________________________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу _______________________________________________________________
(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ________________________________________________________________
(своего или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

По поводу действий (бездействия) должностных лиц местной администрации и (или) их решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Услуги

1. ___________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)

2. ___________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)

3. ___________________________________________________________

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику организации, оказывающей Услугу _______(да/нет)

обращение к руководителю организации, оказывающей Услугу _____(да/нет)

Для подтверждения представленной мною информации у меня имеются следующие материалы:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

_______________                                                              __________________

             Дата                                                                                                                                                      Подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 30.11.2010 г.   № 3255П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»  (Приложение № 1).


2. Управлению жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010. 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.
Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение 1 

к Постановлению администрации 

городского округа Кинешма

Ивановской области

от 30.11.2010 г. № 3255п

Административный регламент

администрации городского округа Кинешма 

Ивановской области по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, выдача документов о согласовании переустройства 

и(или) перепланировки жилого помещения»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения» (далее – Услуга). 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1;  № 1, ст. 2); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 2006, № 1, ст. 10; № 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, № 1 (часть 1), ст. 13, ст. 14, ст. 21; № 43, ст.5084; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2251; № 30 (часть 2), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776; № 39, ст. 4542;  № 48, ст. 5711;  № 51,  ст. 6135);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003г. № 202,  «Парламентская газета» от 8 октября 2003г. № 186, Собрание законодательства Российской   Федерации от 6 октября 2003г. № 40 ст. 3822; 2004, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (часть 1), ст. 3104,  ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (часть 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; 2008, № 30, ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, ст. 5733; № 52 (часть 1), ст. 6441);

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" ("Российская газета", N 95, 06.05.2005, "Собрание законодательства РФ", 09.05.2005, N 19, ст. 1812);

- Решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/403 "Об утверждении Положения о порядке проведения переустройства и перепланировки помещений в жилых домах на территории городского округа Кинешма" ("Приволжская правда", N 137(18154), 30.08.2005);
 - Уставом муниципального образования "Городской округ Кинешма" (утв. решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/397) ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005);
1.3. Предоставление Услуги осуществляется администрацией городского округа Кинешма Ивановской области. Ответственным за представление Услуги является Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление). Местонахождение: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, тел. (49331) 55872

1.4.  Данная муниципальная услуга оказывается бесплатно.

Перечень необходимых документов и требований для получения муниципальной услуги:

1) Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещений по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

2) Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение.

3) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

4) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

5) Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

6) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Специалист Управления, на основании постановления Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" также запрашивает следующие документы:

а) заключение управляющей организации;

б) заключение главного архитектора городского округа Кинешма;

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставления выше определенных настоящим административным регламентом документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются собственники жилых помещений или уполномоченные ими лица (далее – заявитель).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
1.6.  Результатом предоставления Услуги является:


-выдача решения о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения;


- выдача решения об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения;

.
В случае если пакет документов предоставлен не в полном объеме, либо в предоставленных документах имеются расхождения, специалист Управления уведомляет заявителя и предлагает ему внести соответствующие изменения и доработки в документы, либо ему будет отказано в предоставлении услуги.


В случае если собственником предоставлены документы в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством, то процедура предоставления муниципальной услуги завершается решением о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2. Требования к порядку предоставления Услуги

2.1. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, по телефону, а также размещается на сайте администрации городского округа Кинешма (приложение № 1)

2.1.1. Информирование заявителей о предоставлении Услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Управления, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.2. административного регламента;

- информационных материалов,  которые размещаются на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, в средствах массовой информации, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Кинешма.

2.1.2. Информирование о предоставлении Услуги в администрации городского округа Кинешма осуществляется специалистом Управления.

Специалист Управления осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации городского округа Кинешма и Управления;

- о справочных телефонах администрации городского округа Кинешма и Управления;

- об адресе официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет, адресе электронной почты администрации городского округа Кинешма;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги;

- о порядке, форме и месте размещения информации о предоставлении Услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

2.1.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Управления с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Управления представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (время разговора – не более 10 минут);
- при личном обращении заявителей специалист Управления должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос; 
- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Управления, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Управления, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Кинешма,  либо уполномоченным  должностным  лицом. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.4. На информационном стенде в администрации городского округа Кинешма размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых Услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления Услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации  городского округа Кинешма и Управления;

- административный регламент;

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Требования к местам предоставления Услуги:
- места, в которых предоставляется Услуга, оборудуются средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, содержат секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 2.1.4. административного регламента;

- сектор ожидания оборудуется местами для сидения, а также столами для возможности оформления.

- рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.
2.3. Сроки предоставления Услуги:

Услуга предоставляется гражданам в течение 45 календарных дней со дня принятия  и регистрации документов.
Решение о согласовании оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (с изменениями от 21.09.2005 г.) (приложение 3 к административному регламенту).

3. Описание административных процедур и действий,

осуществляемых при предоставлении Услуги

3.1. Основанием для начала предоставления Услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения Услуги. Прием заявителей для подачи документов осуществляется в приемное время в соответствии с графиком работы отдела. Время приема документов составляет не более 20 минут.
3.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием, проверка и регистрация документов» является обращение заявителя к специалисту Управления.

Специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о согласовании либо решения об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения» является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- подготавливает проект решения о согласовании либо решение об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения, с указанием причин отказа. 

Результатом исполнения административного действия являются подписанное должностным лицом решение о согласовании либо решение об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 45 дней со дня принятия и регистрации документов.
3.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдача заявителю решения о согласовании либо решения об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения» являются подписанные решение о согласовании либо решение об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной связи уведомляет заявителя о необходимости получить решение о согласовании либо решение об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения;

- выдает заявителю один экземпляр решения о согласовании либо решение об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения;

- берет с заявителя расписку в получении решения о согласовании либо решения об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения;

Результатом исполнения административного действия является выдача решения о согласовании либо решение об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней после принятия решения.
4. Осуществление административного контроля 

за предоставлением Услуги

Контроль за порядком, полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется заместителем главы муниципального образования «Городской округ Кинешма», координирующим работу Управления.

В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур, обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

Специалисты Управления, ответственные за прием документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков приема документов и порядка приема документов, установленных настоящим административным регламентом и иными правовыми актами.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Управления и заместителем начальника Управления, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. 
5. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги в Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма или в судебном порядке.

Заявитель может направить жалобу в письменной форме на почтовый адрес Управления или в форме электронного сообщения по электронной почте Управления, а также обратиться лично к начальнику Управления во время личного приема или по телефону: (49331)56676.
В письменной жалобе (электронном сообщении) указываются:

наименование Управления либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

контактный почтовый адрес и номер телефона;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) (для письменных обращений).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Управление при получении письменной жалобы (электронного сообщения), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменной жалобе (электронном сообщении) не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или текст жалобы, фамилия заявителя, почтовый адрес не поддаются прочтению, ответ на жалобу не дается. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе (электронному сообщению) соответствующие документы и материалы либо их копии.

Жалобы заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято в установленный срок, то заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) лиц, участвовавших в предоставлении Услуги в суд.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении Услуги, а к специалисту Управления, допустившему нарушения в ходе предоставления Услуги, применяются меры ответственности в соответствии с действующим законодательством.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей принимается решение об устранении недостатков, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 1

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Сведения о месте нахождения и графике работы

местной администрации, ее структурного подразделения,

ответственного за предоставление Услуги
	№ п/п
	Наименование органов (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	Адрес местонахождения, электронный адрес
	График работы
	Ф.И.О. руководителя, телефон
	Ф.И.О. специалиста, телефон
	Часы приема заявителей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Администрация городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, 

г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

http://www.admkineshma.ru
	понедельник-

пятница

8.30 – 17.30

обед

12.00 – 13.00
	(49331) 5-30-50


	
	

	 2
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма


	155800, Ивановская область, 

г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, 3 этаж, каб. 30.

http://www.admugkh@rambler.ru
	понедельник-

пятница

8.30 – 17.30

обед

12.00 – 13.00
	Забегалов Владимир Дмитриевич – начальник УЖКХ

тел. (49331) 56676

время приема:

среда 10.00 – 12.00
	Смирнова Анна Михайловна – ведущий специалист Управления ЖКХ,

тел. (49331) 55872
	вторник
9.00 – 12.00,

четверг
14.00 – 17.00


Приложение 2

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, выдача документов о согласовании
 переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»

БЛОК-СХЕМА последовательности осуществления АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР при оказании услуги

	Личное обращение граждан Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма с предоставлением документов
ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30


	Прием, проверка и регистрация документов 

(Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма)
ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30

 (не более 1 дня)



	- Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о согласовании либо решения об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения

(Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма)
ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30
(в течение 45 дней со дня принятия и регистрации документов)





	Выдача заявителю решения о согласовании

либо уведомления об отказе в предоставлении

муниципальной услуги  

(Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма)
ул.им. Фрунзе, д. 4, каб. 30
(в течение 3 суток после принятия решения)


Приложение 3

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, выдача документов о согласовании
 переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»

Образец обращения гражданина с заявкой на предоставление им Услуги

В _____________________________

(наименование органа местного

самоуправления

_______________________________

муниципального образования)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _____________________________________________________________________________________
      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   ___________________________________________________________________________________
        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   ___________________________________________________________________________________
             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   ___________________________________________________________________________________
   ___________________________________________________________________________________
   ___________________________________________________________________________________
   ___________________________________________________________________________________
   ___________________________________________________________________________________
Примечание. 
             Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________
                                     (указывается полный адрес:   субъект Российской Федерации,

____________________________________________________________________________________
        муниципальное образование, поселение, улица, дом,

____________________________________________________________________________________
       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
    Прошу разрешить __________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку
- нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ____________________________________________
                                            (права собственности,

____________________________________________________________________________________,

        договора найма, договора аренды - нужное указать) 

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________  200_ г. по "__" _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в _______________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________  ____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________________
         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник         или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником 
(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 200_ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

Приложение 4

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, выдача документов о согласовании
 переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»

Образец жалобы

 гражданина по поводу действий (бездействий)

должностных лиц местной администрации и их решений,

осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Услуги

_______________________________

(Ф.И.О. руководителя структурного подразделения, 

ответственного за предоставление Услуги

от _______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_______________________________

__________________место регистрации по паспорту

место фактического проживания

контактный телефон

Жалоба

Я, ____________________________________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу _______________________________________________________________
(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ________________________________________________________________
(своего или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

По поводу действий (бездействия) должностных лиц местной администрации и (или) их решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Услуги

1. ___________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)

2. ___________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)

3.___________________________________________________________

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику организации, оказывающей Услугу _______(да/нет)

обращение к руководителю организации, оказывающей Услугу _____(да/нет)

Для подтверждения представленной мною информации у меня имеются следующие материалы:

1. _____________________________________________________________

2._____________________________________________________________

3._____________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

______________                                                              __________________

             Дата                                                                                                                                                      Подпись
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 30.11.2010 г.   № 3256П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
В соответствии с постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»  (Приложение № 1).

2. Управлению жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010. 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.
Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение 1 

к Постановлению администрации 

городского округа Кинешма

Ивановской области

от 30.11.2010 г. № 3256п

Административный регламент

администрации городского округа Кинешма 

Ивановской области по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях социального найма»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее – Услуга). 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1;  № 1, ст. 2); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 2006, № 1, ст. 10; № 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, № 1 (часть 1), ст. 13, ст. 14, ст. 21; № 43, ст.5084; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2251; № 30 (часть 2), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776; № 39, ст. 4542;  № 48, ст. 5711;  № 51,  ст. 6135);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003г. № 202,  «Парламентская газета» от 8 октября 2003г. № 186, Собрание законодательства Российской   Федерации от 6 октября 2003г. № 40 ст. 3822; 2004, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (часть 1), ст. 3104,  ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (часть 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; 2008, № 30, ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, ст. 5733; № 52 (часть 1), ст. 6441);

- Федеральным законом от 07.08.2000г. № 122-ФЗ «О порядке установления размеров стипендий и социальных выплат в Российской Федерации» («Парламентская газета» от 10 августа  2000 г.  № 151 - 152,  «Российская газета» (выпуск выходного дня № 32) от 11 августа 2000г., № 155, Собрание законодательства Российской Федерации от 14 августа 2000г.,   № 33,  ст. 3348; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 11, ст. 1146; 2008, № 52 (часть 1), ст. 6242; 2009, № 51, ст. 6151);

- Федеральным законом от 12.01.1995г. N 5-ФЗ "О ветеранах" ("Российская газета" от 25 января 1995 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 января 1995г., N 3, ст. 168; 2000, № 2, ст. 161; 2001, № 33, (часть 1), ст. 3427; 2004, № 19, (часть 1), ст. 1837» 2005, № 19, ст. 1748; 2008, № 30, (часть 1), ст. 3609; 2009, № 18, (часть 1), ст. 2152; 2009, № 29, (часть 1), ст. 3623; 2009, № 52, (часть 1), ст. 6403);
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006).

· Постановлением Правительства РФ от 21.03.2006г. N 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» («Российская газета» от 5 апреля 2006 г.  № 69,  Собрание законодательства Российской Федерации от 27 марта 2006 года № 13 ст. 1405; 2007, № 43, ст. 5208; 2008, № 15, ст. 1564; 2009, № 20, ст. 2472, № 52 (часть 1), ст. 6570);
- Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ("Российская газета", N 247, 23.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (2 ч.), ст. 6626).

 - Законом Ивановской области от 17.05.2006 N 50-ОЗ (ред. от 08.02.2010) "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области" (принят Ивановской областной Думой 26.04.2006) ("Собрание законодательства Ивановской области", 31.05.2006, N 10(292), "Законы Ивановской области и документы Ивановской областной Думы", май, 2006, 31.05.2006, N 9(198));
 - Законом Ивановской области от 08.05.2008 N 27-ОЗ (ред. от 13.10.2009) "О порядке предоставления жилых помещений специализированного государственного жилищного фонда Ивановской области" (принят Ивановской областной Думой 24.04.2008) ("Собрание законодательства Ивановской области", 23.05.2008, N 19(389), "Законы Ивановской области и документы Ивановской областной Думы", июнь, 2008, 11.06.2008, N 8(254));
 - Уставом муниципального образования "Городской округ Кинешма" (утв. решением Кинешемской городской Думы от 26.07.2005 N 67/397) ("Приволжская правда", N 177(18194), 08.11.2005);
1.3. Предоставление Услуги осуществляется администрацией городского округа Кинешма Ивановской области. Ответственным за представление Услуги является Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление). Местонахождение: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, тел. (49331) 57243

1.4.  Данная муниципальная услуга оказывается бесплатно.

Перечень необходимых документов и требований для получения муниципальной услуги:

- письменное заявление,

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие в муниципальном образовании «Городской округ Кинешма»,  состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма из муниципального жилищного фонда городского округа Кинешма  (далее – заявители). 
1.6.  Результатом предоставления Услуги является:
а) уведомление о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

б) устный ответ о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

в) уведомление об отказе в предоставлении информации о предоставлении жилых помещений на условиях социального найма.

2. Требования к порядку предоставления Услуги
2.1. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, по телефону, а также размещается на сайте администрации городского округа Кинешма (приложение № 1)
2.1.1. Информирование заявителей о предоставлении Услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Управления, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.2. административного регламента;

- информационных материалов,  которые размещаются на официальном сайте администрации городского округа Кинешма, в средствах массовой информации, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Кинешма.

2.1.2. Информирование о предоставлении Услуги в администрации городского округа Кинешма осуществляется специалистом Управления.

Специалист Управления осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации городского округа Кинешма и Управления;

- о справочных телефонах администрации городского округа Кинешма и Управления;

- об адресе официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет, адресе электронной почты администрации городского округа Кинешма;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги;

- о порядке, форме и месте размещения информации о предоставлении Услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

2.1.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Управления с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Управления представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (время разговора – не более 10 минут);
- при личном обращении заявителей специалист Управления должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос; 
- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Управления, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Управления, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Кинешма,  либо уполномоченным  должностным  лицом. Ответ на письменные обращения (обращения по электронной почте) дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.4. На информационном стенде в администрации городского округа Кинешма размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых Услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления Услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации  городского округа Кинешма и Управления;

- административный регламент;

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Требования к местам предоставления Услуги:
- места, в которых предоставляется Услуга, оборудуются средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, содержат секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 2.1.4. административного регламента;
- сектор ожидания оборудуется местами для сидения, а также столами для возможности оформления.

2.3. Сроки предоставления Услуги:

2.3.1.Письменное обращение (заявление) о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, поступившее в управление, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (заявления).


2.3.2. В ходе личного приема ответ на обращение с согласия гражданина дается устно во время приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки. Ответ дается в письменном виде в срок, указанный в п. 2.3.1. настоящего регламента.

3. Описание административных процедур и действий,

осуществляемых при предоставлении Услуги

3.1. Прием документов от заявителей и рассмотрение заявления.
1) для получения письменного уведомления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма заявитель подает в Управление заявление, указанное в п. 1.4. настоящего регламента;

2) для получения устной информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма заявитель обращается в установленные часы приема к специалисту Управления.
3) специалист Управления проверяет сведения по базе на предмет: состоит ли заявитель на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

4) специалист Управления проверяет сведения о свободных жилых помещениях муниципального жилищного фонда, подлежащих распределению, категории граждан, к которой относится заявитель.
Срок исполнения данного административного действия составляет не более 20 мин.
3.2. Подготовка уведомления:

1) с учетом полученной информации в результате проверки имеющихся в Управлении сведений по существу поставленных в заявлении вопросов специалист Управления готовит проект уведомления;

2) в ходе личного приема ответ на обращение с согласия заявителя дается устно, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки. 

Подписанный и зарегистрированный ответ направляется заявителю по почте в течение 3 дней с момента регистрации ответа.

4. Осуществление административного контроля 

за предоставлением Услуги

Контроль за порядком, полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется заместителем главы муниципального образования «Городской округ Кинешма», координирующим работу Управления.

В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур, обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

Специалисты Управления, ответственные за прием документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков приема документов и порядка приема документов, установленных настоящим административным регламентом и иными правовыми актами.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Управления и заместителем начальника Управления, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы муниципального образования «Городской округ Кинешма», координирующим работу Управления.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги в Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма или в судебном порядке.

Заявитель может направить жалобу в письменной форме на почтовый адрес Управления или в форме электронного сообщения по электронной почте Управления, а также обратиться лично к начальнику Управления во время личного приема или по телефону: (49331)56676.
В письменной жалобе (электронном сообщении) указываются:

наименование Управления либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

контактный почтовый адрес и номер телефона;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) (для письменных обращений).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Управление при получении письменной жалобы (электронного сообщения), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменной жалобе (электронном сообщении) не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или текст жалобы, фамилия заявителя, почтовый адрес не поддаются прочтению, ответ на жалобу не дается. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе (электронному сообщению) соответствующие документы и материалы либо их копии.

Жалобы заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято в установленный срок, то заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) лиц, участвовавших в предоставлении Услуги в суд.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении Услуги, а к специалисту Управления, допустившему нарушения в ходе предоставления Услуги, применяются меры ответственности в соответствии с действующим законодательством.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей принимается решение об устранении недостатков, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 1

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления 
жилых помещений на условиях социального найма»

Сведения о месте нахождения и графике работы

местной администрации, ее структурного подразделения,

ответственного за предоставление Услуги
	№ п/п
	Наименование органов (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	Адрес местонахождения, электронный адрес
	График работы
	Ф.И.О. руководителя, телефон
	Ф.И.О. специалиста, телефон
	Часы приема заявителей

	1
	Администрация городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, 

г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

http://www.admkineshma.ru
	понедельник-

пятница

8.30 – 17.30

обед

12.00 – 13.00
	(49331) 5-30-50


	
	

	 2
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, тарифов и ценообразования администрации городского округа Кинешма


	155800, Ивановская область, 

г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, 3 этаж, каб. 30-а.

http://www.admugkh@rambler.ru
	понедельник-

пятница

8.30 – 17.30

обед

12.00 – 13.00
	Забегалов Владимир Дмитриевич – начальник УЖКХ

тел. (49331) 56676

время приема:

среда 10.00 – 12.00
	Чащина Людмила Револьтовна – ведущий специалист Управления ЖКХ,

тел. (49331) 57243

Метлева Марина Михайловна – ведущий специалист Управления ЖКХ,

тел. (49331) 57243
	среда 

14.00 – 17.00, 

пятница  

9.00 – 12.00


Приложение 2

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления
 жилых помещений на условиях социального найма»

БЛОК-СХЕМА последовательности осуществления АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР при оказании услуги

	Прием, регистрация и рассмотрение заявления
не более 20 мин.




	Письменное заявление
	
	Личный прием



	Подготовка проекта уведомления

в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (заявления)

	
	Подготовка проекта  уведомления

в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (заявления)

	Устный ответ



	Направление уведомления гражданину

в течение 3 дней с момента регистрации ответа

	
	Направление уведомления гражданину

в течение 3 дней с момента регистрации ответа
	


Приложение 3

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления 
жилых помещений на условиях социального найма»

Образец обращения гражданина с заявкой на предоставление им Услуги

В администрацию городского   округа   Кинешма

     от ________________________________

                            Ф.И.О. заявителя

    ___________________________________

    проживающего по адресу:

    ___________________________________

    Телефон:

Заявление
Я, _________________Ф.И.О.___________________, состоящий на учете в качестве нуждающегося (ейся) в жилом помещении, прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
Дата                                                                                             Подпись

Приложение 4

к административному регламенту администрации 

городского округа Кинешма Ивановской области 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления
 жилых помещений на условиях социального найма»

Образец жалобы

 гражданина по поводу действий (бездействий)

должностных лиц местной администрации и их решений,

осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Услуги
_______________________________

(Ф.И.О. руководителя структурного подразделения, 

ответственного за предоставление Услуги
от _______________________________

(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________
__________________место регистрации по паспорту

место фактического проживания

контактный телефон

Жалоба

Я, ____________________________________________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)
проживающий по адресу _______________________________________________________________

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ________________________________________________________________

(своего или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

По поводу действий (бездействия) должностных лиц местной администрации и (или) их решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Услуги

1. ___________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)

2. ___________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата, время фиксации нарушения)

3. ___________________________________________________________

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику организации, оказывающей Услугу _______(да/нет)

обращение к руководителю организации, оказывающей Услугу _____(да/нет)

Для подтверждения представленной мною информации у меня имеются следующие материалы:
1._____________________________________________________________

2._____________________________________________________________

3._____________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

_______________                                                              __________________

             Дата                                                                                                                                                      Подпись

ПРОТОКОЛ №24.1. 

рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе   и признания  аукциона несостоявшимся

г. Кинешма                                                                                                           25.01.2011 года

Аукцион проводится в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в действующей редакции (далее – Федеральный закон). 

1.Заказчик: Администрация городского округа Кинешма.
 Почтовый адрес:  155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

 Адрес электронной почты: pressa@admkineshma.ru.
2. Уполномоченный орган:  Администрация городского округа Кинешма в лице отдела муниципального заказа.
Почтовый адрес:  155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

Телефон: (49331) 5-82-89.
Адрес электронной почты: mzakaz@admkineshma.ru.
3. Состав комиссии по проведению аукциона:

Председатель комиссии: Панцуркина Л.С., Заместитель председателя: Бобышева Н.Ю.  

Члены комиссии: Власова М.И., Синицына А.А., Варешина О.В., Замыслов Ю.Е.
На заседании комиссии присутствует 4 человека. 

Комиссия правомочна осуществлять свои функции.
4. Предмет контракта. 

Право заключения муниципальных  контрактов на выполнение работ по ремонту дорог городского округа Кинешма в 2011 году:

Лот №1 «Выполнение работ по ремонту дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Смольная – 3-й Трудовой переулок»;

Лот №2 «Выполнение работ по ремонту дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Красный металлист, д. 14»;

Лот №3 «Выполнение работ по устройству асфальтовой площадки по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Красный металлист, д. 14»;

Лот №4 «Выполнение работ по ремонту участка дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Щорса (от ул. Гагарина)» .
5. Начальная (максимальная) цена контракта:
Лот №1 - 320000,0 рублей.

Лот №2 - 361700,0 рублей.

Лот №3  - 618300,0 рублей.

Лот №4 - 3002200,0 рублей.

6. По окончании срока подачи заявок на участие в аукционе в срок, установленный документацией об аукционе, было подано 4 заявки на участие в аукционе, зарегистрированные в Журналах регистрации заявок на участие в аукционе.

Отозванных заявок на участие в аукционе нет.

 7. Сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе:

Лот №1. «Выполнение работ по ремонту дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Смольная – 3-й Трудовой переулок».

	 № п/п
	Наименование участника размещения заказа

	1
	ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203)


Лот №2. «Выполнение работ по ремонту дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Красный металлист, д. 14».

	№ п/п
	Наименование участника размещения заказа

	1
	ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203)




Лот №3. «Выполнение работ по устройству асфальтовой площадки по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Красный металлист, д. 14»

	№ п/п
	Наименование участника размещения заказа

	1
	ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203)




Лот №4. «Выполнение работ по ремонту участка дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Щорса (от ул. Гагарина)».

	№ п/п
	Наименование участника размещения заказа

	1
	ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203)




8. На основании ч. 11 ст. 35, ч.5. ст.36 Федерального закона №94-ФЗ от 21.07.2005 года признать аукцион по лотам №№1-4 несостоявшимися, так как подана одна заявка на участие в аукционе.
          9. Рассмотрение заявок на участие в аукционе и принятие решения о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и о признании участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе.
9.1. По итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе путем голосования принято следующее решение:
         9.1.1. Допустить  к участию  в  аукционе и признать участниками аукциона следующих участников размещения заказа:

- по лотам №№1-4 - ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203).

       Результаты голосования членов комиссии.

	ЗА

принятие решения
	ПРОТИВ

принятия решения

	Панцуркина Л.С.
	

	Бобышева Н.Ю.
	

	Власова  М.И.
	

	Синицына А.А.
	


Решение принято: за - 4 чел.; против - нет.

10. В соответствии с ч.12 ст.35, ч.6 ст.36  Федерального Закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику аукциона, признанному единственным участником аукциона, проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенного таким участником аукциона в заявке на участие в аукционе, в проект контракта, прилагаемого к  документации об открытом аукционе по начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении о проведении аукциона,  или  по согласованной   с единственным участником, после предоставления обеспечения исполнения муниципального контракта:

- по лоту №1 «Выполнение работ по ремонту дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Смольная – 3-й Трудовой переулок» с ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203);

- по лоту №2 «Выполнение работ по ремонту дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Красный металлист, д. 14» с ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203);

- по лоту №3 «Выполнение работ по устройству асфальтовой площадки по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Красный металлист, д. 14» с ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203);

- по лоту №4 «Выполнение работ по ремонту участка дороги по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Щорса (от ул. Гагарина)» с ОАО «Дормострой» (153038, г. Иваново, ул. Лежневская, д. 203).

11. Настоящий протокол  подлежит размещению на  официальном сайте www.admkineshma.ru в сети Интернет и опубликованию в официальном печатном издании Администрации городского округа Кинешма.

12.Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе  подписан всеми присутствующими членами комиссии, заказчиком и  уполномоченным органом.

ПРОТОКОЛ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА №25.2

Право заключения муниципального контракта на поставку термос-миксера ОРД-1025.10 (или эквивалент) для  Муниципального учреждения  Управление городского хозяйства города Кинешмы в 2011 году.
г. Кинешма                                                                                                                  28 января  2011 г.

Аукцион проводится в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.Заказчик: Администрация городского округа Кинешма.
    Почтовый адрес:  155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

    Адрес электронной почты: pressa@admkineshma.ru.

2. Уполномоченный орган:  Администрация городского округа Кинешма в лице отдела муниципального заказа.

   Почтовый адрес:  155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, кааб.42
   Телефон: (49331) 5-82-89.

    Адрес электронной почты: mzakaz@admkineshma.ru.

3. Состав комиссии по проведению аукциона:

Председатель комиссии: Панцуркина Л.С., Заместитель председателя: Бобышева Н.Ю.  

Члены комиссии: Власова М.И., Синицына А.А., Варешина О.В., Замыслов Ю.Е.
На заседании комиссии присутствует 4 члена комиссии: Панцуркина Л.С., Бобышева Н.Ю.,  Власова М.И., Синицына А.А.

Комиссия правомочна осуществлять свои функции.

4.  Аукционист -  Бобышева Н.Ю. (голосовали: «за» -единогласно).

5.Дата и место проведения аукциона.

Аукцион проводится в 10 часов 00 мин. по московскому времени 28 января  2011 года по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе д.4, каб. 42.

6.В процессе проведения аукциона уполномоченным органом велась аудиозапись. 

7. Предмет контракта. 

Право заключения муниципального контракта на поставку термос-миксера ОРД-1025.10 (или эквивалент) для  Муниципального учреждения  Управление городского хозяйства города Кинешмы в 2011 году.
8. Начальная (максимальная) цена контракта: 3400000,0 рублей
9. На процедуре проведения аукциона присутствовали представители участников аукциона, которые зарегистрировались в журнале регистрации участников аукциона, чем подтвердили свое присутствие.

10.
В аукционе принимали участие следующие участники аукциона:
	№ п/п
	Участник размещения заказа
	Местонахождение участника размещения заказа
	Почтовый адрес участника размещения заказа

	1
	ООО «Дорпром интернациональ» 


	141280, Московская обл., г. Ивантеевка, Санаторный проезд, д. 1
	141240, Московская обл.,  г. Пушкино, мкр-н Мамонтовка,
 ул.2-я Полевая,д.26

	2
	ООО «ИНСИТЕС-МБД» 


	107078, г. Москва, Мясницкий пр-д, д.2/1,  стр.1 

	111123, г. Москва,                                                                        Электродный пр., 16




10.1. Сведения  об участниках  аукциона, которые не  зарегистрировались в журнале регистрации участников аукциона: 
- ООО «Волга» (150054, г. Ярославль, пр-т Ленина, 26,  помещение 1 этажа)

11. Победителем аукциона признан участник аукциона, сделавший последнее предложение о цене контракта (предложивший наиболее низкую цену контракта):

	Начальная (максимальная) цена контракта,

руб.
	Цена контракта, руб.
	Регистрационный номер участника аукциона
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя аукциона
	Место нахождения (для юридического лица), адрес места жительства (для физического лица) победителя аукциона

	3400000,0
	3230000,0
	1
	ООО «Дорпром интернациональ» 


	141280, Московская обл., г. Ивантеевка, Санаторный проезд, д. 1


11.1. Предпоследнее предложение о цене сделано:

	Начальная (максимальная) цена контракта,

руб.
	Цена, руб.
	Регистрационный номер участника аукциона
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника аукциона
	Место нахождения (для юридического лица), адрес места жительства (для физического лица) участника аукциона

	3400000,0


	3247000,0
	1
	ООО «Дорпром интернациональ» 


	141280, Московская обл., г. Ивантеевка, Санаторный проезд, д. 1


12. Аукцион признан состоявшимся.

13. Протокол аукциона составлен в трех  экземплярах, один из которых остается  у заказчика, второй – у МУ УГХ, третий экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителями аукциона, в проект контракта, прилагаемого  к документации об аукционе, заказчик в течение трех рабочих дней со дня его подписания передает победителю аукциона  в соответствии с частью 7 статьи 37 Федерального закона 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

14. Заседание комиссии окончено 28 января  2011 г.  в  10  часов 10 минут  по московскому времени.

15. Настоящий протокол аукциона подлежит опубликованию в официальном печатном издании Администрации городского округа Кинешма и размещению на официальном сайте  www.admkineshma.ru в сети Интернет.   Настоящий протокол подлежит хранению в течение трех лет.

16. Протокол подписан всеми присутствующими членами комиссии, уполномоченным органом, заказчиком.
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