
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации
городского округа Кинешма

от Jy', оУ. ,tг,"/О Ns

l. Утвердить административltый регламент llредоставлелlия
муниципальпой услуги <Предоставление во в:Iадение и (или) в лользование
объектов ил,lущества, включенных в перечень N{униципаrlьноl,о имущества!
предliазначенного для предоставJlеIlия во владение и (или) пользование
субъектам малого и среднего предпринимательствa>) (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постанов,]Iение в <<Вестltике органов местIrого
самоуlrравления городского округа Киrrешма) и разместить на официа-,rьном
сайте адNlиflистрации городского округа Кинешма в ссr.и <<Интернет>>.

З. Настоящее постановление вступает в силу после его оuубликоваlrия.
4. Контроль за исполнеllис]\1 настоящего постановJIениrl возложить lta

заý{еститеJUI главы администрации городского округа Кшtешма А.[. Юрышева.

Глава
городского округа Кинешма l.

вa

А. В. Пахолков

Об утверждении админпстратцвного рег.памеrlта предоставления
мунпципальной услуги <<ПредостаRленIIе во владенис и (илп) в пользование
объектов пмущества, вклюrIенных в перечень муниципалыrOr о имущества,

предназначенного для предоставления ао владенuе и (или) пользование
субъектам малого и среднего предпрпнимательсl.ва)>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.201О Ns 210-ФЗ .об
оргаItlrзациИ предоставлениЯ государственныХ и муниципальных услуг'',
Федеральныпt законом оТ 06.10.200З Ne 1Зl-ФЗ ''об обrцих принцилах
организации местного самоуправления в Российской Федерации'',
руководствуясЬ ст, ст. 4l, 4б, 56 Устава муниципального образования
"ГородскоЙ округ Кинешма", в целях реализации меролриятий по разработке и
утверхtдению административных реглаNlеtlтов предоставления муниципшIьных
усJlуг в муниципапьном образовании <Городской округ Кинешма)),
администрация городского округа Кинешма

п

постановляет



Пр!шоженпе
к лостановлению адмиписlт)аllии

городскоl! округа Кияешма
оL .'/ /' / iГ/?N, i :,/ i/,

Административный регламент
<.<предоставление во владецие и (или) в пользование объектов имущества,
включецных в Перечешь муниципального имущества горолского округа
кинешма, свободного от лрав третьих (за исключением имущественных

прав субъектов малого ц средЕего предцриниDIательства)>>

1. Обшие положения

1.1. Предмет реryлирования адмl|нистратцвноrо регла]!tента

1.1. l. Алvинисrраlивный регламен г по предосtавлению муниtlипалыtой
услуги <Предостав:rение вО владение и (или) в пользование об,ьектов имущества,
включенных в Перечень муниципаJrьного имущества горолского округа
кинешма, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных
прав субъектов маiлого и среднего предлринимательства)> (далее
административный регламент) устанавливает требования к лредоставлению
муниципальноЙ услуги, опредепяет сроки и последовательность действий
административных процедур при рассмотрении обращений заинтересованных
лиц! содержит досудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования 

решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющегО муниципаJlьцую услугу, а
также должностньiх лиц, муниципаr]ьных служащих.

МуниципальнаЯ услуга предостаВляется в целях оказания имущественной
поддержки субъектам мaшого и среднего предприниматеJlьства, а также
организациям, образующим инфраструкryру поддержки субъектов м.L.lого и
среднего предllринимательства в виде предоставления sо владение и (или) в
пользование объектов имущества, включенных в Перечеllь муниципального
имущества городского округа Кинешма, свободного от прав третьих лиц (за
цсклюrlецием имущественных прав субъектов маJIого и среднего
предпринимательства), утвержденный постановлением администрации
городского окруГа Кинешпла от 30.1 0.201 7 л9 1497п (лалее - Перечень).

1.1.2. Административный регламент разработан " ц"пох повышения
качества предоставления и доступности муниципапьной услуги, создания
комфортных ус:tовий для участников отношений, возникающих при
лредос,]:lвлении vун и чи пап ьной 1сл5 ги,

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на поJlучение муницилальхой услуги,
являются субъекты малого и среднего предпринимательства, организации!

образующие инфраструктурУ поддержки субъектов мацIого и среднего
предприниматеJIьства, в соответствии с Федерапьным законом от 24.07.2007 ЛЪ
209 - ФЗ "О развитии маrtого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации", либО иХ уполномоченным представителям, наде:Iеfillым
соответствуюlцими полномочиями в порядке, установленном законолательством



Российской Федерации (далее - заявители),

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

Информирование
осуществляется:

муницппальной услуги
о предоставлении муниципальной усJlуги

1.З. 1. Посредством размещения соответств}.Iощей информации:
- на официальном сайте администрации городского округа Кинешма

https://www. admkineshma.ru,
- на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу:

httрý!Цц!чw. gosu s] ugi. Tu (далее - ЕПГУ),
- на портале государственныХ и муниципатrьных услуг (функций)

Ивановской области https://www.gosuslugi.tT (далее - ПГУ ИО)l
- на сайте муЕиципальпого учреждения <Многофункчиональный центр

предоставлениЯ государственных и муниципальных услуг) https://щ]u
kineshma@yandex.ru (даlrее МФЦ);

- в администрации городского округа Кинешма (помещение комитета
имущественных и земельных отношений адлltlнистраllии городского окруfа
Кинешма).

На официальном сайте администрации городского округа Кинешма
размецается след1.1ощая информация:

- текст админисц)ативного регламента (полная версия);
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- место и режим приема заявителей;
- срок предоставления муниципаJIьной услуги в целом и максимальный

срок вь]полнения отдельных административных процед}р;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок лолучен ия конс5льтаuий;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц, предоставляющих муниципаJIьнуIо услугу.
1.3.2. В комитете имущественных и земеJIьных отношений админисц)ации

городского округа Кинешма: 155800, Ивановская область, л. Кинешма, ул. им.
Фрунзе, д. 4, кабинет 4l, с использованием средств телефопной связи: телефоны
(493з 1) 5-61-52, 5-58_ 16.

График приема: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00
до [3.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

почтовый адрес для направпения лисьменных обращений и докумецтов:
155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4.

Специалист Комите,га, осуществляIоций индивидYаJlьное чстное
информирование, дает полный и оперативtrый oru"a 

"u 
noarurn"nnor" 

"onpo""r.приеv заявителей ведется в порядке живой очереди.
при невозможности специа-ltиста Комитета, принявlлего звонок,

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен
быть переадресован другому специаJIисту или же обраrиtsшgмуся лицу
сообщается номер телефона, по коl,орому можно получить инl,ересуюцую его
информацию.

[ополнительное место приема инваJIидов по вопросам llрелоставления



муниципальной услуги находится в поN{ещении Комитета, расположенном по
адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, 1 этаж, каб, 12.

Контактные данные МуниципаJIьного учреждения <Многофункциональный
центр предоставЛения государственных и мунициПаJIьных услуг), указаны в
при.]Iожении 3 к настоящему регламенту.

2. Стандарт предоставления лrуrrицппальной услуги

2.1. Наимепование муниципальной услугЕ
Наименование муниципальной услуги: "Предоставление tsо владение и

(или) в пользование объектов имущества, включенных в Пере.rень
муниципаrrьного имущества городского округа Кшrешма, свободного от прав
третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов маJIого и среднего
предпринимательства) ".

2.2. Нашменование органа, предоставляющего муниццпаJrьнуrо услуry
Наименование органа местного самоуправленияJ Iцелос,rавJIяющего

муниципальпую услугу - администрация городского округа Кинешма.
структурное подразделение, отвечающее за предоставJIение

муниципальной услуги - комитет имущественных и земельных отношений
администрации городского округа Кинешма (далее - Комитет).

Mecto нахождения Комиlега и почrовый алрес:
Ивановская область, 155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.

Фрlпзе, д. 4;
телефоны: (49ЗЗ|) 5-6|-52,5-5816, факс (49ЗЗ1) 5-38-54;
адрес электронной почты: kizo@admkineshma.ru

2.3. Реrульта г предосlавления uуничипальной услуги
Результатом предоставления муниципальной усл}ги является:

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования
муниципального имущества городского оrруга Кинешма, включенного в
Перечень(дмее ffоговор);

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной усltуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной ycJryI п

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90
календарньж дней со дня лоступления заявления и необходимых документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, цеrrосрелственно
регулцрующих отношения, возникаюцце в связи с предоставлением
муницппальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);
- Федеральным законом от 27.07.2010 N9 210-ФЗ ''Об организации

лредоставления государственных и муниципальных услугl';



- Федеральным законом от 26.07.2006 N! lЗ5-ФЗ "О защите конкуренции'';
- Федеральным законом от 02.05.2006 Л! 59-ФЗ "О порядке рассмотрепия

обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 21,07.2007 Ns 209-ФЗ "О развитии машого и

среднего предпринимательства в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 0б.04.2011 Nt: бЗ-ФЗ "Об электронной подписи'';
- Федеральным законом от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ "О персональных данных'';
- Приказом ФАС России от 10.02.2010 Nq 67 "О порядке проведения

конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды! договоров

безвозмездного пользования, договоров доверительного управJlения
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и
(или) пользования в отношении государственного или муниципа-цьного
имуществ4 и перечне видов имущества, в отношении которого заключение
указаltных договоров мохет осуществляться путеI,1 проведепия торгов в форме
конкурса";

- Федеральным законом от 24,1].1995 Л! l81-ФЗ "О социапьной защите
ишвалидов в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 01,.1,2.2014 Ns ,l19-ФЗ ''О внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам
социальной защиты инваJrидов в связи с раr.ификацией Конвенции о правaL{
инвалидов";

- постановJIениеп{ Правительства Российской Федерации от 25.06.20l2 Лg
бз4 "о видах электроllной подписи, использование которых ло[ускается при
обращении за получением государстве1lных и N,Iуниципальньтх услуг'' ;

- Уставом муниципальноrо образования кГородской округ Кинелrма;
- решением Кинешемской городской ffумы rrtестого созыва от 25.07.2018

Np 62/4\2 "Об утверждении Положения о порядке управления и раслоряжения
имуществом] находящимся в собственности городского округа Киrrешма'';

- постановлением адllfинистрации городского округа Кинешма от
З0.10,2017 ЛЪ 1497п "Об утверждении правил формирования, ведения и
обязательногО опубликованиЯ перечня NIуниципаlrьного имущесl,ва r.ородского
округа Кинешма, свободного от прав третьих лиц (за исключением
имуцественных прав субъектов DIаJIого и среднего предпринимательства), а
также [орядка и Условий предоставления указанного имущества в аренду'';

- постановлением администрации городского округа Кинешма от
30.10.2017 Ng 1497п "Об утверждении перечпя муниципальноl.о имущества
городского округа Кинешма, свободного от прав третьих лиц (за исключеrrиепл
имущественных прав субъектов малого и среднего предприниплательства)>.

2.6. Исчерпывающпй пере.Iень документов, необхолимых для
предосlавленпя муни чппальной услуt и

2.6,1. [ля предоставления муниципальной успуги заявитель или его
представитель обязан предоставить:

- заявJIение о предоставлении муЕиципаJlьltой услуги в соответствии с
приJlожением l к настоящему Административному регламенту;

- копии учредительных документов (при обращении юридическоrо лица);
- копиJr свидетельства о постановке на учет в наJIоговом органе (при

обращении иi.lдивидуального предпринимателя);



- копия докумеНта, удостоверяюцего личностЬ зЕutвителя (при обращении
индивидуального предпринимате,rя);

- KoпIiJ{ документа, удостоверяющего личность представителя, если с
заявлением обращается представитель зiцвителя;

- копия документц удостоверяющего право (полномочия) представителя,
если с заявлением обрацается представитель заявителя;

- колии документов, подтверr(дающих право на заключение !оговора без
IIроведения процедуры торгов (в соответствии с ст, 17. 1 Федерального закоflа от
26.07.2006 N9 l35-ФЗ "О защите конкуренции'').

2,6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми акта]!1и для предоставлеция муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжепии государственных органов, органов местно-го
самоуправления и иных органов! и подлежащих представлению в рамках
межведомственного взаимодействия.

комитет в рамках межведомственлlого информационного взаимодействия
для llредоставлеНия муниципальнОй услуги запрашивает следующие документьI
(сведения):

- выписка из Единого Iосударственного реестра юридических лич (ЕГРЮЛ);
- выписка из ЕдиногО государственногО реестра индивидуальных

предлринимателей (ЕГРИП);
2,6.З. !окументы, Указанные в п.2,6.2. административt{ого регламента,необходимые для предоставления муниципапьной услуги и подлея(ащие

представпениIо в рамках межведомственного взаимодействия не моryт быть
затребованы у заявитепя (заявителей), прlr этом заявитель (заявители) вправе их
предоставить вместе с заявлением.

2.7. Исчерпывающий перечень основаrrий для приостановлеция в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услугп

2.7.1. основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для rr.гказа в
предоставлении муниципальной услугп

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа ts предоставлении
муниципальной услуги;

- заявите,]Iь не является лицом, указанным в пункте 1.2 адмиttистративного
регламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской
Федерации, предъявляемым к лицу которому предоставляется уалуга;- заявителем не представлены документы, установJIенные в п. 2.6.1
админисц)ативного регламента, необходимые в сOответствии с
законодательлlыми или иными нормативными правовыми актами для
лредоставления муниципальной услуги;

- заrIвление подано не по установленной форме;
- заявление аItонимного характера;
- заявлецие! направленное в электронном виде, не подписано электронной

подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо
не лодтверждена ее подлиннос,l ь.



2.8.2. В заявлеНии и (или) в представленных зaulвителсм документах
содержится ошибочнаJI, противоречивая информация.

2.8.З. Испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне.
2,8.4. Испрашиваемое заявителем имущество находится в обременение у

третьих лиц.
2,8.5. Отсутствуют основания для предоставления заявителю

испрашиваемого имущества, включенного в Перечень, без проведения торгов.
Если заявителю отказано в предоставлении муниципаJIьной услуfи в связи

с отсутствием предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006
N! 135-ФЗ "О защите конкуренции" без проведения торгов! алминистрация
городского округа Кинешма размещает на официальном сайте Российской
Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов
по адресу: www.torgi.gov.lu извещения о проведении конкурса или аукциоца на
право заключения [оговора.

2.8,6. Заявителем не предоставлен в администрацию городского округа
Кинешма подписанный Щоговор в сроц установленный п. 3.1.6.2.

Исчерпывающий перечень оснований для откаLза в приеме локументов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- в заrIвлении lle указано название з€uIвителя, направившеfо заrIвление, или
почrовый адрес. ло KoTopo\,ly должен быrь направлен oTBet:

- в зацвлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выраlкенияJ
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица! а также членов его

семьи;
- текст заявлениJr не поддается проrtтению;
- отсутствие оригиналов документов, указанных в Перечне (в случае

необходимости представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий
документов.

2.8.7. ПредоставЛение муниципа'rЬной услуги является бесплатным для
заявителей.

2.9. Способы полученпя документов заявптелем п порядок их
предоставленпя, в том числ€ в электронной форме

Направлеrrие документоВ в соответствии со способом, ук?Lзанным в
заrIвлении:

- при личноЙ явке: в администрации, в МУ Многофункциональньй цеЕтр
лредоставления государственных и муниципапьных услуг> г. Кинешма;

- без личной явки: почтовым отправлением.
Выдача результата предоставления муниципальной успуги в электронной

форме не lrредусмотрена.

2.10. Информачия о платности (бесплатностп) предоставлснпя
мунпципальной услуги

Муниципальная услуга предоставJIяется бесплатно.

2.11. Максимальный срок оrкхдания в очереди при подаче заявлеflця о
предоставленпи муниципальной услугll ll прп получении результата

п редос гавления мун иuипальной услуги



максимальный срок ожидания в очереди при подаче
предоставлении муниципальной услуги и при tIолучении
предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

заявJIенI'I о

резуJIьтата

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставленип
муниципальной услугп, в To]lI числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаlrьной услугисоставляет:
- при личном обращении - в день поступления заrIвления;
- при направлении заяв]]ения почтовой связью в день поступления

заJIвления;
- при направлении заявлеЕия rra бумажном носителе из МФЦ в

администрацию - в день передачи документов из МФЩ в адплинистрацию;
- при направлении зaцвления в форме электронного документа

посредством ЕПГУ или пгу ио - в денЬ постулления запроса на ЕПГУ илипгу_ио, иJIи на следующИй рабочий день (в случае 
"uпрч"пЪrr"" документов в

нерабочее времJI, в выходные, лраздничные дни).

2.13. Требования к местам предоставления муниципальЕой услугц
Прием граждан осуществляется в ломещениях, оборудованных в

соответствии с требованиями санитарных норм и правил, в том .lисле с
требованиями по обеспеченик,l доступности для инвалидов ts соответствии с
законодательством Российской Федерации о социа-.tьной защите инвaulидов.

Требоваrия к помещениям, в которых предоставляется мупиципальнаJl
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения залросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципа_пьной услуги,
_ Помещение, в котором предоставляется муницилальная услуга,оборудуется вывеской (табличкой), содержащей ,riЕорruц". о лоJIном

наименовании отдела, предоставляющего муниципаJIьную услуtу.
Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее

хорошо видели посетители.
Рабочее местО специаJlиста Комитета оборудуется необходиплой

функциональной мебелью, компьютерrrой техникой, .rо!клrоч"нrпой к 
""тиИнlернеt. орпехникой и телефонной связью,

в помещении для предоставления муниципальной успугипредусматриваются доступные места для размещения заrIвителя! ожидание
предпопагается в коридоре перед помещением, где IIредоставляется
муниципальнfuI услуга, оборудованном местами для сидения.

требования к помещению мФц установлены llостановлением
Правительства Российской Федерации от 22.|2,2012 Ns 137б ,,об 

утвержденииправил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг'' и включают в себя
мероприятия по обеспечению достулности получения госуларственных и
муниципальных услуг для инваJIидов.

л _ 
2.1d Показатели доступности и качества муницппальной услуги

2,14.1 . Показателями доступности муниципальной услуги являются:



- простота и ясность изJlожения информационных докуменrоts;
- наJIичие различных каналов получения информации об исполцении

муниципальной услуги;
- удобный график работы Комитета, осуществляющего исполнение

муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа) осуществляющего

исполнение муничипальной услуги.
2. 14.2. Показателями качества муниципiл,пьной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной

услуги;
-,t очнос tь исполнения муниuипальной ycLt1 l и:
- профессиональная подготовка специаrrистов;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков исполнения муницилальной услуги;
- возможность получения полной и достоверной информации о

муниципальноЙ услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном саЙте
органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ИО;

- обеспечение для заявителя возможности подать заявление о
предоставлении муниципальной услуги посрелством МФI{, в форме
электронного документа на ПГУ ИО, а также полlrчить результаt;

- обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и
результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ИО;

- отсутствие жалоб на действия (бездействия доJlжttостных лиц
администрации, поданных в устаItовленнопt порядке).

Предоставление муниципальной услуги посредством мФц
осуществляется в подразделениях МФI{ при ныlичии вступившего в сиJIу
соглашения о взаимодействии между МФЦ и администрации.

Предоставлеtrие муниципа,тьной услуги в элек,rронной форме
ос) шествляеIсЯ при,tехническоЙ реализации лредоставлеllия муниципалыlой
услуги на ПГУ ИО и / или на ЕПГУ.

2.15. Персчеrrь услуг, которые являются rrеобходимыми и
обязателыlыми для предоставления мунпципальной услуги

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставленriJI муницилальной услуги, не требуются.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муницrrпальной услуги в электронной форме

Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной
услуги в электронном виде, через Портал. Пр" этом документы,
предус}lотренные пунктом 2.6 настояrцего администраIивного регламента,
обязаltность по предоставлению! которых, возложена на заявителя, должны быть
приложены к збlвлению в отсканированном (электронном) виде. Заявление и
прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью, в
соответствии с требованиями постановления Правительства Российской
Федерации от 25.0б.2012 ]Y!6з4'о видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за полr{ением государственных и
лrуниципальных услуг".



В случае, если заявление о [олучении муниципальной услуги в
электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с
требованиями действующего законодательства либо подлинность усиленной
квалифицированной электронной лодrrиси не подтверждена, данное заявлеI]ис не
является обращением заrlвителя и не подлежит регистрации.

В случае если документы, прилагаемые к заявлению о получении
муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной
подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо
данная подпись не подтвержденаr данные документы считаются не
приложенными к заuIвлению.

Заявитель может вослользоваться размещенными иа Портале формами
заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципа_пьной
услуги, с обеспечением возможности их копированиJI и заполнениll в
электроrrllом виде,

Информацию о ходе рассмоlрениJ{ заявпения о rrрелоставлении
муниципальной услуги, поданного лри личном обращении, заявитель может
получить на пичном приеме. При подаче заявления о предоставлении
муниципальной успуги в электронном виде через Портал заявитель может
получить информацию о ходе рассмотрения заявлениll о rrрслос.lаалении
муниципальной успуги на Портале в разделе "мониторинг хода предоставления
муниципальной услуги".

3. Состав, последовательпость и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. ддминисr,ративные процедуры получения муниццлальной услуги
по предоставлению l}Iуниципального имуrцества в арепду,

безвозмездное пользоваrrце без проведения торгов

Предоставление Nlуницилальной услуги вкJrючает в себя следующие
административные процедуры:

- [рием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документовl

направленных зiulвителем на имя главы городского округа Кинешма;
- рассмотрение заJIвления и нaLrIичия всех лриложенных документов,

подготовка межведомственных запросов;
- рассмотрение заrIвлениJl и приJlоженньIх к вему документов на

аукционной комиссии по заключению договоров аренды (безвозмездного
пользования)(далее аукционнfuIкомиссия);

- подготовка проекта постановления администрации городского округа
Кинешма о предоставленИи заявителЮ в ареЕду (безвозмездное пользование)
муниципаlrьного имущества, либо подготовка уведомления об отказе в
предоставпении муниципальной услуги;

- подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования) и его
подписание сторонами.

3,1.1. Прием и регистрацlш заявления и trрилагаемых к нему локументов,
направленных заявителем на имя главы городского округа Кинешма.

I) основанием для начала ад\4инистра,tивного действия по приё\,tу и

регистрации заrIвления с приложенными документами является представление
заявителем заявления с документами непосредственно в администрацию, либо



через МФЦ, либо через ПГУ ИО, либо через ЕПГУ.
2) Специа_пист Комитета, ответственrrый за приеN{ документов,

устапавливает личность заявителя, полномочия зчulвителя! полномочия
лредставителя заявителя, проверяет документы на соответствие требований к их
форме и содержанию, в соответствии с настоящим алмиllистративным
регламентом.

При установлении оснований для отказа в приеме доку!Iентов специаJrист
Комитета, ответственный за приём документов, уведолIляет заявителя о наL.Iичии
препятствий в принятии доку[Iентов, объясняет заявителю содержание
выявленных педостатков в представленных документах и предлагает принять
меры по их устранению.

Если недостатки препятствующие лриёму документов, допустимо
устранить в ходе приёма, они устраняются незамедпительно.

Если такие недостатки Itевозможно устранить в ходе лриёма, заявителю
отказывается в приёме заявления.

3) При поступлении заявления в электронном виде специаJIист
Комитета принимает документы! выполняя при этом следуrощие действия:

- проверяет, подписано ли заявлеItие о поJIучении муниципальной усrrуги в
элекц)онном виде и прилагаемые к нему докумеIlты электронЕой подписью в
соо l ве lc I ви и с требован ия vи дейсr вующеt о законода,l ел ьс I ва;

- проверяет подлцнность усиленной квалифицированной электронной
подlrиси через усТановлелtный федеральный информационный ресурс;

- в спуIIае если заявление о предоставлении муниципапьной услуги в
электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с
требованиями действующего закоЕодатепьства и подтверждена ес llодлинность]
но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению,
специатIист Комитета в течение двух дней со дня регистрации заrIвления
уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае если указанное
заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки нl личt,tый
прием не позднее трех дней, следующих за днем направJIенlбl уведомленияl для
предоставления оригинiшов документов. Если заявителем представлец непопный
комплект докуN{ентов, специаJlист вместе с уведомлением о явке на личный
прием информирует Заявителя о недостающих и (иlrи) неверно оформленных
документах;

- в случае если заявление о предоставлении N{униципаIьной услуги и
приложенные к нему документы, направленные з;uIвитеJIем в электронном виде
через Порталы, подписаны электронной подписью в соответствии с
требованиями действующего законодательства и электронная подпись
подтверждена, заявление и документы регистрируются и передаются на
рассмотрение;

- в случае если заявление о предоставлении муниципаJIь}lой услуги в
электронном виде и лрилагаемые к нему документы не подписань] электронной
[одписью в соответствии с требованиями действ}.Iощего законодательства либо
эJIектроннаri подпись не подтвержден& специалист Комитета напраsляет
заявителю уведомление об отказе в приеме документов по одному или
нескольки { основаниям пункта 2.8 административного регламента. [анное
заявJIение не является обращением зсulвителя и не подле)Itит регистрации.



3.1.2. Рассмотрение заявления и н;L-Iичия всех приложенных документов,
подготовка межведомственных запросов,

Специалист Комитета:
1) Проверяет нzLличие всех необходиплых дпя rlрелостав.]]ения

муниципальной услуги документов;
2) При необходимости осуществляет следуIощие залросы:
- запроС в ФНС России выписки из государственного реесц,а

юридических лиц (для юридических лиц), либо выписки из l,о9ударственного
реестра индивидуапьных предпринимателей (для индивидуальных
предпринимателей);

з.1.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему локументов на
аукционной комиссии.

по результатам рассмотреl{ия заявления и приложенных к нему
документов аукционной комиссией принимаеIся решение о предоставлении
муниципапьного имущества в аренду (безвозмездное лользование) без
проведения торгов, либо отказ в предоставлении услуги.

3.1.4. ПодготовКа проекта постановления администрации городского
округа Кинешма о предоставлении заrIвителЮ в аренду (безвозмездное
пользование) муtIиципального имущества, либо подготовка уведомления об
отказе в предос tавлении vунишипilльной услуl и,

специалист Комитета подготавливает проект постановления
администрации городского округа Кинешма о заключении договора аренды
(безвозмездного пользования) муниципаlrьного имущества.

в случае установления основания для отказа в llредоставJIении
муниципальной услуги, специалист Комитета не позднее З0 календарных дней с
момента регистрации заявления с документами осуществляет подготовку
письменного уведомления об отк€lзе заявителю в предоставлении
муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа.

в течение одного рабочего дня со дня лодDисанrlrl llисьменного
уведомления его направляют заJIвителю.

3. 1.5. Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования)
и его подписание сторонами.

основанием для подготовки лроекта договора аренды (безвозмездного
пользования) муниципального имущества является постановление
администрации городскоrо округа Кинешма о предоставлении в аренду
(безвозплездное пользование) муниципапьного имущества.

Специалист Комитета оформляет проект договора аренды (безвозмездного
пользования) муниципального имущества и направляет его лля Ilодписания
другой стороне.

срок предоставления муниципальной услуги по llрелоставлению
мунициIIаJIьного имущества в аренду, безвозмездное пользование без
проведения торгов в случаях предусмотренных законодательством, составпяет
не более 30 календарных дней с момента регистрации заявления с докуN{ентами.

Щоговор аренды муницип&цьного имущества подлежит государственной
регистрации в соответствии с требованиями действующего законодательства
Российской Федерации.



3.2. Административные процедуры по предоставлению
муницппального имущества по результатам ltроведения торrов

предоставление муниципального имуцества ло резуль'Iirгам проведения
торгов вкпючает В себя следуюцие административные процедуры:

- прием и регистрация зzulвки на участие в торгах на право заключения
договора аренды (безвозмездного пользования) (далее - заявка) с приложенными
документами;

- рассмотрение заявки и приложенных документов на flаJIичие оснований
для отказа в предоставлении муницилальной услуги;

- проведение торгов;
- офорплление договора аренды (безвозмездного пользования)

N,Iуниципапьного имущества.
з.2.1, Прием и регистрация заявки на участие в ,lQргах на lrраво

заключения договора аренды (безвозмездного попьзования) (далее - заявка) с
приложенными документами.

основанием для начала административного действия по приему и
регистрации заявки с прилох{енпыми документами является представление
заявителем письменной заявки с rrриложенными документами в Комитет.

1) Прием и регистрацию заявок осуществляет специалист Комитета,
ответственный за прием и регистрацию заявок.

2) Заявка на участие в торгах подается заявителем в порялк9, сроки и ло
форме, определенные в извещении о lrроведении торгов.

з) Специалист Комитета принимает и регистрирует заявку с
приложенными документами в журнiа[е регистрации заrlвок.

3,2.2. Рассмотрение заявки и приложенных документов на наlичие
оснований для отказа в предоставлении муниципaurьной услуги-

В день рассмотрения зaцвок специапист Коплитета перелае.t принятую и
зарегистрированную заявку и лрпложеннь]е к ней документы в комиссию по
проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды,
договороВ безвозмездного пользования (далее - аукционная *orn"""o) дп"
рассмоц)ения.

Рассмотрение зацвки и приложенfiых докуD{ентов на нaUIичие оснований
д.]lя отказа в предоставлении муниципальной услуги.

l) Основанием для начаJlа адмилlистративного действия Ito рассмотрению
заявки и приложенлlых документов яв.цяется
специапистолr Комитета.

прием и регистрациJI змвки

2) Рассмотрение заJ{вки и припоженных документов на наJIичие оснований
для отказа в предоставлении муниципапьной услуги осуществляется аукционной
комиссией,

3) С целью отбора участников торгов аукционнаrI комиссия рассматривает
заявку на предмет ее соответствия требованиям, установлеtlным аукционной
документацией (конкурсной документацией), и соответствия заявителя
требованиям, установленныМ а}кциоRноЙ документацией (конкурсной
документацией).

4) По результатам рассмотрения заявки заявитель допускае,I,ся к участию в
торгах либо ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги (допуске
к участиlо в торгах).



В случае откrLза заявитеJIю в предоставлении муниципальной услуги rre
позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотреLIия заrIвок,
ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципапьной
услуги.

З.2.3. Проведение торгов.
Проведение торгов на право заключения договора аренды (безвозмездного

пользования) муниципального имущества осуществляется в соответствии с
Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения
договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров
доверительного управления имуществомJ иных договоров] предусматривающих

переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного ипи
муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС России от
10.02.2010 N!б7, а также положеlшями аукционной докуменIации (конкурсной
документации).

по результатам проведения торгов аукционна.я комиссия составляет
протокоЛ проведениЯ аукциона (KoHr,ypca) или протокол о признании аукциона
(конкурса) несостоявшимся, в случаях, установленных Правилами или
аукционной документацией (конкурсной документацией).

Дукционная комиссия передает протокол проаедения аукциона (конкурса),
протокол о признании аукциона (конкурса) несостоявшимся в Комитет для
подготовкИ проекта договора аренды (безвозмездного пользования)
муницилального имущества с победителем торгов иJlи с единственным
участником торгов.

З,1.4, Оформление договора аренды (безвозмездtrого пользования)
муниципаJIьного имущества.

основанием для начаJlа административного действия по оформлению
договора аренды (безвозмездного лользования) муниципальноl.о имущества
является оформление протокола проведения аукциона (конкурса) или протокола
о признании торгов несостоявшимися.

Проект договора аренды (безвозмездного пользования) мунициt tаlьного
имущества оформляется специалистом Комитета.

!оговор аренды (безвозмездного пользования), подписанный со стороны
Комитета, напраВ]]яется специаJIиСтом Комитета д,rя подписания другой cTopotte.

Срок предоставления муниципальной услуги tlo предоставлению MyBa laIbHoIo

имущества в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения
торгов составляет не более 90 каJIендарных дней с момента регистрации заrIвки с
приложенными документами.

Блок-схема административных процедур по rrрелос,Iавлению
муниципальной услуги представлена в приложении 2 к админис,lративному
регламеIrту.

4. ФормЫ контролЯ за псполнени€м административIlоr.о реfламента
4.1. Контроль за полноlой и качествоv предосlавления мlниципальной

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подfотовку
ответов на обращениЯ заявителей, содержацие тсалобы r.ra решения, действия
(бездействие) должностных лиц.



4.2, Текущий контроль за соблюдением и исполнением специаJIистом
комитета положений адмипистративного регламента и инь-lх нормативных
актов, устанавлиВающих требованИя к предоставJIению муниципал ьноЙ услуги,
осуществляется председателем комитета.

4.3. Специалист Комитета, принимаемый участие ts lrредоставJIении
муниципальноЙ услуги, несет персонаJIьную ответственность за соблlодение
сроков И порядка проведения административных процедур, Установленных
админисц)ативным регламентом,

4.4. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушелий
прав заявителей, осуществляется привлечение аиновных лиц к дисциллинарной
или адмикистративной ответственности в соответствии с закоttодательством
Российской Федерации.

5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа (организации), предоставляюцего

муцицппальную услуry, а такrке должIIостных лиц, муницппальных
служащцх

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжацование
действий (бездействия) и решений, лринять]х в \оде rlрелоотавления
муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
)слуl и. в гоv числе предоставляемой по ко\lллексно\,l) ,lалрос):

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.з) требование у Заявителя документов, не rrрелусмотренцьц
нормативнымИ правовымИ актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ивановской области, нормативными правовь]ми актами
городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, лредоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ивановской области, нормативными правовыми актами
городскогО округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у
Заявителя;

5) отказ в предоставлении муницилальной усл}ги, если ocHoBaHIш отказа
не предусмотрены федеральныпли законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыN{и актами Ивановской области, нормативными
правовыми актами городского округа Кинешма;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области,
нормативными правовыми актами городского округа Кинешма;

7) отказ оргаrла, предоставJlяющеГо! муниципаJIьную ycJlyl), ло.,lжностного
лица органа, предоставляIощего муниципальную услугу в исправJlении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной Услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов rro рсзуJtьтатам
предоставJIенIIJI муниципальной услуги;



9) приостановление предоставленIr1 муниципfu'rьной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федерапьными законами и
принятыми в соответствии с ними иttыми }tормативными правовыми актами
Ивановской области, нормативными правовыми актаN{и Городского окруrа
Кинешма.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при
предос tавлен и и м5 н и чи лал ьной 1слуги:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумалtнсlм носителе! в
электронной форме, либо мо;кет быть направлена Iro почте) через
мпогофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет'', официального сайта, Порталов, а также
может быть принята при личноNl приеме Заявителя:

- хtалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муниципаJlьную услуry, подаются в орган местного
самоуправлениJI либо рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципаJIьную ycJIyly;

- жалобы на решения и действия (бездействие) работникамногофункционапьного центра подаются руководителю этого
м ногоф1 н кчионал ь ного tIcH,lpa.

- жапобы на решения и действия (бездействие) многофункционального
центра подаются в орган местного самоуправления - r{редителю
многофункционального центра и]lи уполномоченному должнос.tному пицу;

- жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
осуцествляюцих функции по предоставлению му}Iиципальных услугJ подаются
руководителям )тих орган и]аций.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
_ наименование органаr лредоставляющего муниципальную услугу,

допжностного лица органа, предоставJlяющего муницилаJIьную услугу либо
муниципального служащегоl многофункционального центра, его руководителя и

(или) работника, организаций, осуществляющих фУ"*ции по llредоставJIению
муниципальных услуг (далее организации), их руководителей и (или)
работников, решения и действия (бездействие) KoTopur,, Ьб*-у-r."";

- фамилию, имя, отчествtl, сведения о месте жительства Заявителя -
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (лри наличии) и почтовый адрес, по которым
должеп быть направлен ответ Заявителю;- сведения об обrкалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица либо
муниципального служащего орга а, предоставляющего муниципальную успугу,
многофункционального центра, работника многофункционiлlьного центра,
организаций, их работников

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и
действиеМ (бездействием) органа, предоставJIяющего мунициll?L,lьнуо успугу,
долкностfiогО лица либО муниципatJIьногО служацего органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, многофункционального центра, работника
мtlогофуltкционального центра, оргапизаций, их работников.



5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляIощий муниципальную
услугу, мttогофункциональный центр, в орган местного са^,1оуправления -
учредителю многофункционального це}rтра или уrlолцомоченному
допжностному лицу, в организации, подлежит рассмотрению в течение
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального
центра, организаций, в приеме докуN{ентов у Заявителя либtl в исправлении
допущенных опечаток и ошибок ипи в слrIае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения rкапобы приrrимается одно из следующих
решений

а) жалоба удовлетворяется! в том числе в форме отмены приня,r.Oго решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной )слуги документах! возврата заявитеIю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
лравовыми актами Российской Федерации, норNrативtIыми правоtsыми актами
ивановской области, нормативными правовыми актами Тейковского
муниципального района;

б) в удовлетворении жалобы отказывается.
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в

письмеш,lой форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотреrrия жапобы
признаков состава адNrинистративноIо правонарушения или преступления
долхtностное лицо, работник, наделенные полцомочиllми по рассмотрениюжалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.



Прилоrкение 1

к административному регламенту
предоставления муниципа-lrьной услуги

/]м фuзччеасоzо лuца

Главе городского округа Кинешма

(ФИО заявителя,

паспортные данные)

место регистрации зzlявитеJu{ с указанием
индекса)

Конт. тел

заявление

Прошу предоставить в аренду (безвозмездное ltользование) здание (пе;килое
помещение) общей площадью кв.м, кадастровый (условный) номер.

раслоложепное по,\Г,

адресу

(

для использования под
сроком на 

-=--заявитель своей подписью rrодтверждает, что представленные документы
подлинны и соответствlтот действительности.

Приложение:
l
2
з

(-) 20 г

Способ получения документов (ответа)

- выдать lra руки в администрации;

- выдать на руки в МФЦ;
п налравить по почте

Змвитель

(подпись) фасшифровка подписи)

(оrп)



Приложение 2
к адмиfi истративному регламенту

предоставления муниципальпой услуги

ДJLя юрuОчческоzо лuца

Главе Городского округа Кинешма

(о-)
(организационно-rrравовая форма юридиtlескоIо

лица и его llолное официальное наименование,

должность лица, подilющего заявление, ФИО)

(местонахождения заявителя)

конт. тел.:

заявление

Прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользование) здание (нежилое
помещение) общей площадью

располож
KB.Ml кадастровый (условный)

еННОе лоNs
адресу:
дIя использования под:
сроком на

заявитель своей подписью под.|.верждает, что прелставпенные документы
подпинЕы и соответствlпот действительЕости

20

Пршожение
1

z
з

(( )) г

Способ получения документов (ответа):

- 
выдать на руки в администрации;

Е выдать на руки в МФI];
Е направить по почте

Змвитель
(подпись) (расшифровка подписи)

м.п.



Приlrохение 3
к административному регламенту

предоставления муниципа-цъной услуги

Ковтакгные данные МФЩ г. Кинешма

Наимеuовавие уrреждения Алрес Номер телефова Адlес элекцlовпой по.rш

lvlчвиципальвое учреждеЕие
"МtrогофункциональЕ$й центр
llредостав]lеriия rосуларствеЕяых
и vупItципальны,х услуг" I.
киrrешлtа

ивановскм
область, л.

Кияешма, ул,
им. Островсколо,

д.8

8(49з4з)5-60_45
8(49з4з)5-62-,1 5

mfс-kiпеshmа@},апdех.гu



Блок_схЕмА
предоставIIеЕия муltиципаJIыlой ус-цуги

зtцвлеция о ставлеIlии

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги

оип и

о оцецки имущества
(с соапвапсrlвuч с ФЗ оlп 05.01.20lЗе

N!41-Ф3)

увсдомление об
oтKzlзe

(не бйее 30
K{llle пАарных О ейс

.lюменпа реuспрацu.ll

l левь

Подrотовка лроскта IlостатrовлеIIил
ацмипис,lрации ТМР о проведеIIии
аукциопа или коп(урса Еа праао
заключеtrия лоIоворов арспды
(бсзвозмездноrо по-пьзования)
N{чциципаqьЕоl,о иNf )лцества

Организацrя оц имущества
(в сооlпвепсlпвuч с ФЗ оm

05.01_20]З?. N941 ФЗ)

11роведепие аукциона (копкурса)
(в cooпBeпlctllBuu с прuказом ФДС РФ

оlп 10.02.20]0?. N967)

Подготовка проекта договора
ареядь1

(безвозiuездrrого пользования)
(не бопее 90 каченdарltьtх iне с

моменlпа реzuсlпрацuu заяв.lенuя с
lокl:ченmамu)

цие з,йвителя едоставлеЕием моб ьнои

адмиIлисIрация
админи ацию

по почте в Фц llгу

змвлештI и кн в адмиписдо

к Еему док},меЕтов

Рассмотреl1ие и прилагаемьш отказ от
предоставлепля в

ареЕду

I lодrотовка а постатlовлевfiя

Подготовка проекта договора аревды
(бсзвозмездного гtользования)

(пе более 30 ксuенёарllьlх О ей с \ло,vаппа
ре?uспфац!ч заrвjlеllчя с doKy.,tlel tmачч)

адlltинистрации Тмр о предоставлении
заявптелю в аренду (безвозirtездttое

по-[ьзование) IIуЕиципaLrIьного
иvущества без llроведеI{ия торгов] при
напичиL! оспованцй! предусмотренных
ст. 17. l ФЗ от 26,07,2006г. МlЗ5-ФЗ


